ZARZADZENIE Nr 4/11

WOJTA GMINY GZY

z dnia 02 marca 2011r.

w  sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zamowien publicznych

w Urzedzie Gminy Gzy

Na podstawie art. 3 ust 1 pkt 1 oraz art. 18 ust. 1 1 2 ustawy z 29 stycznia 2004r. Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. z 2010r. Nr 113 poz. 759 z p6zn. zm.) zarzadza sie, co
nastepuje:

§1
Ustalam Regulamin udzielania zamoéwien publicznych w Urzedzie Gminy Gzy (o wartosci
zamOwienia mniejszej niz kwoty okreslone na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia

2004r. Prawo zamowien publicznych [Dz. U. z 2010r. Nr 113 poz. 759 z po6zn. zm.]) w brzmieniu
ustalonym w zataczniku Nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

§2

Traci moc Regulamin udzielania zamoéwien publicznych w Urzedzie Gminy Gzy
zatwierdzony Zarzadzeniem nr 45/10 Wojta Gminy Gzy z dnia 16 lipca 2010r.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalgcznik nr 1
do Zarzadzenia Nr 4/11 Wojta Gminy Gzy
' z dnia 02 marca 201 1r.

REGULAMIN
udzielania zamowien publicznych
w Urzedzie Gminy Gzy
(o wartosci zamowienia mniejszej niz kwoty okreslone na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy z dnia
29 stycznia 2004r. Prawo zamé6wien publicznych [Dz. U. z 2010r. Nr 113 poz. 759 z péin. zm.])

DZIAL I
PRZEPISY OGOLNE

§1
Niniejszy Regulamin okresla zasady i tryb udzielania zamoéwien publicznych w Urzedzie
Gminy Gzy o warto$ci zamowienia mniejszej niz kwoty okre$lone na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy
z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2010r. Nr 113 poz. 759 z p6zn. zm.)
§2
Ilekro¢ w Regulaminie mowa jest o:
1) zamowieniach - nalezy przez to rozumie¢ umowy odplatne zawierane, w oparciu o
niniejszy Regulamin, migdzy zamawiajacym a wykonawca, ktorych przedmiotem sg ustugi,
dostawy lub roboty budowlane;
2) zamawiajacym - nalezy przez to rozumie¢ Urzad Gminy Gzy
3) kierowniku zamawiajacego - nalezy przez to rozumieé¢ Wéjta Gminy Gzy
4) wykonawcy - nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczna, osobe prawng albo jednostke
organizacyjng nieposiadajaca osobowosci prawnej, ktdra ubiega si¢ o udzielenie zamdwienia,
zlozylta ofertg lub zawarta umowe w sprawie zamowienia;
5) dostawach - nalezy przez to rozumieé nabywanie rzeczy, praw oraz innych dobr, w
szczegolnoscei na podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz leasingu;
6) ushugach - nalezy przez to rozumie¢ wszelkie swiadczenia, ktérych przedmiotem nie sg
roboty budowlane lub dostawy;
7) robotach budowlanych - nalezy przez to rozumie¢ budowe, a takze prace polegajace na
przebudowie, montazu, remoncie lub rozbiérce obiektu budowlanego w rozumieniu ustawy z
dnia 7 lipca 1994 r. - Prawo budowlane (tekst jednolity: Dz. U. z 2010r. Nr 243, poz. 1623), a
takze realizacj¢ obiektu budowlanego w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. - Prawo
budowlane, za pomoca dowolnych srodkéw, zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez
zamawlajacego;
8) ofercie czgsciowej - nalezy przez to rozumieé oferte przewidujaca, zgodnie z trescia
specyfikacji istotnych warunkow zamoéwienia, wykonanie czgsci zamowienia;
9) ofercie wariantowej - nalezy przez to rozumie¢ ofert¢ przewidujaca, zgodnie z warunkami
okreslonymi w specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia, odmienny niz okreélony przez
zamawiajgcego sposob wykonania zaméowienia;
10) najkorzystniejszej ofercie - nalezy przez to rozumie¢ oferte, ktora przedstawia
najkorzystniejszy bilans ceny i innych kryteriow odnoszacych si¢ do przedmiotu zamdowienia,
albo ofert¢ z najnizsza cena;
11) cenie - nalezy przez to rozumie¢ cen¢ w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 5
lipca 2001 r. o cenach (Dz. U. Nr 97, poz. 1050, z pdzn. zm.);
12) komisji - rozumie si¢ komisj¢ przetargowa powolang przez kierownika zamawiajacego,
dzialajaca zgodnie z Regulaminem pracy komisji przetargowe;.



§3
Regulamin nie ma zastosowania do zamowien, ktérych warto§é nie przekracza
réwnowartosci w ztotych kwoty 14 000,00 euro.

DZIAL 11 )
POSTEPOWANIE O UDZIELENIE ZAMOWIENIA

Rozdzial 1
Zasady udzielania zamoéwien

§4

1. Zamawiajacy przygotowuje i przeprowadza postgpowanie o udzielenie zamowienia w
sposob  zapewniajacy zachowanie uczciwej konkurencji oraz roéwne traktowanie
wykonawcow.
2. Czynnosci zwigzane z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem postepowania o udzielenie
zamowienia wykonuja osoby zapewniajace bezstronnosé i obiektywizm.
3. Zamoéwienia udziela si¢ wylacznie wykonawcy wybranemu, zgodnie z przepisami
niniejszego Regulaminu.
4. Postepowanie o udzielenie zamoéwienia jest jawne.
5. Zamawiajacy moze ograniczy¢ dostgp do informacji zwigzanych z postgpowaniem o
udzielenie zamdwienia tylko w przypadkach okreslonych w ustawie;
6. Nie ujawnia si¢ informacji stanowiacych tajemnice przedsi¢biorstwa w rozumieniu
przepisow o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli wykonawca, nie pdzniej niz w
terminie skladania ofert lub wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postgpowaniu, zastrzegl,
ze nie moga by¢ one udostgpniane.
7. Postepowanie o udzielenie zaméwienia prowadzi si¢ w jezyku polskim z zachowaniem
formy pisemne;j.

' Rozdzial 2

Zamawiajacy i wykonawcy

§5
1. Postgpowanie o udzielenie zamdéwienia przygotowuje i przeprowadza zamawiajacy.
2. Osoby wykonujace czynnosci w postgpowaniu o udzielenie zamodwienia podlegaja
wylaczeniu, jezeli:
1) ubiegaja si¢ o udzielenie tego zamowienia;
2) pozostaja w zwiazku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w
linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia
lub sq zwiazane z tytulu przysposobienia, opieki lub kurateli z wykonawca, jego
zastgpcg prawnym lub czionkami organéw zarzadzajacych lub organow nadzorczych
wykonawcow ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia;
3) przed uptywem 3 lat od dnia wszczecia postepowania o udzielenie zamowienia
pozostawaly w stosunku pracy lub zlecenia z wykonawcg lub byly cztonkami organow
zarzadzajacych lub organéw nadzorczych wykonawcdw ubiegajacych sie o udzielenie
zamowienia;
4) pozostaja z wykonawca w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to
budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do bezstronnosci tych oséb.
5) zostaly prawomocnie skazane za przestgpstwo popelnione w zwiazku z
postgpowaniem o udzielenie zamoéwienia, przestgpstwo przekupstwa, przestepstwo
przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo popelnione w celu
osiagnig¢cia korzysci majatkowych.



3. Osoby wykonujace czynnosci w postgpowaniu o udzielenie zamowienia sktadajg. pod
rygorem odpowiedzialnosci karnej za falszywe zeznania, pisemne oswiadczenie o braku lub
istnieniu okolicznosci, o ktorych mowa w ust. 2.
4. Czynnosci w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia podjete przez osobe podlegajaca
wylaczeniu po powzigciu przez nig wiadomosci o okolicznosciach, o ktorych mowa w ust. 2,
powtarza si¢, z wyjatkiem otwarcia ofert oraz innych czynnosci faktycznych
niewplywajacych na wynik postgpowania.
5. Kierownik zamawiajacego do oceny spelniania przez wykonawcow warunkéw udziatu w
postgpowaniu o udzielenie zamowienia oraz badania i oceny zlozonych ofert moze powotaé
komisj¢ przetargowa.
6. Jezeli dokonanie okreslonych czynnosci zwiazanych 2z przygotowaniem i
przeprowadzeniem postgpowania o udzielenie zamowienia wymaga wiadomosci specjalnych,
kierownik zamawiajacego, z wlasnej inicjatywy lub na wniosek komisji przetargowej, moze
powota¢ bieglych. Przepis ust. 2 stosuje si¢ odpowiednio.
§6
1. O udzielenie zamowienia mogg ubiegac si¢ wykonawcey, ktorzy:
1) posiadaja uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci,
jezeli przepisy prawa nakladaja obowiazek posiadania takich uprawnien;
2) posiadajg niezbedna wiedz¢ i doswiadczenie oraz dysponujg potencjalem
technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia;
3) znajduja si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie
zamowienia;
4) nie podlegaja wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamoOwienia.
2. Wykonawcy moga wspolnie ubiegaé si¢ o udzielenie zaméwienia.
3. W przypadku, o ktorym mowa w ust. 2, wykonawcy ustanawiajg pelnomocnika do
reprezentowania ich w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia albo reprezentowania w
postgpowaniu i zawarcia uUmowy w sprawie zamowienia.
4. Przepisy dotyczace wykonawcy stosuje si¢ odpowiednio do wykonawcéw, o ktérych mowa
w ust. 2.
5. Jezeli oferta wykonawcow, o ktérych mowa w ust. 2, zostala wybrana, zamawiajacy moze
zada¢ przed zawarciem umowy w sprawie zamdéwienia umowy regulujacej wspotprace tych
wykonawcow.
6. Z postgpowania o udzielenie zamowienia wyklucza sig:
1) wykonawcow, ktorzy wyrzadzili szkode nie wykonujac zamoéwienia lub
wykonujac je nienalezycie, a szkoda ta zostala stwierdzona orzeczeniem sadu,
ktoére uprawomocnito si¢ w okresie 3 lat przed wszczgciem postepowania;
2) wykonawcow, w stosunku, do ktorych otwarto likwidacje lub, ktorych upadtosé
ogloszono, z wyjatkiem wykonawcow, ktorzy po ogloszeniu upadiosci zawarli
uklad zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sadu, jezeli uklad nie
przewiduje zaspokojenia wierzycieli poprzez likwidacj¢ majatku upadlego;
3) wykonawcow, ktorzy zalegaja z uiszczeniem podatkéw, optat lub sktadek na
ubezpieczenia spoleczne lub zdrowotne, z wyjatkiem przypadkow, gdy uzyskali
oni przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie, rozlozenie na raty zaleglych
platnosci lub wstrzymanie w calosci wykonania decyzji wlasciwego organu;
4) wykonawcow, ktorzy nie spelniaja warunkow udzialu w postgpowaniu, o
ktorych mowa w ust. 1 pkt 1-4.
7. Z postgpowania o udzielenie zamowienia wyklucza si¢ rowniez wykonawcow, ktorzy:
1)  wykonywali bezposrednio czynnosci zwigzane 2z  przygotowaniem
prowadzonego post¢gpowania lub postugiwali si¢ w celu sporzadzenia oferty



osobami uczestniczacymi w dokonywaniu tych czynnosci chyba, ze udziat tych
wykonawcow w postgpowaniu nie utrudni uczciwej konkurencji;
2) zlozyli nieprawdziwe informacje majace wplyw na wynik prowadzonego
postgpowania;
3) nie ztozyli o$wiadczenia o spetnianiu warunkéw udzialu w postepowaniu lub
dokumentéw potwierdzajacych spetnianie tych warunkéw lub zlozone dokumenty
zawierajg bledy, z zastrzezeniem § 7 ust. 3;
4) nie wniesli wadium, w tym réwniez na przedtuzony okres zwiazania oferta, lub
nie zgodzili si¢ na przedtuzenie okresu zwigzania oferta.
8. Zamawiajacy zawiadamia réwnoczesnie wykonawcow, ktorzy zostali wykluczeni z
postgpowania o udzielenie zamowienia, podajac uzasadnienie, z zastrzezeniem § 19 ust. 8 pkt
3.
9. Ofertg wykonawcy wykluczonego uznaje sie za odrzucona.
§7

1. W postgpowaniu o udzielenie zamowienia zamawiajacy moze zada¢ od wykonawcow
o$wiadczen lub  dokumentow niezbgdnych do  przeprowadzenia postepowania,
potwierdzajacych spelnianie:

1) warunkow udziatlu w postepowaniu,

2) przez oferowane dostawy, ustugi lub roboty budowlane, wymagan okres$lonych

przez zamawiajacego.
2. Wymagane o$wiadczenia lub dokumenty, o ktorych mowa w ust. 1 zamawiajacy wskazuje
w ogloszeniu o zaméwieniu, specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia lub zaproszeniu do
sktadania ofert.
3. Zamawiajacy wzywa wykonawcow, ktorzy w okreslonym terminie nie ztozyli oéwiadczen,
dokumentow lub pelnomocnictw, o ktérych mowa w ust. 1 lub, ktérzy ztozyli dokumenty, o
ktorych mowa w ust.1, zawierajace biedy, do ich uzupelnienia w wyznaczonym terminie
chyba, ze mimo ich uzupelnienia oferta wykonawcy podlega odrzuceniu lub konieczne
bytoby uniewaznienie postgpowania; o$wiadczenia lub dokumenty powinny potwierdzaé
spelnianie przez wykonawce warunkéw udziatu w postgpowaniu oraz spetnianie przez
oferowane dostawy, ustugi lub roboty budowlane wymagan okre$lonych przez
zamawiajacego, nie pozniej niz w dniu wyznaczonym przez zamawiajacego jako termin
uzupelnienia oswiadczen lub dokumentéw.
4. Zamawiajacy wzywa takze, w wyznaczonym przez siebie terminie, do zlozenia wyjasnien
dotyczacych o$wiadczen lub dokumentow, o ktorych mowa w ust. 1.
5. W postgpowaniach o udzielenie zamoéwienia o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje zamawiajacy i wykonawcy przekazuja, zgodnie z wyborem zamawiajacego,
pisemnie, faksem lub droga elektroniczna.
6. Jezeli zamawiajacy lub wykonawca przekazuja oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje faksem lub droga elektroniczna, kazda ze stron na zadanie drugiej niezwlocznie
potwierdza fakt ich otrzymania.

Rozdzial 3
Przygotowanie post¢cpowania

§8
1. Przedmiot zaméwienia opisuje si¢ w sposéb jednoznaczny i wyczerpujacy, za pomoca
dostatecznie dokladnych i zrozumiatych okreslen, uwzgledniajac wszystkie wymagania i
okolicznosci mogace mie¢ wplyw na sporzadzenie oferty.



2. Zamawiajacy opisuje przedmiot zamoéwienia na roboty budowlane za pomocg
dokumentacji projektowej oraz specyfikacji technicznej wykonania i odbioru robét
budowldnych. '
3. Podstawa ustalenia wartosci zamowienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy, bez podatku od towaréw i ustug, ustalone przez zamawiajacego z nalezytg
starannoscia.
4. Zamawiajacy nie moze w celu uniknigcia stosowania przepisow ustawy dzieli¢ zamowienia
na czgsci lub zanizac jego wartosci.
§9
1. Specyfikacja istotnych warunkéw zamdéwienia zawiera, co najmniej:
1) nazwe (firme) oraz adres zamawiajacego;
2) tryb udzielenia zamdéwienia;
3) opis przedmiotu zamowienia;
4) termin wykonania zamdwienia;
5) warunki udzialu w postgpowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny
spelniania tych warunkéw;
6) wykaz oswiadczen lub dokumentow, jakie maja dostarczy¢ wykonawey w celu
potwierdzenia spetniania warunkéw udzialu w postepowaniu;
7) informacje o sposobie porozumiewania si¢ zamawiajacego z wykonawcami
oraz przekazywania oswiadczen lub dokumentéw, a takze wskazanie osob
uprawnionych do porozumiewania si¢ z wykonawcami;
8) wymagania dotyczace wadium;
9) termin zwigzania oferta;
10) opis sposobu przygotowywania ofert;
11) miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert;
12) opis sposobu obliczenia ceny;
13) opis kryteriow, ktorymi zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty,
wraz z podaniem znaczenia tych kryteriow i sposobu oceny ofert;
14) informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopelnione po wyborze
oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamdéwienia;
15) wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy;
16) istotne dla stron postanowienia, ktore zostang wprowadzone do tresci
zawierane] umowy w sprawie zamdwienia, ogélne warunki umowy albo wzor
umowy, jezeli zamawiajacy wymaga od wykonawcy, aby zawarl z nim umowe w
sprawie zamowienia na takich warunkach;
17) pouczenie o $rodkach ochrony prawnej przyshugujacych wykonawcy w toku
postepowania o udzielenie zamowienia;
2. Specyfikacja istotnych warunkéw zamdwienia moze zawiera¢ rowniez:
1) opis czgsci zamowienia, jezeli zamawiajacy dopuszeza sktadanie ofert
czesciowych;
2) informacj¢ o przewidywanych zaméwieniach uzupelniajacych, jezeli
zamawiajacy przewiduje udzielenie takich zamowien;
3) opis sposobu przedstawiania ofert wariantowych oraz minimalne warunki,
jakim musza odpowiada¢ oferty wariantowe, jezeli zamawiajacy dopuszcza ich
sktadanie;
4) adres poczty elektronicznej lub strony internetowej zamawiajacego, jezeli
zamawiajacy dopuszcza porozumiewanie si¢ droga elektroniczna;
5) wysokos$¢ zwrotu kosztow udzialu w postgpowaniu, jezeli zamawiajgcy
przewiduje ich zwrot;



3. Zamawiajacy zada wskazania przez wykonawce w ofercie czesci zamowienia, ktorej
wykonanie powierzy podwykonawcom.
4. Zamdwiajacy moze okresli¢ w specyfikacji istotnych warunkow zamowienia, ktéra czesé
zamoOwienia nie moze by¢ powierzona podwykonawcom.
5. Na wniosek wykonawcy zamawiajacy przekazuje w terminie 5 dni specyfikacj¢ istotnych
warunkow zamowienia. Oplata, jakiej mozna zada¢ za specyfikacje istotnych warunkow
zamdwienia, moze pokrywac jedynie koszty jej druku oraz przekazania.
6. Zamawiajacy wraz z ogloszeniem o zamowieniu, o ktérym mowa § 10 ust. 2, moze
udostgpni¢ na stronie internetowej specyfikacj¢ istotnych warunkow zamowienia.
7. Wykonawca moze zwrdci¢ si¢ do zamawiajgcego o wyjasnienie tresci specyfikacji
istotnych warunkéw zamowienia. Zamawiajacy jest obowigzany niezwlocznie udzieli¢
wyjasnien chyba, ze wniosek o wyjasnienie tresci specyfikacji wplynal do zamawiajgcego po
uptywie dnia, w ktérym uplywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.
8. Tre$¢ zapytan wraz z wyjasnieniami zamawiajacy przekazuje wykonawcom, ktérym
przekazal specyfikacj¢ istotnych warunkéw zaméwienia, bez ujawniania Zrodla zapytania, a
jezeli specyfikacja jest udostgpniana na stronie internetowej, zamieszcza na tej stronie.
9. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach zamawiajacy moze w kazdym czasie przed
uptywem terminu skladania ofert zmodyfikowac tresé¢ specyfikacji istotnych warunkow
zamowienia. Dokonang w ten sposéb modyfikacj¢ zamawiajacy przekazuje niezwlocznie
wszystkim wykonawcom, ktérym przekazano specyfikacje istotnych warunkow zamdwienia,
a jezeli specyfikacja jest udost¢pniana na stronie internetowej, zamieszcza takze na tej stronie.
10. O przedluzeniu terminu skladania ofert zamawiajacy niezwlocznie zawiadamia
wszystkich wykonawcow, ktorym przekazano specyfikacje istotnych warunkéw zamoéwienia,
a jezeli specyfikacja jest udostgpniana na stronie internetowej, zamieszcza t¢ informacje na tej
stronie.
Rozdzial 4
Tryby udzielania zaméwien

§ 10
Przetarg nieograniczony

1. Przetarg nieograniczony to tryb udzielenia zamowienia, w ktorym w odpowiedzi na
ogloszenie o zamoéwieniu oferty moga sktada¢ wszyscy zainteresowani wykonawcy.
2. Zamawiajacy wszczyna postgpowanie w trybie przetargu nieograniczonego, zamieszczajac
ogloszenie 0 zamowieniu w miejscu publicznie dostgpnym w swojej siedzibie oraz na stronie
internetowe;.
3. Zamawiajacy moze opublikowaé ogloszenie o zamowieniu réwniez w inny sposob, np. w
prasie.
4. Ogloszenie o0 zamowieniu, o ktérym mowa w ust. 2 zawiera co najmniej:

1) nazwe (firmg) i adres zamawiajacego;

2) okreslenie trybu zamdwienia;

3) adres strony internetowej, na ktorej zamieszczona bedzie specyfikacja istotnych

warunkow zamowienia;

4) okreslenie przedmiotu oraz wielkosci lub zakresu zamdwienia, z podaniem

informacji o mozliwosci sktadania ofert czgsciowych;

5) informacj¢ o mozliwosci zlozenia oferty wariantowej;

6) termin wykonania zamowienia;

7) warunki udzialu w postgpowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny

spetniania tych warunkdw;

8) informacje na temat wadium;

9) kryteria oceny ofert i ich znaczenie;



10) miejsce i termin sktadania ofert;
11) termin zwiazania oferta;
12) informacjg o zamiarze zawarcia umowy ramowej;
13) informacj¢ o zamiarze ustanowienia dynamicznego systemu zakupow wraz z
adresem strony internetowej, na ktorej beda zamieszczane dodatkowe informacje
dotyczace dynamicznego systemu zakupow;
14) informacj¢ o przewidywanym wyborze najkorzystniejszej oferty z
zastosowaniem aukcji elektronicznej wraz z adresem strony internetowej, na ktorej
bedzie prowadzona aukcja elektroniczna;
15)informacj¢ o przewidywanych zaméwieniach uzupetniajacych, jezeli
zamawiajacy przewiduje udzielenie takich zaméwien.
5. Zamawiajacy wyznacza termin skladania ofert, z uwzglednieniem czasu niezbednego do
przygotowania 1 ztozenia oferty z tym, ze w przypadku dostaw lub ustug termin ten nie moze
by¢ krotszy niz 7 dni od dnia zamieszczenia ogloszenia o zaméwieniu w Biuletynie
Zamoéwien Publicznych, a w przypadku rob6t budowlanych - nie krotszy niz 14 dni.
6. Wykonawca sklada wraz z oferta oswiadczenie o spelieniu warunkéw udzialu w
postgpowaniu, a jezeli zamawiajacy zada dokumentéw potwierdzajacych spelnianie tych
warunkow, réwniez te dokumenty.
§11

1. Zamawiajacy moze zada¢ od wykonawcow wniesienia wadium.
2. Wadium wnosi si¢ przed uptywem terminu skiadania ofert.
3. Zamawiajacy okre$la kwote wadium w wysokosci nie wigkszej niz 3 % wartosci
zamowienia.
4. Jezeli zamawiajacy dopuszcza skladanie ofert czesciowych lub udziela zamoéwienia w
czesciach, okresla kwote wadium dla kazdej z czesci. Przepis ust. 3 stosuje si¢ odpowiednio.
5. Wadium moze by¢ wnoszone w jednej lub kilku nastepujacych formach:

1) pieniadzu;

2) porgczeniach bankowych lub poreczeniach spoldzielczej kasy oszczednoscio-

wokredytowej z tym, ze porgczenie kasy jest zawsze poreczeniem pieni¢znym;

3) gwarancjach bankowych;

4) gwarancjach ubezpieczeniowych;
6. Wadium wnoszone w pieniadzu wplaca si¢ przelewem na rachunek bankowy wskazany
przez zamawiajacego.
7. Wadium wniesione w pieniadzu zamawiajacy przechowuje na rachunku bankowym.
8. Zamawiajacy zwraca wadium wszystkim wykonawcom niezwlocznie po wyborze oferty
najkorzystniejszej lub uniewaznieniu postgpowania, z wyjatkiem wykonawcy, ktorego oferta
zostala wybrana jako najkorzystniejsza.
9. Zamawiajacy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jezeli wykonawca w odpowiedzi na
wezwanie, o ktorym mowa w § 7 ust. 3 nie zlozyl o§wiadczen, dokumentow lub
pelnomocnictw, chyba ze udowodni, ze wynika to z przyczyn nielezacych po jego stronie.
10. Wykonawcy, ktorego oferta zostala wybrana jako najkorzystniejsza, zamawiajacy zwraca
wadium niezwlocznie po zawarciu umowy w sprawie zamdOwienia oraz wniesieniu
zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, jezeli jego wniesienia zadano.
11. Zamawiajacy zwraca niezwlocznie wadium na wniosek wykonawcy, ktéry wycofat oferte
przed uptywem terminu sktadania ofert.
12. Jezeli wadium wniesiono w pieniadzu, zamawiajacy zwraca je wraz z odsetkami
wynikajacymi z umowy rachunku bankowego, na ktérym bylo ono przechowywane,
pomniejszone o koszty prowadzenia rachunku bankowego oraz prowizji bankowej za przelew
pieni¢dzy na rachunek bankowy wskazany przez wykonawce.
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13. Zamawiajacy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jezeli wykonawca, ktorego oferta
zostala wybrana:
* 1) odmowit podpisania umowy w sprawie zamdwienia na warunkach okre§lonych
w ofercie;
2) nie wnidst wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy;
3) zawarcie umowy w sprawie zaméwienia stalo si¢ niemozliwe z przyczyn
lezacych po stronie wykonawcy.
§ 12
Przetarg ograniczony
1. Przetarg ograniczony to tryb udzielania zamowienia, w ktérym, w odpowiedzi na publiczne
ogloszenie o zamowieniu, wykonawcy sktadaja wnioski o dopuszczenie do udziatu w
przetargu, a oferty moga sklada¢ wykonawcy zaproszeni do skladania ofert.
2.Do wszczgcia postgpowania w trybie przetargu ograniczonego § 10 ust. 1-3 stosuje sig
odpowiednio.
3. Ogloszenie o zamdwieniu, o ktérym mowa w ust. 2 zawiera co najmnie;j:
1) nazwe (firmeg i adres zamawiajacego;
2) okreslenie trybu zamowienia;
3) okreslenie przedmiotu zaméwienia, z podaniem informacji o0 mozliwosci
sktadania ofert cz¢$ciowych;
4) informacj¢ o mozliwosci zlozenia oferty wariantowej;
5) termin wykonania zamdwienia;
6) warunki udziatu w postgpowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny
spetniania tych warunkéw, a takze znaczenie tych warunkow;
7) informacj¢ o oswiadczeniach lub dokumentach, jakie maja dostarczyé
wykonawcy w celu potwierdzenia spetnienia warunkow udziatu w postepowaniu;
8) liczbe wykonawcow, ktérzy zostang zaproszeni do skladania ofert;
9) informacj¢ na temat wadium;
10) kryteria oceny ofert i ich znaczenie;
11) migjsce i termin skiadania wnioskow o dopuszczenie do udziatu w
postgpowaniu;
12) adres strony internetowej, na ktdrej jest udostepniania specyfikacja istotnych
warunkdw zamdwienia, jezeli zamawiajacy udostgpnia ja na tej stronie;
13)informacj¢ o zamiarze zawarcia uUmowy ramowej;
14) informacj¢ o przewidywanym wyborze najkorzystniejszej oferty z
zastosowaniem aukcji elektronicznej wraz z adresem strony internetowej, na ktorej
bedzie prowadzona aukcja elektroniczna,;
15) informacj¢ o przewidywanych zamdowieniach uzupelniajacych, jezeli
zamawiajacy przewiduje udzielenie takich zamowien.,
4. Zamawiajacy w ogloszeniu o zamdéwieniu wyznacza termin sktadania wnioskow o
dopuszczenie do udziatu w postepowaniu, z uwzglednieniem czasu niezbednego do
przygotowania i zlozenia wymaganych dokumentow, z tym ze termin ten nie moze by¢
krotszy niz 7 dni od dnia zamieszczenia ogloszenia w Biuletynie Zamowien Publicznych.
5. Wraz z wnioskiem o dopuszczenie do udzialu w przetargu ograniczonym wykonawca
sktada oswiadczenie o spelnieniu warunkéw udziatu w postgpowaniu, a jezeli zamawiajacy
zada dokumentow potwierdzajacych spetnienie warunkow, réwniez te dokumenty.
6. W przypadku ztozenia po terminie wniosku o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu o
udzielenie zamowienia, zamawiajacy niezwlocznie zwraca wniosek.
7. Zamawiajacy zaprasza do skladania ofert wykonawcow, ktorzy spetniaja warunki udziatu
w postgpowaniu, w liczbie okreslonej w ogloszeniu zapewniajacej konkurencje, nie mniejszej
niz 5 i nie wigkszej niz 20.



8. O wynikach oceny spelniania warunkéw udziatu w postgpowaniu i otrzymanych ocenach
spelniania tych warunkow zamawiajacy niezwlocznie informuje wykonawcow, ktorzy ztozyli
wnioski‘o dopuszczenie do udziatu w postgpowaniu.
9.Jezeli liczba wykonawcow, ktorzy spetniaja warunki udziatu w postgpowaniu, jest wigksza
niz okreslona w ogloszeniu, zamawiajacy zaprasza do sktadania ofert wykonawcow, ktorzy
otrzymali najwyzsze oceny spetniania tych warunkéw. Wykonawce niezaproszonego do
sktadania ofert traktuje si¢ jak wykluczonego z postepowania o udzielenie zaméwienia.
10. Jezeli liczba wykonawcow, ktérzy spelniaja warunki udziatu w postgpowaniu, jest
mniejsza niz okreslona w ogloszeniu o zamdéwieniu, zamawiajacy zaprasza do sktadania ofert
wszystkich wykonawcow spetniajacych te warunki.
11. Wraz z zaproszeniem do sktadania ofert zamawiajacy przekazuje wykonawcy
specyfikacje istotnych warunkow zamowienia oraz wskazuje termin i miejsce opublikowania
ogloszenia o zamdwieniu.
12. Zamawiajacy wyznacza termin skladania ofert z uwzglednieniem czasu niezbednego do
przygotowania i ztozenia oferty, z tym Ze termin ten nie moze by¢ krétszy niz 7 dni od dnia
przekazania zaproszenia do skladania ofert dla dostaw i ustug i nie krétszy niz 14 dni dla
robot budowlanych.
13. Przepisy § 11 stosuje si¢ odpowiednio.
§13

Negocjacje z ogloszeniem
1. Negocjacje z ogloszeniem to tryb udzielenia zamowienia, w ktorym, po ogloszeniu o
zamOwieniu, zamawiajacy zaprasza wykonawcow dopuszczonych do udzialu w postgpowaniu
do skladania ofert wstepnych niezawierajacych ceny, prowadzi z nimi negocjacje, a nastepnie
zaprasza ich do skladania ofert.
2. Do wszczgcia postgpowania w trybie negocjacji z ogltoszeniem przepisy § 12 ust. 2-6
stosuje si¢ odpowiednio.
3. O wynikach oceny spelniania warunkéw udzialu w postepowaniu i otrzymanych ocenach
speniania tych warunkéw zamawiajacy niezwlocznie informuje wykonawcéow, ktorzy ztozyli
whnioski o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu.
4. Zamawiajacy zaprasza do skladania ofert wstgpnych wykonawcow, ktorzy spetniaja
warunki udzialu w postgpowaniu, w liczbie okreslonej w ogloszeniu o zamoéwieniu, nie
mniejszej niz 3. Przepisy art. § 17 ust. 1-8, § 18 ust. 1 pkt 1-3,51 7, oraz § 20 ust. 1 pkt 1, 4, 5
i ust. 2-3 stosuje si¢ odpowiednio.
5. Wraz z zaproszeniem do skladania ofert wstgpnych zamawiajacy przekazuje specyfikacje
istotnych warunkéw zamoéwienia. Przepisow § 9 ust. 1 pkt 5, 6, 91 11 nie stosuje sie.
6. Zamawiajacy wyznacza termin skladania ofert wstepnych, z uwzglednieniem czasu
niezb¢dnego do przygotowania i zlozenia oferty wstgpnej, z tym Ze termin ten nie moze byé
krotszy niz 10 dni od dnia przekazania zaproszenia do sktadania ofert wstepnych.
7. Zamawiajacy zaprasza do negocjacji wszystkich wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty
wstepne niepodlegajace odrzuceniu, wskazujac termin i miejsce opublikowania ogloszenia o
zamoOwieniu.
8. Zamawiajacy prowadzi negocjacje w celu doprecyzowania lub uzupelnienia opisu
przedmiotu zamdwienia lub warunkéw umowy w sprawie zamowienia publi¢znego.
9. Prowadzone negocjacje majg charakter poufny. Zadna ze stron nie moze bez zgody drugiej
strony ujawni¢ informacji technicznych i handlowych zwiazanych z negocjacjami.
10. Wszelkie wymagania, wyjasnienia 1 informacje, a takze dokumenty zwigzane z
negocjacjami sg przekazywane wykonawcom na réwnych zasadach.
11. Po zakonczeniu negocjacji zamawiajacy moze doprecyzowac lub uzupehié specyfikacje
istotnych warunkéw zamoéwienia wylacznie w zakresie, w jakim byla ona przedmiotem
negocjacji.



12. Zamawiajacy zaprasza wykonawcow, z ktorymi prowadzit negocjacje, do skladania ofert.
Przepisy § 11 stosuje si¢ odpowiednio.
13. Zaptoszenie do skiadania ofert zawiera, co najmniej informacje o:

1) miejscu i terminie sktadania oraz otwarcia ofert;

2) obowiazku wniesienia wadium, jesli jest wymagane;

3) terminie zwigzania ofertq.
14. Zamawiajacy wyznacza termin sktadania ofert, z uwzglednieniem czasu niezbednego do
przygotowania i ztozenia oferty, z tym ze termin ten nie moze by¢ krotszy niz 10 dni od dnia
przekazania zaproszenia do skladania ofert.
15. W przypadku, gdy zamawiajacy dokonal zmian, o ktérych mowa w ust. 11, wraz z
zaproszeniem do skladania ofert przekazuje specyfikacje istotnych warunkéw zamowienia.

§ 14
Dialog konkurencyjny

1. Dialog konkurencyjny to tryb udzielenia zamoéwienia, w ktorym po ogloszeniu o
zamoOwieniu zamawiajacy prowadzi z wybranymi przez siebie wykonawcami dialog, a
nastepnie zaprasza ich do sktadania ofert.
2. Do wszczgceia postgpowania w trybie dialogu konkurencyjnego przepisy ust. § 10 ust. 2-3 i
§ 12 ust. 3 stosuje si¢ odpowiednio z tym, Ze ogloszenie o zaméwieniu zawiera réwniez opis
potrzeb 1 wymagan zamawiajacego okreslonych w sposéb umozliwiajacy przygotowanie sig
wykonawcow do udziatu w dialogu lub informacje o sposobie uzyskania tego opisu.
3. Do skladania wnioskéw o dopuszezenie do udziatu w dialogu przepisy ust. § 12 ust. 4i 5
stosuje si¢ odpowiednio.
4. O wynikach oceny spetniania warunkéw udzialu w postgpowaniu zamawiajacy
niezwlocznie informuje wykonawcow, ktorzy zlozyli wnioski o dopuszezenie do udziatu w
postepowaniu.
5. Zamawiajacy zaprasza do dialogu konkurencyjnego wykonawcow, ktoérzy spetniaja
warunki udzialu w postgpowaniu, w liczbie okreslonej w ogloszeniu o zaméwieniu, nie
mniejszej niz 3.
6. Zaproszenie do dialogu zawiera, co najmnie;j:

1) informacj¢ o terminie i miejscu opublikowania ogloszenia o zaméwieniu;

2) opis potrzeb i wymagan zamawiajacego okreslonych w sposéb umozliwiajacy

przygotowanie si¢ wykonawcéw do udziatu w dialogu lub informacje o sposobie

uzyskania tego opisu;

3) informacj¢ o miejscu i terminie rozpoczecia dialogu.
7. Wszelkie wymagania, wyjasnienia i informacje, a takze dokumenty zwiazane z dialogiem
sa przekazywane wykonawcom na réwnych zasadach.
8. Prowadzony dialog ma charakter poufny i moze dotyczy¢ wszelkich aspektéw zamowienia.
Zadna ze stron nie moze bez zgody drugiej strony ujawni¢ informacji technicznych i
handlowych zwigzanych z dialogiem.
9. Zamawiajacy prowadzi dialog do momentu, gdy jest w stanie okreslié, w wyniku
poréwnania rozwiazan proponowanych przez wykonawcéw, jezeli jest to konieczne,
rozwigzanie lub rozwiazania najbardziej spetniajace jego potrzeby. O zakornczeniu dialog
zamawiajacy niezwlocznie informuje uczestniczacych w nim wykonawcow. . -
10. Zamawiajacy moze przed zaproszeniem do skltadania ofert dokona¢ zmiany wymagan
bedacych przedmiotem dialogu.
11. Wraz z zaproszeniem do skladania ofert, na podstawie rozwigzafn przedstawionych
podczas dialogu, zamawiajacy przekazuje specyfikacje istotnych warunkéw zamdwienia.
Przepisow § 9 ust. 1 pkt 5 i 6 nie stosuje sig.
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12. Zamawiajacy wyznacza termin sktadania ofert, z uwzglednieniem czasu niezbednego do
przygotowania i zlozenia oferty, z tym ze termin ten nie moze by¢ krdtszy niz 10 dni od dnia
przekazania zaproszenia do sktadania ofert. Przepisy § 11 stosuje si¢ odpowiednio.
§15
Negocjacje bez ogloszenia

1. Negocjacje bez ogloszenia to tryb udzielenia zamowienia, w ktéorym zamawiajacy
negocjuje warunki umowy w sprawie z wybranymi przez siebie wykonawcami, a nastepnie
zaprasza ich do sktadania ofert.
2. Zamawiajacy wszczyna postgpowanie w trybie negocjacji bez ogloszenia, przekazujac
wybranym przez siebie wykonawcom zaproszenie do negocjacji.
3. Zaproszenie do negocjacji bez ogloszenia zawiera, co najmniej:

1) nazwe (firmg) i adres zamawiajacego:;

2) okreslenie przedmiotu zaméwienia, z podaniem informacji o mozliwosci

sktadania ofert czesciowych;

3) informacje o mozliwosci zlozenia oferty wariantowej;

4) termin wykonania zamowienia;

5) warunki udzialu w postgpowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny

spelniania tych warunkow;

6) okreslenie trybu zamdwienia;

7) kryteria oceny ofert i ich znaczenie;

8) miejsce i termin negocjacji z zamawiajacym.
4. Zamawiajacy zaprasza do negocjacji wykonawcow, w liczbie zapewniajacej konkurencje,
nie mniejszej niz 5, chyba ze ze wzgledu na specjalistyczny charakter zamowienia liczba
wykonawcdw mogacych je wykonac jest mniejsza, jednak nie mniejsza niz 2.
5. Zamawiajacy wyznacza termin sktadania ofert z uwzglednieniem czasu niezbednego na
przygotowanie i ztozenie oferty.
6. Zapraszajac do skladania ofert zamawiajacy moze zada¢ od wykonawcdw wniesienia
wadium. Przepisy § 11 stosuje si¢ odpowiednio.
7. Wraz z zaproszeniem do skladania ofert zamawiajacy przekazuje specyfikacje istotnych
warunkoéw zamowienia. Przepisu § 9 ust. 1 pkt 5 nie stosuje sie.
8. Do negocjacji bez ogloszenia przepisy § 12 ust. 12 i 13 oraz ust. 15 i 16 stosuje sie
odpowiednio.

§ 16
Zapytanie o ceng

1. Zapytanie o ceng to tryb udzielenia zaméwienia, w ktorym zamawiajacy kieruje pytanie o
ceng do wybranych przez siebie wykonawcow i zaprasza ich do sktadania ofert.
2. Zamawiajacy moze udzieli¢ zamoéwienia w trybie zapytania o ceng, jezeli przedmiotem
zamoOwienia sa dostawy lub uslugi powszechnie dostepne o ustalonych standardach
jakosciowych.
3. Zamawiajacy wszczyna postgpowanie w trybie zapytania o cene, zapraszajac do skladania
ofert wykonawcdow, w liczbie nie mniejszej niz 5.
4. Wraz z zaproszeniem do skladania ofert zamawiajgcy przesyla specyﬁkac_]q 1st0tnych
warunkow zamoéwienia. Przepisow art. § 9 ust. 1 pkt 8 i 15 nie stosuje sie.
5. Kazdy z wykonawcow moze zaproponowac tylko jedna ceng i nie moze jej zmienié. Nie
prowadzi si¢ negocjacji w sprawie ceny.
6. Zamawiajacy udziela zamowienia wykonawcy, ktory zaoferowal najnizsza cene.
7. Do zapytania o ceng przepisy § 10 ust. 61 § 15 ust.5 stosuje si¢ odpowiednio.
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Rozdzial 5
Wybér najkorzystniejszej oferty

§17
1. Wykonawca moze ztozy¢ jedna oferte.
2. Ofert¢ sklada si¢, pod rygorem niewaznosci, w formie pisemnej albo, za zgoda
zamawiajacego, w postaci elektronicznej, opatrzong bezpiecznym podpisem elektronicznym
weryfikowanym przy pomocy waznego kwalifikowanego certyfikatu.
3. Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci specyfikacji istotnych warunkow zamowienia.
4. Zamawiajacy moze dopusci¢ mozliwosé ztozenia oferty wariantowej, jezeli cena nie jest
jedynym kryterium wyboru.
5. Zamawiajacy moze dopusci¢ mozliwos$¢ zlozenia oferty czgsciowej, jezeli przedmiot
zamdwienia jest podzielny.
6. W przypadku, o ktorym mowa w ust. 5, wykonawca moze ztozy¢ oferty czesciowe na jedng
lub wigcej czedci zamowienia chyba, Zze zamawiajacy okresli maksymalng liczbe czesci
zamdwienia, na ktére oferty czgsciowe moze ztozy¢ jeden wykonawca.
7. Wykonawca moze, przed uptywem terminu do sktadania ofert, zmieni¢ lub wycofaé oferte.
8. Ofert¢ zlozona po terminie zwraca si¢ bez otwierania po sporzadzeniu protokotu z
postgpowania.
9. Wykonawca jest zwigzany oferta do uplywu terminu okreslonego w specyfikacji istotnych
warunkow zamdwienia, jednak nie dtuzej niz 30 dni.
10. W uzasadnionych przypadkach co najmniej na 7 dni przed uplywem terminu zwigzania
oferta zamawiajacy moze tylko raz zwréci¢ si¢ do wykonawcoéw o wyrazenie zgody na
przedtuzenie tego terminu o oznaczony okres, nie dtuzszy jednak niz 60 dni.
11. Odmowa wyrazenia zgody, o ktorej mowa w ust. 10, nie powoduje utraty wadium.
12. Zgoda wykonawcy na przedtuzenie okresu zwigzania ofertg jest dopuszczalna tylko z
jednoczesnym przedhuzeniem okresu waznosci wadium albo, jeZzeli nie jest to mozliwe, z
whniesieniem nowego wadium na przedtuzony okres zwigzania oferta.
13. Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu skladania ofert.
14. Z zawartoscig ofert nie mozna zapoznac si¢ przed uplywem terminu otwarcia ofert.
15. Otwarcie ofert jest jawne i nastgpuje bezposrednio po uptywie terminu do ich sktadania, z
tym, ze dzien, w ktorym uplywa termin sktadania ofert, jest dniem ich otwarcia.
16. Bezposrednio przed otwarciem ofert zamawiajacy podaje kwote, jaka zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia.
17. Podczas otwarcia ofert podaje si¢ nazwy (firmy) oraz adresy wykonawcéw, a takze
informacje dotyczace ceny, terminu wykonania zaméwienia, okresu gwarancji i warunkéw
platnosci zawartych w ofertach.
18. Informacje, o ktorych mowa w ust. 16 i 17, przekazuje si¢ niezwlocznie wykonawcom,
ktorzy nie byli obecni przy otwarciu ofert, na ich wniosek.
19. W toku badania i oceny ofert zamawiajacy moze zada¢ od wykonawcoéw wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert. Niedopuszczalne jest prowadzenie miedzy zamawiajacym
a wykonawca negocjacji dotyczacych zloZonej oferty oraz, z zastrzezeniem ust. 20 i 21,
dokonywanie jakiejkolwiek zmiany w jej tresci.
20. W postgpowaniu prowadzonym w trybie dialogu konkurencyjnego w toku badania i oceny
ofert zamawiajacy moze zada¢ od wykonawcOw sprecyzowania i dopracowania treéci ofert
oraz przedstawienia informacji dodatkowych, z tym Ze niedopuszczalne jest dokonywanie
istotnych zmian w tre$ci ofert oraz zmian wymagan zawartych warunkéw specyfikacji
istotnych warunkow zamowienia.
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21. Zamawiajacy poprawia w tekscie oferty oczywiste omylki pisarskie oraz omytki
rachunkowe w obliczeniu ceny, niezwtocznie zawiadamiajac o tym wszystkich wykonawcow,
ktorzy zlozyli oferty.
22. Zamawiajacy poprawia omylki rachunkowe w obliczeniu ceny w nastgpujacy sposob:

1) w przypadku mnozenia cen jednostkowych i liczby jednostek miar:

1.1) jezeli obliczona cena nie odpowiada iloczynowi ceny jednostkowej oraz
liczby jednostek miar, przyjmuje si¢, ze prawidlowo podano liczbg jednostek miar
oraz ceng jednostkowa,

1.2) jezeli ceng jednostkowa podano rozbieznie stownie i liczba, przyjmuje sie, ze
prawidlowo podano liczb¢ jednostek miar i ten zapis ceny jednostkowej, ktory
odpowiada dokonanemu obliczeniu ceny;

2) w przypadku sumowania cen za poszczegolne czgsci zamoOwienia:

2.1) jezeli obliczona cena nie odpowiada sumie cen za czesci zamoOwienia,
przyjmuje si¢, ze prawidlowo podano ceny za czesci zamdwienia,

2.2) jezeli ceng za czg¢$¢ zamoOwienia podano rozbieznie stownie i liczba,
przyjmuje si¢, ze prawidlowo podano ten zapis, ktéry odpowiada dokonanemu
obliczeniu ceny,

2.3) jezeli ani cena za czgs¢ zamoOwienia podana liczba, ani podana stownie nie
odpowiadajq obliczonej cenie, przyjmuje si¢, ze prawidtowo podano ceny za czes¢
zamoOwienia wyrazone stownie;

3) w przypadku oferty z cena okreslong za caty przedmiot zamowienia albo jego czesé
(cena ryczattowa):

3.1) przyjmuje sig, ze prawidlowo podano ceng ryczattowg bez wzgledu na sposob
jej obliczenia,

3.2) jezeli cena ryczaltowa podana liczba nie odpowiada cenie ryczatltowej podane;j
stownie, przyjmuje si¢ za prawidlowa ceng ryczattowa podana stownie,

3.3) jezeli obliczona cena nie odpowiada sumie cen ryczaltowych, przyjmuje sie,
ze prawidtowo podano poszczegolne ceny ryczattowe.

23. Zamawiajacy poprawiajac omylki rachunkowe zgodnie 2z ust. 22 uwzglednia
konsekwencje rachunkowe dokonanych poprawek.

§18

1. Zamawiajacy odrzuca ofertg, jezeli:

1) jest niezgodna z regulaminem;

2) jej tres¢ nie odpowiada tresei specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia;

3) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisow o
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji;

4) zawiera razaco niska ceng w stosunku do przedmiotu zaméwienia;

5) zostala zlozona przez wykonawcg wykluczonego z udzialu w postepowaniu o
udzielenie zamdéwienia lub niezaproszonego do skladania ofert;

6) zawiera omylki rachunkowe w obliczeniu ceny, ktorych nie mozna poprawié na
podstawie § 17 ust. 22, lub bledy w obliczeniu ceny:

7) jest niewazna na podstawie odrgbnych przepisow.

2. Zamawiajacy w celu ustalenia, czy oferta zawiera razaco niskg cene w stosunku do
przedmiotu zamoéwienia, zwraca si¢ w formie pisemnej do wykonawcy o udzielenie
wyjasnien okreslonym terminie wyjasnien dotyczacych elementdéw oferty majacych wpltyw na
wysokos¢ ceny.

3. Zamawiajacy, oceniajac wyjasnienia, bierze pod uwage obiektywne czynniki, w
szczegoblnosei oszezednos¢ metody wykonania zamdéwienia, wybrane rozwiazania techniczne,
wyjatkowo sprzyjajace warunki wykonywania zamoéwienia dostgpne dla wykonawcy,
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oryginalnos¢ projektu wykonawcy oraz wplyw pomocy publicznej udzielonej na podstawie
odrgbnych przepisow.
4. Zamawiajacy odrzuca ofert¢ wykonawcy, ktory nie ztozyl wyjasnien lub jezeli dokonana
ocena wyjasnien wraz z dostarczonymi dowodami potwierdza, ze oferta zawiera razaco niska
ceng w stosunku do przedmiotu zamowienia.
§19
1. Zamawiajacy wybiera ofert¢ najkorzystniejsza na podstawie kryteriow oceny ofert
okreslonych w specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia.
2. Kryteriami oceny ofert sg cena albo cena i inne kryteria odnoszace si¢ do przedmiotu
zamoOwienia, w szczegblnosci jakos¢, funkcjonalnos¢, parametry techniczne, zastosowanie
najlepszych dostepnych technologii w zakresie oddzialywania na s$rodowisko, koszty
eksploatacji, serwis oraz termin wykonania zamdéwienia.
3. Kryteria oceny ofert nie moga dotyczy¢ wlasciwosci wykonawcey, a w szezegdlnosci jego
wiarygodnosci ekonomicznej, technicznej lub finansowej.
4. Jezeli zlozono oferte, ktorej wybor prowadzitby do powstania obowigzku podatkowego
zamawiajacego zgodnie z przepisami o podatku od towaréw i ustug w zakresie dotyczacym
wewnatrzwspolnotowego nabycia towardw, zamawiajacy w celu oceny takiej oferty dolicza
do przedstawionej w niej ceny podatek od towaréw i ustug, ktéry miatby obowiazek wplacié
zgodnie z obowiazujacymi przepisami.
5. Jezeli nie mozna wybra¢ oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wigcej ofert
przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriéw oceny ofert, zamawiajacy sposrod tych
ofert wybiera oferte z nizsza cena.
6. Jezeli w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia, w ktorym jedynym kryterium oceny ofert
jest cena, nie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze zostaly
zlozone oferty o takiej samej cenie, zamawiajacy wzywa wykonawcow, ktorzy ztozyli te
oferty, do zlozenia w terminie okreslonym przez zamawiajacego ofert dodatkowych.
7. Wykonawcy, sktadajac oferty dodatkowe, nie moga zaoferowaé cen wyzszych niz
zaoferowane w zfozonych ofertach.
8. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajacy zawiadamia
wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty, o:
1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe (firme), siedzibe i adres
wykonawcy, ktorego ofert¢ wybrano oraz uzasadnienie jej wyboru,
2) wykonawcach, ktorych oferty zostaty odrzucone, podajac uzasadnienie;
3) wykonawcach, ktorzy zostali wykluczeni z postgpowania o udzielenie
zamowienia, podajac uzasadnienie - jezeli postgpowanie jest prowadzone w trybie
przetargu nieograniczonego, negocjacji bez ogloszenia albo zapytania o cene.
9. Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajacy zamieszcza informacje, o
ktérych mowa w ust. 8 pkt 1 , na stronie internetowej oraz w miejscu publicznie dostepnym w
swojej siedzibie.
§20
1. Zamawiajacy uniewaznia postgpowanie o udzielenie zaméwienia, jezeli:
1) nie ztozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu albo nie wplynal zaden
wniosek o dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu .od wykonawcy
niepodlegajacego wykluczeniu;
2) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktdra zamawiajacy moze
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia;
3) w przypadkach, o ktérych mowa w § 19 ust. 6, zostaly ztozone oferty
dodatkowe o takiej samej cenie;
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4) wystgpila istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie
postepowania lub wykonanie zamoéwienia nie lezy w interesie zamawiajacego,
czego nie mozna bylo wczesniej przewidziec,
5) postqpowanie obarczone jest wada uniemozliwiajacq zawarcie waznej umowy
W spraw1e zamoOwienia.
2. Jezeh zamawiajacy dopuscil mozliwos¢ skladania ofert czgsciowych, do uniewaznienia w
czgscl postepowania o udzielenie zamowienia przepis ust. 1 stosuje si¢ odpowiednio.
3. O uniewaznieniu post¢powania o udzielenie zamowienia zamawiajacy zawiadamia
rownoczesnie wszystkich wykonawcow, ktorzy:
1) ubiegali si¢ o wudzielenie zamoéwienia - w przypadku uniewaznienia
postepowania przed uptywem terminu sktadania ofert,
2) zlozyli oferty - w przypadku uniewaznienia postgpowania po uptywie terminu
skladania ofert- podajac uzasadnienie.

Rozdzial 6
Dokumentowanie postgpowan

§21

1. W trakcie prowadzenia post¢gpowania o udzielenie zamdowienia zamawiajacy sporzadza
pisemny protokol postgpowania o udzielenie zamodwienia, zwany dalej ,,protokotem”,
zawierajacy co najmniej:

1) opis przedmiotu zaméwienia;

2) informacje o trybie udzielenia zamdwienia;

3) informacje o wykonawcach;

4) ceng 1 inne istotne elementy ofert;

5) wskazanie wybranej oferty lub ofert.
2. Oferty, opinie bieglych, o$wiadczenia, zawiadomienia, wnioski, inne dokumenty i
informacje sktadane przez zamawiajacego 1 wykonawcOw oraz umowa Ww sprawie
zamoOwienia publicznego stanowia zalaczniki do protokotu.
3. Protokét wraz z zatacznikami jest jawny. Zalaczniki do protokotu udostepnia si¢ po
dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty lub uniewaznieniu postgpowania z tym, ze oferty
udostepnia si¢ od chwili ich otwarcia, a wnioski o dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu
po uplywie terminu ich sktadania.
4. Dokumenty, o ktérych mowa w pkt 3 sa udost¢pniane na pisemny wniosek
zainteresowanego.
5. W trakcie udostgpniania do wgladu protokotu wraz z zalacznikami wymagana jest
obecnos$¢ pracownika Urzedu Gminy.
6. Za kompletnos¢ i nienaruszalny stan udostgpnianych do wgladu dokumentéw odpowiada
cztonek komisji lub pracownik Urzedu Gminy.
7. Fakt udostgpnienia do wgladu protokotu wraz z zalacznikami (w tym ofert) musi zostaé
zarejestrowany w formie notatki, stanowiacej zalacznik do protokotu postepowania,
obejmujace; :

1) date 1 miejsce udostgpnienia dokumentow;

2) imig 1 nazwisko osoby zapoznajacej si¢ z tredcia udostqpmanych

dokumentow;

3) wykaz udostgpnianych dokumentéw, w tym numery ofert;

4) imi¢ 1 nazwisko pracownika Urzedu Gminy Ilub czlonka komisji

uczestniczacego w czynnosci udostgpnienia dokumentow;

5) uwagi
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8. Zamawiajacy przechowuje protokét wraz z zatgcznikami przez okres 4 lat od dnia
zakonczenia postgpowania o udzielenie zamowienia, w sposéb gwarantujacy jego
nienaruszalnosc.

9. Zamawiajacy zwraca wykonawcom, ktoérych oferty nie zostaly wybrane, na ich wniosek,
zlozone przez nich plany, projekty, rysunki, modele, prébki, wzory, programy komputerowe
oraz inne podobne materiaty.

Dzial 111 )
UMOWY W SPRAWACH ZAMOWIEN

§22
1. Do uméw w sprawach zamowien, zwanych dalej ,,umowami”, stosuje si¢ przepisy ustawy z
dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny (Dz. U. z 1964r, Nr 16, poz. 93 z pézn. zm.).
2. Umowa winna by¢ zawarta w terminie nie krétszym niz 5 dni od dnia przestania
zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty, jezeli zawiadomienie to zostato przestane faksem
albo 10 dni - jezeli zostalo przestane w inny sposéb, nie pdézniej niz przed uplywem terminu
zwigzania oferta, z zastrzezeniem ust. 3.
3. Umowa w sprawie zamoOwienia moze zosta¢ zawarta po uplywie terminu zwigzania oferta,
jezeli zamawiajacy przekazal wykonawcom informacj¢ o wyborze oferty przed uplywem
terminu zwigzania oferta, a wykonawca wyrazit zgode¢ na zawarcie umowy na warunkach
okreslonych w ztozonej ofercie.
4. Jezeli wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy w
sprawie zamowienia lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy, zamawiajacy moze wybrac¢ oferte najkorzystniejsza sposréd pozostatych ofert, bez
przeprowadzania ich ponownej oceny chyba, ze zachodza przestanki, o ktérych mowa w § 20
ust. 1.
5. Umowa wymaga, pod rygorem niewaznosci, zachowania formy pisemne;j.
6. Umowy sg jawne i podlegaja udostgpnianiu na zasadach okreslonych w przepisach o
dostgpie do informacji publiczne;j.
7. Umowy sa podpisywane przez kierownika zamawiajacego lub osoby przez niego
upowaznione przy kontrasygnacie skarbnika.

§23
1. Zakres swiadczenia wykonawcey wynikajacy z umowy jest tozsamy z jego zobowigzaniem
zawartym w ofercie.
2. W szczegolnie uzasadnionych przypadkach dopuszczalna jest zmiana sposobu spelnienia
swiadczenia przed zawarciem umowy na skutek okolicznosci, ktorych nie mozna bylo
przewidzie¢ w chwili wyboru najkorzystniejszej oferty lub zmiany te sa korzystne dla
zamawiajacego, a wykonawca wyrazi na nig zgode. Zmiany sposobu spetnienia $wiadczenia
nie moga dotyczyé zobowiazan wykonawcy zawartych w ofercie, ktére byly oceniane w toku
postgpowania.
3. Umowa jest niewazna w czgsci wykraczajacej poza okreslenie przedmiotu zamdwienia
zawarte w specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia.
4. Wykonawcy, o ktorych mowa w § 6 ust. 2, ponosza solidarng odpowiedzialno$¢ za
wykonanie umowy 1 wniesienie zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.
5. Zakazuje si¢ zmian postanowien zawarte] umowy w stosunku do tresci oferty, na podstawie
ktorej dokonano wyboru wykonawcy, chyba ze konieczno$¢ wprowadzenia takich zmian
wynika z okolicznosci, ktdrych nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, lub
zmiany te s korzystne dla zamawiajacego.
6. Zmiana umowy dokonana z naruszeniem przepisu ust. 5 jest niewazna.
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7. W razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie umowy nie
lezy w interesie zamawiajacego, czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia
umowy, zamawiajacy moze odstapi¢ od umowy w terminie 30 dni od powzigcia wiadomosci
o tych okolicznosciach.
8. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 7, wykonawca moze zada¢ wytacznie wynagrodzenia
naleznego z tytulu wykonania czgsci umowy.
§ 24
1. Zamawiajacy moze zada¢ od wykonawcy zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,
zwanego dalej ,,zabezpieczeniem™.
2. Zabezpieczenie shuzy pokryciu roszczen z tytulu niewykonania lub nienalezytego
wykonania umowy.
3. Zabezpieczenie moze by¢ wnoszone wedlug wyboru wykonawey w jednej lub w kilku
nastepujacych formach:
1) pieniadzu;
2) porgczeniach bankowych lub porgezeniach spotdzielczej kasy oszczednoSciowo
kredytowej z tym, ze zobowiazanie kasy jest zawsze zobowigzaniem pienieznym;
3) gwarancjach bankowych;
4) gwarancjach ubezpieczeniowych;
5) porgczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5 pkt
2 ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju
Przedsigbiorczos$cei.
4. Zabezpieczenie wnoszone w pienigdzu wykonawca wplaca przelewem na rachunek
bankowy wskazany przez zamawiajacego.
5. W przypadku wniesienia wadium w pieniadzu wykonawca moze wyrazi¢ zgode na
zaliczenie kwoty wadium na poczet zabezpieczenia.
6. Jezeli zabezpieczenie wniesiono w pienigdzu, zamawiajacy przechowuje je na
oprocentowanym rachunku bankowym. Zamawiajacy zwraca zabezpieczenie wniesione
odsetkami pienigdzu z odsetkami wynikajacymi z umowy rachunku bankowego, na ktérym
bylo ono przechowywane, pomniejszone o koszt prowadzenia tego rachunku oraz prowizji
bankowej za przelew pienigdzy na rachunek bankowy wykonawcy.
7. W trakcie realizacji umowy wykonawca moze dokona¢ zmiany formy zabezpieczenia na
jedna lub kilka form, o ktorych mowa w ust. 3.
8. Zmiana formy zabezpieczenia jest dokonywana z zachowaniem cigglosci zabezpieczenia i
bez zmniejszenia jego wysokosci.
9. Wysokos¢ zabezpieczenia ustala si¢ w stosunku procentowym do ceny catkowitej podanej
w ofercie albo maksymalnej warto$ci nominalnej zobowigzania zamawiajacego wynikajacego
z umowy, jezeli w ofercie podano ceng jednostkowa lub ceny jednostkowe.
10. Zabezpieczenie ustala si¢ w wysokosci od 2 % do 10 % ceny catkowitej podanej w ofercie
albo maksymalnej wartosci nominalnej zobowiazania zamawiajacego wynikajacego z
umowy.
11. Jezeli okres realizacji zamdwienia jest dluzszy niz rok, zabezpieczenie, za zgoda
zamawiajacego, moze by¢ tworzone przez potrgcenia z naleznosci za cze¢Sciowo wykonane
dostawy, ustugi lub roboty budowlane. . -
12. W przypadku, o ktorym mowa w ust. 11, w dniu zawarcia umowy wykonawca jest
obowigzany wnies¢ co najmniej 30 % kwoty zabezpieczenia.
13. Zamawiajacy wplaca kwoty potracane na rachunek bankowy w tym samym dniu, w
ktorym dokonuje zaplaty faktury.
14. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 11, wniesienie petnej wysokosci zabezpieczenia nie
moze nastapi¢ pdzniej niz do potowy okresu, na ktéry zostata zawarta umowa.
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15. Zamawiajacy zwraca zabezpieczenie w terminie 30 dni od dnia wykonania zaméwienia i
uznania przez zamawiajgcego za nalezycie wykonane.

16. Kwdta pozostawiona na zabezpieczenie roszezen z tytutu rgkojmi za wady lub gwarancji
jakosci nie moze przekraczaé 30 % wysokos$ci zabezpieczenia.

17. Kwota, o ktorej mowa w ust. 16, jest zwracana nie pozniej niz w 15 dniu po uplywie
okresu r¢kojmi za wady lub gwarancji jakosci.

Dzial 1V
ODPOWIEDZIALNOSC ZA NARUSZENIE PRZEPISOW USTAWY PRAWO
ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

§25
Odpowiedzialnos¢ za naruszenie przepisow przy udzielaniu zamoéwien odbywa si¢ na
zasadach okreslonych w Dziale VII ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zaméwien
publicznych (Dz. U. z 2010r. Nr 113 poz. 759 z p6zn. zm.).

PRZEPISY KONCOWE
§ 26
W sprawach nieuregulowanych w niniejszym regulaminie maja zastosowanie przepisy
ustawy Prawo zamowien publicznych, przepisy aktow wykonawczych i Kodeks Cywilny.
§ 27

Regulamin udzielania zamowien publicznych w Urzedzie Gminy Gzy obowigzuje z dniem
jego zatwierdzenia.
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