ZARZADZENIE Nr11/14
WOJTA GMINY GZY
Zz dnia 14 kwietnia 2014 r.

w sprawie powotania koordynatora gminnego i operatora obstugi informatycznej pelnomocnika
rejonowej komisji wyborczej w wyborach postow do Parlamentu Europejskiego , zarzadzonych

na dzien 25 maja 2014 r.

Na podstawie art. 156 § 1 ustawy z dnia 5 stycznia 2011 r. — Kodeks Wyborczy (Dz. U.
Nr 21, poz. 112 z p6Zn. zm.) oraz § 6 ust. 3 1 § 8 ust. 1 i ust 3 uchwaly Panstwowej Komisji
‘beorczej z dnia 10 lutego 2014 r. w sprawie warunkow i sposobu wykorzystania techniki
elektronicznej oraz trybu przekazywania danych za posrednictwem sieci elektronicznego
przekazywania danych w wyborach do Parlamentu Europejskiego, zarzadzonych na dzien
25 maja 2014 r. (M. P. 22014 r. poz.177) zarzadzam, co nastepuje:
§ 1.
Ustanawiam Pana Marcina Andrzeja Daz, pracownika Urz¢du Gminy Gzy, koordynatorem
gminnym i operatorem obslugi informatycznej pelnomocnika Rejonowej Komisji Wyborczej
Nr 8 w Ciechanowie w wyborach postéw do Parlamentu Europejskiego, zarzadzonych na dzien
25 maja 2014 r.
§2.
Ustanawiam dla koordynatora gminnego i operatora obslugi informatycznej pelnomocnika
ejonowej komisji wyborczej nastgpujace zadania:

1) udzial w szkoleniu organizowanym przez koordynatora rejonowego,

2) wsparcie wprowadzania 1 aktualizacji w systemie informatycznym przez osoby
realizujace zadanie ciagle obstugi rejestru wyborcow danych dotyczacych obwodow
glosowania i ich granic, liczby uprawnionych do glosowania na obszarze gminy oraz
danych o liczbie udzielonych pelnomocnictw, liczbie zaswiadczen, liczbie wystanych
pakietow wyborczych,

3) wprowadzenie do systemu danych czionkéw (kandydatéw na cztonkéw) obwodowych
komisji wyborczych i aktualizacja skladow przez osoby realizujace zadanie ciagle

obstugi rejestru wyborcow,



-

4)

S)

6)

7

8)

9

prowadzenie ewidencji operatorébw obstugi informatycznej obwodowych komisji
wyborczych zawierajacej dane kontaktowe i ustalony sposéb dystrybucji loginéw i haset
do pobrania licencji, oprogramowania oraz danych definiujacych,

prowadzenie szkolenia dla operatoréw obstugi informatycznej obwodowych komisji
wyborczych,

prowadzenie ewidencji wersji zainstalowanego oprogramowania i aktualnosci danych
definiujacych wykaz obwodow, list i kandydatow,

przekazanie przewodniczacym obwodowych komisji wyborczych oraz operatorom
obstugi informatycznej obwodowych komisji wyborczych loginéw i hasel do pobrania
licencji,

dystrybucja oprogramowania oraz danych definicyjnych dla kazdego obwodu glosowania
(poprzez pobranie ze stron internetowych, utworzenie nosnikow), takze w przypadku
testow, o ktéorym mowa w punkcie 14,

przyjmowanie uwag dotyczacych dziatlania programu oraz udzielanie wsparcia

technicznego operatorom obstugi informatycznej obwodowych komisji wyborczych,

10) udzielenie wsparcia pelnomocnikowi rejonowej komisji wyborczej powotanemu w trybie

art. 176 ustawy z dnia 5 stycznia 2011 r. - Kodeks wyborczy w zakresie przygotowania
iobstugi stanowiska do sprawdzania poprawnosci ustalenia wynikéw glosowania
w obwodach, w ktérych nie stosowano wsparcia informatycznego oraz wysytania danych
o wynikach glosowania w obwodzie z obwodéw, w ktérych niemozliwe bylo dokonanie

transmisji,

11) w dniu glosowania — dwukrotne przekazanie danych o liczbie o0s6b ujetych w spisie

wyborcow oraz o liczbie wydanych kart do glosowania (tzw. frekwencji) w sytuacji, o
ktorej mowa wart. 15 uchwaly w sprawie trybu isposobu przekazywania przez
obwodowe i rejonowe komisje wyborcze Panstwowej Komisji Wyborczej w trakcie
glosowania danych o liczbie os6b uprawnionych do glosowania oraz o liczbie wyborcéw,
ktérym wydano karty do glosowania w stalych obwodach glosowania utworzonych w

kraju w wyborach do Parlamentu Europejskiego w 2014 r.),

12) zglaszanie uwag dotyczacych dziatania programu koordynatorowi rejonowemu,

13)w przypadkach awaryjnych nawigzanie kontaktu 1 przekazanie informacji

koordynatorowi rejonowemu,



14)udzial w przygotowaniu i przeprowadzeniu testow ogoélnokrajowych przekazywania
danych testowych o wynikach glosowania ze wszystkich komisji obwodowych
korzystajacych ze wsparcia informatycznego (wedtug zasad przekazanych w odrgbnym
trybie),

15) przekazanie do koordynatora rejonowego wnioskow i spostrzezen w formie raportu
podsumowujacego przebieg testow ogolnokrajowych,

16) prowadzenie dziennika zdarzen, w ktéorym sa odnotowywane wykonane nast¢gpujace
czynnosci:

a) przeprowadzenie (z potwierdzeniem uczestnictwa) szkolenia operatoréw obstugi

‘ informatycznej obwodowej komisji wyborczej,

b) zglaszanie uwag do dzialania programu do koordynatora rejonowego, w tym
usterek 1 awarii,

c) przekazanie, za potwierdzeniem, loginéw i haset do pobrania licencji operatoréw
oraz przewodniczacych obwodowych komisji wyborczych,

d) przekazanie, za potwierdzeniem, oprogramowania dla operatoréw komisji
obwodowych (pobranie ze stron internetowych, utworzenie nosnika),

e) przekazanie, za potwierdzeniem, danych definiujacych dla poszczegélnych
obwodowych komisji wyborczych.

17) udzial w wyznaczonym terminie w testach ogélnokrajowych obejmujacych
wprowadzenie testowych wynikow glosowania w zakresie obstugiwanych obwodow

‘ glosowania oraz przestanie danych za posrednictwem sieci publiczne;j,

18) potwierdzenie odbioru loginu i hasta do pobrania licencji operatora (na czas testow
i obstugi wyboréw),

19) przygotowanie stanowiska komputerowego w zakresie konfiguracji dost¢pu do sieci
publiczne;j i instalacji oprogramowania,

20) potwierdzenie odbioru i wprowadzenia do oprogramowania aktualizacji (w przypadku
koniecznosci) danych definiujacych wykaz obwodow, list i kandydatow oraz sktady
komisji obwodowych, z podaniem biezacej wersji oprogramowania oraz daty
wygenerowania w systemie centralnym danych definicyjnych,

21) ustalenie, najpdzniej w przeddzien gtosowania, z pelnomocnikiem rejonowej komisji

wyborczej miejsca i harmonogramu pracy,



22) wprowadzenie danych z kopii protokotow glosowania w obwodach, w ktorych nie
stosowano obstugi informatyczne;j,

23) w przypadku wystapienia bledéw - wydrukowanie i przekazanie pelnomocnikowi
rejonowej komisji wyborczej btedow i ostrzezen do wprowadzonych wynikow
glosowania w obwodzie,

24) wprzypadku wystapienia ostrzezen - wydrukowanie i przekazanie pelnomocnikowi
rejonowej komisji wyborczej raportéw ostrzezen do wprowadzonych wynikoéw
glosowania w obwodzie,

25) sygnalizowanie pelnomocnikowi rejonowej komisji wyborczej niezgodnosci liczby

‘ uprawnionych, btednych danych o siedzibie obwodowych komisji wyborczych lub
godzin rozpoczgcia i zakonczenia glosowania.

§ 3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia
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