ZARZADZENIE NR 85/10
' WOJTA GMINY GZY
z dnia 6 grudnia 2010 r.

w sprawie utworzenia Gminnego Biura Spisowego Gminy Gzy

Na podstawie art. 30 ust. 1 w zwiazku z art. 11a ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591, z pozn. zm.") oraz art. 17 ust. 1
pkt 3 i ust. 2 ustawy z dnia 26 marca 2011 r. o narodowym spisie powszechnym ludnosci
i mieszkan w2011 r. (Dz. U. Nr 47, poz. 277) zarzadza sig, co nastgpuje:

§1

Tworzy sie  Gminne Biuro Spisowe Gminy Gzy, zwane dalej . Biurem”,
do wykonania prac spisowych na terenic Gminy Gzy w ramach powszechnego spisu ludnosci
i mieszkan w 2011 r.

§2

Pracami Biura kieruje Wojt Gminy Gzy jako Gminny Komisarz Spisowy Gminy Gzy przy
pomocy Zastgpey.

§3

W skiad Biura wechodza oddelegowani przez Gminnego Komisarza Spisowego Gminy Gzy:
1) Maria Franczak - Kierownik ref. organizacyjnego i spraw obywatelskich
- — Zastgpea Gminnego Komisarza Spisowego Gminy Gzy;
2) Ewa Witkowska — ml. ref. ds. rolnictwa 1 ochrony srodowiska — Lider Biura;
Monika Ewa Sobczynska — inspektor ds. obywatelskich i kadrowych — czlonek Biura

§4

Zadania Biura w ramach prac spisowych obejmujg w szczegolnosci:

1) aktualizacj¢ dokumentacji wyjsciowej do spisu;

2) przeprowadzenie odpowiedniej akcji  informacyjnej. opartej na  materialach
przygotowanvch w Centralnym Biurze Spisowym, majace] na celu nabor wystarczajace]
liczby kandydatow na rachmistrzow spisowych, spelniajacych podwyzszone. w stosunku
do dotychczasowych spisdw. wymogi stawiane rachmistrzom spisowym (podwyzszone
wymagania zwigzane sg 2 informatyzacja etapu gromadzenia danych przez rachmistrzow
spisowych);

3) uczestnictwo w szkoleniach organizowanych przez Wojewddzkie. Biuro Spisowe
(m.in. z zakresu aktualizacji przedspisowej w gminach) oraz zorganizowanie szkolen

1) Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaly ogloszone w Dz. U. z 2002 r. Nr 23, poz. 220, Nr 62,
poz. 558, Nr 113. poz. 984, Nr 153, poz. 1271 i Nr 214, poz. 1806, 7z 2003 r. Nr 80, poz. 717 i Nr 162, poz
1568, 22004 r. Nr 102, poz. 1055 i Nr 116, poz. 1203, z2005 r. Nr 172, poz. 1441 i Nr 175, poz. 1457, 22006
r.Nr 17, poz. 128 i Nr 181, poz. 1337. 22007 r. Nr 48, poz. 327. Nr 138, poz. 974 i Nr 173, poz. 1218, z 2008
r. Nr 180, poz. 11111 Nr 223, poz. 1458, 7z 2009 r. Nr 52, poz. 420 i Nr 157, poz. 1241, z 2010 r. Nr 28, poz
142 i poz. 146 oraz Nr 40 poz. 230.



dla rachmistrzow spisowych, prowadzonych przez Wojewodzkie Biuro Spisowe — obsluga
organizacyjna i logistyczna tych szkolen w przypadku lokalizacji szkolen w Biurze;

4) przef)rowadzenie na terenie Gminy Gzy akcji popularyzacyjnej o  spisie
i monitorowanie jej oddziatywania;

5) zorganizowanie obchodu przedspisowego i odprawy przedspisowe) dla rachmistrzow
spisowych;

6) przekazywanie do wilasciwego Wojewddzkiego Biura Spisowego meldunkoéw o przebiegu
prac spisowych na terenie Gminy Gzy;

7) kontrola przebiegu realizacji spisu, bezzwloczne zglaszanie do Gminnego Komisarza
Spisowego Gminy Gzy wszelkich probleméw organizacyjnych, a do Wojewodzkiego
Biura Spisowego wszelkich problemow metodologicznych nie rozstrzygnigtych
instrukcyjnie;

8) analiza udostepnionych dla Biura raportow informujacych o postepie prac w Gminie Gzy
na komputerach spisowych dostarczonych przez Wojewodzkie Biuro Spisowe;

9) udzielanic pomocy rachmistrzom spisowym we wszystkich sytuacjach zagrazajacych
bezpieczenstwu rachmistrzow lub mogacych spowodowac niekompletnos¢ wynikow
spisu;

10) wspolpraca z sasiednimi gminami, w tym udzielanie pomocy w miarg potrzeb liderom
gminnych biur spisowych tych gmin m.in. podezas szkolen oraz rachmistrzom spisowym
w tych gminach w catlym okresie spisu;

11)wsparcie Lidera Biura, ktory podczas spisu bedzie pierwsza linia wsparcia dla
rachmistrzow spisowych w zakresie problemow technicznych oraz organizacyjnych;

12) wprowadzanie do systemu zgloszeniowego na adres: https://wiedza.spis.gov.pl/jira
informacji dotyczacej probleméw, bledow aplikacji, zagadnien dotyczacych kwestii
merytorycznych oraz organizacyjnych spisu;

13) sporzadzenie raportu z przebiegu spisu.

§5

Do zadan Lidera Biura nalezy w szczegdlnosci:

1) biezace wsparcie rachmistrzow  spisowych w  kwestiach  technicznych oraz
organizacyjnych podczas obchodu przedspisowego oraz spisu;

2) udzial w roli trenera wspomagajacego podcezas szkolen dla rachmistrzow spisowych;

3) werytikacja probleméw oraz zagadnien zglaszanych przez rachmistrzOw spisowych
w kwestiach:

a) organizacyjnych. w przypadku braku mozliwosci rozwigzania ich na szczeblu
Biura — Lider Biura odpowiada za skierowanie ich do Wojewddzkiego Biura
Spisowego.

b) technicznych, ktore kierowane nastgpnic beda do help-desk wykonawcy aplikacji
mobilnej;

4) zglaszanie w systemie zgloszeniowym na adres: https://wiedza.spis.gov.pl/jira informacji
dotyczacych problemow, bledow aplikacji oraz zagadnien w zakresie organizacji oraz
metodologii spisu, ktore kierowane bgda do Lidera Biura od rachmistrzow spisowych;

5) bezposrednie zglaszanie problemow wymagajacych interwencji do dyspozytora
wojewodzkiego lub w sytuacjach krytycznych do dyspozytoréw centralnych.
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§6

Zobowigzuje si¢  kierownikéw  komorek  organizacyjnych  Urzedu

Gminy Gzy
do wspdtpracy z Biurem.

§7
Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Zastgpcy Gminnego Komisarza Spisowego Gminy Gzy.
§8

1. Zarzadzenie podlega publikacji w Biuletynie Informacji Publicznej Gminy Gzy.
2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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—
inz. Barbara Polanska



