ZARZADZENIE Nr 54/2018
WOJTA GMINY GZY

z dnia 31 sierpnia 2018 r.

w sprawie powotania zespotu informatycznego gwarantujgcego obstuge gminnej komisji wyborczej
oraz operatorow informatycznej obstugi obwodowych komisji wyborczych w wyborach do organéw
jednostek samorzadu terytorialnego zarzadzonych na dzien 21 pazdziernika 2018 r.

Na podstawie 8 6 ust. 1i § 7 ust. 1 uchwaty Panstwowej Komisji Wyborczej z dnia 13 sierpnia
2018 r. w sprawie warunkéw oraz sposobu pomocniczego wykorzystania techniki elektronicznej
w wyborach do rad gmin, rad powiatéw, sejmikow wojewodztw i rad dzielnic m. st. Warszawy oraz
w wyborach wéjtéw, burmistrzow i prezydentéw miast zarzadzam, co nastepuje:

§ 1-

1 Powotuje zespdl informatyczny gwarantujacy obstuge Gminnej Komisji Wyborczej w Gzach
w sktadzie :
- Pan Marcin Andrzej Daz
- Pan Hubert Szajczyk
w wyborach do organdw jednostek samorzadu terytorialnego zarzgdzonych na dzien
21 pazdziernika 2018 roku.
2. Zadania zespotu informatycznego gwarantujgcego obstuge gminnej komisji wyborczej
okresla zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.
§2.

1 Powotuje operatorow informatycznej obstugi obwodowych komisji wyborczych w wyborach
do organéw jednostek samorzadu terytorialnego zarzadzonych na dzien 21 pazdziernika 2018 roku
w skiadzie:
1/ Pani Aneta Jakubowska - Obwodowa Komisja Wyborcza Nr 1w Gzach;
2/ Pani Ewa Witkowska - Obwodowa Komisja Wyborcza Nr 2 w Przewodowie Poduchownym;
3/ Pani llona Maria Madziar - Obwodowa Komisja Wyborcza Nr 3 w Szyszkach WtoScianskich;
4/ Pani Dorota Natecz - Obwodowa Komisja Wyborcza Nr 4 w Otdakach-Stefanowie;
5/ Pan Mateusz Skurczyk - Obwodowa Komisja Wyborcza Nr 5 w Tgsewach.

2. Zadania operatora informatycznej obstugi obwodowej komisji wyborczej okresla zatgcznik
nr 1do niniejszego zarzadzenia.

§ 3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zakgeznik nr 1

do Zarzadzenia Nr 54/2018
Woéjta Gminy Gzy

z dnia 31 sierpnia 2018 .

Zadania zespotu informatycznego gwarantujacego obstuge gminnej komisji wyborczej

1) udziat w szkoleniu organizowanym przez zesp6t informatyczny delegatury KBW;,

2) wykonanie zadan przewidzianych w harmonogramie testu ogélnokrajowego;

3) przygotowanie instalacji sprzetu i oprogramowania oraz tgcza do sieci publicznej;

4) zabezpieczenie systemu informatycznego przed nieuprawnionym dostepem;

5) znajomos$¢ instrukcji obstugi systemu informatycznego;

6) wsparcie wprowadzania i aktualizacji w systemie informatycznym przez whasciwe komorki
organizacyjne urzedu gminy danych dotyczacych podziatu gminy na okregi wyborcze (opis
granic, liczba mandatow, krosy);

7) wsparcie wprowadzania i aktualizacji w systemie informatycznym przez wiasciwe komorki
organizacyjne urzedu gminy danych dotyczacych obwoddéw gtosowania i ich granic, liczby
uprawnionych do gtosowania na obszarze gminy oraz danych o liczbie udzielonych
petnomocnictw i liczbie wystanych pakietow wyborczych;

8) rejestracja w systemie informatycznym list i kandydatoéw na radnych;

9) rejestracja w systemie informatycznym kandydatéw na wojta;

10) sporzadzanie projektow dokumentow rejestracyjnych, obwieszczen oraz kart do
gtosowania;

11) wprowadzenie do systemu informatycznego numerow list kandydatéw nadanych przez
gminng komisje wyborcza;

12) .wprowadzanie do systemu informatycznego danych cztonkéw (kandydatéw na cztonkow)
obwodowych komisji wyborczych i aktualizacja sktaddw;

13) nadzor nad operatorami informatycznej obstugi obwodowych komisji wyborczych -
prowadzenie ewidencji, dystrybucja loginéw i haset oraz szkolenie;

14) dystrybucja oprogramowania i plikow definicyjnych z danymi wyborczymi dla obwodow
offline;

15) zgtaszanie uwag dotyczacych dziatania systemu informatycznego oraz meldunkéw
0 gotowosci do wyboréw zespotowi informatycznemu delegatury KBW,;

16) ustalenie, najpdzniej w przeddzien gtosowania, z przewodniczagcym gminnej komisji
wyborczej ‘harmonogramu pracy w dniu gtosowania;

17) przygotowanie szablonéw formularzy protokotoéw gtosowania w obwodzie
(wykorzystywanych jako projekty protokotéw gtosowania badz jako protokoty w sytuacji
probleméw z systemem informatycznym);

18) przekazanie operatorom informatycznej obstugi obwodowych komisji wyborczych
nosnikow informatycznych, na ktérych powinny zosta¢ zapisane pliki z protokotami
gtosowania w obwodzie;



19) nadz6r nad wprowadzaniem do systemu informatycznego danych o liczbie 0séb ujetych
w spisie wyborcOw oraz o liczbie wydanych kart do gtosowania (frekwencji), danych
z protokotdéw przekazania dokumentéw miedzy komisjami obwodowymi oraz danych
z protokotdéw gtosowania w obwodzie;

20) potwierdzenie wprowadzonych do systemu informatycznego danych o wynikach
gtosowania w obwodach w wyborach do rady gminy z danymi z protokotéw gtosowania
w obwodach przekazanych przez przewodniczacych obwodowych komisji wyborczych
ds. ustalenia wynikow gtosowania;

21) potwierdzenie wprowadzonych do systemu informatycznego danych o wynikach
gtosowania w obwodach w wyborach bezposrednich wojta, z danymi z protokotéw gtosowania
w obwodach przekazanych przez przewodniczacych obwodowych komisji wyborczych ds. ustalenia
wynikow gtosowania

22) w sytuacji awaryjnej - zapewnienie mozliwosci wprowadzania danych do systemu
informatycznego za obwody, ktére z réznych przyczyn nie mogty tego dokonag;

23) sygnalizowanie przewodniczagcemu wiasciwej komisji wyborczej istotnych ostrzezen oraz
niezgodnosci liczby uprawnionych w protokotach gtosowania w obwodzie;

24) przygotowanie, wydrukowanie i przekazanie niezbednej liczby egzemplarzy projektéw
zestawien wynikéw gtosowania w okregach wyborczych oraz projektu protokotu
z wyboréw do rady;

25) przygotowanie, wydrukowanie i przekazanie niezbednej liczby egzemplarzy projektu
protokotu wynikéw gtosowania i wynikdéw wyborow wojta;

26) ustalenie wynikow wyborow do rady gminy oraz wynikow wyboréw wojta w systemie
informatycznym;

27) w przypadku gtosowania ponownego w wyborach wojta - ponowienie niezbednych czynnosci.

mz. Polanska



Zakacznik Nr 2

do Zarzadzenia Wojta Nr 54./2018
Woéjta Gminy Gzy

z dnia 31 sierpnia2018 r.

Zadania operatora informatycznej obstugi obwodowej komisji wyborczej

1) udziat w szkoleniu z zakresu obstugi systemu informatycznego;

2) wykonanie zadan przewidzianych w harmonogramie testu ogélnokrajowego - jesli bedzie
on zaktadat udziat wyznaczonych operatoréw;

3) odbior loginu i hasta stuzacego do logowania sie do systemu informatycznego;

4) przygotowanie i sprawdzenie stanowiska komputerowego w zakresie konfiguracji dostepu
do sieci publicznej i zainstalowanego oprogramowania;

5) ustalenie z przewodniczacymi obwodowej komisji wyborczej ds. przeprowadzenia
gtosowania oraz obwodowej komisji wyborczej ds. ustalenia wynikdéw gtosowania
harmonogramu pracy w dniu gtosowania;

6) przekazanie, w trakcie gtosowania, danych o liczbie osob ujetych w spisie wyborcéw oraz
0 liczbie wydanych kart do gtosowania (frekwencji), zgodnie z wytycznymi wskazanymi

w odrebnej uchwale Panstwowej Komisji Wyborczej;

7) wprowadzenie wszystkich danych oraz umozliwienie wydruku projektu protokotu
przekazania dokumentow obwodowej komisji wyborczej ds. ustalenia wynikéw
gtosowania przez obwodowg komisje ds. przeprowadzenia gtosowania;

8) wprowadzenie wszystkich danych zawartych w projektach protokotow gtosowania
w obwodzie;

9) umozliwienie wydruku projektow protokotow gtosowania w obwodzie z ewentualnym
zestawieniem bteddw oraz raportem ostrzezen, ukatwiajgcymi sprawdzenie zgodnosci
arytmetycznej poprawnosci ustalenia wynikéw gtosowania w obwodzie;

10) wprowadzenie danych z podpisanych protokotéw gtosowania do sieci elektronicznego

przekazywania danych;

11) zapisanie danych z protokotéw gtosowania w postaci pliku na elektronicznym nosniku
danych;

12) w przypadku ponownego gtosowania w wyborach wéjta — ponowienie niezbednych czynnosci.



