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Zalgcznik nr 1
do Zarz;dzenia Nr 46/10 Wojta Gminy Gzy
z dnia 16 lipca 2010r.

REGULAMIN
pracy komisji przetargowej
w Urzedzie Gminy Gzy

§1

(zakres regulaminu)
Niniejszy regulamin okrda organizagj, tryb pracy oraz zakres obawkow
cztonkow Komisji Przetargowych powotywanych przesdjd Gminy Gzy, zwanego
dalej ,kierownikiem zamawiarego” w celu przeprowadzenia pepbwania
0 udzielenie zamodwienia.
Komisja przetargowa, zwana dalej ,komlisjdziala w oparciu o przepisy ustawy
Prawo zamowig publicznych z 29 stycznia 2004(Rz. U. z 2010r. Nr 113 poz. 759).
Komisja przetargowa jest powolywana Zaizeniem Wojta Gminy Gzy do
przeprowadzenia oké®nych postpowan.

§2
(sktad Komisji)
Kierownik zamawiaicego powotuje komigj do przeprowadzania p@pbwania
0 udzielenie zamdéwienia publicznego oraz wskazyesréd cztonkow Komisiji
przewodnicacego Komisji i jej sekretarza .
Komisja przetargowa sktadacs trzech oséb.
Cztonkéw Komisji powotuje i odwotuje kierownik zamvéjacego.

§3

(tryb pracy Komisji)
Komisja rozpoczyna praz dniem jej powotania.
Komisja ulega rozwizaniu z chwih zakaczenia czynn&ci zwiazanych
z prowadzonym pogpowaniem i podpisania umowy z wybranym wykonawc
lub z chwik uniewanienia posipowania.
Komisja podejmuje decyzje w obedaoco najmniej potowy jej cztonkdw.
Komisja podejmuje decyzje w drodze uzgodnieniasgheania lub na podstawie sumy
indywidualnych ocen cztonkow Komisiji.
Jezeli w trakcie glosowania decyzja nie peoby¢ podgta ze wzgtdu na rowg liczbe
gtosow, rozstrzyga gtos przewodnicego.
Jezeli  dokonanie okrdonych czynnéci zwiazanych z  przygotowaniem
i przeprowadzeniem pagtowania o udzielenie zaméwienia wymaga wiadfeno
specjalnych, przewodniggy Komisji zwraca s do kierownika zamawiagego
z pisemnym wnioskiem o zagiiecie opinii biegtego (rzeczoznawcy).
Przepisy dotycze praw i obowizkdw cztonkéw Komisji stosuje siodpowiednio do
biegtych (rzeczoznawcow).



§4
(wytaczenie czionka Komisji)

Cztonek Komisji podlega wygtzeniu, jeeli:

1.
2.

ubiega st 0 udzielenie zaméwienia, w ktdrego sprawie todzypsestpowanie;
pozostaje w zvazku makenskim, w stosunku pokrewistwa lub powinowactwa w
linii prostej, pokrewiéstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiegomia
lub jest zwazany z tytutu przysposobienia, opieki lub kuratelivykonawae, jego
zastpca prawnym lub cztonkami organdw zadzapcych lub organdéw nadzorczych
wykonawcow ubiegagych st o udzielenie zamowienia;

przed uptywem 3 lat od dnia wszci posgpowania o udzielenie zamoéwienia
pozostawata w stosunku pracy lub zlecenia z wyk@adub byta cztonkiem organéw
zarzadzapcych lub organow nadzorczych wykonawcow ubiegggh sé o udzielenie
zamowienia;

pozostaje z wykonawicw takim stosunku prawnym lub faktycznyme mae to
budzi uzasadnione atpliwosci co do bezstronrici jego osoby;

zostala prawomocnie skazana za pegedivo popetnione w  zwrku z
postpowaniem o udzielenie zamowienia, przpstwo przekupstwa, przepstwo
przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne prgesivo popetnione w celu
osignigcia korzyci maptkowych.

§5
(oswiadczenie o bezstronnsci)

Czlonkowie Komisja skiladaj pisemne éwiadczenie o istnieniu lub braku istnienia
okolicznaici, o ktérych mowa w § 4 niniejszego regulamingzmtocznie po zapoznanilgsi
z cdwiadczeniami lub dokumentami Zionymi przez wykonawcow w celu potwierdzenia
spetnienia warunkéw udziatu w pggbwaniu.

1.

2.

§6
(odwotanie cztonka Komisji)

Odwotanie czlonka Komisji w toku pagtowania o udzielenie zamdwienia
publicznego mge nasipi¢ wytacznie z przyczyn okésonych w ust. 2i 3.
W przypadku zteenia przez cztonka Komisjgwiadczenia o zaistnieniu okoliczéwm,
o ktorych mowa w § 4, nie zienia takiego €wiadczenia w terminie lub
oswiadczenia niezgodnego z prayygrzewodniczcy Komisji niezwtocznie wyjcza
cztionka Komisji z dalszego udzialu w pgsbwaniu o udzielenie zamdwienia
publicznego.
Przewodniczcy Komisji wnioskuje do kierownika zamawiapgo o odwotanie
cztonka Komisji w przypadku:

1) wytaczenia cztonka Komisji z jej prac;

2) nieusprawiedliwionej nieobecfm na dwoch kolejnych posiedzeniach Komis;ji;

3) naruszenia przez czilonka Komisji obgmkow, o ktérych mowa w § 7

niniejszego regulaminu;
4) zaistnienia innej przeszkody unieatiwiajacej jego udziat w pracach Komisiji;
5) gdy cztonek Komisji przestat bypracownikiem jednostki organizacyjne;j.



§6
(obowigzki cztonkéw Komisji)
1. Czionkowie Komisji rzetelnie i obiektywnie wykonujpowierzone im czynrigi,
Kierujac sk wytacznie przepisami prawa, wiegdzdoswiadczeniem.
2. Do obownzkow cztonkow Komisji naley w szczegolngci:
1) czynny udziat w pracach Komisji;
2) wykonywanie poleag Przewodniczcego dotycacych prac Komisiji;
3) niezwiloczne informowanie przewodnigzego o] okolicznériach
uniemaliwiajacych wykonywanie obowikow cztonka Komisiji.
3. Czionkowie Komisji nie mog bez zgody przewodnigzego Komisji, ujawnié&
zadnych informacji zwazanych z pracami Komisiji.

8§87
(prawa cztonkow Komisiji)
Cztonkowie Komisji maj prawo do uczestniczenia we wszystkich pracach Kpmi
2. Czionkowie Komisji maj prawo do wgidu do wszystkich dokumentow zyganych z
praa Komisji, w tym do ofert, zakznikbw, wyjgnien zlozonych przez
wykonawcéw, opinii biegtych.
3. Czionkowie Komisji maj prawo do zgtoszenia przewodnicemu Komisji
pisemnych zastrzen do pracy Komisiji.

=

§8
(przewodniczcy Komisji)
Pracami Komisji kieruje jej przewodnigzy. Do zada przewodniczcego naley
w szczegOlngci:
1. wyznaczenie miejsc i terminOw posiedza€omisiji;
2. prowadzenie posiedadlomisji;
3. informowanie cztonkow Komisji o odpowiedziakw w przypadku naruszenia
przepiséw Ustawy lub niniejszego Regulaminu;
4. odebranie od cztonkéw Komisjéwiadcze, o ktérych mowa w 8§ 5;
5. podziat pom¢dzy cztonkéw Komisji prac podejmowanych w trybidoazym;
6. przedkladanie kierownikowi zamawigpgo do zatwierdzenia dokumentow
przygotowanych przez Komisj
7. nadzorowanie prawidtowego opracowania dokumengaeftpowania o udzielenie
zamowienia publicznego;
8. informowanie kierownika zamawigjego o problemach zwdanych z pracami
Komisji w toku post¢powania o udzielenie zamdwienia publicznego;
9. nadzor nad przechowywaniem protokotu, ofert orazelsch innych dokumentow
zwigzanych z pogpowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego.

§9
(sekretarz Komisiji)

Do obowhzkow sekretarza Komisji natg:

1. prowadzenie protokotu pegtowania;

2. organizowanie, w porozumieniu z przewodramam, posiedze Komisiji;

3. opracowanie projektow dokumentdéw przygotowywanychep komis¢, w zakresie

zleconym przez przewodnigzego;
4. obstuga techniczno — organizacyjna Komisji;
5. prowadzenie korespondencji w zakresie zleconymzppzeewodniczcego;



6.

9.

przesytanie, po zatwierdzeniu przez kierownika aarapcego, wnioskéw, ogtoshd
innych dokumentow przygotowanych przez Kogiisj

7. przyjmowanie i rejestracja wnioskéw o dopuszczelmeidziatu w pogpowaniu;
8.

przyjmowanie i rejestracja ofert oraz ofert ggstych;

wydawanie zainteresowanym SIWZ — w trybie przetarngwgraniczonego;
10.przyjmowanie i rejestracja zapytdotycacych SIWZ;

11.w razie zwotania zebrania wykonawcow — prowadzeniokotu zebrania;
12.przechowywanie protokotu, ofert oraz wszelkich idmydokumentow zwazanych z
postpowaniem o udzielenie zaméwienia, w trakcie jega@tria;

13.po zakaczeniu posfpowania zarchiwizowanie cald dokumentacji zwizanej z
postpowaniem o udzielenie zamdwienia.

§ 10
(protokot postgpowania o udzielenie zamowienia)

1. Protokdt postpowania o udzielenie zamdwienia, o ktérym mowa w @6 ust. 1
ustawy Prawo zamodwiepublicznych z 29 stycznia 2004 r., spmza na bigaco
sekretarz Komisji, a po jego zalazeniu — podpisdgjwszyscy cztonkowie Komisji.
Przewodniczcy przedktada protokot pagiowania kierownikowi zamawiagego do
zatwierdzenia.

§11
(informowanie o pracach Komisji)

Do udzielania wyjgnien i informowania o pracach Komisji uprawnienj przewodniczcy
Komisji, sekretarz Komisji lub osoba upaim@gona przez przewodnigzego.

Komisja:
1.
2.

ok

§12
(czynnasci wstepne)

ustala szacunkoywvartas¢ zamowienia;

wybiera tryb posipowania i w razie wyboru trybu innegoznpodstawowy —
przygotowuje projekt decyzji kierownika zamawi@ggo lub zawiadomienia
Prezesa UZP;

sporadza ogtoszenie o zamowieniu albo zaproszenia doeslokych
wykonawcow;

sporadza SIWZ;

ocenia wykonawcéw podatem spetniania warunkéw udziatu w pgstwaniu i,

w razie potrzeby, wzywa ich do uzupetnienigw@dczé i dokumentow, oraz
przygotowuje pisma informage o wynikach tej oceny, w szczeg&loiopisma o
wykluczeniu wykonawcy lub zaproszenia do dalszedgalu w postpowaniu;

w trybie negocjacji z ogtoszeniem, ocenia ofertyepse i przygotowuje pisma o
odrzuceniu oferty wgpnej lub zaproszenia do negocjacji;

w trybie negocjacji, dialogu lub z wolnejki — przeprowadza negocjacje (dialog)
z wykonawcami;

po przeprowadzeniu negocjacji (dialogu) — przygat@wzaproszenia do skladania
ofert oraz wprowadza ewentualne zmiany do SIWZ,

wnioskuje do kierownika zamawigego o zatwierdzenie kwoty przeznaczonej na
sfinansowanie zamowienia.



§13
(otwarcie ofert)

Przewodniczcy Komisji zobowazany jest:

1.

2.

3.

zapewnt, aby otwarcie ofert nagtito w miejscu i terminie, o ktérym poinformowano
wykonawcow;

bezpdrednio przed otwarciem ofert padakwote, jaka zamawiagcy zamierza
przeznacz§ na sfinansowanie zamowienia;

przed otwarciem kalej z ofert, sprawdzii okaz& obecnym na posiedzeniu stan
zabezpieczenia ofert;

po otwarciu kadej z ofert ogtosi. nazwe (firme) i adres (siedzi) wykonawcy,

a talkze informacje dotycgce ceny oferty;

zapewnt, aby oferty, ktGre zostaly ztone po wyznaczonym terminie ich skladania
nie byly otwierane i byly niezwtocznie zwrécone Véglawcom.

8§14
(badanie i ocena ofert)

Po otwarciu ofert Komisja:

1.

2.

3.

ok

bada oferty ztoone przez wykonawcow niewykluczonych z ppstvania i, w razie
potrzeby, przygotowuje pisma o odrzuceniu oferty;

zada, jeeli to niezledne, udzielenia przez wykonawcow wineen dotyczcych tréci
ztozonych ofert;

poprawia oczywiste omytki pisarskie oraz omyiki tankowe w obliczeniu ceny w
tekicie ofert oraz przygotowuje projekt zawiadomienigoprawieniu omyiki;

ocenia oferty nie podlegaje odrzuceniu;

przygotowuje propozye¢j wyboru oferty najkorzystniejszej allz wyskpuje o
uniewanienie posfpowania.

§15
(wybor oferty najkorzystniejszej)
Komisja proponuje wybor najkorzystniejszej ofertya rpodstawie oceny ofert
dokonanej przez cztonkéw Komisji, po szczegotowyapaznaniu iz ofertami oraz
opiniami biegtych, jeeli zostali powotani w pogpowaniu.
Ocena ofert odbywagiwvytacznie na podstawie kryteriow oceny ofert, gkvaych w
specyfikacji istotnych warunkow zaméwienia.

§16

(zawiadomienie o wyniku posgpowania)
Jezeli  kierownik  zamawiajcego  zatwierdzi  propozygj wyboru  oferty
najkorzystniejszej, sekretarz Komisji zawiadamiezmitocznie o dokonanym wyborze
wykonawcow, ktorzy zigyli oferty.
Jezeli kierownik zamawiajcego podejmie decygjo uniewanieniu posgpowania,
sekretarz Komisji zawiadamia o tym réwno@ze wszystkich wykonawcow, ktorzy
ubiegali s¢ o udzielenie zamdéwienia.

8§17
(czynndsci koncowe)
Przewodniczcy Komisji przedktada do podpisu kierownikowi zaniaacego
umowe, zakaiczony protokot pogpowania oraz ogtoszenie o udzieleniu zamowienia.



§18
W zakresie nieuregulowanym niniejszym regulamineomi§c obowhzuja: przepisy ustawy
Prawo zamowig publicznych z 29 stycznia 2004 r. (Dz. U. z 20Nr113 poz. 759).

§19

Regulamin pracy komisji przetargowej w @dzie Gminy Gzy obowizuje z dniem jego
zatwierdzenia.



