Zalqgcznik nr 1
do Zarz;dzenia Nr 45/10 Wojta Gminy Gzy
z dnia 16 lipca 2010r.

REGULAMIN
udzielania zaméwid publicznych
w Urzedzie Gminy Gzy
(o wartosci zamowienia mniejszej nk kwoty okreslone na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy z dnia
29 stycznia 2004r. Prawo zaméwiepublicznych [Dz. U. z 2010r. Nr 113 poz. 759])

DZIAL |
PRZEPISY OGOLNE

§1
Niniejszy Regulamin ok&ta zasady i tryb udzielania zamowig@ublicznych w Urzdzie
Gminy Gzy owartasci zamowienia mniejszej akwoty okrelone na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy
z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamawpeiblicznych (Dz. U. z 2010r. Nr 113 poz. 759)

§2
llekro¢ w Regulaminie mowa jest o:
1) zaméwieniach - nalg przez to rozumie umowy odptatne zawierane, w oparciu o
niniejszy Regulamin, mdzy zamawiajcym a wykonawg, ktorych przedmiotemasustugi,
dostawy lub roboty budowlane;
2) zamawiajcym - naley przez to rozumieUrzad Gminy Gzy
3) kierowniku zamawiapego - nalgy przez to rozumieWéjta Gminy Gzy
4) wykonawcy - naley przez to rozumie osole fizyczm, osole prawry albo jednostk
organizacyja nieposiadajca osobowdci prawnej, ktéra ubiegasb udzielenie zamdwienia,
ztozyta ofert lub zawarta umoww sprawie zamowienia,
5) dostawach - naty przez to rozumie nabywanie rzeczy, praw oraz innych débr, w
szczegolnéci na podstawie umowy sprzesyadostawy, najmu, dzigawy oraz leasingu;
6) ustugach - nalgy przez to rozumie wszelkieswiadczenia, ktérych przedmiotem nie s
roboty budowlane lub dostawy;
7) robotach budowlanych - nale przez to rozumie wykonanie albo zaprojektowanie i
wykonanie robét budowlanych w rozumieniu ustawy mmad7 lipca 1994 r. - Prawo
budowlane (Dz. U. z 2006 r. Nr 156, poz. 1118)aleé realizaci obiektu budowlanego w
rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. - Prawddwlane, za pomaadowolnychsrodkow,
zgodnie z wymaganiami oldlenymi przez zamawiag¢ego;
8) ofercie czsciowe] - naley przez to rozumie oferig przewiduaca, zgodnie z trécia
specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia, wykoaczsci zamowienia;
9) ofercie wariantowej - natg przez to rozumieoferk przewidujca, zgodnie z warunkami
okreslonymi w specyfikacji istotnych warunkéw zamowieniamienny ni okreslony przez
zamawiagcego sposob wykonania zamowienia;
10) najkorzystniejszej ofercie - nale przez to rozumie oferk, ktéra przedstawia
najkorzystniejszy bilans ceny i innych kryteriownedzcych s¢ do przedmiotu zamowienia,
albo ofert z najnizsz ceny,
11) cenie - naley przez to rozumiecerg w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 5
lipca 2001 r. o cenach (Dz. U. Nr 97, poz. 1050p6m. zm.);
12) komisji - rozumie si komisg przetargow powotary przez kierownika zamawigego,
dziatapca zgodnie z Regulaminem pracy komisji przetargowe;j.



§3
Regulamin nie ma zastosowania do zamaéwietorych warté¢ nie przekracza
rownowartgci w ztotych kwoty 14 000,00 euro.

DZIAL I )
POSTEPOWANIE O UDZIELENIE ZAMOWIENIA

Rozdziat 1
Zasady udzielania zamoéwia

§4
1. Zamawiajcy przygotowuje i przeprowadza pgsbwanie o0 udzielenie zamowienia w
spos6b zapewnigy zachowanie uczciwej konkurencji oraz réwne walkdnie
wykonawcow.
2. Czynnd@ci zwiagzane z przygotowaniem oraz przeprowadzeniengpogstania o udzielenie
zamowienia wykonuj osoby zapewniage bezstronni i obiektywizm.
3. Zamowienia udziela @i wytacznie wykonawcy wybranemu, zgodnie z przepisami
niniejszego Regulaminu.
4. Post¢powanie o udzielenie zamdwienia jest jawne.
5. Zamawiajcy maze ograniczy dostp do informacji zwazanych z pogpowaniem o
udzielenie zaméwienia tylko w przypadkach gkvaych w ustawie;
6. Nie ujawnia s informacji stanowicych tajemni¢ przedstbiorstwa w rozumieniu
przepisbw o0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencjizeje wykonawca, nie pniej niz w
terminie sktadania ofert lub wnioskow o dopuszceedo udziatu w pogpowaniu, zastrzegt,
ze nie mog by¢ one udosfpniane.
7. Pos¢gpowanie o udzielenie zamdwienia prowadz wi jezyku polskim z zachowaniem
formy pisemnej.
Rozdziat 2
Zamawiajacy i wykonawcy

§5
1. Posg¢powanie o udzielenie zaméwienia przygotowuje i praeradza zamawiagy.
2. Osoby wykonujce czynnéci w postpowaniu o udzielenie zamdwienia podlegaj
wytaczeniu, jeeli:
1) ubiegaj sie 0 udzielenie tego zamowienia;
2) pozostaj w zwiazku makenskim, w stosunku pokrewistwa lub powinowactwa w
linii prostej, pokrewiéstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiegomia
lub &3 zwiazane z tytutu przysposobienia, opieki lub kuratelivykonawa, jego
zastpca prawnym lub cztonkami organéw zadzapcych lub organéw nadzorczych
wykonawcow ubiegagrych sé o udzielenie zamowienia,
3) przed uptywem 3 lat od dnia wszcia pos¢powania 0 udzielenie zamowienia
pozostawaty w stosunku pracy lub zlecenia z wykandub byty cztonkami organow
zarzadzapcych lub organdw nadzorczych wykonawcéw ubiegg@ih sé o udzielenie
zamowienia;
4) pozostg z wykonawg w takim stosunku prawnym lub faktycznywe mae to
budzit uzasadnione ypliwosci co do bezstronrici tych osob.
5) zostaly prawomocnie skazane za pkgegtvo popetnione w zwrku z
postpowaniem o udzielenie zamowienia, przpstwo przekupstwa, przepstwo
przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne prgestivo popetnione w celu
osiagnigcia korzyci maptkowych.



3. Osoby wykonujce czynnéci w postpowaniu 0 udzielenie zamowienia sktagapod
rygorem odpowiedzialrfgi karnej za fatlszywe zeznania, pisemsdeiadczenie o braku lub
istnieniu okolicznéci, o ktérych mowa w ust. 2.
4. Czynndci w postpowaniu 0 udzielenie zamowienia petdj przez osab podlegajca
wytaczeniu po powziciu przez mi wiadomdaci o okoliczndciach, o ktérych mowa w ust. 2,
powtarza <, z Wwyjatkiem otwarcia ofert oraz innych czymoo faktycznych
niewptywapcych na wynik pogpowania.
5. Kierownik zamawiajcego do oceny spetniania przez wykonawcow warunidwmiatu w
postpowaniu o udzielenie zamdwienia oraz badania i ya@&ozonych ofert mae powota
komisj przetargow.
6. Jeeli dokonanie okrdonych czynnéci zwiazanych z przygotowaniem i
przeprowadzeniem pagtowania o udzielenie zamowienia wymaga wiadgéenspecjalnych,
kierownik zamawiajcego, z wtasnej inicjatywy lub na wniosek komisjzgtargowej, mae
powota biegtych. Przepis ust. 2 stosuje sdpowiednio.
§6
1. O udzielenie zamowienia mpgbiega sic wykonawcy, ktorzy:
1) posiada uprawnienia do wykonywania okitenej dziatalnéci lub czynndci,
jezeli przepisy prawa naktadapbowhzek posiadania takich uprawnje
2) posiadaj niezlzdng wiedz i doswiadczenie oraz dysporwjpotencjatlem
technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zamaowége
3) znajdug sig w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewad®j wykonanie
zamowienia;
4) nie podlegaj wykluczeniu z pogpowania o udzielenie zamdwienia.
2. Wykonawcy mog wspolnie ubiegasi¢ o udzielenie zamdwienia.
3. W przypadku, o ktorym mowa w ust. 2, wykonawcstamawiaj petnomocnika do
reprezentowania ich w paegowaniu o udzielenie zamoOwienia albo reprezentosvami
postpowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamdéwienia.
4. Przepisy dotyece wykonawcy stosujegsodpowiednio do wykonawcow, o ktorych mowa
w ust. 2.
5. Jeeli oferta wykonawcow, o ktérych mowa w ust. 2,taés wybrana, zamawigy maze
zadat przed zawarciem umowy w sprawie zamoéwienia umoegulupcej wspotprae tych
wykonawcow.
6. Z postpowania o udzielenie zaméwienia wyklucza si
1) wykonawcow, ktérzy wyrgzili szkod: nie wykonugc zamowienia lub
wykonujac je nienaleycie, a szkoda ta zostata stwierdzona orzeczenighu, S
ktére uprawomocnito giw okresie 3 lat przed wszgdzem postpowania;
2) wykonawcow, w stosunku, do ktérych otwarto likacg lub, ktorych upadia
ogtoszono, z wytkiem wykonawcow, ktorzy po ogtoszeniu upadiozawarli
uktad zatwierdzony prawomocnym postanowienieadus jezeli uklad nie
przewiduje zaspokojenia wierzycieli poprzez likweglamajatku upadtego;
3) wykonawcow, ktorzy zalegajz uiszczeniem podatkéw, optat lub skladek na
ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne, zatkigm przypadkéw, gdy uzyskali
oni przewidziane prawem zwolnienie, odroczeniejagmie na raty zalegtych
ptatnaci lub wstrzymanie w cakzi wykonania decyzji wiciwego organu;
4) wykonawcéw, ktorzy nie spetnigjwarunkéw udzialu w pogpbowaniu, o
ktoérych mowa w ust. 1 pkt 1-4.
7. Z postpowania o udzielenie zaméwienia wykluczargiwniez wykonawcow, ktorzy:
1) wykonywali bezpérednio czynnéci zwiagzane z przygotowaniem
prowadzonego pagbowania lub postugiwali si w celu sporzdzenia oferty



osobami uczestnigeymi w dokonywaniu tych czynioi chyba,ze udziat tych
wykonawcow w posgipowaniu nie utrudni uczciwej konkurenciji;
2) ziazyli nieprawdziwe informacje mage wptyw na wynik prowadzonego
postpowania;
3) nie ztayli oswiadczenia o spetnianiu warunkéw udziatu w gpstvaniu lub
dokumentow potwierdzagych spetnianie tych warunkow lub zeme dokumenty
zawieraj biedy, z zastrzezeniem § 7 ust. 3;
4) nie wnigli wadium, w tym rownie na przedtaony okres zwjzania oferd, lub
nie zgodzili s¢ na przedhienie okresu zvgzania ofer.
8. Zamawiajcy zawiadamia rownocgeie wykonawcow, ktorzy zostali wykluczeni z
postpowania o udzielenie zamowienia, padajizasadnienie, z zastvemiem § 19 ust. 8 pkt
3.
9. Ofert wykonawcy wykluczonego uznajezsa odrzucom
8§87
1. W postpowaniu o udzielenie zamoOwienia zamawigj maze zadac od wykonawcow
oswiadczeéh lub dokumentow niezlgnych do przeprowadzenia pgsbwania,
potwierdzagcych spetnianie:
1) warunkéw udziatu w pogbowaniu,
2) przez oferowane dostawy, ustugi lub roboty budoe, wymaga okreslonych
przez zamawiagego.
2. Wymagane &wiadczenia lub dokumenty, o ktérych mowa w ustafnawiajcy wskazuje
w ogtoszeniu o zamowieniu, specyfikacji istotnycarunkdéw zamowienia lub zaproszeniu do
sktadania ofert.
3. Zamawiajcy wzywa wykonawcow, ktorzy w okilenym terminie nie zioyli oswiadcze,
dokumentoéw lub petnomocnictw, o ktérych mowa w dstub, ktorzy ztayli dokumenty, o
ktérych mowa w ust.1, zawiesge bkdy, do ich uzupetnienia w wyznaczonym terminie
chyba, ze mimo ich uzupetnienia oferta wykonawcy podlegazodeniu lub konieczne
byloby uniewanienie posfpowania; éwiadczenia lub dokumenty powinny potwierdza
spetnianie przez wykonawcwarunkow udzialu w pogpbowaniu oraz spetnianie przez
oferowane dostawy, ustugi lub roboty budowlane wygaa okrelonych przez
zamawiagcego, hie pgniej niz w dniu wyznaczonym przez zamavdieggo jako termin
uzupetnienia éwiadczeé lub dokumentow.
4. Zamawiajcy wzywa take, w wyznaczonym przez siebie terminie, dazefoa wyja@nien
dotyczcych gwiadczé lub dokumentéw, o ktérych mowa w ust.1.
5. W postpowaniach o udzielenie zaméwienig@madczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje zamawiapy i wykonawcy przekazaj zgodnie z wyborem zamawdapgo,
pisemnie, faksem lub draglektronicza.
6. Jeeli zamawiajcy lub wykonawca przekazupswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje faksem lub dragelektroniczia, kazda ze stron naadanie drugiej niezwilocznie
potwierdza fakt ich otrzymania.

Rozdziat 3
Przygotowanie pos¢gpowania

§8
1. Przedmiot zamoOwienia opisujez S SposOb jednoznaczny i wyczergey, za pomog
dostatecznie doktadnych i zrozumiatych dcke#, uwzgkdniapc wszystkie wymagania i
okolicznaci mogice mi€ wpltyw na sporzdzenie oferty.



2. Zamawiagjcy opisuje przedmiot zamoOwienia na roboty budowlare pomog
dokumentacji projektowej oraz specyfikacji techmieg wykonania i odbioru robot
budowlanych.
3. Podstaw ustalenia wart@ci zamowienia jest calkowite szacunkowe wynagrogzen
wykonawcy, bez podatku od towaréw i ustug, ustalgmeez zamawiagego z naleyta
starannécia.
4. Zamawiajcy nie mae w celu unikrgcia stosowania przepiséw ustawy dziglamowienia
na czsci lub zanka¢ jego wartdci.
§9
1. Specyfikacja istotnych warunkow zamdéwienia zasjieo najmniej:
1) nazw (firmg) oraz adres zamawigego;
2) tryb udzielenia zaméwienia;
3) opis przedmiotu zaméwienia;
4) termin wykonania zaméwienia;
5) warunki udzialu w posgpowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny
spetniania tych warunkow;
6) wykaz dwiadcze lub dokumentéw, jakie majdostarczy wykonawcy w celu
potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w gpstvaniu;
7) informacje o sposobie porozumiewania zamawiagcego z wykonawcami
oraz przekazywania swiadczér lub dokumentéw, a tak wskazanie o0sob
uprawnionych do porozumiewanig g wykonawcami;
8) wymagania dotyexe wadium;
9) termin zwjzania oferq;
10) opis sposobu przygotowywania ofert;
11) miejsce oraz termin skfadania i otwarcia ofert;
12) opis sposobu obliczenia ceny;
13) opis kryteriow, ktérymi zamawigy bedzie st kierowat przy wyborze oferty,
wraz z podaniem znaczenia tych kryteriéw i sposateny ofert;
14) informacje o formaln@iach, jakie powinny zostadopetnione po wyborze
oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamowienia;
15) wymagania dotyaze zabezpieczenia nalgego wykonania umowy;
16) istotne dla stron postanowienia, ktére zastavprowadzone do tkei
zawieranej umowy w sprawie zamowienia, ogolne wrwrmowy albo wzér
umowy, jezeli zamawiagcy wymaga od wykonawcy, aby zawart z nim ungow
sprawie zamoOwienia na takich warunkach;
17) pouczenie drodkach ochrony prawnej przystugaych wykonawcy w toku
postpowania o udzielenie zamdwienia;
2. Specyfikacja istotnych warunkéw zamowieniazeaawierd rowniez:
1) opis czsci zamowienia, jeeli zamawiagcy dopuszcza skladanie ofert
czesciowych;
2) informacg o przewidywanych zaméwieniach uzupetaggich, jeel
zamawiagcy przewiduje udzielenie takich zamowje
3) opis sposobu przedstawiania ofert wariantowychz aminimalne warunki,
jakim musza odpowiadé oferty wariantowe, jeeli zamawiajcy dopuszcza ich
sktadanie;
4) adres poczty elektronicznej lub strony intermatjpp zamawiajcego, jeeli
zamawiagcy dopuszcza porozumiewanie grog elektronicza;
5) wysokd&¢é zwrotu kosztow udzialu w pagiowaniu, jeeli zamawiagcy
przewiduje ich zwrot;



3. Zamawiajcy zada wskazania przez wykonagvav ofercie czsci zamdwienia, ktorej
wykonanie powierzy podwykonawcom.
4. Zamawiajcy maze okreli¢ w specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia, lt@zs¢
zamowienia nie me by powierzona podwykonawcom.
5. Na wniosek wykonawcy zamawday przekazuje w terminie 5 dni specyfikacgtotnych
warunkéw zamowienia. Optata, jakiej sma zadat za specyfikag istotnych warunkéw
zamoOwienia, mee pokrywd jedynie koszty jej druku oraz przekazania.
6. Zamawiajcy wraz z ogtoszeniem o zamoéwieniu, o ktérym mowd(8ust. 2, mze
udostpni¢ na stronie internetowej specyfikaggtotnych warunkéw zaméwienia.
7. Wykonawca mze zwroct sii do zamawiajcego 0 wyjdnienie tréci specyfikacji
istotnych warunkéw zamoéwienia. Zamawi@dj jest obowizany niezwiocznie udzieli
wyjasnien chyba,ze wniosek o wyjgnienie tréci specyfikacji wptyat do zamawiajcego po
uptywie dnia, w ktérym uptywa potowa wyznaczonegmiinu sktadania ofert.
8. Tres¢ zapytan wraz z wyjd&nieniami zamawiacy przekazuje wykonawcom, Kktorym
przekazat specyfikagjistotnych warunkéw zamoéwienia, bez ujawniafniédta zapytania, a
jezeli specyfikacja jest udaginiana na stronie internetowej, zamieszcza ndrtajis.
9. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach zamgwiapaze w kadym czasie przed
uptywem terminu sktadania ofert zmodyfikoévdres¢ specyfikacji istotnych warunkow
zamoOwienia. Dokonanw ten sposéb modyfikagjzamawiajcy przekazuje niezwtocznie
wszystkim wykonawcom, ktorym przekazano specyfikasjotnych warunkéw zamowienia,
a jezeli specyfikacja jest udaginiana na stronie internetowej, zamieszczadala tej stronie.
10. O przedizeniu terminu skladania ofert zamawi@j niezwitocznie zawiadamia
wszystkich wykonawcdw, ktdorym przekazano specyfikastotnych warunkédw zamowienia,
a jezeli specyfikacja jest udaginiana na stronie internetowej, zamieszezaformacg na tej
stronie.
Rozdziat 4
Tryby udzielania zamowier

§ 10
Przetarg nieograniczony

1. Przetarg nieograniczony to tryb udzielenia zaredia, w ktorym w odpowiedzi na
ogtoszenie o zamowieniu oferty mpsktada& wszyscy zainteresowani wykonawcy.
2. ZamawiajCy wszczyna posgpowanie w trybie przetargu nieograniczonego, zarcesc
ogtoszenie 0 zamowieniu w miejscu publicznie gimsym w swojej siedzibie oraz na stronie
internetowe,.
3. Zamawiajcy maze opublikow@ ogtoszenie o zamowieniu rowgi& inny sposob, np. w
prasie.
4. Ogtoszenie o zamdwieniu, o ktérym mowa w usta®iera co najmniej:

1) nazwe (firmg) i adres zamawiagego;

2) okr&lenie trybu zamowienia;

3) adres strony internetowej, na ktorej zamieszaamdzie specyfikacja istotnych

warunkow zamowienia,;

4) okrelenie przedmiotu oraz wielkoi lub zakresu zamdéwienia, z podaniem

informacji o maliwosci sktadania ofert eggciowych;

5) informacg o mazliwosci ztozenia oferty wariantowey;

6) termin wykonania zamowienia,

7) warunki udzialu w pogpowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny

spetniania tych warunkow;

8) informacg na temat wadium,;

9) kryteria oceny ofert i ich znaczenie;



10) miejsce i termin sktadania ofert;
11) termin zwazania ofer;
12) informacg 0 zamiarze zawarcia umowy ramowey;
13) informacg o zamiarze ustanowienia dynamicznego systemu pakwgaz z
adresem strony internetowej, na ktorgjldpzamieszczane dodatkowe informacje
dotyczce dynamicznego systemu zakupow;
14) informacg o przewidywanym wyborze najkorzystniejszej oferty
zastosowaniem aukciji elektronicznej wraz z adresgamy internetowej, na ktorej
bedzie prowadzona aukcja elektroniczna,
15)informacg o przewidywanych zamowieniach uzupetadgch, jezeli
zamawiagcy przewiduje udzielenie takich zamowie
5. Zamawiajcy wyznacza termin sktadania ofert, z uveiglieniem czasu niezbinego do
przygotowania i ztgenia oferty z tymze w przypadku dostaw lub ustug termin ten niezeno
by¢ krétszy ni 7 dni od dnia zamieszczenia ogloszenia o zamowiemi Biuletynie
Zamoéwiea Publicznych, a w przypadku robot budowlanych -kriszy ni 14 dni.
6. Wykonawca sktada wraz z ofgrbswiadczenie o spetnieniu warunkow udzialu w
postpowaniu, a jeeli zamawiajcy zada dokumentéw potwierdzgjych spetnianie tych
warunkéw, rownie te dokumenty.
§11
1. Zamawiajcy maze zadat od wykonawcow wniesienia wadium.
2. Wadium wnosi si przed uptywem terminu sktadania ofert.
3. Zamawiajcy okrela kwot wadium w wysokéci nie wkkszej ni 3 % wartdci
zamowienia.
4. Jeeli zamawiajcy dopuszcza skladanie ofertegziowych lub udziela zaméwienia w
czgsciach, okréla kwot wadium dla kadej z czsci. Przepis ust. 3 stosujeesidpowiednio.
5. Wadium mae by wnoszone w jednej lub kilku napujacych formach:
1) pienadzu;
2) porczeniach bankowych lub pgorzeniach spétdzielczej kasy oszdmascio-
wokredytowej z tymze pokczenie kasy jest zawsze pczeniem pieriznym;
3) gwarancjach bankowych;
4) gwarancjach ubezpieczeniowych;
6. Wadium wnoszone w piaemtizu wptaca s przelewem na rachunek bankowy wskazany
przez zamawiarego.
7. Wadium wniesione w piedzu zamawiajcy przechowuje na rachunku bankowym.
8. Zamawiajcy zwraca wadium wszystkim wykonawcom niezwtoczroenyborze oferty
najkorzystniejszej lub unievaieniu postpowania, z wyjtkiem wykonawcy, ktérego oferta
zostata wybrana jako najkorzystniejsza.
9. Zamawiajcy zatrzymuje wadium wraz z odsetkamigke wykonawca w odpowiedzi na
wezwanie, o ktérym mowa w 8 7 ust. 3 niezzdocoswiadczeé, dokumentow lub
petnomocnictw, chybae udowodnize wynika to z przyczyn nietgcych po jego stronie.
10. Wykonawcy, ktérego oferta zostata wybrana ja&jkorzystniejsza, zamawigly zwraca
wadium niezwiocznie po zawarciu umowy w sprawie @amenia oraz wniesieniu
zabezpieczenia naigego wykonania umowy, jeli jego wniesieniaadano.
11. Zamawiajcy zwraca niezwiocznie wadium na wniosek wykonavkegry wycofat oferg¢
przed uptywem terminu sktadania ofert.
12. Jeeli wadium wniesiono w piemdlzu, zamawiajcy zwraca je wraz z odsetkami
wynikajacymi z umowy rachunku bankowego, na ktérym bylo opa@echowywane,
pomniejszone o koszty prowadzenia rachunku bankowegz prowizji bankowej za przelew
pienkdzy na rachunek bankowy wskazany przez wykowgawc



13. Zamawiajcy zatrzymuje wadium wraz z odsetkamizgke wykonawca, ktorego oferta
zostata wybrana:
1) odméwit podpisania umowy w sprawie zamowieniam@unkach okrdonych
w ofercie;
2) nie wniést wymaganego zabezpieczeniazyd®o wykonania umowy;
3) zawarcie umowy w sprawie zamowienia stalo siemaliwe z przyczyn
lezacych po stronie wykonawcy.
§12
Przetarg ograniczony
1. Przetarg ograniczony to tryb udzielania zamoisien ktorym, w odpowiedzi na publiczne
ogtoszenie o zamowieniu, wykonawcy sktadapioski o dopuszczenie do udziatu w
przetargu, a oferty magklad@ wykonawcy zaproszeni do sktadania ofert.
2.Do wszczcia posgpowania w trybie przetargu ograniczonego 8§ 1018t stosuje si
odpowiednio.
3. Ogtoszenie o zamdwieniu, o ktérym mowa w usta®iera co najmniej:
1) nazwe (firme i adres zamawiagego;
2) okrélenie trybu zamoéwienia;
3) okr&lenie przedmiotu zamowienia, z podaniem informagjazliwosci
sktadania ofert egciowych;
4) informacg o mazliwosci ztozenia oferty wariantoweyj;
5) termin wykonania zamowienia;
6) warunki udziatu w pogpowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny
spetniania tych warunkéw, a takznaczenie tych warunkow;
7) informacg o aswiadczeniach lub dokumentach, jakie mdpstarczy
wykonawcy w celu potwierdzenia spetnienia warunka@ziatu w posipowaniu;
8) liczbe wykonawcow, ktorzy zostarzaproszeni do sktadania ofert;
9) informacg na temat wadium,;
10) kryteria oceny ofert i ich znaczenie;
11) miejsce i termin skladania wnioskéw o dopusaizeo udziatu w
postpowaniu;
12) adres strony internetowej, na ktorej jest ugsania specyfikacja istotnych
warunkéw zamowienia, jeli zamawiajcy udosgpnia p na tej stronie;
13)informacg 0 zamiarze zawarcia umowy ramowej;
14) informacg o przewidywanym wyborze najkorzystniejszej oferty
zastosowaniem aukcji elektronicznej wraz z adresamy internetowej, na ktorej
bedzie prowadzona aukcja elektroniczna;
15) informacg o przewidywanych zaméwieniach uzupetadgich, jezeli
zamawiagcy przewiduje udzielenie takich zamowie
4. Zamawiajcy w ogtoszeniu o zamoéwieniu wyznacza termin skigalavnioskow o
dopuszczenie do udziatu w pgsbwaniu, z uwzgidnieniem czasu nieztinego do
przygotowania i ztgenia wymaganych dokumentéw, z tytermin ten nie ma by
krotszy ni 7 dni od dnia zamieszczenia ogtoszenia w Biuletyfamowi@é Publicznych.
5. Wraz z wnioskiem o dopuszczenie do udziatu vefargu ograniczonym wykonawca
sktada éwiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu w gpstvaniu, a jeeli zamawiagcy
zada dokumentéw potwierdzgjych spetnienie warunkow, rowriée dokumenty.
6. W przypadku zitzenia po terminie wniosku o dopuszczenie do udziapostpowaniu o
udzielenie zamowienia, zamawiay niezwtocznie zwraca wniosek.
7. Zamawiajcy zaprasza do sktadania ofert wykonawcow, ktopsiréap warunki udziatu
w postpowaniu, w liczbie okrdonej w ogtoszeniu zapewnigjej konkurengj, nie mniejszej
niz 5 i nie wekszej ni 20.



8. O wynikach oceny spetniania warunkéw udziatuostgowaniu i otrzymanych ocenach
spetniania tych warunkéw zamawjay niezwtocznie informuje wykonawcow, ktorzy zidi
wnioski 0 dopuszczenie do udziatu w ggstwaniu.
9.Jeeli liczba wykonawcow, ktorzy spetnigyvarunki udziatu w pogpowaniu, jest wiksza
niz okreslona w ogtoszeniu, zamawigly zaprasza do sktadania ofert wykonawcow, ktorzy
otrzymali najwysze oceny spetniania tych warunkow. Wykonawiezaproszonego do
sktadania ofert traktuje gjak wykluczonego z pogbowania o udzielenie zamoéwienia.
10. Jeeli liczba wykonawcow, ktérzy spetnigyvarunki udziatu w pogpowaniu, jest
mniejsza ni okreslona w ogltoszeniu 0 zamowieniu, zamawigj zaprasza do sktadania ofert
wszystkich wykonawcow spetniggych te warunki.
11. Wraz z zaproszeniem do sktadania ofert zamaeyigjrzekazuje wykonawcy
specyfikacg istotnych warunkéw zamdwienia oraz wskazuje ternmrejsce opublikowania
ogtoszenia o zamowieniu.
12. Zamawiajcy wyznacza termin sktadania ofert z uwezylieniem czasu nieztinego do
przygotowania i ztgenia oferty, z tynze termin ten nie mae by krétszy n 7 dni od dnia
przekazania zaproszenia do sktadania ofert dlaadoististug i nie krotszy nil4 dni dla
robo6t budowlanych.
13. Przepisy 8 11 stosuje sidpowiednio.
§13

Negocjacje z ogtoszeniem
1. Negocjacje z ogtoszeniem to tryb udzielenia aaimdia, w ktorym, po ogtoszeniu o
zamowieniu, zamawiagy zaprasza wykonawcow dopuszczonych do udziatostpowaniu
do skladania ofert wgbnych niezawieragych ceny, prowadzi z nimi negocjacje, a paste
zaprasza ich do sktadania ofert.
2. Do wszczcia posgpowania w trybie negocjacji z ogtoszeniem przegisy? ust. 2-6
stosuje si odpowiednio.
3. O wynikach oceny spetniania warunkéw udziatu agtgpowaniu i otrzymanych ocenach
spetniania tych warunkow zamawjey niezwtocznie informuje wykonawcow, ktorzy zidi
wnioski 0 dopuszczenie do udziatu w ggstwaniu.
4. Zamawiajcy zaprasza do skladania ofert gpstych wykonawcéw, ktorzy spetnigj
warunki udziatu w pogpowaniu, w liczbie okrdonej w ogtoszeniu o zamowieniu, nie
mniejszej nt 3. Przepisy art. 8§ 17 ust. 1-8, § 18 ust. 1 pBt %-i 7, oraz § 20 ust. 1 pkt 1, 4,5
I ust. 2-3 stosuje siodpowiednio.
5. Wraz z zaproszeniem do sktadania ofergprsgch zamawiacy przekazuje specyfikagj
istotnych warunkéw zaméwienia. Przepiséw § 9 ugtktl5, 6, 9 i 11 nie stosujegsi
6. Zamawiajcy wyznacza termin skifadania ofert gmtych, z uwzgidnieniem czasu
niezlzdnego do przygotowania i zienia oferty wsipnej, z tymze termin ten nie me by
krotszy ni 10 dni od dnia przekazania zaproszenia do skladaert wsgpnych.
7. Zamawiajcy zaprasza do negocjacji wszystkich wykonawcévarzt ziazyli oferty
wstepne niepodlegage odrzuceniu, wskazyg termin i miejsce opublikowania ogtoszenia o
zamowieniu.
8. Zamawiajcy prowadzi negocjacje w celu doprecyzowania luhupgmienia opisu
przedmiotu zaméwienia lub warunkéw umowy w spramaeéwienia publicznego.
9. Prowadzone negocjacje maharakter poufnyZadna ze stron nie me bez zgody drugie;
strony ujawné informacji technicznych i handlowych zyganych z negocjacjami.
10. Wszelkie wymagania, wyjaienia i informacje, a tale dokumenty zwizane z
negocjacjami gprzekazywane wykonawcom na rownych zasadach.
11. Po zakfczeniu negocjacji zamawigly maze doprecyzowalub uzupetni specyfikacg
istotnych warunkéw zamowienia wggiznie w zakresie, w jakim byta ona przedmiotem
negocjaciji.



12. Zamawiajcy zaprasza wykonawcéw, z ktorymi prowadzit neggejado sktadania ofert.
Przepisy 8§ 11 stosujegsbdpowiednio.
13. Zaproszenie do skladania ofert zawiera, co nigjnmformacje o:

1) miejscu i terminie sktadania oraz otwarcia gfert

2) obowhzku wniesienia wadium, $& jest wymagane;

3) terminie zwazania ofer.
14. Zamawiajcy wyznacza termin skiadania ofert, z uvelglieniem czasu niezdnego do
przygotowania i ztéenia oferty, z tynre termin ten nie mi by krotszy nkz 10 dni od dnia
przekazania zaproszenia do sktadania ofert.
15. W przypadku, gdy zamawaay dokonat zmian, o ktdérych mowa w ust. 11, wraz z
zaproszeniem do sktadania ofert przekazuje spegiiistotnych warunkéw zaméwienia.

8§14
Dialog konkurencyjny

1. Dialog konkurencyjny to tryb udzielenia zamow#&nw ktorym po ogtoszeniu o
zamOwieniu zamawiagy prowadzi z wybranymi przez siebie wykonawcamalay, a
nastpnie zaprasza ich do sktadania ofert.
2. Do wszczcia posgpowania w trybie dialogu konkurencyjnego przepisy. § 10 ust. 2-3 i
§ 12 ust. 3 stosujeesbdpowiednio z tymze ogtoszenie o zamdwieniu zawiera rOWNepIs
potrzeb i wymaga zamawiagcego okrélonych w sposob unitiwiajacy przygotowanie si
wykonawcow do udziatu w dialogu lub informaq sposobie uzyskania tego opisu.
3. Do skfadania wnioskéw o dopuszczenie do udziatlialogu przepisy ust. 8 12 ust. 41 5
stosuje si odpowiednio.
4. O wynikach oceny spetniania warunkéw udzialu wsgpowaniu zamawiagy
niezwtocznie informuje wykonawcéw, ktérzy zidi wnioski o dopuszczenie do udziatu w
postpowaniu.
5. Zamawiajcy zaprasza do dialogu konkurencyjnego wykonawcé&warzy spetniaj
warunki udziatu w pogpowaniu, w liczbie okrdonej w ogtoszeniu o zamowieniu, nie
mniejszej nt 3.
6. Zaproszenie do dialogu zawiera, co najmniej:

1) informacg o terminie i miejscu opublikowania ogtoszenia mpavieniu;

2) opis potrzeb i wymagazamawiajcego okrélonych w sposéb unitiwiajacy

przygotowanie si wykonawcow do udziatu w dialogu lub informa@ sposobie

uzyskania tego opisu;

3) informacg 0 miejscu i terminie rozpogeia dialogu.
7. Wszelkie wymagania, wyjaienia i informacje, a tale dokumenty zwizane z dialogiem
sa przekazywane wykonawcom na rownych zasadach.
8. Prowadzony dialog ma charakter poufny zemdotyczy wszelkich aspektéw zamdwienia.
Zadna ze stron nie me bez zgody drugiej strony ujawninformacji technicznych i
handlowych zwgzanych z dialogiem.
9. Zamawiajcy prowadzi dialog do momentu, gdy jest w stanigedi¢, w wyniku
poréwnania rozwizan proponowanych przez wykonawcow,zgd jest to konieczne,
rozwigzanie lub rozwjzania najbardziej speinige jego potrzeby. O zakozeniu dialogu
zamawiajcy niezwiocznie informuje uczestnigz/ch w nim wykonawcow.
10. Zamawiajcy maze przed zaproszeniem do skladania ofert dokamaiany wymaga
bedacych przedmiotem dialogu.
11. Wraz z zaproszeniem do skifadania ofert, na tpadls rozwiazan przedstawionych
podczas dialogu, zamawaal przekazuje specyfikagjstotnych warunkéw zamowienia.
Przepisow 8§ 9 ust. 1 pkt 5 i 6 nie stosuge si



12. Zamawiajcy wyznacza termin skiadania ofert, z uvellieniem czasu niezdnego do
przygotowania i ztéenia oferty, z tynre termin ten nie ma by krotszy nkz 10 dni od dnia
przekazania zaproszenia do sktadania ofert. Prggpld stosuje siodpowiednio.
§15
Negocjacje bez ogtoszenia

1. Negocjacje bez ogtoszenia to tryb udzielenia @aienia, w ktérym zamawiagy
negocjuje warunki umowy w sprawie z wybranymi pragzbie wykonawcami, a naphie
zaprasza ich do sktadania ofert.
2. Zamawiacy wszczyna pogpowanie w trybie negocjacji bez ogloszenia, przakaz
wybranym przez siebie wykonawcom zaproszenie dogcjagji.
3. Zaproszenie do negocjacji bez ogtoszenia zayweraajmniej:

1) nazwe (firme) i adres zamawiagego;

2) okre&lenie przedmiotu zamowienia, z podaniem informazjimazliwosci

sktadania ofert egciowych;

3) informacg o mazliwosci ztozenia oferty wariantowey;

4) termin wykonania zaméwienia;

5) warunki udzialu w posgpowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny

spetniania tych warunkow;

6) okrelenie trybu zamowienia;

7) kryteria oceny ofert i ich znaczenie;

8) miejsce i termin negocjacji z zamavi@ym.
4. Zamawiajcy zaprasza do negocjacji wykonawcow, w liczbieexapapcej konkureng,
nie mniejszej ni 5, chybaze ze wzgtdu na specjalistyczny charakter zamdwienia liczba
wykonawcow mogcych je wykona jest mniejsza, jednak nie mniejsza 8i
5. Zamawiajcy wyznacza termin sktadania ofert z uwerlylieniem czasu niegtinego na
przygotowanie i zteenie oferty.
6. Zapraszag do skladania ofert zamawiay maze zadat od wykonawcOw wniesienia
wadium. Przepisy 8§ 11 stosuje sdpowiednio.
7. Wraz z zaproszeniem do sktadania ofert zamaayigprzekazuje specyfikagjistotnych
warunkow zamowienia. Przepisu § 9 ust. 1 pkt Sstosuje si.
8. Do negocjacji bez ogtoszenia przepisy 8 12 L&ti 13 oraz ust. 15 i 16 stosuje; Si
odpowiednio.

§16
Zapytanie o cer

1. Zapytanie o cento tryb udzielenia zamowienia, w ktorym zamawdgj kieruje pytanie o
cere do wybranych przez siebie wykonawcow i zapraskaalic sktadania ofert.
2. Zamawiajcy maze udzielé zamdwienia w trybie zapytania o genezeli przedmiotem
zamowienia s dostawy lub ustlugi powszechnie dgste o ustalonych standardach
jakosciowych.
3. Zamawiajcy wszczyna pogpowanie w trybie zapytania o cgreapraszag do sktadania
ofert wykonawcow, w liczbie nie mniejszeprb.
4. Wraz z zaproszeniem do sktadania ofert zamaeyaprzesyta specyfikagjistotnych
warunkow zamowienia. Przepisow art. § 9 ust. 18pk15 nie stosuje i
5. Kazdy z wykonawcow mize zaproponowatylko jedm cerg i nie mae jej zmiené. Nie
prowadzi s¢ negocjacji w sprawie ceny.
6. Zamawiajcy udziela zamowienia wykonawcy, ktéry zaoferowahivsz cere.
7. Do zapytania o cerprzepisy 8 10 ust. 6 i 8 15 ust.5 stosugeosipowiednio.
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Rozdziat 5
Wybor najkorzystniejszej oferty

§17
1. Wykonawca mze ztazy¢ jedm oferte.
2. Ofert sklada si, pod rygorem niewanosci, w formie pisemnej albo, za zgpd
zamawiagcego, w postaci elektronicznej, opatradrezpiecznym podpisem elektronicznym
weryfikowanym przy pomocy waego kwalifikowanego certyfikatu.
3. Tres¢ oferty musi odpowiadatresci specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia.
4. Zamawiajcy maze dopuci¢c mazliwosé ztozenia oferty wariantowej, jli cena nie jest
jedynym kryterium wyboru.
5. Zamawiajcy maze dopuci¢c mazliwos¢ ztozenia oferty czsciowej, jezeli przedmiot
zamoOwienia jest podzielny.
6. W przypadku, o ktdrym mowa w ust. 5, wykonaweaeztazy¢ oferty czsciowe na jeda
lub wiecej czsci zamoOwienia chybaze zamawiajcy okreli maksymalm liczbe czesci
zamowienia, na ktére oferty gxiowe mae ztazy¢ jeden wykonawca.
7. Wykonawca mgze, przed uptywem terminu do skfadania ofert, zndidut wycof& ofert.
8. Ofert zlozoma po terminie zwraca &ibez otwierania po spadzeniu protokétu z
postpowania.
9. Wykonawca jest zwzany oferd do uptywu terminu okridonego w specyfikacji istotnych
warunkow zamowienia, jednak nie déj niz 30 dni.
10. W uzasadnionych przypadkach co najmniej nai/fdred uptywem terminu zwzania
oferta zamawiajgcy maze tylko raz zwrdd sie do wykonawcoéw o wyrgenie zgody na
przedhzenie tego terminu 0 oznaczony okres, nieshy jednak i 60 dni.
11. Odmowa wyrzenia zgody, o ktérej mowa w ust. 10, nie powodujaty wadium.
12. Zgoda wykonawcy na przedenie okresu zwzania oferi jest dopuszczalna tylko z
jednoczesnym przedtaniem okresu wanosci wadium albo, jeeli nie jest to méliwe, z
wniesieniem nowego wadium na przedtny okres zwjzania ofer.
13. Bieg terminu zwizania oferq rozpoczyna giwraz z uptywem terminu sktadania ofert.
14. Z zawartécia ofert nie mana zapoznasie przed uptywem terminu otwarcia ofert.
15. Otwarcie ofert jest jawne i nagtije bezpéednio po uptywie terminu do ich skfadania, z
tym, ze dziey, w ktorym uptywa termin sktadania ofert, jest dniech otwarcia.
16. Bezpérednio przed otwarciem ofert zamawi@ podaje kwaf, jaka zamierza
przeznacz§ na sfinansowanie zamowienia.
17. Podczas otwarcia ofert podaje siazwy (firmy) oraz adresy wykonawcow, a #ak
informacje dotycgce ceny, terminu wykonania zamdwienia, okresu gm@ra warunkow
ptatnaici zawartych w ofertach.
18. Informacje, o ktorych mowa w ust. 16 i 17, jaauje st niezwitocznie wykonawcom,
ktorzy nie byli obecni przy otwarciu ofert, na iasimiosek.
19. W toku badania i oceny ofert zamawig] maze zadat od wykonawcow wyjsnien
dotyczcych tréci ztozonych ofert. Niedopuszczalne jest prowadzenigday zamawigcym
a wykonawe negocjacji dotyczcych ztaonej oferty oraz, z zastrzeniem ust. 20 i 21,
dokonywanie jakiejkolwiek zmiany w jej &ei.
20. W postpowaniu prowadzonym w trybie dialogu konkurencyme&gtoku badania i oceny
ofert zamawiajcy maze zadat od wykonawcow sprecyzowania i dopracowaniacirefert
oraz przedstawienia informacji dodatkowych, z tye niedopuszczalne jest dokonywanie
istotnych zmian w trei ofert oraz zmian wymagazawartych warunkow specyfikaciji
istotnych warunkow zamowienia.
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21. Zamawiajcy poprawia w tefcie oferty oczywiste omyiki pisarskie oraz omyiki
rachunkowe w obliczeniu ceny, niezwtocznie zawiadgqn o tym wszystkich wykonawcéw,
ktorzy ztazyli oferty.
22. Zamawigcy poprawia omytki rachunkowe w obliczeniu ceny asgpujacy sposéb:
1) w przypadku mngenia cen jednostkowych i liczby jednostek miar:
1.1) jereli obliczona cena nie odpowiada iloczynowi cengnjestkowej oraz
liczby jednostek miar, przyjmujecsize prawidtowo podano liczhjednostek miar
oraz cer jednostkow,
1.2) jezeli cer jednostkows podano rozbienie stownie i liczly, przyjmuje st, ze
prawidiowo podano liczp jednostek miar i ten zapis ceny jednostkowej, \Ktor
odpowiada dokonanemu obliczeniu ceny;
2) w przypadku sumowania cen za poszczegolagiczamowienia:
2.1) jezeli obliczona cena nie odpowiada sumie cen ze@sctzzamowienia,
przyjmuje sg, ze prawidtowo podano ceny zaggei zamowienia,
2.2) jezeli cere za cz$¢ zamodwienia podano rozlige stownie i liczl,
przyjmuje s¢, ze prawidtowo podano ten zapis, ktory odpowiada dekemu
obliczeniu ceny,
2.3) jezeli ani cena za &%¢ zamoOwienia podana licabani podana stownie nie
odpowiada obliczonej cenie, przyjmujecize prawidtowo podano ceny zaggz
zamowienia wyraone stownie;
3) w przypadku oferty z carokreslona za caty przedmiot zamowienia albo jegesz
(cena ryczattowa):
3.1) przyjmuje si, ze prawidtowo podano cemyczattows bez wzgédu na sposob
jej obliczenia,
3.2) jezeli cena ryczattowa podana licghie odpowiada cenie ryczattowej podanej
stownie, przyjmuje siza prawidtow cerg ryczattowa podamn stownie,
3.3) jezeli obliczona cena nie odpowiada sumie cen rycasith, przyjmuje si,
ze prawidtowo podano poszczegdlne ceny ryczattowe.
23. Zamawigcy poprawiggc omyiki rachunkowe zgodnie z wust. 22 uwrylia
konsekwencje rachunkowe dokonanych poprawek.
§18
1. Zamawiajcy odrzuca ofed jezeli:
1) jest niezgodna z regulaminem;
2) jej tres¢ nie odpowiada teei specyfikacji istotnych warunkow zamowienia;
3) jej ztazenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumiieprzepisow o
zwalczaniu nieuczciwej konkurenciji;
4) zawiera rzaco nisky cere w stosunku do przedmiotu zamowienia;
5) zostata zteona przez wykonawcwykluczonego z udziatu w pagtowaniu o
udzielenie zamowienia lub niezaproszonego do skiadzert;
6) zawiera omyiki rachunkowe w obliczeniu ceny,rigtd nie mana poprawi na
podstawie § 17 ust. 22, lubehly w obliczeniu ceny;
7) jest niewana na podstawie oglsnych przepisow.
2. Zamawiajcy w celu ustalenia, czy oferta zawieraza@ nisky cerg w stosunku do
przedmiotu zamoOwienia, zwracagsw formie pisemnej do wykonawcy o udzielenie
wyjasnien okreslonym terminie wyjénien dotyczicych elementéw oferty mgjych wptyw na
wysokas¢ ceny.
3. Zamawiajcy, oceniggc wyjasnienia, bierze pod uwag obiektywne czynniki, w
szczegolnéci oszczdnas¢ metody wykonania zamowienia, wybrane ragzainia techniczne,
wyjatkowo sprzyjagce warunki wykonywania zamowienia dgste dla wykonawcy,
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oryginalng¢ projektu wykonawcy oraz wptyw pomocy publicznejziedonej na podstawie
odrgbnych przepisow.
4. Zamawiajcy odrzuca ofeet wykonawcy, ktéry nie zio/t wyjasnien lub jezeli dokonana
ocena wyjanien wraz z dostarczonymi dowodami potwierdza,oferta zawiera ¢aco nisky
cere w stosunku do przedmiotu zaméwienia.
§19

1. Zamawiajcy wybiera ofert najkorzystniejsz na podstawie kryteribw oceny ofert
okreslonych w specyfikacji istotnych warunkow zamowienia
2. Kryteriami oceny ofertascena albo cena i inne kryteria odrngsz s¢ do przedmiotu
zamowienia, w szczegolba jakasé, funkcjonalngé, parametry techniczne, zastosowanie
najlepszych dosgpnych technologii w zakresie oddzialywania Keodowisko, koszty
eksploatacji, serwis oraz termin wykonania zamoéigien
3. Kryteria oceny ofert nie maglotyczy witasciwosci wykonawcy, a w szczegOlba jego
wiarygodndci ekonomicznej, technicznej lub finansowe.
4. Jeeli ztozono ofert, ktorej wybdr prowadzitby do powstania obawku podatkowego
zamawiagcego zgodnie z przepisami o podatku od towarowhiguss zakresie dotyerym
wewntrzwspolnotowego nabycia towaréw, zamawdigj w celu oceny takiej oferty dolicza
do przedstawionej w niej ceny podatek od towarawstug, ktéry miatby obowizek wptact
zgodnie z obowdizujacymi przepisami.
5. Jeeli nie m@na wybra& oferty najkorzystniejszej z uwagi na t@ dwie lub wgcej ofert
przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryterideeny ofert, zamawiagy sparéd tych
ofert wybiera ofekt z nizsz cen.
6. Jeeli w postpowaniu o udzielenie zaméwienia, w ktérym jedynymtérium oceny ofert
jest cena, nie nima dokoné wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzdlu na to,ze zostaty
ztozone oferty o takiej samej cenie, zamawigj wzywa wykonawcow, ktérzy zhyli te
oferty, do zt@genia w terminie okrdonym przez zamawiagego ofert dodatkowych.
7. Wykonawcy, skiadag¢ oferty dodatkowe, nie magzaoferowéd cen wyszych nk
zaoferowane w zfmnych ofertach.
8. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferizamawiajcy zawiadamia
wykonawcow, ktorzy zigyli oferty, o:

1) wyborze najkorzystniejszej oferty, pogtajnazwe (firmg), siedzile i adres

wykonawcy, ktérego ofegtwybrano oraz uzasadnienie jej wyboru;

2) wykonawcach, ktérych oferty zostaty odrzucormjgac uzasadnienie;

3) wykonawcach, ktérzy zostali wykluczeni z pgsiwania o udzielenie

zamoéwienia, poda¢ uzasadnienie - zeli postpowanie jest prowadzone w trybie

przetargu nieograniczonego, negocjacji bez ogtaazgho zapytania o cen
9. Niezwiocznie po wyborze najkorzystniejszej oferamawiagcy zamieszcza informacje, o
ktérych mowa w ust. 8 pkt 1 , na stronie internetparaz w miejscu publicznie dgphym w
swojej siedzibie.

§ 20

1. Zamawiajcy uniewania posgpowanie o0 udzielenie zamowieniazgd:

1) nie zl@ono zadnej oferty niepodlegatej odrzuceniu albo nie wptghzaden

wniosek o0 dopuszczenie do udzialu w pgpetvaniu od wykonawcy

niepodlegajcego wykluczeniu;

2) cena najkorzystniejszej oferty przexsya kwog, ktdra zamawiajcy maze

przeznacz§ na sfinansowanie zamowienia;

3) w przypadkach, o ktérych mowa w § 19 ust. 6{agztazone oferty

dodatkowe o takiej samej cenie;

13



4) wyshpita istotna zmiana okoliczdoi powodujca, ze prowadzenie
postpowania lub wykonanie zamoOwienia niezyew interesie zamawiagego,
czego nie mana byto wczéniej przewidzié;
5) postpowanie obarczone jest wadniemaliwiajaca zawarcie wanej umowy
w sprawie zamoéwienia.
2. Jeeli zamawiagcy dopucit mozliwos¢ sktadania ofert eggciowych, do uniewanienia w
czeSci postpowania o udzielenie zamowienia przepis ust. lugkast odpowiednio.
3. O uniewanieniu postpowania 0 udzielenie zamodwienia zamawggj zawiadamia
rownoczeénie wszystkich wykonawcow, ktorzy:
1) ubiegali st o udzielenie zamoOwienia - w przypadku uniemniania
postpowania przed uptywem terminu skfadania ofert,
2) ztazyli oferty - w przypadku uniewanienia posipowania po uptywie terminu
sktadania ofert- podag uzasadnienie.

Rozdziat 6
Dokumentowanie posgpowain

§21

1. W trakcie prowadzenia pg@pbwania o udzielenie zamowienia zamaws§j sporadza
pisemny protokét pogpowania o udzielenie zamowienia, zwany dalej ,pkotem”,
zawierajcy co najmniej:

1) opis przedmiotu zamowienia;

2) informacg o trybie udzielenia zamdwienia,;

3) informacje o wykonawcach;

4) cery i inne istotne elementy ofert;

5) wskazanie wybranej oferty lub ofert.
2. Oferty, opinie biegltych, sviadczenia, zawiadomienia, wnioski, inne dokumeity
informacje skladane przez zamaw@ggo i wykonawcOw oraz umowa Ww sprawie
zamoOwienia publicznego stanawiahczniki do protokotu.
3. Protokot wraz z zatznikami jest jawny. Zatzniki do protokotu udospnia st po
dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty lub wméenieniu pos¢powania z tymze oferty
udostpnia st od chwili ich otwarcia, a wnioski o dopuszczengeutiziatu w posfpowaniu
po uptywie terminu ich skfadania.
4. Dokumenty, o ktorych mowa w pkt 33 sudostpniane na pisemny wniosek
zainteresowanego.
5. W trakcie udogpniania do wgldu protokotu wraz z zatznikami wymagana jest
obecnad¢ pracownika Urzdu Gminy.
6. Za kompletn& i nienaruszalny stan udgphianych do wgidu dokumentow odpowiada
cztonek komisji lub pracownik Uedlu Gminy.
7. Fakt udosfpnienia do wgldu protokotu wraz z zatznikami (w tym ofert) musi zosta
zarejestrowany w formie notatki, stan@egj zahcznik do protokotlu posgpowania,
obejmujce;j :

1) dat i miejsce udospnienia dokumentéw;

2) imi¢ i nazwisko osoby zapozmagj st z trescia udostpnianych

dokumentow;

3) wykaz udosgpnianych dokumentow, w tym numery ofert;

4) imig 1 nazwisko pracownika Uedu Gminy Ilub czionka komisji

uczestniczcego w czynngci udostpnienia dokumentow;

5) uwagi
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8. Zamawiajcy przechowuje protokét wraz z zaknikami przez okres 4 lat od dnia
zakaczenia posjpowania o0 udzielenie zamowienia, w sposéb gwaracyujjego
nienaruszaln<.

9. Zamawiajcy zwraca wykonawcom, ktorych oferty nie zostatybwane, na ich wniosek,
zlozone przez nich plany, projekty, rysunki, model&hbi, wzory, programy komputerowe
oraz inne podobne materiaty.

Dziat IlI
UMOWY W SPRAWACH ZAMOWIE N

§22
1. Do umow w sprawach zamowtiezwanych dalej ,umowami”, stosujeegrzepisy ustawy z
dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny.
2. Umowa winna by zawarta w terminie nie Kkrotszym zni5 dni od dnia przestania
zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej ofejyeli zawiadomienie to zostato przestane faksem
albo 10 dni - jeeli zostato przestane w inny sposdhie p&niej niz przed uptywem terminu
Zwiazania ofer, z zastrzeeniem ust. 3.
3. Umowa w sprawie zamoOwienia neozostéd zawarta po uptywie terminu zgzania oferd,
jezeli zamawiajcy przekazat wykonawcom informacp wyborze oferty przed uptywem
terminu zwazania ofer, a wykonawca wyrazit zgedna zawarcie umowy na warunkach
okreslonych w zt@onej ofercie.
4. Jeeli wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, lelsk od zawarcia umowy w
sprawie zamoOwienia lub nie wnosi wymaganego zalkezpnia nale/tego wykonania
umowy, zamawiaicy maze wybra& oferte najkorzystniejsz spardod pozostatych ofert, bez
przeprowadzania ich ponownej oceny chyleazachodz przestanki, o ktérych mowa w § 20
ust. 1.
5. Umowa wymaga, pod rygorem niexaasci, zachowania formy pisemnej.
6. Umowy g jawne i podlegaj udostpnianiu na zasadach oklenych w przepisach o
dostpie do informacji publicznej.
7. Umowy g podpisywane przez kierownika zamaw@ggo lub osoby przez niego
upowanione przy kontrasygnacie skarbnika.

§23
1. Zakresswiadczenia wykonawcy wynikagy z umowy jest thsamy z jego zobowkaniem
zawartym w ofercie.
2. W szczegoOlnie uzasadnionych przypadkach dopabmpest zmiana sposobu spetnienia
swiadczenia przed zawarciem umowy ha skutek okotigzn ktérych nie mana byto
przewidzi€¢ w chwili wyboru najkorzystniejszej oferty lub zmia te g korzystne dla
zamawiagcego, a wykonawca wyrazi naaregod:. Zmiany sposobu spetniendwiadczenia
nie mog dotyczy zobowhzan wykonawcy zawartych w ofercie, ktére byly ocenianéoku
postpowania.
3. Umowa jest niewana w czsci wykraczajcej poza okrdenie przedmiotu zamowienia
zawarte w specyfikacji istotnych warunkow zaméwéeni
4. Wykonawcy, o ktérych mowa w 8 6 ust. 2, ponosbplidarr, odpowiedzialné za
wykonanie umowy i wniesienie zabezpieczenia hago wykonania umowy.
5. Zakazuje sizmian postanowiezawartej umowy w stosunku do ¢ceoferty, na podstawie
ktérej dokonano wyboru wykonawcy, chylie konieczné& wprowadzenia takich zmian
wynika z okolicznéci, ktérych nie mana byto przewidzieé w chwili zawarcia umowy, lub
zmiany te g korzystne dla zamawiggego.
6. Zmiana umowy dokonana z naruszeniem przepisib ysst niewana.
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7. W razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczkaiopowodujcej, ze wykonanie umowy nie
lezy w interesie zamawiafego, czego nie mioa bylo przewidzié w chwili zawarcia
umowy, zamawiaicy maze odsipi¢ od umowy w terminie 30 dni od powgia wiadom@ci
o tych okolicznéciach.
8. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 7, wykonawaaerada® wytacznie wynagrodzenia
naleznego z tytutu wykonania ¢gci umowy.
§ 24
1. Zamawiajcy maze zadat od wykonawcy zabezpieczenia nafeego wykonania umowy,
zwanego dalej ,zabezpieczeniem”.
2. Zabezpieczenie sty pokryciu roszcze z tytutu niewykonania lub nienafgego
wykonania umowy.
3. Zabezpieczenie me by wnoszone wedtug wyboru wykonawcy w jednej lub vkuki
nastpujacych formach:
1) pienkadzu;
2) porczeniach bankowych lub pgnzeniach spétdzielczej kasy oszdnasciowo
kredytowej z tymze zobowizanie kasy jest zawsze zobaraniem piergznym;
3) gwarancjach bankowych;
4) gwarancjach ubezpieczeniowych;
5) porczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mewart. 6b ust. 5 pkt
2 ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniusie] Agencji Rozwoju
Przedsgtbiorczaci.
4. Zabezpieczenie wnoszone w piglziu wykonawca wptaca przelewem na rachunek
bankowy wskazany przez zamaw@ggo.
5. W przypadku wniesienia wadium w pigtzu wykonawca mae wyrazé zgod: na
zaliczenie kwoty wadium na poczet zabezpieczenia.
6. Jeeli zabezpieczenie wniesiono w pigieu, zamawiacy przechowuje je na
oprocentowanym rachunku bankowym. Zamaxogj zwraca zabezpieczenie wniesione
odsetkami pierdzu z odsetkami wynikagymi z umowy rachunku bankowego, na ktérym
byto ono przechowywane, pomniejszone o koszt praesmid tego rachunku oraz prowizji
bankowej za przelew piegdzy na rachunek bankowy wykonawcy.
7. W trakcie realizacji umowy wykonawca meodokona zmiany formy zabezpieczenia na
jedm lub kilka form, o ktérych mowa w ust. 3.
8. Zmiana formy zabezpieczenia jest dokonywanach@aaniem cigtosci zabezpieczenia i
bez zmniejszenia jego wysaiai.
9. Wysoka¢ zabezpieczenia ustala sv stosunku procentowym do ceny catkowitej podanej
w ofercie albo maksymalnej waét nominalnej zobowazania zamawiagego wynikajcego
z umowy, jeeli w ofercie podano cerjednostkowi lub ceny jednostkowe.
10. Zabezpieczenie ustala 8 wysokaci od 2 % do 10 % ceny catkowitej podanej w ofercie
albo maksymalnej warfoi nominalnej zobowzania zamawiagego wynikajcego z
umowy.
11. Jeeli okres realizacji zamoéwienia jest dézy niz rok, zabezpieczenie, za zgod
zamawiagcego, mae by tworzone przez pafcenia z nalenosci za czsciowo wykonane
dostawy, ustugi lub roboty budowlane.
12. W przypadku, o ktorym mowa w ust. 11, w dniwaecia umowy wykonawca jest
obowiazany wnié¢ co najmniej 30 % kwoty zabezpieczenia.
13. Zamawiajcy wptaca kwoty poticane na rachunek bankowy w tym samym dniu, w
ktorym dokonuje zaptaty faktury.
14. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 11, wniesgneinej wysoksci zabezpieczenia nie
moze nasipi¢ pézniej niz do potowy okresu, na ktéry zostata zawarta umowa.
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15. Zamawiajcy zwraca zabezpieczenie w terminie 30 dni od #@njkkonania zaméwienia i
uznania przez zamawigego za nalg/cie wykonane.

16. Kwota pozostawiona na zabezpieczenie roszezgtutu kkojmi za wady lub gwarancji
jakaosci nie mae przekracza30 % wysokeéci zabezpieczenia.

17. Kwota, o ktérej mowa w ust. 16, jest zwracara pizniej niz w 15 dniu po uptywie
okresu gkojmi za wady lub gwarancji jakoi.

Dziat IV
ODPOWIEDZIALNO SC ZA NARUSZENIE PRZEPISOW USTAWY PRAWO
ZAMOWIE N PUBLICZNYCH

§25
Odpowiedzialné¢ za naruszenie przepiséw przy udzielaniu zamdwielbywa st na
zasadach okswnych w Dziale VIl ustawy z dnia 29 stycznia 200#rawo zamowie
publicznych (Dz. U. z 2010r. Nr 113 poz. 759).

PRZEPISY KONCOWE
§ 26
W sprawach nieuregulowanych w niniejszym regulaenimaj zastosowanie przepisy
ustawy Prawo zaméwie publicznych, przepisy aktéw wykonawczych i Kodekswviny.
8§ 27

Regulamin udzielania zamowigoublicznych w Urzdzie Gminy Gzy obowzuje z dniem
jego zatwierdzenia.
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