ZARZADZENIE NR 40/09
WOJTA GMINY GZY
z dnia 03 sierpnia 2009r.

w sprawie planu kont i wprowadzenia zasad rachunkowoSci
w Gminie Gzy dotyczacego realizacji Projekiu w ramach
Programu Operacyjnego Kapital Ludzki (POKL)

Na podstawie art. 4 i art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci
(Dz.U. z 2002r. Nr 76, poz. 694 z pdzn. zm.) oraz Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia
28 lipca 2006r. w sprawie szczegélowych zasad rachunkowogei oraz planu kont dla budzetu
panstwa, budzetu jednostek samorzadu terytorialnego oraz niektérych jednostek sektora
finanséw publicznych (Dz.U. Nr 142, poz. 1020 z p6zn. zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1

1. Ustala si¢ plan kont dla Projektu .Przyszlo$¢ zalezy od Ciebie” w ramach Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki (POKL) Priorytet VII ,,Promocja integracji Spotecznej”
Dziatanie 7.1 ,Rozwoj i upowszechnianie aktywnej integracji przez osrodki pomocy
spolecznej”, stanowigcy integralng czgs¢ istniejacego Zaktadowego Planu Kont bedacego
zalgcznikiem Nr 1 do Zarzadzenia Nr 44/2006 Wéjta Gminy Gzy z dnia 30 pazdziernika
2006 roku z pozniejszymi zmianami.

1) Plan kont dla Projektu ,,Przyszlos¢ zalezy od Ciebie” w Budzecie (Organ) Jednostki
Samorzadu Terytorialnego.
137 — Rachunek $rodkow dotacji rozwojowej
223 — Rozliczenie wydatkéw na realizacje Projektu
222 — Rozliczenie dochodow z tytutu realizacji Projektu
901 — Dotacje rozwojowe
902 — Wydatki na realizacje¢ Projektu _
960 — Skumulowana nadwyzka lub niedobor z tytutu realizacji Projektu
961 — Rozliczenie wynikéw na realizacje Projektu
240 — Pozostate rozrachunki z tytutu dotacji rozwojowej
227 - Rozliczenie dochodéw z tytutu odsetek od dotacji rozwojowej

2. Zasady funkcjonowania kont obowiazuja zgodnie z przyjetym w Zakladowym Planie Kont

tj. Zarzadzenie 44/2006 Wojta Gminy Gzy z poZniejszymi zmianami.

§2

1. Finansowanie Projektu
1) Projekt wspotfinansowany jest ze srodkéw EFS za posrednictwem . Instytucji
Posredniczacej” ktéra jest Samorzad Wojewddztwa Mazowieckiego,



2) Srodki na finansowanie projektu ewidencjonowane sa w organie na wyodrebnionym
rachunku bankowym Nr 17 8232 0005 2600 0941 2000 0060 Bank Spétdzielczy
oddziat w Gzach,

3) Otrzymane transze dotacji rozwojowej z Instytucji Posredniczacej, przekazywane
s niezwlocznie na wyodrgbniony rachunek bankowy Gminnego O$rodka Pomocy
Spotecznej w Gzach Nr 03 8232 0005 2600 1007 2000 0010 w Banku Spétdzielczym
w Puttusku oddzial w Gzach,

4) Dochody i wydatki zwiazane z Projektem sklasyfikowano odpowiednio:

- z cyfrg 8 - finansowanie programéw i projektéw ze $rodkéw funduszy
strukturalnych, Funduszu Spdjnosci oraz z funduszy unijnych finansowanych
Wspdlng Polityka Rolna,

- z cyfra 9 wspéifinansowanie programéw i projektow realizowanych
ze Srodk6éw z funduszy strukturalnych, Funduszu Spéjnosci, funduszy unijnych
finansujacych Wspélna Polityke Rolng ($rodki przekazane z Samorzadu
Wojewddztwa — Instytucja Posredniczgea) oraz wklad wiasny do projektu,

2. Weryfikacja dokumentéw finansowych

1) Obshuga finansowo-ksiegowa Projektu prowadzona jest przez Referat Planowania
Budzetu i Finanséw w Urzedzie Gminy Gzy,

2) Dla potrzeb realizacji umowy w zakresie wyodrebnionej ewidencji ksiggowej Projektu
przez urzad prowadzone sg ksiggi pomocnicze (konta analityczne odrebne dla danego
Projektu umozliwiajacym identyfikacje kont wystepujacych w danym projekcic).
W tym celu konta analityczne wyrézniono symbolem KL dodajac do opisu numeru
konta,

3) Zasady prowadzenia ksiag rachunkowych sg identyczne jak dla ksiag prowadzonych
dla calosci jednostki,

4) W Organie ksiggi prowadzone s3 metoda komputerowa przy uzyciu programu
»FK-Budzet” Producent CLANET Naklo Slaskie, dopuszczony do uzytkowania przez
Kierownika Jednostki w Zaktadowym Planie Kont,

5) W Organie prowadzony jest jeden dziennik gléwny pn. “Dziennik zaksiegowanych
zdarzen gospodarczych™ z zachowaniem ciagtosci numeracji i chronologii wszystkich
zarejestrowanych zdarzen, w tym zdarzen zwiazanych z realizacja Projektu,

6) Ewidencj¢ dokumentéw ksiggowych Projektu w programie informatycznym
w zakresie:

a) kont Organu finansowego prowadzi — inspektor Referatu Planowania Budzetu
i Finanséw — Elzbieta Tyburska,

7) Dokumenty ksiggowe dotyczace Projektu do ogélnego zbioru dokumentéw
wprowadza si¢ xero, natomiast oryginaty do odrgbnej teczki dla Projektu,

8) Dekretacj¢ dokumentéw ksiggowych oraz sporzadzanie dowodéw ksiegowych PK-
Polecenie ksiggowania prowadza odpowiednia pracownicy - Elzbieta Tyburska oraz
Skarbnik Gminy Elzbieta Glowacka,

9) Zestawienie obrotéw i sald z kont organu sporzadzane jest analitycznie za kazdy okres
sprawozdawczy, w/w dokument sporzadzony jest przez Elzbiete Tyburskg
zatwierdzany przez Skarbnika Gminy Elzbiet¢ Glowacka, .

10) Odpowiedzialnym za sporzadzanie sprawozdan wynikajacych ze sprawozdawczodci
jest Elzbieta Gtowacka,

11) Rokiem obrotowym jest rok kalendarzowy.

3. Zasady przechowywania dokumentéw finansowych
Dla potrzeb realizacji umowy w zakresie prowadzenia wyodrebnionej ewidencji ksiggowe;j
Projektu  dokumenty ksiegowe (orvginaly) stanowia odrebny zbiér dokumentéw



i przechowywane sg w oddzielnej teczce w Referacie Planowania Budzetu i Finanséw
w Urzedzie Gminy Gzy z opisem:
a) numer umowy i nazwa Projektu,
b) okres realizacji,
¢) okres archiwizacji,
4,  Dokumenty te obejmuja
a) wyciagi z zalacznikami,
b) dowody PK i inne dokumenty ksiggowe,
5. Sprawozdania i urzadzenia ksi¢ggowe
a) wydruki komputerowe kont analitycznych dotyczace Projektu,
b) karta wydatkow,
¢) zestawienie obrotow i sald,
d) sprawozdania wynikajace z przepisow o sprawozdawczosci.
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