ZARZADZENIE NR ..5SWOIA,
WOJTA GMINY GZY

z dnia

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji

Na podst iwie art. 26 ’art. 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r..poz.

217 ze zi i

.) w zwigzku z zaktadowg instrukcjg inwentaryzacyjna, zarzgdzam co nastepuje:

§ 1.1. Pizeprowadzi¢ okresowa inwentaryzacje w drodze spisu z natury skladnikéw majgtkowych
Urzedu Gminy Gzy.

D
a)
b)

c)
2)
a)

b)

ci

Rodzaj spisywanych sktadnikéw:

Srodki trwate, pozostate $rodki trwate i wyposazenie,

Nie stanowigce wiasnosci Gminy srodki trwate oraz pozostate srodki trwate i wyposazenie
(obce srodki trwate w uzytkowaniu),

Stan zapasow materiatowych, ktére zostaty zaliczone do kosztéw bezposrednio po zakupie.
Wyodrebnione pola spisowe:

Pomieszczenia budynkow zlokalizowanych pod adresem Gzy 6, Gzy 8, Gzy 9 wraz ze
zlokalizowanymi pod tym adresem wyodrebnionymi obiektami inzynierii lgdowej
i wodnej,

Pomieszczenia budynkow zlokalizowanych pod adresem Gzy 59 wraz ze zlokalizowanymi
pod tym adresem wyodrebnionymi obiektami inzynierii ladowej i wodnej,
Zlokalizowane pod adresami innymi niz wymienione w §1ust. 1pkt 2 litera a) i b), obiekty
inzynierii ladowej i wodnej, maszyny, urzadzenia i aparaty specjalistyczne, S$rodki
transportu, narzedzia, przyrzady, ruchomosci.

2. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ w terminie:

1)

2)

od dnia 25 listopada 2021 r. do dnia 15 stycznia 2022 r. wedtug stanu na dzien 25 listopada
2021 r. (dotyczy 81 ust. 1pkt 1litera a) i b),

od dnia 31 grudnia 2021 r. do dnia 15 stycznia 2022 r. wedtug stanu na dzien 31 grudnia
2021 r. (dotyczy 81 ust. 1pkt 1 litera c).

8 2. Do przeprowadzenia spisu z natury sktadnikdw majatkowych powotuje nastepujgce zespoty

spisowe w

Zespot | -

1)
2)
3)

Zespot 11 -

sktadzie:

pole spisowe wskazane w 81 ust. 1pkt 2 litera a)

Matgorzata Dworecka - przewodniczgca
Beata Lewinska - cztonek
Dagmara Pniewska - cztonek

pole spisowe wskazane w 81 ust. 1pkt 2 litera b)



1) Klaudia Jaszczak - przewodniczaca
2) Patrycja Karkowska - cztonek
3) Joanna Korytkowska - cztonek

Zespot 11 - pole spisowe wskazane w §1ust. 1pkt 2 litera c)

1) Jacek Mroczkowski - przewodniczacy
2) Justyna Kesicka - cztonek
3) Anna Michnowska - cztonek

8 3. Zespot Spisowy zobowigzuje sie do:

1) Przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale os6b materialnie odpowiedzialnych,
2) Przestrzegania ogo6lnie obowiazujgcych przepisow o inwentaryzacji oraz zasad i sposobow
postepowania zawartych w instrukcji inwentaryzacyjnej.

§ 4.1. Przeprowadzi¢ okresowg inwentaryzacje metoda uzgodnienia sald w zakresie

1) s$rodkow pienieznych zgromadzonych na rachunkach bankowych,
2) zaciagnietych kredytéw i wyemitowanych obligacji komunalnych,
3) naleznosci z kontrahentami prowadzacymi ksiegi rachunkowe,

4) wiasnych sktadnikow majatkowych powierzonych kontrahentom.

2. Inwentaryzacje metodg uzgodnienia sald nalezy przeprowadzi¢ wedtug stanu na dzier 31 grudnia
2021 r. w terminie do 14 stycznia 2022 r.

3. Inwentaryzacje w drodze uzgodnienia sald przeprowadza nastepujacy pracownicy: Anna Lachowska
i Waldemar Sobczynski.

§ 5 1 Przeprowadzi¢ inwentaryzacje weryfikacji sald kont pozostatych skiadnikéw aktywow
i pasywoOw, ktére nie beda inwentaryzowane w drodze spisu z natury lub uzgodnienia sald.

2. Inwentaryzacje metodg weryfikacji sald kont nalezy przeprowadzié¢ wedtug stanu na dziert 31 grudnia
2021 r. w terminie do 14 stycznia 2022 r.

3. Inwentaryzacje w drodze weryfikacji sald kont przeprowadzg nastepujacy pracownicy Aneta Zatecka
i Paulina Smotuga.

8§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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