ZARZADZENIE nr 32020
Wojta Gminy Gzy
z dnia 2020 r.
w sprawie powotania Komisji ds. skontrum materiatow bibliotecznych

w Gminnej Bibliotece Publicznej w Gzach

Na podstawie:

1 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. 2019 r., poz. 351 z p6zn. zm.),

2. ustawy o finansach publicznych z dnia 27 sierpnia 2009 r. (Dz. U. 2019 poz. 869 z p6zn. zm),

3. rozporzadzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 29 pazdziernika 2008 r.
w sprawie sposobu ewidencji materiatow bibliotecznych (Dz.U. 2008 nr 205 poz. 1283),
zarzadzam co nastepuje:
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Powotuje Komisje ds. skontrum, zwang dalej ,,Komisjg” w skfadzie:
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Komisja przeprowadzi skontrum materiatdw bibliotecznych Gminnej Biblioteki Publicznej
w Gzach w okresie Zf?7f.2GlcSkontrum zostanie przeprowadzone za pomoca
arkuszy kontroli.
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Zakres zadan wykonywanych podczas prowadzenia kontroli ksiegozbioru okre$la Regulamin
prac komisji ds. skontrum materiatow bibliotecznych w Gminnej Bibliotece Publicznej
w Gzach, stanowigce Zatgcznik do zarzgdzenia.
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Wykonanie zarzadzenia powierza sie Przewodniczagcemu Komisji ds. skontrum materiatéw
bibliotecznych w Gminnej Bibliotece Publicznej w Gzach.
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Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zakgcznik do Zarzadzenia Nr f
Wojta Gminy Gzy
zdnia.50

REGULAMIN PRAC KOMISJI DS. SKONTRUM MATERIALOW BIBLIOTECZNYCH

W GMINNEJ BIBLIOTECE PUBLICZNEJ W GZACH

Skontrum materiatow bibliotecznych Gminnej Biblioteki Publicznej w Gzach przeprowadza
Komisja ds. skontrum materiatow bibliotecznych, zwana dalej Komisja.

Komisja w czasie skontrum sprawdza:
a) protokoty z poprzedniego skontrum,

b) dowody wptywow materiatdw bibliotecznych oraz dowody ubytkéw pomiedzy
poprzednim, a obecnym skontrum,

c) zapisy w ksiegach inwentarzowych oraz ksiedze ubytkdw,
d) komputerowe bazy danych i/lub karty czytelnikow, karty ksigzki,
e) ksiegozbidr na potkach.

Komisja ustala i wyjasnia réznice miedzy zapisami w ksiegach inwentarzowych i ksiedze
ubytkéw, a stanem faktycznym zbioréw.

Komisja ustala ewentualne braki.

Za braki uznaje sie materiaty biblioteczne, ktorych nie odnaleziono w czasie skontrum, ani tez
nie odnotowano jako wypozyczone. W szczegolnosci:

a) materiaty biblioteczne nie odnalezione po raz pierwszy uznaje sie za braki wzgledne,

b) materiaty biblioteczne nie odnalezione przy ponownym skontrum uznaje sie za braki
bezwzgledne.

Z przeprowadzonego skontrum komisja sporzadza protok6t w dwoch egzemplarzach
i przedstawia go Wojtowi Gminy Gzy.

Protokdt powinien zawierac:
a) ustalenia dotyczace stanu ewidencji i stanu faktycznego materiatow bibliotecznych,
b) okreslenie liczby i warto$ci ewentualnych brakéw bezwzglednych

c) whnioski w sprawie nieodnalezionych materiatdw.



8. Do protokotu skontrum nalezy zatgczyc:
1) wykaz brakéw wzglednych,
2) wykaz brakéw bezwzglednych,
3) zarzadzenie Wojta w sprawie skontrum,

4) regulamin Komisji ds. skontrum



