ZARZADZENIE Nr 20/2026
WOJTA GMINY GZY
7 dnia 27 marca 2026 r.

w sprawie zatwierdzenia sprawozdania finansowego Gminnej Biblioteki Publicznej
w Gzach za rok 2025

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 4 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2025 r. poz. 1153 z pézn. zm.), art. 27 ust. 1, art. 28 1 art. 29 ust. 5
ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991 r. o organizowaniu i1 prowadzeniu dziatalnosci
kulturalnej (Dz. U. z 2024 r. poz. 87 z p6zn. zm.) oraz art. 52 ust. 1 i art. 53 ust. 1
ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2023 r. poz. 120 z pdzn.
zm.) zarzadzam, co nastgpuje:

§1. Zatwierdzi¢ sprawozdanie finansowe tj. bilans, rachunek zyskow 1 strat, informacj¢
dodatkowa Gminnej Biblioteki Publicznej w Gzach za rok 2025, zgodnie
z zatgcznikiem do niniejszego zarzadzenia.

§2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

WOJT

/-/ mgr Tomasz Sobieraj

Sporzgdzil(a): Aneta Zatecka / FIN



Zatacznik do Zarzadzenia nr 20/2026
Wojta Gminy Gzy
z dnia 27 marca 2026 r.

Gminna Biblioteka Publiczna
Gzy 59, 06-126 Gzy

NIP: 568-137-64-00
REGON: 001272953
BILANS
sporzgdzony na dzien: 31.12.2025r.

stan na stan na
AKTYWA PASYWA
31.12.2024 31.12.2025 31.12.2024 31.12.2025
A. |Aktywa trwate 0,00 0,00 A. |Kapitat (fundusz) wtasny 45,95 46,36
|. |Wartosci niematerialne i prawne 0,00 0,00 l. |Kapitat (fundusz) podstawowy 72,87 45,95
1. Koszty zakonczonych prac rozwojowych 0,00 0,00 Il. (Kapitat (fundusz) zapasowy, w tym: 0,00 0,00
nadwyzka wartosci sprzedazy (wartosci
2. Wartos¢ firmy 0,00 0,00 - |emisyjnej) nad wartoscig nominalng 0,00 0,00
udziatow (akji)
3. Inne wartosci niematerialne i prawne 0,00 0,00 lll. |Kapitat (fundusz) z aktualizacji wyceny 0,00 0,00
4. iraa“;f: na wartosci niemateriaine i 0,00 0,00 - |z tytutu aktualizacji warto$ci godziwej 0,00 0,00
I. |Rzeczowe aktywa trwale 0,00 000 | Iv. [Pozostate kapitaly (fundusze) 0,00 0,00
rezerwowe. W t_vm:
1| Sroditrwate 0,00 000 | - |Worsone zgodnie 2 umowa (statutom) 0,00 0,00
a) gr.unty (wtym prawo uzytkowania 0,00 0,00 - |na udziaty (akcje) wtasne 0,00 0,00
wieczystedo aruntu)
budynki, lokale i obiekty inzynierii .
b) \adowei | wodnei 0,00 0,00 V. |Zysk (strata) z lat ubiegtych 0,00 0,00
c) urzgdzenia techniczne i maszyny 0,00 0,00 VI. |Zysk (strata) netto -26,92 0,41
d) $rodki transportu 0,00 0,00 | vn. |Odpisy z 2ysku netto w ciagu roku 0,00 0,00
obrotowedo (wielko$¢é uiemna)
e) inne $rodki trwate 0,00 0,00 B. |Zobowiazania i rezerwy na zobowiazania 6 618,06 25 925,40
2. Srodki trwate w budowie 0,00 0,00 l. |Rezerwy na zobowiazania 0,00 0,00
3.|  Zaliczki na $rodki trwate w budowie 0,00 000 | 1. | Rezewazbytuluodroczonego podatku 0,00 0,00
dochodoweao
11l. |Naleznosci diugoterminowe 0,00 000 | 2 | Rezewanaswiadezenia emerytainei 0,00 0,00
podobne
1. Od jednostek powigzanych 0,00 0,00 - dtugoterminowa 0,00 0,00
Od pozostatych jednostek, w ktérych
2. jednostka posiada zaangazowanie w 0,00 0,00 - krétkoterminowa 0,00 0,00
kapitale
3. Od pozostatych jednostek 0,00 0,00 Il. (Zobowiazania dtugoterminowe 0,00 0,00
IV. [Inwestycje diugoterminowe 0,00 0,00 1. [Wobec jednostek powigzanych 0,00 0,00
Wobec pozostatych jednostek, w ktorych
1. Nieruchomosci 0,00 0,00 2. |jednostka posiada zaangazowanie w 0,00 0,00
kapitale
2. Wartosci niematerialne i prawne 0,00 0,00 3. Wobec pozostatych jednostek 0,00 0,00
3. Dtugoterminowe aktywa finansowe 0,00 0,00 a) kredyty i pozyczki 0,00 0,00
a) wjednostkach powigzanych 0,00 000 | b) Z tytutu emisji dhuznych papierow 0,00 0,00
warto$ciowych
- udziaty lub akcje 0,00 0,00 c) inne zobowigzania finansowe 0,00 0,00
- inne papiery wartosciowe 0,00 0,00 d) zobowigzania wekslowe 0,00 0,00
- udzielone pozyczki 0,00 0,00 e) inne 0,00 0,00
B inne diugoterminowe aktywa . . : 1
finansowe 0,00 0,00 lll. |Zobowigzania krétkoterminowe 6 618,06 25 925,40
w pozostatych jednostkach, w
b) ktérych jednostka posiada 0,00 0,00 1. [Wobec jednostek powigzanych 3621,34 21882,30
zaangazowanie w kapitale
- udziaty lub akcje 0,00 000 | a) 2 tytulu dostawi usiug, o okresie 0,00 0,00
wymagalnosci:
- inne papiery warto$ciowe 0,00 0,00 - do 12 miesigcy 0,00 0,00
- udzielone pozyczki 0,00 0,00 - powyzej 12 miesigcy 0,00 0,00
- inne diugoterminowe aktywa 0,00 000 | b inne 362134 21882,30
finansowe
Wobec pozostatych jednostek, w ktorych
c) w pozostatych jednostkach 0,00 0,00 2. |jednostka posiada zaangazowanie w 0,00 0,00
kapitale
- udziaty lub akcje 0,00 000 | a) z tytulu dostawi usiug, o okresie 0,00 0,00
wymagalnosci:
- inne papiery wartosciowe 0,00 0,00 - do 12 miesiecy 0,00 0,00
- udzielone pozyczki 0,00 0,00 - powyZzej 12 miesiecy 0,00 0,00
~ inne dtugoterminowe aktywa 0,00 0,00 b) inne 0,00 0,00
finansowe
4. Inne inwestycje diugoterminowe 0,00 000 | 3. Zobowigzania wobec 0,00 0,00
pozostatych jednostek
V. Di'ugotermmowe rozliczenia 0,00 0,00 a) kredyty i pozyczki 0,00 0,00
miedzvokresowe — -
1. Aktywa z tytutu odroczonego podatku 0,00 0,00 b) z tytul}J emisji dtuznych papierow 0,00 0,00
dochodowego warto$ciowych
2. Inne rozliczenia migdzyokresowe 0,00 0,00 c) inne zobowigzania finansowe 0,00 0,00
B. | Aktywa obrotowe 6 664,01 2597176 | q) z tytulu dostawi usiug, o okresie 0,00 0,00
wymagalnosci:
I. (Zapasy 0,00 0,00 - do 12 miesiecy 0,00 0,00
1. Materiaty 0,00 0,00 - powyZzej 12 miesiecy 0,00 0,00
2. Pétprodukty i produkty w toku 0,00 0,00 e) zaliczki otrzymane na dostawy i ustugi 0,00 0,00
3. Produkty gotowe 0,00 0,00 f) [zobowigzania wekslowe 0,00 0,00
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z tytutu podatkéw, dotacii, cet,

4. Towary 0,00 0,00 Q) ubezpieczen spotecznych i zdrowotnych 0,00 0,00
oraz innych tytutéw publicznoprawnych
5. Zaliczki na dostawy 0,00 0,00 h) z tytutu wynagrodzen 0,00 0,00
Il. |Naleznosci krétkoterminowe 0,00 0,00 i) inne 0,00 0,00
1. Naleznos$ci od jednostek powigzanych 0,00 0,00 4. Fundusze specjalne 2996,72 4 043,10
a) zg::\:u dostaw i ustug, o okresie 0,00 0,00 IV. [Rozliczenia migdzyokresowe 0,00 0,00
- do 12 miesiecy 0,00 0,00 1. Ujemna wartos¢ firmy 0,00 0,00
- powyzej 12 miesigcy 0,00 0,00 2. Inne rozliczenia migdzyokresowe 0,00 0,00
b) inne 0,00 0,00 - dtugoterminowe 0,00 0,00
Naleznos$ci od pozostatych jednostek, w
2. ktorych jednostka posiada 0,00 0,00 - krotkoterminowe 0,00 0,00
zaangazowanie w kapitale
a) z tytutu dostaw i ustug, o okresie 0,00 0,00
sptaty:
- do 12 miesiecy 0,00 0,00
- powyzej 12 miesiecy 0,00 0,00
b) inne 0,00 0,00
3. Naleznos$ci od pozostatych jednostek 0,00 0,00
a) z tytutu dostaw i ustug, o okresie 0,00 0,00
sptaty:
- do 12 miesiecy 0,00 0,00
- powyzej 12 miesigcy 0,00 0,00
z tytutu podatkéw, dotacji, cet,
ubezpieczen spotecznych i
b) zdrowotnych oraz innych tytutow 0.00 0.00
publicznoprawnych
c) inne 0,00 0,00
d) dochodzone na drodze sadowej 0,00 0,00
IIl. |Inwestycje krétkoterminowe 6 664,01 25971,76
1. Krétkoterminowe aktywa finansowe 6 664,01 25971,76
a) w jednostkach powigzanych 0,00 0,00
- udziaty lub akcje 0,00 0,00
- inne papiery wartosciowe 0,00 0,00
- udzielone pozyczki 0,00 0,00
B irme krétkoterminowe aktywa 0,00 0,00
finansowe
b) w pozostatych jednostkach 0,00 0,00
- udziaty lub akcje 0,00 0,00
- inne papiery warto$ciowe 0,00 0,00
- udzielone pozyczki 0,00 0,00
B irme krétkoterminowe aktywa 0,00 0,00
finansowe
) s.rod.kl 'plenlezne i inne aktywa 6 664,01 25971,76
pieniezne
B $rodki pienigzne w kasie i na 6 664,01 2597176
rachunkach
- inne srodki pieniezne 0,00 0,00
- inne aktywa pienigzne 0,00 0,00
2. Inne inwestycje krotkoterminowe 0,00 0,00
. Kr.otkotermmowe rozliczenia 0,00 0,00
miedzyokresowe
c. Nalezne wptaty na kapitat (fundusz) 0,00 0,00
podstawowy
D. |Udzialy (akcje) wiasne 0,00 0,00
Aktywa razem 6 664,01 25971,76 Pasywa razem 6 664,01 25971,76
Gzy, dnia 26.03.2026 r.
Podpisany certyfikatem wystawionym dla Tomasz Sobieraj
Podpisany certyfikatem wystawionym dia Ewa Krystyna
(Certyfikat ). Utworzony w dniu: 2026-03-26 11:51:41

Karpowicz (Certyfikat kwalfikowany). Utworzony w dniu

2026-03-26 09:33:09 +0100

Skarbnik Gminy Gzy

Ewa Karpowicz

(nazwisko i imie gtéwnego ksiegowego)

Sporzadzit(a): Aneta Zatecka

+0100

W6jt Gminy Gzy
Tomasz Sobieraj

(nazwisko i imie Kierownika Jednostki)




Gminna Biblioteka Publiczna
Gzy 59, 06-126 Gzy RACHUNEK ZYSKOW | STRAT
(nazwa przedsigbiorstwa, adres) za okres
NIP: 568-137-64-00 od dnia 01.01.2025 r. do dnia 31.12.2025 r.
Regon: 001272953 (Wariant poréwnawczy)
Wyszczegélnienie Stan na koniec roku poprzedniego | Stan na koniec roku biezgcego
1 2
A. |Przychody netto ze sprzedazy i zréwnanie z nimi, w tym: 168 378,66 175 117,70
- |od jednostek powigzanych 0,00 0,00
I.|Przychody netto ze sprzedazy produktow 0,00 0,00
I Zmianla’ stgnu produktéw (zwiekszenia - warto$¢ dodatnia, zmniejszenie - 0,00 0,00
warto$¢ ujemna)
Ill. [Koszt wytworzenia produktéw na wiasne potrzeby jednostki 0,00 0,00
IV. [Przychody netto ze sprzedazy towarow i materiatow 0,00 0,00
V. |dotacje na finansowanie dziatalnosci podstawowej, w tym: 168 378,66 175 117,70
- |z budzetu panstwa 7 000,00 7 000,00
- |z jednostek samorzadu terytorialnego 161 378,66 168 117,70
- |pozostate 0,00 0,00
B. |Koszty dziatalnosci operacyjnej 169 091,13 175 163,65
I.  |Amortyzacja 0,00 0,00
Il. |Zuzycie materiatow i energii 16 732,13 15 030,68
lll. |Ustugi obce 12 372,65 10 424,12
IV. |Podatki i optaty, w tym: 0,00 0,00
- |podatek akcyzowy 0,00 0,00
V. |Wynagrodzenia 110 949,95 119 138,53
VI. |Ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia, w tym: 29 011,40 30 545,32
- |emerytalne 0,00 0,00
VIl. |Pozostate koszty rodzajowe 25,00 25,00
VIIl. |Warto$¢ sprzedanych towaréw i materiatow 0,00 0,00
C. |Zysk (strata) ze sprzedazy (A-B) -712,47 -45,95
D. |Pozostate przychody operacyjne 652,60 23,00
I |Zysk z tytutu rozchodu niefinansowych aktywow trwatych 0,00 0,00
Il. |Dotacje 0,00 0,00
lll. |Aktualizacja warto$ci aktywow niefinansowych 0,00 0,00
IV. |Inne przychody operacyjne 652,60 23,00
E. | Pozostate koszty operacyjne 0,00 0,00
I, |Strata z tytutu rozchodu niefinansowych aktywéw trwatych 0,00 0,00
Il. |Aktualizacja warto$ci aktywow niefinansowych 0,00 0,00
lll. |Inne koszty operacyjne 0,00 0,00
F |Zysk (strata) z dziatalnosci operacyjnej (C+D-E) -59,87 -22,95
G. |Przychody finansowe 32,95 23,36
I.  |Dywidendy i udziaty w zyskach, w tym: 0,00 0,00
a) |od jednostek powigzanych, w tym: 0,00 0,00
- |w ktorych jednostka posiada zaangazowanie w kapitale 0,00 0,00
b) |od jenostek pozostatych, w tym: 0,00 0,00
- |w ktorych jednostka posiada zaangazowanie w kapitale 0,00 0,00
Il.  |Odsetki, w tym: 32,95 23,36
- |od jenostek powigzanych 0,00 0,00
lll. | Zysk z tytutu rozchodu aktywoéw finansowych, w tym: 0,00 0,00
- |w jednostkach powigzanych 0,00 0,00
IV. | Aktualizacja wartosci aktywow finansowych 0,00 0,00
V. |Inne 0,00 0,00
H. |Koszty finansowe 0,00 0,00
I.  |Odsetki, w tym: 0,00 0,00
- |dla jenostek powigzanych 0,00 0,00
Il. |Strata z tytutu rozchodu aktywow finansowych, w tym: 0,00 0,00
- |w jednostkach powigzanych 0,00 0,00
Ill. | Aktualizacja warto$ci aktywow finansowych 0,00 0,00
IV. |Inne 0,00 0,00
I. |Zysk (strata) brutto (F+G-H) -26,92 0,41
J. |Podatek dochodowy 0,00 0,00
K. [Pozostate obowigzkowe zmniejszenia zysku (zwigkszenia straty) 0,00 0,00
N.1. |Zysk (Starat) netto (I-J-K) -26,92 0,41

Gzy, dnia 26.03.2026 r.
Podpisany certyfikatem wystawionym dla

Podpisany certyfikatem wystawionym dla Tomasz Sobieraj (Certyfikat kwalifikowany).
Ewa Krystyna Karpowicz (Certyfikat
kwalifikowany). Utworzony w dniu: Utworzony w dniu: 2026-03-26 11:55:05 +0100
2026-03-26 09:40:58 +0100
Skarbnik Gminy Gzy W6jt Gminy Gzy
Ewa Karpowicz Tomasz Sobieraj
(nazwisko i imie, podpis gtéwnego ksiggowego) (nazwisko i imig, podpis kierownika jednostki)

Sporzadzit(a): Aneta Zatecka



Informacja dodatkowa

Wprowadzenie do sprawozdania finansowego, obejmuje w szczegélnosci:

1.1.

nazwg jednostki

Gminna Biblioteka Publiczna w Gzach

1.2.

siedzib¢ jednostki

Gzy 59, 06-126 Gzy

1.3.

adres jednostki

Gzy 59, 06-126 Gzy

1.4.

podstawowy przedmiot dziatalno$ci jednostki

Gminna Biblioteka Publiczna w Gzach stuzy zaspokojeniu potrzeb oswiatowych, kulturalnych i informacyjnych spoteczefistwa oraz uczestniczy w upowszechnianiu
wiedzy i kultury. Prawo korzystania z Biblioteki ma charakter powszechny.

wskazanie okresu objetego sprawozdaniem

01.01.2025r.-31.12.2025 1.

wskazanie, ze sprawozdanie finansowe zawiera dane taczne

nie zawiera

omowienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowos$ci, w tym metod wyceny aktywow i pasywow (takze amortyzacji)

L. OGOLNE ZASADY PROWADZENIA KSIAG RACHUNKOWYCH

1. Miejsce prowadzenia ksigg rachunkowych
Ksiggi rachunkowe Gminnej Biblioteki Publicznej w Gzach prowadzone sa w siedzibie Urzgdu Gminy Gzy, 06-126 Gzy w Referacie Planowania Budzetu i Finansow,
ktory petni funkcj¢ obstugi finansowej biblioteki.

1) Rokiem obrotowym jest okres roku budzetowego, czyli rok kalendarzowy od 1 stycz—nia do 31 grudnia.
2) Najkrotszym okresem sprawozdawczym sa poszczegdlne miesiace, w ktorych sporzadza sig:
a) deklaracj¢ ZUS,
b) deklaracj¢ PFRON,
3) Kwartalnie i rocznie sporzadzane sg nastgpujace sprawozdania:
a)sprawozdanie Rb-Z,
b)sprawozdanie Rb-N,
c)sprawozdanie Rb-UZ
d)sprawozdanie Rb-UN,
Sprawozdania Rb-Z, Rb-N, Rb-UZ, Rb-UN sporzadzane s3 na podstawie przepisow rozporzadzenia Ministra Finanséw, Funduszy i polityki Regionalnej z dnia 17
grudnia 2020 r. w sprawie sprawozdan jednostek sektora finanséw publicznych w zakresie operacji finansowych (Dz.U. 2023 poz. 652).
4) Na dzien zamknigcia ksiag rachunkowych sporzadza si¢ sprawozdania finansowe obejmujace:
a)bilans,
b)rachunek zyskow i strat (wariant porownawczy)
c)informacj¢ dodatkowa

5) Sprawozdania sporzadza si¢ na podstawie danych wynikajacych z ksiag rachunkowych, w formie elektronicznej i w terminach okreslonych w przepisach o
sprawozdawczosci.

6) Ksiggi rachunkowe i sprawozdania prowadzi si¢ i sporzadza si¢ w jezyku polskim i w walucie polskiej (w ztotych i groszach).

7) Ksiggi rachunkowe prowadzi si¢ w celu uzyskania odpowiednich danych wykorzystywanych do sporzadzenia sprawozdan i rozliczen z budzetem panstwa i z ZUS,
do ktorych jednostka zostata zobowigzana.

3. Technika prowadzenia ksiag rachunkowych
1) Ksiggi rachunkowe jednostki prowadzone sa technika komputerowa za pomoca programu komputerowego Ksiggowo$¢ Budzetowa Ustugi Informatyczne INFO-
SYSTEM, Roman i Tadeusz Groszek sp.j. 05-120 Legionowo, ul. Pitsudskiego 31/240.

2) Program komputerowy zapewnia powigzanie poszczegdlnych zbiorow ksiag rachunkowych w jedna cato$¢ odzwierciedlajaca dziennik i ksiege gtowna oraz
zapewnia automatyczng kontrol¢ ciaglosci zapisow oraz przenoszenia obrotow i sald.

3) Ksiggi rachunkowe otwiera si¢ na poczatek kazdego roku obrotowego tj. na 1 stycznia, a zamyka na dzien konczacy rok obrotowy tj. na 31 grudnia. Zamknigcie
ksiag rachunkowych polega na nicodwracalnym wytaczeniu mozliwosci dokonywania zapisow ksiggowych w zbiorach tworzacych zamknigte ksiegi.

4) Ksiegi rachunkowe jednostki obejmuja zbiory zapisow ksiggowych, obrotow i sald, ktore tworza:

a) dziennik,

b) ksigge glowna,

c) ksiggi pomocnicze,

d) zestawienia: obrotow i sald ksiggi gtownej oraz sald kont ksigg pomocniczych,

e) wykaz sktadnikow aktywow i1 pasywow (inwentarz).

5) Zestawienie sald kont ksiag pomocniczych sporzadzane jest dla wszystkich ksiag pomocniczych na koniec kazdego miesiaca.

6) Koszty dziatalnosci biblioteki ujmuje si¢ na kontach syntetycznych w uktadzie rodzajowym.




1. OBOWIAZUJACE ME1TODY WYCENY AK1TYWOW 1 PASY WOW ORAZ USTALANIA WYNIKU FINANSOWEGOU

1. Obowiazujace zasady wyceny aktywoOw i pasywow

Srodki trwate stanowiace wasnos¢ Skarbu Panstwa lub jst otrzymane nieodptatnie, na podstawie decyzji wlasciwego organu, moga by¢ wycenione w wartoéci
okreslonej w tej decyzji.

Srodki trwate oraz wartosci niematerialne i prawne umarza si¢ (amortyzuje). Odpisy umorzeniowo—-amortyzacyjne ustala si¢ wedlug zasad okreslonych w ustawie o
rachunkowosci.

Wartosci niematerialne i prawne nabyte z wlasnych srodkéw wprowadza si¢ do ewidencji w cenie nabycia, za$ otrzymane nieodptatnie na podstawie decyzji
wladciwego organu w wartosci okreslonej w tej decyzji, a otrzymane na podstawie darowizny w wartosci rynkowej na dzien nabycia. Warto$¢ rynkowa okre$lana jest
na podstawie przecigtnych cen stosowanych w obrocie rzeczami tego samego rodzaju i gatunku, z uwzglgdnieniem ich stanu i stopnia zuzycia.

Na dzien bilansowy $rodki trwate (z wyjatkiem gruntéw, ktérych si¢ nie umarza) wycenia si¢ w warto$ci netto, tj. z uwzglednieniem odpiséw umorzeniowych
ustalonych na dzien bilansowy.

Na potrzeby wyceny bilansowej warto$¢ gruntow nie podlega aktualizacji.

Naleznosci krotkoterminowe to nalezno$ci o terminie splaty krdtszym od jednego roku od dnia bilansowego. Wyceniane sa w warto$ci nominalnej facznie z podatkiem
VAT, ana dzien bilansowy w wysokosci wymaganej zaplaty, czyli tacznie z wymagalnymi odsetkami z zachowaniem zasady ostroznej wyceny, tj. w wysokosci netto,
czyli po pomniejszeniu o warto$¢ ewentualnych odpisow aktualizujacych doty—czacych nalezno$ci watpliwych.

Rozliczenia migdzyokresowe czynne kosztéw to koszty juz poniesione, ale dotyczace przysztych okreséw sprawozdawczych. Ich wycena bilansowa przebiega na
poziomie warto$ci nominalne;j.

Zobowiazania w jednostce wycenia si¢ w zakresie sprawozdania finansowego jednostki — wedtug art. 28 ust. 1 pkt 8 i 8a ustawy o rachunkowosci (w kwocie
wymagajacej zaptaty lub skorygowanej cenie nabycia),

Zobowigzania bilansowe wycenia si¢ w kwocie wymagajacej zaplaty.
Zobowiazania bilansowe zaliczane do zobowigzan finansowych wycenia si¢ wedtug wymaganej kwoty zaptaty.

2. Ustalanie wyniku finansowego
Wynik finansowy ustalany jest zgodnie z wariantem porownawczym rachunku zyskow i strat na koncie 860 ,,Wynik finansowy”.
Ewidencja kosztow dziatalno$ci podstawowej prowadzona jest w zespole 4 kont, tj. na kontach kosztow rodzajowych.

Na wynik finansowy netto zgodnie z rachunkiem zyskow i strat sktada sig:
* wynik z dziatalno$ci podstawowej,

* wynik z dziatalno$ci operacyjne;j,

* wynik brutto,

* wynik netto.

III. SPOSOB PROWADZENIA KSIAG RACHUNKOWYCH

1. Zaktadowy plan kont

Zaktadowy plan kont biblioteki obejmuje nastgpujace konta
Konta bilansowe

Zespot 0 — Majatek trwaly

+ 011 Srodki trwate

* 013 Pozostate $rodki trwate

* 014 Zbiory biblioteczne

* 020 Wartosci niematerialne i prawne

* 071 Umorzenie §rodkow trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych
* 072 Umorzenie pozostaltych srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych
+ 080 Srodki trwate w budowie (inwestycje)

Zespot 1 — Srodki pienigzne i rachunki bankowe

* 131 Rachunek biezacy

* 135 Rachunek $rodkow funduszy specjalnego przeznaczenia
* 139 Inne rachunki bankowe

* 140 Krotkoterminowe aktywa finansowe

+ 141 Srodki pienigzne w drodze

Zespot 2 — Rozrachunki i roszczenia

* 201 Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

* 225 Rozrachunki z budzetami

* 229 Pozostate rozrachunki publicznoprawne

* 231 Rozrachunki z tytutu wynagrodzen

* 234 Pozostate rozrachunki z pracownikami




* 240 Pozostate rozrachunki

* 245 Wplywy do wyjasnienia

* 290 Odpisy aktualizujace nalezno$ci

Zespot 3 — Materiaty i towary

* 310 Materialy

Zespot 4 — Koszty wedtug rodzajow i ich rozliczenie
* 400 Amortyzacja

* 401 Zuzycie materialow i energii

* 402 Ustugi obce

* 403 Podatki i optaty

* 404 Wynagrodzenia

* 405 Ubezpieczenia spoleczne i inne $wiadczenia
* 409 Pozostate koszty rodzajowe

* 490 Rozliczenie kosztow

Zespot 6 — Produkty

* 640 Rozliczenia migdzyokresowe kosztow

Zespot 7 — Przychody, dochody i koszty

* 700 Sprzedaz produktow i koszt ich wytworzenia
* 740 Dotacje i $rodki na inwestycje

* 750 Przychody finansowe

* 751 Koszty finansowe

* 760 Pozostate przychody operacyjne

* 761 Pozostate koszty operacyjne

Zespot 8 — Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

* 800 Kapitat instytucji kultury

* 840 Rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe przychodow
* 851 Zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych

* 860 Wynik finansowy

Konta pozabilansowe
* 973 Matocenne sktaniki majatku
* 993 Obce srodki trwate

IV. SYSTEM OCHRONY DANYCH W JEDNOSTCE

1. Ochrona zbiorow ksiag rachunkowych

Ochrong przed dostgpem 0sob nieupowaznionych zapewniajg sprawdzone zabezpieczenia pomieszczen, w ktorych przechowuje si¢ zbiory ksiegowe. Sa to atestowane
zamki zamontowane w drzwiach oraz zabezpieczenie drzwi w postaci rolet i krat.

Dodatkowym zabezpieczeniem dla przechowywanych dokumentow sa odpowiednie szafy/sejfy.

1. Szczegdlnej ochronie poddane sa:

1) sprzet komputerowy,

2) ksiggowy system informatyczny,

3) system informatyczny do realizacji $wiadczen,

4) kopie zapisow ksiggowych,

5) dowody ksiggowe,

6) dokumentacja inwentaryzacyjna,

7) sprawozdania budzetowe i finansowe,

8) dokumentacja rachunkowa opisujaca przyjete zasady przez jednostke.

2. Dla prawidlowej ochrony ksiag rachunkowych i danych stosuje sig:

1) regularne wykonywanie kopii bezpieczenstwa na koniec tygodnia pracy, przez informatyka urz¢du i przechowywane w innym pomieszczeniu niz znajduja si¢
komputery zawierajace dane,

2) odpowiedni poziom zarzadzania dostgpem do danych pracownikow na réznych stanowiskach (imienne konta uzytkownikow z bezpiecznie przechowywanymi
hastami dostgpu, mozliwos¢ réznicowania dostgpu do baz danych i dokumentow w zaleznosci od zakresu obowiagzkéw danego pracownika),

3) szczegodlna uwage przy wykonywaniu operacji usuwajacych zbiory (kasowanie, formatowanie),

4) bezwzgledny zakaz wykorzystywania komputera do odtwarzania danych i uruchamiania programéw z jakichkolwiek no$nikéw nie poddanych uprzednio
sprawdzeniu programem antywirusowym,

5) stosowanie przetestowanego uprzednio sprz¢tu i wiasciwych parametréw zasilania,

6) ograniczenie dostepu przez administratora sieci do katalogéw z programami ksiggowymi i programami do realizacji $wiadczen wytacznie dla uzytkownikow
uprawnionych,

7) posiadanie przez wszystkich uzytkownikow programéw identyfikatora elektronicznego i hasta umozliwiajacych rozpoznanie zapisow dokonywanych przez te osoby
(okresowa zmiana haset),

8) profilaktyke antywirusowa — opracowane i przestrzegane odpowiednie procedury oraz stosowane programy zabezpieczajace,

a) zabezpieczenia przed atakiem z zewnatrz, tzw. firewalls,

b) odpowiednie systemy bezpiecznej transmisji danych,

¢) zakaz pozostawienia wiaczonego komputera w sieci bez opieki lub mozliwosci uruchomienia programu oraz dokonywania w nim jakichkolwiek operacji z
klawiatury bez podania hasta,

d) $wiadomego usunigcia danych z twardego dysku,

) systemy podtrzymywania napigcia w razie awarii sieci energetycznej (UPS).

Kompletne ksiggi rachunkowe drukowane sa nie pdzniej niz na koniec roku obrotowego. Za rownowazne z wydrukiem uznaje si¢ przeniesienie tresci ksiag
rachunkowych na inny informatyczny nosnik danych, zapewniajacy trwato$¢ zapisu informacji, przez czas nie krotszy niz 5 lat, liczac od poczatku roku
nastgpujacego po roku obrotowym, ktoérego dane zbiory dotycza.

inne informacje

1L

Dodatkowe informacje i objasnienia obejmuja w szczego6lno$ci:




1.1.

szczegOtowy zakres zmian warto$ci grup rodzajowych srodkoéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych, zawierajacy stan tych aktywow na poczatek roku
obrotowego, zwigkszenia i zmniejszenia z tytutu: aktualizacji warto$ci, nabycia, rozchodu, przemieszczenia wewngtrznego oraz stan koficowy, a dla majatku
amortyzowanego - podobne przedstawienie stanow i tytutéw zmian dotychczasowej amortyzacji lub umorzenia

Tabela 1. Zmiany stanu wartosci poczatkowej wartosci niematerialnych i prawnych oraz rzeczowych aktywow trwaltych umarzanych w czasie

Zwigkszenia zmniejszenia
Warto$¢ K
poczatkowa - N E £ g = = Wartosé
Lp. | Wyszczegolnienie stan na 2 § ] 2 IS & _E’é ) g S poczatkowa - stan
poczatek k) B E g 33 2 = k= 8 '@ | nakoniec okresu
] =} 2 = N Z |
okresu 13 3 E = g
a N
Licencja na
1.1 |wzytkowanie 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
programdw
komputerowych
Pozostale wartosci
1.2 |niematerialne i 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
prawne
Razem wartosci
I |niematerialne i 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
prawne
2.1. |Grunty 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Grunty
stanowigce
wihasno$¢
jednostki
2,11 [amorzadu 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
terytorialnego
przekazane w
uzytkowanie
wieczyste innym
podmiotom
Budynki, lokale i
2.2. |obiekty inzynierii 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
ladowej 1 wodnej
2.3. |Srodki transportu 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
2.4. |Inne $rodki trwate 6 492,40 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 3 542,40 0,00[ 354240 2 950,00
2. :i:;i;" rodki 6492,40 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 354240 0,00| 3542,40 2950,00
Srodki trwate w
3. |budowie 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
(inwestycje)
Zaliczki na $rodki
4. |trwale w budowie 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
(inwestycje)
Razem rzeczowe
II. [aktywa trwale 6 492,40 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 3 542,40 0,001 354240 2 950,00
(2+3+4)




Tabela 2. Zmiany stanu morzenia/amortyzacji warto$ci niematerialnych i prawnych oraz rzeczowych aktywow trwatych umarzanych w czasie

Zwigkszenia zmniejszenia
7 <
] =
Umorzenie - = % 5‘ P é § o . g, g
& s N | . .
Lop. | Wyszezegolnienie stan na § s é ‘-:3 z £ % "iﬂ :g § © g 8 Umorzenie - stan na koniec
poczatek >.2 X | o g o & & [} =} o .z okresu
g2y | 3 g s | 25% 3 £ g
okresu S g 2 E S SRS 5 L=
§52| # 2 g s = g
g @ 8 S N
= =
Licencja na
11 [wytkowanie 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
programow
komputerowych
Pozostale wartosci
1.2 |niematerialne i 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
prawne
Razem wartosci
L niematerialne i 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
prawne
2.1.  |Grunty 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Grunty
stanowigce
wihasno$¢
jednostki
2.1,1 [amorzadu 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
terytorialnego
przekazane w
uzytkowanie
wieczyste innym
podmiotom
Budynki, lokale i
2.2. |obiekty inzynierii 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
ladowej i wodnej
2.3, |Srodki transportu 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
2.4. |Inne $rodki trwale 6 492,40 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 3 542,40 0,00 3542,40 2 950,00
Razem §érodki
2. trwale 6 492,40 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 3542,40 0,00 3542,40 2 950,00
Srodki trwate w
3. budowie 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
(inwestycje)
Zaliczki na $rodki
4. trwale w budowie 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
(inwestycje)
Razem rzeczowe
II. aktywa trwale 6 492,40 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 3 542,40 0,00( 354240 2 950,00
(2+3+4+5)




Tabela 3. Zmiany stanu wartosci poczatkowej wartosci niematerialnych i prawnych oraz rzeczowych aktywow trwatych umarzanych jednorazowo

Zwigkszenia zmniejszenia
Wartos¢ o
poczatkowa - ® § = ‘E <, 'E Warto$¢
L.p. | Wyszczeg6lnienie stan na 2 § ] 2 IS & _E’é ) g S poczatkowa - stan
poczatek k) B E g 33 2 = k= 8 & | nakoniec okresu
] g 2 = N Z |
okresu 13 =5 Z = £
a N
Licencja na
11 [wytkowanie 851844 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 8 518,44
programdw
komputerowych
Pozostale wartosci
1.2 niematerialne i 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
prawne
Razem wartosci
1L, niematerialne i 8518,44 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 8518,44
prawne
2.1.  |Grunty 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Grunty
stanowigce
wiasno$¢
jednostki
211 [samorzadu 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
terytorialnego
przekazane w
uzytkowanie
wieczyste innym
podmiotom
Budynki, lokale i
2.2.  |obiekty inzynierii 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
ladowej 1 wodnej
2.3.  |Srodki transportu 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
2.4. |Inne $rodki trwate 53 194,38 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 3756,54 0,001 3756,54 49 437,84
2. Eﬁ‘;‘ Srodkd 5319438 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 375654 0,00| 3756,54 49437,84
Srodki trwate w
3. budowie 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
(inwestycje)
Zaliczki na $rodki
4. trwale w budowie 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
(inwestycje)
S. Z,bl(,)ry 256 542,58 14 000,00 0,00 0,00 0,00 14 000,00 0,00 240,68 0,00 240,68 270 301,90
biblioteczne
Razem rzeczowe
1L aktywa trwale 309 736,96| 14 000,00 0,00 0,00 0,00{ 14 000,00 0,00 3997,22 0,00{ 399722 319 739,74
(2+3+4)




Tabela 4. Zmiany stanu morzenia/amortyzacji warto$ci niematerialnych i prawnych oraz rzeczowych aktywow trwatych umarzanych jednorazowo

Zwigkszenia Zmniejszenia
< =
N o
> >
. 2§ s 8 5 g g
Umorzenie - g2 < =] 3 =S 3 5
= = 3 N 3 S B B . .
b -Feet] stan na S 3 2 P £z 22 =9 > Umorzenie - stan na koniec
L.p. | Wyszczegblnienie g o 1§ Y o N -4 B Q 2
poczatek 2 2 = o = g & < g g £ okresu
< < < z Q - =l =]
okresu 2 & 2 R B g N & S
] @ ~ P g 9 & 8 = &
X & = =] 2 2 < o
£ g g < S N N
S & = o ES =
g S
Licencja na
11 |ueytkowanie 8518,44 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 851844
programoéw
komputerowych
Pozostale wartosci
1.2 |niematerialne i 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
prawne
Razem warto$ci
I niematerialne i 8518,44 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 8518,44
prawne
2.1.  |Grunty 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Grunty
stanowigce
wiasnos¢
jednostki
2.1.1 [famorzadu 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
terytorialnego
przekazane w
uzytkowanie
wieczyste innym
podmiotom
Budynki, lokale i
2.2. |obiekty inzynierii 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
ladowej i wodnej
2.3, |Srodki transportu 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
2.4. |Inne $rodki trwale 53194,38 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 3 756,54 0,00| 3756,54 49 437,84
2. Eﬁ‘;‘ Srodd 53194,38 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 3756,54 0,00 3756,54 49 437,84
Srodki trwate w
3. budowie 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
(inwestycje)
Zaliczki na $rodki
4. trwate w budowie 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
(inwestycje)
S. Z,bl(,)ry 256 542,58 14 000,00 0,00 0,00| 14 000,00 0,00 240,68 0,00 240,68 270 301,90
biblioteczne
Razem rzeczowe
1L aktywa trwate 309 736,96 14 000,00 0,00 0,00| 14 000,00 0,00 399722 0,001 399722 319 739,74
(243+4+5)
1.2. |aktualng warto$¢ rynkowa srodkow trwatych, w tym dobr kultury - o ile jednostka dysponuje takimi informacjami
nie dysponuje
13 kwote dokonanych w trakcie roku obrotowego odpiséw aktualizujacych wartos¢ aktywow trwatych odrgbnie dla dtugoterminowych aktywow niefinansowych oraz
" |dlugoterminowych aktywow finansowych
nie dotyczy
1.4. |warto$¢ gruntéw uzytkowanych wieczyscie
nie dotyczy
15 warto$¢ nieamortyzowanych lub nieumarzanych przez jednostke srodkoéw trwatych, uzywanych na podstawie umow najmu, dzierzawy i innych uméw, w tym z tytulu
" lumow leasingu
nie dotyczy
1.6. |liczbg oraz warto$¢ posiadanych papieréw wartosciowych, w tym akcji i udziatéw oraz dtuznych papieréw wartosciowych
nie dotyczy
17 Dane o odpisach aktualizujacych wartos¢ naleznosci, ze wskazaniem stanu na poczatek roku obrotowego, zwigkszeniach, wykorzystaniu, rozwiazaniu i stanie na
""" |koniec roku obrotowego, z uwzglgdnieniem naleznosci finansowych jednostek samorzadu terytorialnego (stan pozyczek zagrozonych)
nie dotyczy
1.8. |dane o stanie rezerw wedtug celu ich utworzenia na poczatek roku obrotowego, zwigkszeniach wykorzystaniu, rozwigzaniu i stanie koficowym

nie dotyczy




1.9. |podziat zobowigzan dlugoterminowych o pozostalym od dnia bilansowego, przewidywanym umowga lub wynikajacym z innego tytutu prawnego, okresie splaty:
a) powyzej 1 roku do 3 lat
nie dotyczy
b) powyzej 3 do 5 lat
nie dotyczy
) powyzej 5 lat
nie dotyczy
110. kwote zobowiazar’l w sytuachi gdy jednostka kwalifikuje umowy leasingu zgodnie z plrzepisami podatkqumi (leasing operacyjny?, a wedlug przepisow o
rachunkowosci bytby to leasing finansowy lub zwrotny z podziatlem na kwote zobowigzan z tytutu leasingu finansowego lub leasingu zwrotnego
nie dotyczy
1.11. |taczng kwotg zobowigzan zabezpieczonych na majatku jednostki ze wskazaniem charakteru i formy tych zabezpieczen
nie dotyczy
112, laczna k\fvote; zobov\{iqzaﬁ wamnkowych, w tym r{)wnie? udzielf)nych przez jedn?stke; gwarancji i pore;czeﬁ, takze wekslowych, niewykazanych w bilansie, ze
wskazaniem zobowigzan zabezpieczonych na majatku jednostki oraz charakteru i formy tych zabezpieczen
nie dotyczy
113 wykaz i.stotnych pozycji czynnych i biernycl} rozliczen miqdzyokresowyc‘h w tym kwotg c.zynnych rozliczen migdzyokresowych kosztow stanowiagcych roéznicg migdzy
wartoscig otrzymanych finansowych sktadnikéw aktywow a zobowigzaniem zaptaty za nie
nie dotyczy
1.14. |taczng kwote otrzymanych przez jednostke gwarancji i porgczen niewykazanych w bilansie
nie dotyczy
1.15.  |kwotg wyptaconych srodkow pieni¢znych na $wiadczenia pracownicze
0,00 zt
1.16. [inne informacje
2.
2.1. |wysoko$¢ odpisow aktualizujacych wartosé zapasow
nie dotyczy
29, koszt wytworzenia srodkow trwatych w budowie, w tym odsetki oraz roznice kursowe, ktore powigkszyty koszt wytworzenia srodkow trwatych w budowie w roku
obrotowym
nie dotyczy
2.3. |kwotg i charakter poszczegdlnych pozycji przychodow lub kosztéw o nadzwyczajnej wartosci lub ktore wystapity incydentalnie
nie wystapity
24 informacj¢ o kwocie naleZn-os'ci z tytutu ]?odatk(')w realizowanych przez organy podatkowe podlegte ministrowi wiasciwemu do spraw finanséw publicznych
" |wykazanych w sprawozdaniu z wykonania planu dochodéw budzetowych
nie dotyczy
2.5. |inne informacje
3. Inne informacje niz wymienione powyzej, jezeli moglyby w istotny sposob wptyna¢ na oceng sytuacji majatkowej i finansowej oraz wynik finansowy jednostki
Podpisany certyfikatem ] , ,
Wystawionym dla Ewa Krystyna Podpisany certyfikatem wystawionym
Karpowicz (Certyfikat dla Tomasz Sobieraj (Certyfikat
kwa"ﬁkowany). Utworzony W kwalifikowany). Utworzony w dniu:
dniu: 2026-03-26 09:39:48 +0100 2026-03-26 11:53:42 +0100
Skarbnik Gminy Gzy Wéjt Gminy Gzy
Ewa Karpowicz 26.03.2026 1. Tomasz Sobieraj
(atowny ksiggowy) (rok, miesiaqc, dzier) (kierownik jednostki)

Sporzqdzit (a): Aneta Zalecka




