
 
 

Gzy, dnia 22.04.2026 r. 

   GMINA GZY 

Gzy 9, 06-126 Gzy 

 

OC.042.1.2025  

ZAPYTANIE OFERTOWE 

na zadanie pn.: „Zakup i dostawa sprzętu multimedialnego oraz wyposażenia i pomocy 

dydaktycznych dla publicznych szkół podstawowych dla których organem prowadzącym jest Gmina 

Gzy w ramach realizacji projektu pt. Razem w klasie - kompleksowy program wsparcia uczniów - 

edukacja inkluzyjna” 

 
Wójt Gminy Gzy zaprasza do składania ofert na wykonanie zamówienia pn.: „Zakup i dostawa sprzętu 

multimedialnego oraz wyposażenia i pomocy dydaktycznych dla publicznych szkół podstawowych dla których organem 

prowadzącym jest Gmina Gzy w ramach realizacji projektu pt. Razem w klasie - kompleksowy program wsparcia 

uczniów - edukacja inkluzyjna”, FEMA.07.02-IP.01-06GD/24, projekt współfinansowany przez Unię Europejską  

ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego Plus, w ramach programu regionalnego Fundusze Europejskie dla 

Mazowsza 2021-2027. 

 

Zamawiający: 

Gmina Gzy, Gzy 9, 06-126 Gzy, powiat pułtuski, województwo mazowieckie 

tel. 23 691 31 22, fax. 23 691 31 67,  

e-mail: ug@gminagzy.pl, 

NIP: 568-15-45-06,  

REGON: 130378114  

 

Tryb postępowania: 

Do niniejszego postępowania nie mają zastosowania przepisy i procedury określone w ustawie Prawo zamówień 

publicznych (art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych - Dz.U. z 2024 r. poz. 

1320 z późn. zm.). Procedura udzielenia zamówienia oparta jest na zasadach określonych w Regulaminie udzielania 

zamówień publicznych o wartości nieprzekraczającej 170 000,00 zł, wprowadzonym zarządzeniem wew. Nr 5/2026 

Wójta Gminy Gzy z dnia 17 lutego 2026 roku. Zamówienie będzie prowadzone w sposób celowy  

i oszczędny z zachowaniem zasady uzyskania najlepszych efektów zamówienia. W sprawach nieuregulowanych  

w niniejszym postępowaniu zastosowanie będą miały przepisy Kodeksu cywilnego.   

 

1. Opis przedmiotu zamówienia  

Przedmiotem zamówienia jest zakup i dostawa sprzętu multimedialnego (wraz z montażem i instalacją) oraz 

wyposażenia i  pomocy dydaktycznych dla publicznych szkół podstawowych dla których organem prowadzącym 

jest Gmina Gzy. Dostarczony przedmiot zamówienia musi być bezpieczny w użytkowaniu, dostosowany  

do warunków placówek oświatowych oraz przeznaczony do użytkowania przez dzieci i młodzież, w tym uczniów 

ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi.  

Zamówienie podzielone zostało na dwie części: 

1) Część I - Zakup i dostawa sprzętu multimedialnego oraz pomocy dydaktycznych dla Publicznej Szkoły 

Podstawowej im. Przyjaźni Polsko – Węgierskiej w Przewodowie Poduchownym, 

2) Część II – Zakup i dostawa wyposażenia oraz pomocy dydaktycznych dla Publicznej Szkoły Podstawowej  

im. Polskich Mistrzów Olimpijskich w Skaszewie Włościańskim. 

Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia dla każdej części został zawarty w załączniku nr 1 do zapytania 

ofertowego (opis przedmiotu zamówienia - specyfikacja). Zamawiający dopuszcza składanie ofert częściowych. 



 
 

Każdy Wykonawca ma prawo złożyć ofertę na dowolną  liczbę części zamówienia. Każda część będzie oceniania 

oddzielnie. Koszty dostawy i montażu (jeśli dotyczy) w ramach niniejszego zamówienia pokrywa Wykonawca. 

Cena oferty jest ceną ryczałtową i zawiera wszystkie koszty związane z realizacją zamówienia. Zamawiający 

informuje, że podane nazwy zwyczajowe w opisie przedmiotu zamówienia mają jedynie charakter orientacyjny i 

służą wyłącznie do określenia cech technicznych i jakościowych. Zamawiający akceptuje możliwość złożenia oferty 

zawierającej asortyment równoważny pod warunkiem, że proponowane produkty będą charakteryzować się takimi 

samymi lub lepszymi parametrami technicznymi, jakościowymi, funkcjonalnymi oraz użytkowymi. Wykonawca, 

który proponuje rozwiązania równoważne, ponosi odpowiedzialność za udokumentowanie, że oferowane dostawy 

spełniają wszystkie wymagania określone przez Zamawiającego. Informacje dotyczące równoważnych produktów 

powinny zostać przedstawione jako załącznik do formularza ofertowego.  
 

2. Warunki płatności 

Zadanie finansowane jest w ramach realizacji projektu pt. „Razem w klasie – kompleksowy program wsparcia 

uczniów – edukacja inkluzyjna” (FEMA.07.02-IP.01-06GD/24), współfinansowanego przez Unię Europejską  

ze środków Europejski Fundusz Społeczny Plus w ramach programu regionalnego Fundusze Europejskie dla 

Mazowsza 2021–2027.  

Po wykonaniu zamówienia, Wykonawca wystawi Zamawiającemu fakturę VAT, na postawie podpisanego bez 

zastrzeżeń protokołu obioru zamówienia. Wynagrodzenie przysługujące Wykonawcy płatne będzie przelewem  

na wskazany  na fakturze rachunek bankowy w terminie 14 dni od daty otrzymania poprawnie wystawionej 

faktury/faktur.  

 

3. Termin realizacji przedmiotu zamówienia 

Przedmiot zamówienia musi zostać dostarczony najpóźniej do dnia 15 maja 2026 r.  

 

4. Osoby wyznaczone do kontaktów z Wykonawcą 

Zamawiający wyznacza następujące osoby do porozumiewania się z Wykonawcami w sprawach dotyczących 

niniejszego postępowania:  

- Aleksandra Mielczarczyk, e-mail: a.mielczarczyk@gminagzy.pl, tel. 23 691 31 22. 

Pytania należy kierować w formie pisemnej do sekretariatu Urzędu Gminy Gzy lub drogą elektroniczną na adres 

email: ug@gminagzy.pl  

Wykonawca może również przesłać zapytania elektronicznie poprzez adres urzędu do e-Doręczeń: AE:PL-25817-

62057-STBSC-29. 

 

5. Opis sposobu przygotowania ofert  

1) Wykonawca zobowiązany jest złożyć wypełniony formularz ofertowy (załącznik nr 2) oraz wykaz 

proponowanego sprzętu i wyposażenia, zawierający szczegółowy opis oferowanych pozycji, ceny jednostkowe 

oraz dokumentację fotograficzną, pozwalającą na jednoznaczną identyfikację i ocenę parametrów oferowanych 

produktów. 

2) Cena oferty musi zostać obliczona w sposób określony w formularzu ofertowym (załącznik  

nr 2). Cena ofertowa musi być wyrażona w złotych polskich z dokładnością do dwóch miejsc  

po przecinku. W ofercie należy podać kwotę netto, VAT i kwotę brutto. Cena oferty jest ceną ryczałtową  

i określa wszystkie koszty związane z realizacją zamówienia. 

 

6. Opis kryteriów i sposób oceny ofert 

Oferty będą oceniane według następujących kryteriów i wag:  

Cena – C (100% waga) 100 punktów – cena brutto ogółem z Formularza ofertowego,   
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P(Co) = Cmin : Co x 100 

gdzie: 

Cmin – najniższa cena spośród wszystkich ważnych ofert i nieodrzuconych,  

Co – cena ocenianej oferty,  

P(Co) – liczba punktów za kryterium ceny. 

 

Zamówienie zostanie udzielone Wykonawcy, który uzyska największą liczbę punktów. Maksymalna liczba 

punktów, jaka może być przyznana ofercie wynosi 100.  

 

7. Termin i miejsce składania i otwarcia ofert 

Dopuszcza się złożenie oferty jak niżej:                                                 

- w formie papierowej złożonej osobiście w sekretariacie Urzędu Gminy Gzy, z siedzibą Gzy 9,  

06 - 126 Gzy lub za pośrednictwem poczty tradycyjnej, przesłanej na adres Urzędu (oferta musi wpłynąć do Urzędu 

w terminie wyznaczonym do składania ofert, o jej ważności decyduje data wpływu do Urzędu Gminy Gzy, a nie 

data stempla pocztowego). Kopertę należy opisać w następujący sposób: „Zakup i dostawa sprzętu 

multimedialnego oraz wyposażenia i pomocy dydaktycznych dla publicznych szkół podstawowych dla 

których organem prowadzącym jest Gmina Gzy w ramach realizacji projektu pt. Razem w klasie - 

kompleksowy program wsparcia uczniów - edukacja inkluzyjna”. 

 - w postaci elektronicznej lub w formie elektronicznej (kwalifikowany podpis elektroniczny, podpis zaufany lub 

podpis osobisty), na jeden z poniższych adresów:  

▪ adres e-mail: ug@gminagzy.pl,  

▪ adres do e-Doręczeń: AE:PL-25817-62057-STBSC-29.  

Dopuszcza się składanie ofert za pośrednictwem poczty elektronicznej w postaci podpisanych skanów dokumentów. 

Ofertę wraz z wymaganymi załącznikami należy złożyć w terminie do dnia 29 kwietnia 2026 r. do godz. 11:00. 

Otwarcie ofert nastąpi w dniu 29 kwietnia 2026 r. 

Jeżeli Wykonawca nie złoży wymaganych dokumentów lub złożone dokumenty będą niekompletne, Zamawiający 

wezwie do ich złożenia lub uzupełnienia w wyznaczonym terminie, chyba że wystąpią przesłanki do unieważnienia 

postępowania.   

8. Inne informacje 

1) Wykonawca, którego oferta została wybrana, zostanie o tym poinformowany (telefonicznie lub e-mailem)  

w celu podpisania umowy. Umowa zostanie zawarta niezwłocznie, zgodnie ze wzorem stanowiącym załącznik 

nr 3 do niniejszego zapytania ofertowego. 

2) Zamawiający zastrzega sobie prawo do wzywania Wykonawców do składania wyjaśnień dotyczących treści 

złożonych dokumentów i treści oferty oraz do uzupełnienia dokumentów, jak również do poprawiania w ofertach 

oczywistych omyłek rachunkowych i pisarskich. 

3) Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana, wycofa się z postępowania lub odmawia podpisania umowy, 

Zamawiający może wybrać ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert bez przeprowadzania ich 

ponownego badania i oceny, chyba że zachodzą przesłanki unieważnienia postępowania. 

4) Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia postępowania z uzasadnionych przyczyn,  

w szczególności w przypadku: 

a) braku ofert spełniających wymagania,  

b) wystąpienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że realizacja zamówienia nie leży w interesie 

Zamawiającego lub projektu,  

c) gdy cena najkorzystniejszej oferty przewyższa środki przeznaczone na realizację zamówienia,  

d) stwierdzenia błędów w postępowaniu mających wpływ na jego wynik. 
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9. Załączniki 

- Opis przedmiotu zamówienia (Załącznik nr 1); 

- Formularz ofertowy (Załącznik nr 2); 

- Wzór umowy (Załącznik nr 3).  

 

10. Klauzula RODO 

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 

2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie 

swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/W – ogólne rozporządzenie o ochronie 

danych, informuję, iż: 

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Urząd Gminy Gzy, z siedzibą Gzy 9, 06-126 Gzy, 

reprezentowany przez Wójta Gminy Gzy. Kontakt telefonicznie: 23 691 31 67 lub drogą e-mail: ug@gminagzy.pl. 

2. Administrator wyznaczył Inspektora ochrony danych, z którym można się kontaktować drogą e-mail: 

biuro@inbase.pl lub telefonicznie: 22 350 01 40. 

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą w celu realizacji przedmiotu zamówienia „Zakup i dostawa sprzętu 

multimedialnego oraz wyposażenia i pomocy dydaktycznych dla publicznych szkół podstawowych dla 

których organem prowadzącym jest Gmina Gzy w ramach realizacji projektu pt. Razem w klasie - 

kompleksowy program wsparcia uczniów - edukacja inkluzyjna”. Podanie przez Panią/Pana danych 

osobowych jest wymogiem ustawowym. Niepodanie tych danych uniemożliwi rozpatrzenie oferty. Natomiast 

podanie numeru telefonu i adresu e-mail nie jest obowiązkowe i odbywa się podstawie Pani/Pana wyraźnej zgody, 

celem komunikacji związanej z realizacją złożonej oferty, którą może Pani/Pan wycofać w dowolnym momencie. 

Wycofanie zgody nie ma wpływu na zgodność z prawem przetwarzania, którego dokonano na podstawie zgody 

przed jej wycofaniem. 

4. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych są podmioty uprawnione do ich przetwarzania na mocy przepisów 

prawa oraz stosownych umów podpisanych z Administratorem i przetwarzających dane osobowe na jego 

polecenie. 
5. Pani/Pana dane osobowe będą przetwarzane przez okres niezbędny do realizacji celów wymienionych w punkcie  

3 oraz przez okres wymagany przepisami prawa, z zastosowaniem przepisów dotyczących archiwizacji 
dokumentów. 

6. Pani/Pana dane osobowe nie będą przekazywane do państwa trzeciego ani organizacji międzynarodowych. 

7. Przysługuje Pani/Panu prawo do żądania od Administratora dostępu do treści swoich danych osobowych, ich 

sprostowania, usunięcia lub ograniczenia przetwarzania oraz prawo do wniesienia sprzeciwu wobec 

przetwarzania, a także prawo do przenoszenia danych. 

8. Przysługuje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego tj. Prezesa Urzędu Ochrony Danych 

Osobowych z siedzibą przy ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa. 

9. Podanie danych osobowych wynikających z przepisu prawa jest wymogiem ustawowym, koniecznym  

do wykonania obowiązków Administratora. Konsekwencją niepodania danych osobowych będzie pozostawienie 

oferty bez rozpatrzenia. 

10. Pani/Pana dane osobowe nie podlegają zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu. 

 

Wyrażam zgodę na przetwarzanie przez Urząd Gminy Gzy moich danych osobowych: adresu e-mail oraz numeru 

telefonu, aby Urząd Gminy Gzy mógł mi przesyłać lub skontaktować się ze mną w sprawie istotnych informacji  

o prowadzonym postępowaniu. Zgody udzielam na podstawie art. 6 ust. 1 lit a RODO, który dotyczy przetwarzania 

danych osobowych na podstawie dobrowolnej zgody. 

           

           WÓJT 

                    /-/ mgr Tomasz Sobieraj                 
  
Sporządziła: Aleksandra Mielczarczyk 
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