GMINA GZY
Gzy 9, 06-126 Gzy

Znak sprawy: FIN.271.3.2026
Zapytanie ofertowe

W zwigzku z prowadzonym postgpowaniem o udzielenie zamoéwienia publicznego ponizej
kwoty, o ktorej mowa w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien
publicznych (Dz. U. z 2026 r. poz. 793 z p6ézn. zm.) Gmina Gzy zwraca si¢ z prosba
o przedstawienie oferty na wykonanie zaméwienia pn. ,,Kompleksowa obsluga bankowa
budzetu Gminy Gzy i jej jednostek organizacyjnych przez okres jednego roku”

Procedura udzielenia zamoOwienia oparta jest na zasadach okreslonych w Regulaminie
udzielania zamoéwien publicznych o warto$ci  nieprzekraczajacej 170.000,00 zi,
wprowadzonym zarzadzeniem wewng¢trznym Wojta Gminy Gzy Nr 5/2026 z dnia 17 lutego
2026 .

I. INFORMACJE O ZAMAWIAJACYM
GMINA GZY
GZY 9
06-126 GZY
NIP 568 15 45 506
tel./fax. 23 - 691-31-67, 23 - 691-31-22
e-mail: ug@gminagzy.pl
adres strony internetowej: www.gminagzy.pl

II. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA.

1. Przedmiotem zamowienia jest kompleksowa obstuga budzetu Gminy Gzy i jednostek
organizacyjnych Gminy Gzy, obejmujgca:
1) Gming Gzy
2) Urzad Gminy w Gzach,
3) Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Gzach,
4) Publiczng Szkote Podstawowa w Przewodowie Poduchownym,
5) Publiczng Szkote Podstawowa w Skaszewie Wtoscianskim,
6) Gminng Biblioteke Publiczng w Gzach.
2. Obsluga bankowa polegac bedzie na:
1) otwarciu 1iprowadzeniu rachunkow biezacych, rachunkéw pomocniczych
isubkont oraz rachunkéw do obstugi pozyskiwanych $rodkéow zewngtrznych,
w tym z funduszy unijnych zwanych w dalszej czg¢$ci rachunkami,
2) realizacji polecen przelewu,
3) dokonywaniu wyptat gotéwkowych z obstugiwanych rachunkéw bankowych,
4) przyjmowaniu wptat gotéwkowych na obstugiwane rachunki bankowe,

5) generowaniu i przekazywaniu obstlugiwanym jednostkom wyciggéw bankowych wraz
z zalacznikami (dopuszcza si¢ mozliwos¢ udostgpnienia wydruku wyciggow
bankowych w systemie bankowosci elektronicznej),
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6) realizowaniu transakcji platniczych z wykorzystaniem czekow tradycyjnych lub
rébwnowaznych wystawionych przez Zamawiajacego w formie elektronicznej
sktadanych za posrednictwem systemu bankowosci elektronicznej lub na podstawie
dyspozycji wyplaty,

7) przechowywaniu depozytow,

8) wydawaniu zaswiadczen i opinii bankowych,

9) zapewnieniu dostgpu do systemu bankowosci elektronicznej oraz jego obstugi
technicznej,

10) gromadzeniu $rodkdw na rachunkach bankowych oprocentowanych wg stawki
zmiennej. Stawka oprocentowania oparta bedzie na stopie referencyjnej NBP
z ostatniego dnia miesigca poprzedzajacego okres obrachunkowy, pomnozonej przez
wspotczynnik ,,M” podany w ofercie.

11) odsetki od $srodkéw na rachunkach biezacych i pomocniczych bank dopisywat bedzie
do rachunku na koniec kazdego miesiaca,

12) lokowaniu wolnych §rodkow na lokatach terminowych,

13) mozliwosci skladania w banku wyptat gotéwkowych $wiadczen przez jednostki
organizacyjne Gminy Gzy,

14) wykonywaniu czynnosci zwigzanych z obstuga ptatnosci masowych poprzez zalozenie
1 prowadzenie w systemie wirtualnych rachunkéw bankowych kontrahentéw, stuzacych
obstudze ptatnos$ci masowych z tytutu podatkéw i oplat pobieranych przez Gming Gzy,

15) ustudze ,,wyzerowania” wskazanych rachunkéw biezacych Gminy 1 jej jednostek
organizacyjnych, polegajacej na przekazaniu z dniem 31 grudnia 2026 roku kwot
pozostatych na rachunkach Gminy i jednostek organizacyjnych na wskazany rachunek,

16) zagwarantowaniu mozliwo$ci objecia obsluga bankowa nowoutworzonych jednostek
na zaoferowanych warunkach.

Wspdlny Stownik Zamowien (CPV):
66110000-4 - Ustugi bankowe

3. Sposob wykonania przedmiotu zamowienia:
1) Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci pobierania oplat i prowizji bankowych za:
a) wydawanie blankietéw czekowych,
b) realizacje¢ przelewéw na rachunki prowadzone w banku obslugujacym gmine
(w systemie eliksir),

c) przyjmowanie wplat gotéwkowych na obstugiwane rachunki bankowe Gminy i jej
jednostek organizacyjnych, dokonywanych przez osoby fizyczne z tytutu podatkow
1 optat lokalnych oraz innych wplfat,

d) przechowywanie depozytow,
e) wydawanie za§wiadczen i opinii bankowych.

Ogoélne dane o operacjach na rachunkach budzetu Gminy oraz pozostalych jednostek
organizacyjnych (oszacowane na podstawie I potrocza 2026 r.):

a) laczna liczba rachunkéw bankowych — ok. 34,

b) miesigczna liczba przelewow realizowanych z rachunkéw do innych bankow — 412,

c) liczba zrealizowanych czekow — 0,

d) liczba stanowisk do obstugi bankowosci elektronicznej — 18,



e) miesi¢czna liczba wyptat gotowkowych (gtownie §wiadczen spotecznych) — 19.

Budzet Gminy:

- 2023 r.: dochody — 25.170.055,79 zt, wydatki — 26.101.380,72 zt
- 2024 r.: dochody — 45.215.597,41 zt, wydatki — 45.032.107,15 zt
- 2025 r.: dochody — 29.012.713,90 zt, wydatki — 26.091.531,66 zt

2) W przypadku, gdy wybrany bank nie posiada na terenie miejscowosci Gzy siedziby,
siedziby oddziatu albo filii, zobowigzany bedzie do uruchomienia na terenie miejscowosci Gzy
od 4 wrzesnia 2026 roku swojego oddziatu lub filii zapewniajac pelng obstuge budzetu Gminy.

III. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA
Zamowienie realizowane bedzie w okresie 12 miesiecy.

Przewidywany termin rozpocze¢cia 4 wrzesnia 2026 r.
Termin zakonczenia do 3 wrzes$nia 2027 r.

IV. KRYTERIA WYBORU OFERTY

Przy wyborze oferty, zamawiajacy bedzie kierowat si¢ bilansem nizej wymienionych kryteriow
ofert:
1. kryterium ceny (koszt) — 80%

wzor wyliczenia kosztu
K —koszt prowadzenia rachunkow
K=34xAx12m-cy+5xB+412xCx12m-cy+10xD+6xE+Fx 6 x 12 m—cy
+Gx18+Hx42x 12 m-cy + 10.000 zt x 1% + 125.000 zt x J% + K + 4508 x L
gdzie:
A — miesigczna optata za prowadzenie rachunku,
B — przelew do innego banku ztozony w formie papierowej — za przelew (w systemie
elixir),
C —przelew do innego banku ztozony w systemie bankowosci internetowej — za przelew
(W systemie elixir),
D - przelew do innego banku ztozony w systemie bankowosci internetowej — za przelew
(W systemie express elixir),
E —przelew do innego banku ztozony w systemie bankowosci internetowej — za przelew
(w systemie Sorbnet) w kwocie powyzej 1 mln zi,
F — optata za zapewnienie dostgpu do rachunkéw bankowych za posrednictwem
elektronicznych kanaléw dostepu — optata miesigczna dla kazdej jednostki,
G — jednorazowa optata za wydanie tokena,
H — miesigczna optata abonamentowa za korzystanie z systemu identyfikacji
uzytkownikéw (za jednego uzytkownika),
I — wplaty gotowkowe - % od wartosci,
J — wyptaty gotéwkowe - % od wartosci,
K - aktywacja i §wiadczenie ustugi ptatnosci masowych przez okres 1 roku,
L - optata za przyjecie kazdej platnosci masowe;.



Oferta o najnizszej cenie (koszcie) otrzyma 80 punktow

Oferty inne otrzymajg ilo$¢ punktéw obliczong wedtug wzoru:

C=(Cn:Co)x 100 x 80%

gdzie:

C — oznacza liczb¢ punktéw uzyskanych w kryterium cena ofert (z doktadnoscig do dwoch
miejsc po przecinku),

Cn~ — oznacza ceng¢ najtanszej oferty,

Co - oznacza cen¢ ocenianej oferty.

2. Kryterium — oprocentowanie srodkow na rachunkach —20%
Oferta z najwyzszym oprocentowaniem otrzyma 20 punktow.
Oferty inne beda oceniane wedtug wzoru:
Pr=(rv/ rm) x 100 x 20%
gdzie:
P: —ilo$¢ punktéw przyznanych badanej ofercie, za to kryterium,
b — oprocentowanie rachunku badanej oferty,
rm— oprocentowanie rachunku najwyzsze sposrod wszystkich ztozonych ofert
r — stopa referencyjna NBP na dzien otwarcia ofert
M - wspotczynnik oprocentowania rachunkow

V. BADANIE OFERT

1) W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcow wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert.
2) Zamawiajacy moze zwrdci¢ si¢ do Wykonawcey o udzielenie wyjasnien dotyczacych
elementéw oferty majacych wplyw na wysokos¢ ceny.
3) Oferta zostanie odrzucona jesli:
a) jej tres¢ nie odpowiada tresci 1 wymogom formalnym okreslonym w niniejszym
zapytaniu ofertowym,
b) Wykonawca wezwany przez Zamawiajacego nie udzieli wyjasnien lub udzieli
niewystarczajacych wyjasnien.

VI. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

1) O udzielenie zaméwienia moga ubiegac¢ si¢ Wykonawcy:

- ktérzy spelniaja warunki udzialu w postgpowaniu i nie podlegaja wykluczeniu
Z postepowania,

- posiadaja zezwolenie wlasciwego organu na prowadzenie dziatalnosci bankowej na terenie
Polski, jak rowniez $wiadczenia ustug objetych przedmiotem zamowienia, zgodnie

z przepisami ustawy z 29 sierpnia 1997 r. — Prawo bankowe (Dz. U. z 2026 r. poz.
340).

2) Wykonawca zobowigzany jest ztozy¢ ofert¢ na formularzu ofertowym, stanowigcym
zatagcznik do zapytania ofertowego.
3) Wykonawca dolacza réwniez do oferty proponowany projekt umowy bankowej

o charakterze ogdlnym, dotyczacym warunkow na jakich prowadzona bg¢dzie obstuga bankowa
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budzetu Gminy Gzy i jej jednostek organizacyjnych do akceptacji przez Zamawiajacego. Wzor
umowy bankowej winien zawiera¢ elementy zawarte w zapytaniu ofertowym.

VII. TERMIN, MIEJSCE SKEADANIA I OTWARCIA OFERT

1) Oferte wraz z wymaganymi zatgcznikami nalezy ztozy¢ w terminie do 18.08.2026 r. do
£0dz.10:00.

2) Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

3) Zamawiajacy odrzuci oferte ztozong po terminie sktadania ofert.

4) Wykonawca przed uptywem terminu sktadania ofert moze wycofac oferte.

5) Wykonawca po uptywie terminu do sktadania ofert nie moze wycofa¢ ztozonej oferty.

6) Otwarcie ofert nastapi w dniu 18.08.2026 r. o godzinie 10:30.

7) Ofertg — formularz ofertowy mozna sktada¢ w nastepujacy sposob:

- w formie papierowej ztozonej w sekretariacie Urzgdu Gminy Gzy, z siedziba Gzy 9, 06-

126 Gzy lub za posrednictwem poczty tradycyjnej (oferta powinna wptynaé¢ do Urzedu

w terminie wyznaczonym do skladania ofert — decyduje data wpltywu do Urzedu,

a nie data stempla pocztowego),

- w postaci elektronicznej lub w formie elektronicznej na adres e-mail: ug@gminagzy.pl

lub za posrednictwem e-Dorgczen: AE:PL-25817-62057-STBSC-29.

8) Do oferty nalezy dotaczy¢ Pelnomocnictwo upowazniajace do ztozenia oferty, o ile ofertg

sktada pelnomocnik.

9) Jezeli Wykonawca nie ztozy wymaganych dokumentow lub ztozone dokumenty beda

niekompletne, Zamawiajacy wezwie do ich ztozenia lub uzupehlienia w wyznaczonym

terminie, chyba, Ze wystapia przestanki do uniewaznienia postgpowania.

VIIL. OSOBY WYZNACZONE DO KONTAKTOW Z WYKONAWCAMI

Ze strony Zamawiajacego osoba uprawniong do kontaktow z Wykonawcami jest Ewa
Karpowicz — e-mail: e.karpowicz@gminagzy.pl, tel. 23 691 31 76.

Pytania nalezy kierowa¢ na piSmie w sekretariacie Urzgdu Gminy Gzy lub drogg elektroniczng
na adres e-mail: ug@gminagzy.pl.

Wykonawca moze rowniez przeslaé zapytania elektroniczne na adres do
e-Doreczen: AE:PL-25817-62057-STBSC-29.

IX. Informacje dodatkowe

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do podjecia negocjacji w zakresie oferowanej ceny
z Wykonawca, ktdrego oferta zostata najwyzej oceniona, w przypadku gdy cena podana przez
Wykonawce przekracza wysokos$¢ srodkow przewidzianych w budzecie Zamawiajacego.
Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadomi o wyniku
postepowania wszystkich Wykonawcow, ktorzy ubiegali si¢ o udzielenie zamowienia.

W  przypadku wybrania oferty najkorzystniejszej, wybrany Wykonawca zostanie
poinformowany odrgbnym pismem lub telefonicznie o terminie przeprowadzenia negocjacji lub
podpisania umowy. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana uchyla si¢ od zawarcia
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umowy, Zamawiajacy moze wybra¢ kolejng najkorzystniejsza sposrod ztozonych ofert, bez
przeprowadzania ich ponownej oceny. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia
postepowania na kazdym etapie jego przeprowadzenia bez podania przyczyny.

X. POSTANOWIENIA DODATKOWE

KLAUZULA INFORMACYJNA

Obowigzek informacyjny realizowany przez Zamawiajagcego wobec Wykonawcy/osob
podpisujacych Umowe w imieniu Wykonawcy i osob wskazanych do kontaktu w sprawie
zawartej umowy.
Zamawiajacy, dziatajac na mocy art. 13 i art. 14 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego
i1Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych,
Dz. Urz. UE L 119 z 2016 r., str. 1-88), zwanego dalej: ,,RODO”, informuje Pana/Pania, ze:
1. Administratorem danych osobowych przetwarzanych w zwigzku z udzieleniem zaméwien

publicznych jest Urzad Gminy Gzy, z siedziba Gzy 9, 06-126 Gzy, reprezentowany przez

Wojta Gminy Gzy. Kontakt telefonicznie: 23 691 31 67 lub droga e-mail: ug@gminagzy.pl.

2. We wszystkich sprawach dotyczacych przetwarzania danych osobowych kontaktowac sig
mozna z Inspektorem Ochrony Danych za posrednictwem poczty e-mail: biuro@inbase.pl
lub pod numerem telefonu: 22 350 01 40.

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda w zwigzku z zawarciem umowy z wybranym

Wykonawca w tym realizacja podpisanej umowy w nastgpujacych celach: podjecia dziatan
przed zawarciem umowy; ustalenia uprawnien do wykonywania i realizacji umowy, kontroli
wykonania umowy 1 jej rozliczenia, potwierdzenia posiadanych uprawnien osob
wskazanych do reprezentacji, utrzymywania kontaktow stuzbowych 1 wymiany
korespondencji, zwigzanych z ustaleniem, dochodzeniem Iub obrong ewentualnych
roszczen, odszkodowan, raportowania, sprawozdawczosci, obstugi 1 archiwizacji
dokumentacji; wypetniania obowigzkow prawnych natozonych przez przepisy prawa, w tym

m. in. przepisOw prawa podatkowego 1 przepisow o rachunkowosci, ustaw o dostepie do

informacji publicznej, przepisow prawa zamoéwien publicznych.

4. Podstawa przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest:

1) niezbedno$¢ do celoéw wynikajacych z prawnie uzasadnionych intereséw realizowanych
przez ADO (art. 6 ust. 1 lit. f RODO),

2) dane osobowe sa niezbedne do podj¢cia dzialan przed zawarciem Umowy, jej
wykonania, utrzymania kontaktu stuzbowego w zwigzku z realizacja tej umowy (art. 6
ust. 1 1it. b RODO),

3) wypekianie obowigzkow prawnych (art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO) cigzacych na ADO.

5. Pani/Pana dane osobowe mogg by¢ przekazane wytacznie podmiotom, ktére uprawnione sg
do ich otrzymania przepisami prawa. Ponadto, moga by¢ one ujawnione podmiotom
przetwarzajacym takim jak podmioty zapewniajace obstuge, utrzymanie i serwis systemow
informatycznych wykorzystywanych przy ich przetwarzaniu.

6. Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres 5 lat liczonych od daty
zakonczenia realizacji umowy, zgodnie z obowigzujaca Instrukcja kancelaryjng oraz przez
okres niezbedny do ewentualnego ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczen.
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7. Przystuguje Pani/Panu:

1) prawo dostgpu do swoich danych osobowych i otrzymania ich kopii;

2) prawo do sprostowania (poprawiania) swoich danych osobowych;

3) prawo do usuniecia danych osobowych, w sytuacji, gdy przetwarzanie danych nie nastepuje
w celu wywigzania si¢ z obowigzku wynikajacego z przepisu prawa lub w ramach sprawowania
wtadzy publicznej;

4) prawo do ograniczenia przetwarzania danych, przy czym przepisy odrebne moga wylaczyc
mozliwos$¢ skorzystania z tego praw.

Jezeli chee Pani/Pan skorzystac z ktoregokolwiek z tych uprawnien prosimy o kontakt z Inspektorem
Ochrony Danych Osobowych, wskazany w pkt 2 lub pisemnie na adres naszej siedziby, wskazany
powyze;j.
Posiada Pani/Pani prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

8. Pani/Pana dane osobowe nie b¢dg poddawane zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji,

w tym rowniez profilowaniu.

9. Pani/Pana dane osobowe nie beda przekazywane do panstw trzecich i organizacji

mig¢dzynarodowych.

10. Podanie danych osobowych jest dobrowolne, niemniej jednak bez ich podania nie jest
mozliwe zawarcie i realizacja umowy.

11. Namocy art. 14 RODO, Wykonawca zobowiazuje si¢ wykonaé¢, w imieniu Zamawiajacego
obowigzek informacyjny wobec osob, o ktorych mowa w ust. 3 i 4, przekazujac im tres¢
niniejszej klauzuli informacyjnej, wskazujac jednocze$nie tym osobom Wykonawce jako
zrédto pochodzenia danych osobowych, ktérymi dysponowat bedzie Zamawiajacy.

Integralna czeScia niniejszego zapytania ofertowego jest:

— zalacznik - Formularz ofertowy

Wéjt

/-/ mgr Tomasz Sobieraj

Sporzadzit: Ewa Karpowicz



