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PROCEDURA KONTROLI PODATKOWEJ

Podstawowe zasady przeprowadzania kontroli podatkowej w stosunku do podatnikow

prowadzacych dziatalno$¢ gospodarczg uregulowano w Dziale IV ustawy z dnia 29 sierpnia
1997 r. Ordynacja podatkowa (Dz. U. 22025 1., poz. 111 z pdzn. zm.) oraz w Rozdziale 5 ustawy
z dnia 6 marca 2018 r. Prawo przedsiebiorcow (Dz. U. z 2025 r., poz. 1480 z pézn. zm.).

Cel kontroli podatkowej

Sprawdzenie wywiazywania si¢ podatnikéw z obowiazkéw wynikajacych z przepiséw prawa
podatkowego: kontrola powszechno$ci i prawidlowosci opodatkowania, kontrola zgodnosci
informacji zawartych w deklaracjach (informacjach) ze stanem faktycznym.

Tryb dzialania

1.

Kontrole podatkowa podejmuje si¢ z urzedu.

2. Organ kontroli moze przeprowadzi¢ kontrole planowa przedsigbiorcy, ktory zostat

przypisany do jednej z kategorii ryzyka:

a) niskiego ryzyka — nie czg¢$ciej niz raz w ciggu 5 lat;

b) s$redniego ryzyka- nie czg$ciej niz raz w ciggu 3 lat;

c) wysokiego ryzyka- tak czesto jak to jest konieczne dla zapewnienia skutecznego
stosowania odpowiednich przepisow z uwzglednieniem wysokiego ryzyka
wystapienia nieprawidlowosci oraz §rodkow niezbednych do jego ograniczenia.

Procedura kontroli podatkowej

Zawiadomienie o zamiarze wszczecia kontroli podatkowej

1.

Organ podatkowy ma obowigzek zawiadomienia podatnika o planowanej kontroli.
Kontrole wszczyna si¢ nie wczesniej niz po uptywie 7 dni i nie pdzniej niz przed
uplywem 30 dni od dnia dor¢czenia zawiadomienia o zamiarze wszczecia kontroli
podatkowej. Wszczecie kontroli przed uptywem siedmiu dni od daty doreczenia
zawiadomienia nast¢puje za zgoda lub na wniosek kontrolowanego.

Podatnik po otrzymaniu zawiadomienia o zamiarze wszczgcia kontroli podatkowe;j
ma prawo dokona¢ korekty deklaracji (informacji), co moze skutkowa¢ odstgpieniem
od przeprowadzenia kontroli podatkowej za okres objety kontrola.

Wszczecie kontroli podatkowej

1.

Wszczecie kontroli podatkowej nastepuje przez dorgczenie kontrolowanemu imiennego
upowaznienia do przeprowadzenia kontroli podatkowe;.

2. Kontrolowany moze wyznaczy¢ osobe fizyczna, ktora bedzie petnomocnikiem do jego

reprezentowania w zakresie prowadzonej kontroli podatkowe;.



Czynnosci kontrolne, zbieranie dowodoéw

1. Dziatanie kontrolujacych ma na celu ustalenie stanu faktycznego na podstawie
zgromadzonych w toku kontroli dokumentow, ich analizy oraz przeprowadzonych
czynnosci kontrolnych.

2. W przypadku kontroli w zakresie podatku od nieruchomos$ci kontrola obejmuje
ustalenie:

a) powierzchni gruntow i sposobu jej wykorzystywania,

b) powierzchni uzytkowej budynku lub jego czesci 1 sposobu jej wykorzystywania,

¢) wartosci budowli, zwigzanych z prowadzeniem dziatalnosci gospodarcze;.
Kontrolujacy, w zakresie wynikajagcym z upowaznienia sg uprawnieni w szczegolnosci do:

a) wstepu na grunt oraz do budynkéw, lokali lub innych pomieszczen kontrolowanego,
b) zadania okazania majatku, podlegajacego kontroli oraz do dokonania jego ogledzin,
c) zadania udostepnienia akt, ksiag i wszelkiego rodzaju dokumentéw zwigzanych
z przedmiotem kontroli oraz do sporzadzania z nich odpisow, kopii, wyciagéw,
notatek, wydrukéw 1 udokumentowanego pobierania danych w formie
elektroniczne;j,
d) zbierania innych niezbednych materiatow w zakresie objetym kontrola,
e) zabezpieczenia zebranych dowodow,
f) legitymowania os6b w celu ustalenia ich tozsamosci, jezeli jest to niezbgdne
do potrzeb kontroli.
3. Kontrolowany, jego pracownik oraz osoba wspoéldzialajaca z kontrolowanym
s3 obowigzani umozliwi¢ wykonywanie czynnosci kontrolnych.
4. Kontrolujgcy ma obowigzek:
e udzieli¢ kontrolowanemu wszelkich informacji i wyjasnien o przepisach prawa
podatkowego, pozostajacych w zwiazku z przedmiotem kontroli,
e zapewni¢ kontrolowanemu czynny udzial na kazdym etapie postepowania.
5. Kontrolujacy dokumentuja przebieg kontroli w protokole, ktory sporzadzany jest
w dwodch jednobrzmiagcych egzemplarzach, z ktorych jeden dorgcza sig
kontrolowanemu.

Zakonczenie kontroli

Zakonczenie kontroli nastgpuje w dniu dorgczenia protokotu kontrolowanemu.
W przypadku niezakonczenia kontroli w terminie wskazanym w upowaznieniu, kontrolujacy
zawiadamiajg na pismie kontrolowanego, podajac przyczyny przedtuzenia terminu zakoniczenia
kontroli i wskazujac nowy termin jej zakonczenia.



CzynnoSci po zakonczeniu kontroli podatkowej

1.

Kontrolowany, ktéry nie zgadza si¢ z ustaleniami protokotu, moze w terminie 14 dni
od dnia jego doreczenia przedstawi¢  zastrzezenia lub  wyjasnienia.
W przypadku nieztozenia zastrzezen lub wyjasnien do protokotu przez kontrolowanego,
przyjmuje si¢, ze nie kwestionuje on ustalen kontroli.

Kontrolowanemu przystuguje prawo do skorygowania uprzednio ztozonej deklaracji
(informacji) po zakonczeniu kontroli podatkowe;.
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