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1. Nazwai adres zamawiajgcego

GMINA GzZY
Gzy 9, 06-126 Gzy
powiat puttuski

tel. 23 691-31-67
fax 23 691-31-22

e-mail: uggzy@wp.pl
Adres internetowy: www.uggzy.bip.org.pl

2. Tryb udzielenia zamowienia

Postgpowanie o udzielenie zamowienia publicznego prowadzone jest w trybie przetargu
nieograniczonego o wartoSci zamoOwienia mniejszej niz kwoty okreSlone na podstawie
art. 11 ust. 8, zgodnie z art. 10 ust.1 i art. 39 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo
zamowien publicznych (tj.: Dz. U. z 2013r. Nr 0 poz. 907 z pézn. zm.)-dalej PZP.

3. Finansowanie przedmiotu zamoéwieniu

3.1.Zamoéwienie begdzie finansowane ze Srodkéw pochodzacych z budzetu Zamawiajacego oraz
Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego (Program Operacyjny
Kapitat Ludzki).

3.2.Na podstawie art. 93 ust. 1a PZP, Zamawiajacy moze uniewazni¢ postepowanie o udzielenie
zamOwienia, jezeli $rodki pochodzace z budzetu Unii Europejskiej oraz niepodlegajace
zwrotowi $érodki z pomocy udzielonej przez panstwa cztonkowskie Europejskiego
Porozumienia 0 Wolnym Handlu (EFTA), ktore zamawiajacy zamierzal przeznaczyé na
sfinansowanie catosci lub czgsci zamowienia, nie zostaly mu przyznane.

Opis przedmiotu zamodwienia.

4.1.Przedmiotem zamowienia sg ustugi szkoleniowo-doradcze dla uczniow szkot podstawowych
i gimnazjalnych prowadzonych przez Zamawiajacego, obejmujace:
4.2.ZADANIE 1 - REALIZACJA ZAJEC ROZWIJAJACYCH I WYROWNUJACYCH,
w tym Z.
4.2.1. matematyki dla 4 grup ucznidow (23 uczniéw), w wymiarze 60h/gr,
4.2.2. przyrody dla 2 grup uczniéw (10 uczniow), w wymiarze 60h/gr,
4.2.3. chemii dla 1 grupy ucznidéw (10 uczniéw), w wymiarze 60h/gr,
4.2.4. fizykidla 1 grupy uczniow (10 uczniow), w wymiarze 60h/gr,
4.2.5. geografii dla 1 grupy uczniéw (5 uczniow), w wymiarze 60h/gr,
4.2.6. biologii dla 1 grupy uczniéw (5 uczniéw), w wymiarze 60h/gr,
4.2.7. jezyka angielskiego dla 6 grup uczniow (26 uczniow), w wymiarze 90h/gr. Zajecia

zakonczone bgda egzaminem wewngtrznym, a wykonawca zobowiazany jest do
zrealizowania w ramach zaje¢ dodatkowego komponentu elearningowego
udostepnionego uczniom w trybie online na platformie elearingowej w wymiarze co
najmniej 10h indywidualnej pracy dla kazdego uczestnika.
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4.2.8. jezyka angielskiego dla 4 grup uczniéw (20 uczniow), w wymiarze 120h/grupe.
Zajecia wzbogacone beda o komponent elearningowy udostgpniony na platformie
elearningowej online w wymiarze min. 15h/osobg, zakonczone egzaminem TELC**
(The European Language Certificates) na odpowiednim poziomie.

4.2.9. zaje¢ wyréwnujacych z matematyki dla 5 grup uczniéw (20 ucznidow), W wymiarze

30h/grupe,

4.2.10. zaje¢ wyroéwnujacych z j. polskiego dla 3 grup uczniéow (11 ucznidow), W wymiarze
30h/grupg,

4.2.11. zaje¢ wyréwnujacych z przyrody dla 1 grupy uczniéw (5 ucznidow), W wymiarze
30h/grupg,

4.2.12. zaje¢ wyrownujacych z chemii dla 1 grupy uczniow (7 ucznidw), W wymiarze
30h/grupe,

4.2.13. zaje¢ wyrdéwnujacych z fizyki dla 1 grupy uczniow (6 ucznidw), W wymiarze
30h/grupe,

4.2.14. zaje¢ wyrownujacych z geografii dla 1 grupy uczniéw (5 ucznidow), w wymiarze
30h/grupg,

4.2.15. zaje¢ wsparcia psychologicznego dla 3 grup uczniéw (25 ucznidow), W wymiarze
20h/gr. Tematyka zaje¢ w zaleznosci od grupy: techniki koncentracji na zadaniu,
eliminowanie stresu szkolnego i kontrola nad emocjami.

4.2.16. Zaje¢ doradztwa zawodowego dla 2 grup ucznidéw starszych klas szkoly podstawowe;j
(20 uczniow) w wymiarze 15h/grupe

4.2.17. Indywidualnych zaje¢ doradztwa zawodowego dla ucznidéw gimnazjow, w wymiarze
4h/osobe dla 10 ucznidw. Na zakonczenie nalezy sformutowaé opinig wskazujaca
optymalny wybér zawodu w formie Indywidualnego Planu Drziatan dla kazdego
ucznia.

4.2.18. Zajeé logopedycznych dla 2 grup uczniéw (8 uczniow), w wymiarze 60h/grupg

4.2.19. celem zaje¢ opisanych w pkt. 4.2.1.-4.2.8. jest realizacja zaje¢ rozwijajacych wiedzg
uczniow zgodnie z ich zainteresowaniami i predyspozycjami, wykraczajacych co do
tematyki poza wymagania programu szkolnego.

4.2.20. celem zaje¢¢ opisanych w pkt. 4.2.9.-4.2.18. jest diagnoza tematycznych obszaréw
problemowych, przezwycigzenie problemow oraz uzupehienie wiedzy w stosunku do
wymagan programu szkolnego.

4.3.ZADANIE NR 2 — REALIZACJA ZAJEC Z ZAKRESU TECHNIK KOMPUTEROWYCH
dla:

4.3.1. trzech grup uczniow (16 ucznidow) W wymiarze 120h/gr. Zajecia wzbogacone beda o
komponent elearningowy udostgpniony na platformie elearningowej online w
wymiarze min. Sh/osobg, zakonczone certyfikatem ECDL-Start***.

4.3.2. trzech 3 grup uczniow (13 ucznidéw), w wymiarze 60h/gr,

4.3.2.1. celem zaje¢ opisanych w pkt. 4.3.2. jest diagnoza tematycznych obszarow
problemowych, przezwycigzenie problemow oraz uzupehlienie wiedzy w stosunku do
wymagan programu szkolnego.
4.4 Nazwa i kod wg Wspolnego Stownika Zamowien (CPV): 80000000-4 - ustugi edukacyjne i
szkoleniowe
4.4.1. Dodatkowy przedmiot, CPV: 80580000-3 - oferowanie kurséw jezykowych
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80533200-1 - kursy komputerowe

4.5.Wykonawca w cenie zadan opisanych w pkt 4.2. — 4.3. powinien dodatkowo skalkulowag:

45.1.

4.5.2.

4.5.3.

454,

4.5.5.

4.5.6.

45.7.

45.8.

45.9.

Zakup materiatow dydaktycznych dla uczestnikow zaje¢ opisanych w pkt. 4.2.1. —
4.2.14 oraz 43.1. - 43.2. W sklad zestawu materiatdow dla uczestnikow zajeé
opisanych w pkt. 4.2.1.-4.2.6, 4.2.9.-4.2.14 oraz 4.3.2 wchodza w zaleznosci od
rodzaju zaje¢: podrecznik/zbior zadan/zbior tekstow oraz brulion A4 i dlugopis, zas w
sktad kompletu materiatow dla uczestnikow zajeé opisanych w pkt. 4.2.7, 4.2.8 i
4.3.1. wchodza podreczniki o objgtosci i zawarto$ci dydaktycznej odpowiedniej dla
liczby godzin zaje¢, zakresu tematycznego zajeé oraz poziomu zaawansowania grupy.
Zakup stownikow dla uczestnikow zajg¢ opisanych w pkt. 4.2.7. — 4.2.8.
Przeprowadzenie dla szkolen opisanych w pkt. 4.2.8. egzaminu TELC** na r6znych
poziomach zaawansowania w ramach kursow*, bowiem zamawiajacy w dniu
oglaszania postgpowania nie dysponuje informacja dotyczaca poziomu
zaawansowania uczniéw objetych kursami*,

Przeprowadzenie modutowego egzaminu w ramach Certyfikatu ECDL-Start*** z 4
wybranych przez Zamawiajacego obszaréw modutowych w ramach kursow*
opisanych w pkt 4.3.1.,

Koszt przygotowania i udostgpnienia na platformie elearningowej online testow
pomiaru wiedzy oraz przekazanie praw do tych testow zamawiajacemu w ramach
ceny ustugi (dla zaje¢ opisanych w pkt. 4.2.7.,4.2.8.14.3.1.)

Fakt, ze zamawiajacy rezerwuje sobie prawo do zazadania obecno$ci wyktadowcow
wykonawcy na spotkaniach informacyjnych dla rodzicow w maksymalnym wymiarze
1h/tygodniowo dla kazdej grupy,

Udostepnienie uczniom Zamawiajacego dostepu do treSci z zakresu odpowiednio
jezykéw obcych i informatyki umieszczonych na platformie elearningowej
wykonawcy na okres szkolen oraz 2 kolejnych lat szkolnych po ich zakonczeniu (dla
zaje¢ opisanych w pkt. 4.2.5.,4.2.6.14.3.1.),

Wykonawcy zobowiazani sa do wykonania przedmiotu zamowienia oddelegowujac w
tym celu wykladowcéw posiadajacych odpowiednie, przewidziane przepisami
kwalifikacje. Pozadana jest realizacja przedmiotu zamoéwienie przez wyktadowcow
posiadajacych doswiadczenie w zakresie prowadzenia zaje¢ na rzecz ucznidw w
wieku szkolnym. Zamawiajacy wymaga zlozenia przez Wykonawcoéw wraz z oferta
Wykazu kadry, ktorej wzor stanowi zatacznik nr 9 do SIWZ.

Zamawiajacy udostepni sale szkoleniowe nieodptatnie.

4.6.Wykonawca musi posiada¢ uprawnienia do samodzielnego przeprowadzania egzaminu
TELC** (uprawnienia Centrum lub osrodka egzaminacyjnego TELC**) - dotyczy Zadania nr
1 i zaje¢ opisanych w pkt. 4.2.8.

4.7.W celu potwierdzenia, ze oferowane ustugi odpowiadaja wymaganiom okre$lonym przez
Zamawiajacego, Zamawiajacy zada dotaczenia do oferty:

4.7.1.

4.7.2.

dokument potwierdzajacy posiadanie przez Wykonawceg uprawnien do samodzielnego
przeprowadzania egzaminu TELC**(posiadanie uprawnien Centrum lub Osrodka
egzaminacyjnego TELC**) — dotyczy oferty sktadanej dla zadania nr 1

Oswiadczenie w zakresie podstawowych cech merytorycznych i technicznych
dotyczacych oferowanego przez Wykonawce komponentu e-learningowego szkolen -
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4.7.3.

wzor oswiadczania stanowi zalacznik nr 4 do SIWZ — dotyczy ofert skltadanych

zarOwno dla zadania nr 1 jak i zadania nr 2.

Wykonawcy zobowiazani sa do wykonania przedmiotu zamowienia oddelegowujac w
tym celu wyktadowcow posiadajacych odpowiednie, przewidziane przepisami
kwalifikacje.

Zamawiajacy dopuszcza mozliwosci skladania ofert czesciowych.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci skladania ofert wariantowych.
Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zaméwien uzupelniajacych.
Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowej.
Zamawiajacy nie przewiduje rozliczenia w walutach obcych.

. Zamawiajacy nie przewiduje aukcji elektronicznej.

Termin wykonania zaméwienia.

Realizacja zamowienia nastapi W okresie trwania Projektu, tj.: od dnia podpisania umowy
w terminie do dnia 30.06.2014r.

Warunki udzialu w postgpowaniu, opis sposobu dokonywania oceny spelniania tych

warunkow

12.1.

O zamdwienie moga sie ubiega¢ wykonawcy, ktorzy speilniaja warunki dotyczace:

ZADANIE NR 1:

12.1.1.

12.1.2.

12.1.3.

posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa naktadaja obowiazek ich posiadania. Zamawiajqcy nie okresla opisu
sposobu dokonywania oceny spelniania warunku,

posiadania niezbednej wiedzy i doswiadczenia, tj. wykonali w okresie ostatnich
trzech (3) lat przed uplywem terminu skladania ofert, a jeieli okres prowadzenia
dzialalnosci jest krotszy - w tym okresie, co najmniej trzy (3) grupowe kursy* dla
stuchaczy w wieku szkolnym (7-18 lat), w wymiarze 120h/grupe z zakresu jezyka
angielskiego, w ktorych wziglo udzial co najmniej 30 uczestnikow (w kaidym z
kursow*) wzbogacone o komponent elearningowy udostgpniony na platformie
elearningowej online w wymiarze min. 10h/osobe zakonczonych przeprowadzeniem
egzaminu TELC**, o wartosci kaidego z kurséw* co najmniej 30.000 zi. brutto,
posiadania niezbednej wiedzy i doswiadczenia, . wykonali lub wykonujq w okresie
ostatnich trzech (3) lat przed uplywem terminu skladania ofert, a jeieli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie, co najmniej jedno (1) zlecenie
polegajqce na przeprowadzeniu zajeé z zakresu matematyki, co najmniej jedno (1)
zlecenie polegajqce na przeprowadzeniu zaje¢ z zakresu przyrody/biologii, co
najmniej jedno (1) zlecenie polegajqce na przeprowadzeniu zajeé 7 zakresu
J-polskiego, co najmniej jedno (1) zlecenie polegajqce na przeprowadzeniu zajeé z
zakresu wsparcia psychologicznego oraz co najmniej jedno (1) zlecenie polegajqce
na przeprowadzeniu zaje¢ 7 zakresu doradztwa zawodowego dla co najmniej 8
stuchaczy w wieku szkolnym (7-18 lat) kaZde,

ZADANIE NR 2:
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12.1.4. posiadania uprawnien do wykonywania okres$lonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa naktadaja obowiazek ich posiadania. Zamawiajqcy nie okresla opisu
sposobu dokonywania oceny spetniania warunku,

12.1.5. posiadania niezbgdnej wiedzy i dos§wiadczenia, . wykonali lub wykonujq w okresie
ostatnich trzech (3) lat przed uplywem terminu skladania ofert, a jeZeli okres
prowadzenia dzialalnosci jest krotszy - w tym okresie, co najmniej trzy (3) grupowe
kursy* dla stuchaczy w wieku szkolnym (7-18 lat), z zakresu technik
komputerowych zakonczonych przeprowadzeniem egzaminu ECDL*** 7 min. 3
modutéw, w wymiarze min. 120h/grupe, wzbogacone o komponent e-learningowy
udostepniony na platformie e-learningowej online w wymiarze min. 3h/osobe w
ktorych wzielo udzial co najmniej 20 uczestnikow (w kazdym 7 kursow*), o wartosci
kazdego 7 kursow* co najmniej 25.000 zi. brutto,

ZADANIENR 1iNR 2:
12.1.6. dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonywania zamowienia, tj.:
12.1.6.1. dysponujq platformq do szkolen e-learningowych oraz e-learningowymi
tresciami obejmujqcymi wszystkie zagadnienia gramatyczne na wszystkich
poziomach zaawansowania, 7 zakresu jezyka/ow objetych niniejszym

zamowieniem (dotyczy Zadania nr 1) lub e-tresci 7 zakresu IT w podziale
zgodnym 7 modutowym podziatem w ramach ECDL*** (dotyczy Zadania nr 2).
Platforma powinna zapewnia¢ mozliwo$¢ generowania co najmniej raportow z
pracy uczniow osiaganych wynikow z zadan oraz posiada¢ konta dostgpowe dla
rodzicéw, umozliwiajace im wglad w wyniki pracy ucznia. Platforma oraz tresci z
zakresu jezykoéw obcych bedacych przedmiotem szkolen i informatyki powinna
zosta¢ udostepniona uczniom Zamawiajacego na okres 2 lat po zakonczeniu
szkolen,

12.1.6.2. sytuacji ekonomicznej i finansowej. Zamawiajqcy nie okresla opisu sposobu
dokonywania oceny spetniania warunku.

12.2. Oprocz warunkdéw wskazanych w pkt 12.1. SIWZ, w postgpowaniu moga wzia¢ udziat
jedynie wykonawcy, ktorzy nie podlegaja wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 PZP.
12.3. Sprawdzenie spetnienia warunkow okreslonych w pkt 12.1. SIWZ oraz warunkéw

udziatu w postgpowaniu okreslonych w art. 24 ust. 1 PZP zostanie dokonane na podstawie

dotaczonych do oferty wlasciwych oswiadczen i dokumentéw wymienionych w pkt 13 SIWZ,

wedlug zasady spetnia / nie spetnia.
UWAGA: Zamawiajacy przypomina, iz warunek wykazania wiedzy i doswiadczenia jest zasobem
nierozerwalnym z podmiotem udostgpniajacym, niemozliwym do samodzielnego obrotu bez
zaangazowania tego podmiotu w wykonanie zamowienia. Wykonawca korzystajacy z zasobow
podmiotu trzeciego na zasadach okreslonych w art. 26 ust 2b ,,u Pzp” jest zobligowany udowodni¢
zamawiajacemu, iz realnie moze z nich korzysta¢. Oznacza to, ze wykonawca przedktadajac pisemne
zobowiazanie lub inny dowod, winien wyraznie wskaza¢: kto, co, komu, na jak dlugo, oddaje do
dyspozycji oraz ze odbgdzie to sig¢ poprzez zaangazowanie oddajacego zasob w realizacje zamowienia
w charakterze konsultanta, doradcy, podwykonawcy.
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13. Wykaz oswiadczen i dokumentéow potwierdzajacych speklnianie warunkéw udzialu

W postepowaniu:
13.1. W celu potwierdzenia spetnienia warunkow udzialu w postgpowaniu, o ktorych mowa

w art. 22 ust. 1 PZP — do oferty nalezy zataczy¢ nastgpujace dokumenty:

13.1.1. Oswiadczenie o spetnianiu warunkow udziatu w postgpowaniu, o ktorych mowa w art.
22 ust. 1 PZP - wzér druku o$wiadczenia stanowi zatacznik nr 2 do SIWZ.

13.1.2. Wykaz wykonanych, a w przypadku $wiadczen okresowych lub ciaglych réwniez
wykonywanych, gléwnych ustug, w okresie ostatnich trzech (3) lat przed uptywem
terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnos$ci jest krotszy - w tym
okresie, wraz z podaniem ich warto$ci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na
rzecz ktorych ustugi zostaly wykonane, oraz zalgczeniem dowodow, czy zostaty
wykonane lub sa wykonywane nalezycie (dotyczy warunku udziatu okre$lonego w pkt
12.1.2, 12.1.3. oraz 12.1.5. SIWZ) - wz6r druku wykazu stanowi zatacznik nr 3 do
SIWZ.

W przypadku, gdy Zamawiajacy jest podmiotem, na rzecz ktorego ustugi wskazane w
wykazie, zostaly wczesniej wykonane, wykonawca nie ma obowiazku przekladania
dowodow, o ktérych mowa powyzej. Wykonawca, w miejsce po§wiadczen, o ktorych
mowa powyzej, moze przedtozy¢ dokumenty potwierdzajace nalezyte wykonanie ustug,
okreslone w § 1 ust. 1 pkt 3 rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 19 lutego
2013 r. w sprawie rodzajéw dokumentdéw, jakich moze zada¢ zamawiajacy od
wykonawcy, oraz form, w jakich te dokumenty moga by¢ sktadane (Dz. U. Nr 0, poz.
231).

13.1.3. Wykaz kadry przewidzianej do realizacji zamowienia. Jednoczesnie Zamawiajacy

dopuszcza mozliwo$é zmiany kadry realizujacej zajecia w stosunku do kadry

przedstawionej przez Wykonawce w ofercie tylko w szczegdlnych sytuacjach.
Kazdorazowa zmiana jest mozliwa tylko po pisemnym zaakceptowaniu jej przez
Zamawiajacego.

13.2. Jezeli wymagane kwoty w dokumentach wymienionych w 12.1.2. i 12.1.5. SIWZ,

13.3.

13.4.

wyrazone beda w innej walucie niz PLN Zamawiajacy dokona ich przeliczenia na PLN
wedtug $redniego kursu NBP na dzien, w ktérym opublikowano ogloszenie w Biuletynie
Zamoéwien Publicznych. Jezeli w dniu opublikowania ogloszenia o zamoéwieniu w Biuletynie
Zamowien Publicznych, Narodowy Bank Polski nie opublikuje tabeli kursow walut,
Zamawiajacy przyjmie kurs przeliczeniowy wedlug ostatniej tabeli kursow NBP,
opublikowanej przed dniem publikacji ogloszenia o zamdwieniu w Biuletynie Zamowien
Publicznych.

Zgodnie z trescig art. 26 ust. 2b PZP, wykonawca moze polega¢ na wiedzy i do§wiadczeniu,
potencjale technicznym, osobach zdolnych do wykonania zaméwienia lub zdolno$ciach
finansowych innych podmiotow, niezaleznie od charakteru prawnego laczacych go z nimi
stosunkow. Wykonawca w takiej sytuacji zobowiazany jest udowodni¢ Zamawiajacemu, iz
bedzie dysponowal zasobami niezbednymi do realizacji zamdwienia, w szczegolnosci
przedstawiajac w tym celu pisemne zobowiazanie tych podmiotéw do oddania mu do
dyspozycji niezbgdnych zasobow na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamowienia.
Jezeli wykonawca, wykazujac spetnianie warunkow, o ktérych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy,
polega na zasobach innych podmiotéw na zasadach okre§lonych w art. 26 ust. 2b ustawy,
Zamawiajacy, w celu oceny, czy wykonawca bgdzie dysponowal zasobami innych podmiotow
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w stopniu niezbgdnym dla nalezytego wykonania zamdwienia oraz oceny, czy stosunek
laczacy wykonawce z tymi podmiotami gwarantuje rzeczywisty dostep do ich zasobdw, nie
wymaga zalaczenia do oferty dokumentéw, o ktéorych mowa w § 1 ust. 6 pkt 2)
Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 19 lutego 2013 roku w sprawie rodzajow
dokumentow, jakich moze zada¢ zamawiajacy od wykonawcy, oraz form, w jakich te
dokumenty moga by¢ sktadane (Dz. U. z 2013 r. poz. 231).

Jezeli wykonawca, wykazujac spetnianie warunkéw, o ktorych mowa w art. 22 ust. 1 PZP,
polega na zasobach innych podmiotéw na zasadach okre$lonych w art. 26 ust. 2b PZP, a
podmioty te beda braty udziat w realizacji czgsci zamoéwienia, wykonawca przedstawia w
odniesieniu do tych podmiotow dokumenty wymienione w pkt 13.6.2., 13.7.1 13.8. SIWZ.

W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia wykonawcy z postgpowania o udzielenie
zamowienia, w_okoliczno$ciach o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 PZP — do oferty nalezy
zataczy¢ nastepujace dokumenty:

13.6.1. O$wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia - wzor druku o$wiadczenia stanowi
zatacznik nr 5 do SIWZ.

13.6.2. Aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o
dzialalno$ci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub
ewidencji, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1
pkt 2 PZP, wystawiony nie wcze$niej niz 6 miesigcy przed uptywem terminu
sktadania ofert,

Jezeli wykonawca nalezy do grupy kapitalowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r.

o ochronie konkurencji i konsumentéw (Dz. U. Nr 50, poz. 331 z pézn. zm.), w celu

wykazania braku podstaw do wykluczenia z postgpowania o udzielenie zamowienia, w

okolicznosciach o ktérych mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5) PZP — wykonawca wraz z oferta

sktada informacje o przynalezno$ci do grupy kapitatowej, o ktorej mowa w art. 24 ust. 2 pkt.
5, albo informacj¢ o tym, ze nie nalezy do grupy kapitatowej - wykorzystujac wzor zalacznika
nr7 lub 8 do SIWZ.

Jezeli wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolite]

Polskiej, sklada dokumenty wystawione w_Kkraju, w_ktorym ma siedzibe lub miejsce

zamieszkania, potwierdzajace odpowiednio, ze nie otwarto jego likwidacji ani nie ogloszono

upadtos$ci, niniejszy dokument winien by¢ wystawiony nie wcze$niej niz 6 miesiecy przed
uplywem terminu sktadania ofert.

Jezeli w kraju miejsca zamieszkania osoby lub w kraju, w ktorym wykonawca ma siedzibg lub
miejsce zamieszkania, nie wydaje si¢ dokumentéw, o ktérych mowa w pkt 13.6.2. SIWZ,
zastgpuje si¢ je dokumentem zawierajacym oswiadczenie, w ktorym okresla si¢ takze osoby
uprawnione do reprezentowania wykonawcy, ztozone przed witasciwym organem sadowym,
administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio
miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w ktorym wykonawca ma siedzibe lub miejsce
zamieszkania Iub przed notariuszem. Niniejszy dokument winien by¢é wystawiony
odpowiednio w terminie wskazanym w pkt 10.6.2 SIWZ.

Stosownie do § 7 ust. 4 Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 19 lutego 2013 roku
w sprawie rodzajow dokumentow, jakich moze zada¢ zamawiajacy od wykonawcy, oraz form,
w jakich te dokumenty moga by¢ sktadane (Dz. U. Nr 0 poz. 231), dokumenty sporzadzone w
jezyku obcym sa sktadane wraz z ttumaczeniem na jezyk polski. Zamawiajacy nie wyraza
zgody na ztozenie oferty oraz innych dokumentéw w jednym z jezykdéw powszechnie
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uzywanych w handlu migdzynarodowym. Interpretacja treSci dokumentéw sktadnych w
jezyku obcym wraz z tlumaczeniem na jezyk polski, bedzie realizowana w oparciu o
przedmiotowe ttumaczenie.

13.11. Oswiadczenie dotyczace spetnienia minimalnych wymagan dotyczacych oferowanej platformy
elearningowej, ktorego wzor stanowi zalacznik nr 4 do SIWZ (dotyczy obowiazku opisanego
w pkt. 12.1.6.1. SIWZ)

13.12. Parafowany wzor umowy, stanowiacy zalacznik nr 6 do SIWZ

Wykonawca powotujacy si¢ przy wykazywaniu spetniania warunkéw udzialu w postgpowaniu na
potencjat innych podmiotow, ktore beda braty udziat w realizacji czg$ci zamowienia, przedklada takze

dokumenty dotyczace tego podmiotu w zakresie wymaganym dla Wykonawcy, okreslonym w pkt 13.6

Wykonawca zobowiazany jest udowodni¢ zamawiajacemu, ze bedzie dysponowal zasobami
niezbednymi do realizacji zamowienia, przedstawiajac pisemne zobowiazanie tych podmiotow do
oddania mu do dyspozycji niezb¢dnych zasobow na okres korzystania z nich przy wykonywaniu

zamoOwienia.

14. Wykonawcy wspoélnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamowienia

14.1.

14.2.

14.3.

14.4.

14.5.
14.6.

W przypadku wykonawcow wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia,
warunki okre§lone w art. 24 ust. 1 PZP musza by¢ spetnione odrgbnie przez kazdego z
wykonawcow wystepujacych wspolnie. Pozostale warunki szczegdélowe powinny by¢
spetnione tacznie przez wszystkich wykonawcow wystgpujacych wspdlnie.
Ponadto tacy wykonawcy ustanawiaja Pelnomocnika do reprezentowania ich w
niniejszym postgpowaniu albo reprezentowania ich w postgpowaniu i zawarcia umowy
W sprawie zamowienia publicznego.
Wykonawey wspdlnie ubiegajacy si¢ o wudzielenie zamowienia publicznego
zobowiazani sa do zataczenia do oferty pelnomocnictwo ustanawiajace Pelnomocnika, o
ktérym mowa w pkt 14.2. SIWZ.
Pelnomocnictwo powinno zawiera¢é umocowanie do reprezentowania w postgpowaniu
albo do reprezentowania w postgpowaniu i zawarcia umowy.
Wszelka korespondencja prowadzona bedzie wytacznie z Petnomocnikiem.
Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy si¢ o niniejsze zamowienie, ktorych oferta zostanie
uznana za najkorzystniejsza, przed podpisaniem umowy o realizacj¢ zamowienia, sa
zobowiazani dostarczy¢ Zamawiajacemu stosowna umowe (np. konsorcjum, umowa
spolki cywilnej) zawierajaca w swojej tre§ci minimum nastgpujace postanowienia:

14.6.1. okreslenie celu gospodarczego,

14.6.2. okreslenie, ktory z podmiotow jest upowazniony do wystgpowania w imieniu

pozostatych przy realizacji ww. zamowienia,
14.6.3.  oznaczenie czasu trwania umowy obejmujacego co najmniej okres realizacji
przedmiotu zamowienia.
14.6.4. zakaz zmian w umowie bez zgody Zamawiajacego.

14.7. Nie dopuszcza si¢ sktadania umowy przedwstepnej konsorcjum lub umowy zawartej pod

warunkiem zawieszajacym.

15. Informacje o sposobie porozumiewania si¢ zamawiajacego z wykonawcami oraz
przekazywania o§wiadczen i dokumentow.
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15.1. W postepowaniu o udzielenie zamoéwienia o§wiadczenia, wnioski, zawiadomienia
oraz informacje Wykonawcy moga przekaza¢ na adres podany w pkt 1 niniejszej SIWZ
badz bezposrednio w siedzibie Zamawiajacego, pokdj 3 (sekretariat).

15.2. Pisma, o ktoérych mowa wyzej, Zamawiajacy i Wykonawca moga przekazywaé
pisemnie i faksem. Kazda ze stron na zadanie drugiej niezwtocznie potwierdza fakt ich
otrzymania.

15.3. Pisma, o ktorych mowa wyzej, przekazane faksem bgda uznane za ztozone w
terminie, jezeli ich tres¢ dotarta do adresata przed uptywem terminu i zostala niezwlocznie
potwierdzona pisemnie.

15.4. Kazdy Wykonawca ma prawo zwroci¢ si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie zapisOw
w SIWZ.
Pytania winny by¢ sktadane na pismie i skierowane na adres podany w pkt SIWZ.

15.5. Zamawiajacy udzieli niezwlocznie odpowiedzi na piSmie oraz umiesci na stronie
internetowej, chyba ze prosba o wyjasnienie tresci specyfikacji wplynela do
Zamawiajacego po uplywie dnia, w ktéorym uplyneta potowa wyznaczonego terminu
sktadania ofert.

15.6. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ wptynat po uptywie terminu sktadania
wniosku lub dotyczy udzielonych wyjasnien, zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien albo
pozostawi¢ wniosek bez rozpatrzenia. Przedtuzenie terminu sktadania ofert nie wplywa na
bieg terminu sktadania wniosku.

15.7. Tre$¢ zapytan o wyjasnienie zapisow w SIWZ wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy
przekaze wszystkim Wykonawcom, ktérym przekazat SIWZ bez ujawnienia zrdédia
zapytania oraz zamie$ci na wlasnej stronie internetowe;.

15.8. Zamawiajacy nie przewiduje zorganizowania zebrania z Wykonawcami.

15.9. W szczegodlnie uzasadnionych przypadkach zamawiajacy moze w kazdym czasie
przed uptywem terminu sktadania ofert zmodyfikowaé tres¢ SIWZ. Dokonane w ten
sposdb modyfikacje zostang niezwlocznie przekazane wszystkim Wykonawcom, ktorym
przekazano SIWZ oraz zamieszczone na stronie internetowej.

15.10. Zamawiajacy przedtuza termin sktadania ofert, jezeli w wyniku modyfikacji tresci
SIWZ, nieprowadzacej do zmiany tresci ogloszenia, niezbgdny jest dodatkowy czas na
wprowadzenie zmian w ofertach. Informacje o przedtuzeniu terminu skladania ofert
Zamawiajacy niezwlocznie przekaze wszystkim Wykonawcom, ktérym przekazano SIWZ
oraz zamies$ci na stronie internetowe;.
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16. Wskazanie os6b uprawnionych do porozumiewania si¢ z wykonawcami.
llona Madziar tel. (023) 691 — 31 - 67
17. Wadium
17.1. Wykonawca przystepujacy do niniejszego postgpowania jest obowigzany wnies¢

wadium na czas zwigzania oferta.

17.2.  Oferta musi by¢ zabezpieczona wadium o wartosci: 7.000,00 zl. (slownie: siedem tysigcy
ztotych i 00/100).

17.3. Wymagane wadium musi by¢ wniesione przed uptywem terminu sktadania ofert.

17.4.  Wadium moze by¢ wnoszone w jednej lub kilku nastepujacych formach:

17.4.1. pieniadzu,

17.4.2. porgczeniach bankowych lub porgczeniach spoéldzielczej kasy oszczgdno$ciowo
kredytowej, z tym ze porgczenie kasy jest zawsze porgczeniem pieni¢znym,

17.4.3. gwarancjach bankowych,

17.4.4. gwarancjach ubezpieczeniowych,

17.4.5. porgczeniach udzielanych przez podmioty, o ktorych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2
ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju
Przedsigbiorczosci (Dz. U. z 2000 r. Nr 109, poz. 1158, z pdzn. zm.).

17.5. Przy wnoszeniu wadium wykonawca winien powola¢ si¢ na nazwg niniejszego
postgpowania oraz nr referencyjny nadany sprawie przez Zamawiajacego
(I0S.271.17.2013).

17.6. Wadium wnoszone w pieniadzu wplaca si¢ przelewem na rachunek bankowy
Zamawiajacego: Bank Spoldzielczy w Pultusku, Oddzial Gzy, nr rachunku 91 8232 0005
0200 0912 2002 0003. W przypadku wadium wniesionego w formie pienieznej do oferty
nalezy dotaczy¢ kopie potwierdzenia dokonania przelewu bankowego.

W przypadku wadium wnoszonego w pieniadzu za termin jego wniesienia uznaje sie
chwile uznania kwoty na rachunku Zamawiajacego.

17.7. W przypadku wadium wniesionego w formie gwarancji bankowej lub ubezpieczeniowej,
udzielona gwarancja musi by¢ gwarancja samoistna, nieodwotalna, bezwarunkows i ptatna
na pierwsze zadanie, bez konieczno$ci przedkladania jakichkolwiek dodatkowych

dokumentow i winna zawiera¢ co najmniej ponizsze elementy (lub zapisy rownowazne):

17.7.1. Nazwe dajacego zlecenie (wykonawcy), beneficjenta gwarancji (Zamawiajacego),
gwaranta (banku lub instytucji ubezpieczeniowej udzielajacych gwarancji) oraz
wskazanie siedzib,

17.7.2. Okreslenie wierzytelnosci, ktora ma by¢ zabezpieczona gwarancja,

17.7.3. Kwotg gwarancji,

17.7.4. Termin wazno$ci gwarancji,

17.7.5. Zobowiazanie gwaranta do ,,zaptacenia” kwoty gwarancji na pierwsze pisemne
zadanie Zamawiajacego zawierajace oSwiadczenie, iz wykonawca, ktorego oferte
wybrano:

17.75.1. odmowil podpisania umowy w sprawie zamowienia publicznego na
warunkach okreslonych w ofercie,
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17.75.2.  zawarcie umowy w sprawie zamowienia publicznego stato si¢ niemozliwe z
przyczyn lezacych po stronie wykonawcy,

17.7.6. zobowiazanie gwaranta do ,,zaplacenia” kwoty gwarancji na pierwsze pisemne
zadanie Zamawiajacego zawierajace o$wiadczenie, iz wykonawca w odpowiedzi
na wezwanie, o ktorym mowa w art. 26 ust. 3 PZP, nie ztozyl dokumentow lub
oswiadczen, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1 PZP, lub pelnomocnictw, chyba, ze
udowodni, ze wynika to z przyczyn nie lezacych po jego stronie.

17.8. Postanowienia o ktorych mowa w pkt 17.7. SIWZ odnosza si¢ rowniez do porgczen
bankowych lub porgczen spotdzielczej kasy oszczednosciowo - kredytowej, z tym, ze
porgczenie kasy jest zawsze porgczeniem pieni¢znym oraz do porgczen udzielanych przez
podmioty, o ktorych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o
utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsigbiorczosci (Dz. U. z 2000 r. Nr 109, poz.
1158, z pdzn. zm.).

17.9. W przypadku wadium wniesionego w formie innej niz pieni¢zna - oryginal dowodu
whniesienia wadium nalezy ztozy¢ w siedzibie Zamawiajacego: Urzad Gminy Gzy, Gzy 9,
06-126 Gzy, natomiast kopi¢ dowodu wniesienia wadium, nalezy zataczy¢ do oferty.

17.10. Zamawiajacy zwraca wadium:

17.10.1. wszystkim wykonawcom niezwlocznie po wyborze oferty najkorzystniejszej
lub uniewaznieniu postgpowania,
17.10.2. wykonawcy, ktorego oferta zostala wybrana jako najkorzystniejsza

Zamawiajacy zwraca wadium niezwlocznie po zawarciu umowy W sprawie
zamowienia publicznego, niezwtocznie na wniosek wykonawcy, ktory wycofat oferte
przed uptywem terminu sktadania ofert,

17.10.3. Zamawiajacy zada ponownego wniesienia wadium przez wykonawce,
ktéremu zwrocono wadium na podstawie pkt 17.10.1 SIWZ, jezeli w wyniku
rozstrzygnigcia odwolania jego oferta zostala wybrana jako najkorzystniejsza.
Wykonawca wnosi wadium w terminie okreslonym przez Zamawiajacego.

17.10.4. Wadium wykonawcy, ktorego oferta zostala wybrana zostanie zatrzymane
wraz z odsetkami w przypadku, gdy:

17.10.4.1. wykonawca odmowi podpisania umowy na warunkach okreslonych w
ofercie,

17.10.4.2. zawarcie umowy stanie si¢ niemozliwe z przyczyn lezacych po stronie
wykonawcy.

17.11. Zamawiajacy zatrzyma wadium wraz z odsetkami, jezeli wykonawca w odpowiedzi na
wezwanie, o ktorym mowa w art. 26 ust. 3 PZP, nie ztozyl dokumentow lub o§wiadczen,
o ktorych mowa w art. 25 ust. 1 PZP, Iub pelnomocnictw, chyba, ze udowodni, ze wynika
to z przyczyn nielezacych po jego stronie.

17.12. Wadium wykonawcy wniesione w pieniadzu zostanie zwrocone wraz z odsetkami
wynikajacymi z umowy rachunku bankowego, na ktéorym bylo ono przechowywane,
pomniejszone o koszty prowadzenia rachunku bankowego oraz prowizji bankowej za
przelew pienigdzy na rachunek bankowy wskazany przez wykonawce w formularzu
ofertowym.

18. Termin zwigzania oferta
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18.1. Wykonawcy pozostaja zwiazani z oferta przez okres 30 dni od uptywu terminu
sktadania ofert.

18.2. W uzasadnionych przypadkach istnieje mozliwos$¢ przedtuzenia termin zwigzania
oferta, z tym, ze Zamawiajacy moze tylko raz, na co najmniej 3 dni przed uptywem
terminu zwiazania oferta, zwroci¢ si¢ do wykonawcow o wyrazenie zgody na
przedtuzenie tego terminu o oznaczony okres, nie dtuzszy jednak niz 60 dni.

19. Opis sposobu przygotowania ofert

19.1. Oferta musi spetnia¢ nastepujace wymogi:
19.1.1. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna ofertg. Oferte sktada si¢ pod rygorem
niewazno$ci w formie pisemne;j.
19.1.2. Tres$¢ oferty musi odpowiadac tresci SIWZ.
19.1.3. Oferta musi by¢ podpisana przez osoby upowaznione do reprezentowania

wykonawcy (wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia).

19.1.4. Upowaznienie osob podpisujacych oferte do jej podpisania musi bezposrednio
wynika¢ z dokumentoéw dotaczonych do oferty. Oznacza to, ze jezeli upowaznienie
takie nie wynika wprost z dokumentu stwierdzajacego status prawny wykonawcy
(odpisu z wlasciwego rejestru) to do oferty nalezy dotaczy¢ pelnomocnictwo w
formie oryginalu wystawione przez osoby do tego upowaznione lub potwierdzona
notarialnie kopi¢ pelnomocnictwa.

19.1.5. Oswiadczenia sporzadzone wg wzoréw dotaczonych do niniejszej SIWZ
powinny zosta¢ wypelione i podpisane przez osoby uprawnione do reprezentacji
wykonawcy i dotaczone do oferty.

19.1.6. We wszystkich przypadkach, gdzie mowa jest o pieczatkach, Zamawiajacy
dopuszcza zlozenie czytelnego zapisu o tresci pieczeci firmowej wykonawcy.
19.1.7. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwiazane z przygotowaniem i ztozeniem

oferty. Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow udzialu w postepowaniu, z
zastrzezeniem tresci art. 93 ust. 4 PZP.
19.2. Forma oferty:

19.2.1. Oferta musi by¢ sporzadzona w j¢zyku polskim, mie¢ formg pisemna i format
nie wigkszy niz A4. Arkusze o wigkszych formatach nalezy ztozy¢ do formatu A4.

19.2.2. Stosowne wypelnienia we wzorach dokumentow stanowiacych zataczniki do
niniejszej SIWZ i wchodzacych nastgpnie w sktad oferty moga by¢ dokonane
komputerowo, maszynowo lub recznie.

19.2.3. Dokumenty przygotowywane samodzielnie przez wykonawce na podstawie
wzoréw stanowiacych zalaczniki do niniejszej SIWZ powinny mie¢ forme¢ wydruku
komputerowego, maszynopisu lub uzupelionych rgcznie dokumentéw oraz
odpowiadac¢ co do tresci wzorom zataczonym do SIWZ.

19.2.4. Zaleca sig, aby calo$¢ oferty byla zlozona w formie uniemozliwiajacej jej
przypadkowe zdekompletowanie.
19.2.5. Wymaga sig, by wszystkie zapisane strony oferty byty ponumerowane oraz

parafowane na kazdej stronie przez osobe (lub osoby, jezeli do reprezentowania
wykonawcy uprawnione /upowaznione sa dwie lub wigcej osoby) podpisujaca
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(podpisujace) oferte zgodnie z treScia dokumentu okres$lajacego status prawny
wykonawcy lub trescia zalaczonego do oferty pelnomocnictwa.

19.2.6. Wszelkie miejsca w ofercie, w ktorych wykonawca naniést poprawki lub
zmiany wpisywanej przez siebie tresci, (czyli wylacznie w miejscach, w ktorych jest
to dopuszczone przez Zamawiajacego) musza by¢ parafowane przez wykonawcg.

19.2.7. Dokumenty wchodzace w sktad oferty moga by¢ przedstawiane w formie
oryginatéw lub poswiadczonych przez wykonawce za zgodno$¢ z oryginatem kopii.
Zgodnos¢ z oryginatem wszystkich zapisanych stron kopii dokumentéw wchodzacych
w sktad oferty musi by¢ potwierdzona przez osobe lub osoby upowaznione do
reprezentowania wykonawcy.

19.2.8. Zamawiajacy moze zada¢ przedstawienia oryginatu lub notarialnie
po$wiadczonej kopii dokumentu wylacznie wtedy, gdy ztozona przez wykonawce
kopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi watpliwosci, co do jej prawdziwosci.

Na zawarto$¢ oferty sklada sig:

19.3.1. Wypetiony i podpisany Formularz ofertowy - wzoér druku formularza stanowi
zatacznik nr 1 do SIWZ,

19.3.2. Wypetnione i podpisane o$wiadczenia oraz dokumenty wymienione w pkt 13
SIWZ oraz zataczniki wymienione w pkt. 31 SIWZ,

19.3.3. Stosowne petnomocnictwo(a) - w przypadku, gdy upowaznienie do podpisania

oferty nie wynika bezposrednio ze ztozonego w ofercie odpisu z wiasciwego rejestru,
19.3.4. W przypadku wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie
zamowienia, dokument ustanawiajacy Petlnomocnika do reprezentowania ich w
postgpowaniu o udzielenie zamdwienia albo reprezentowania w postgpowaniu i
zawarcia umowy w sprawie niniejszego zaméwienia publicznego,
19.3.5. Potwierdzenie wniesienia wadium,
Pozadane przez Zamawiajacego jest ztozenie w ofercie spisu tresci z wyszczegolnieniem
ilosci stron wchodzacych w skiad oferty.
Wykonawca moze zastrzec w ofercie informacje stanowiace tajemnicg przedsigbiorstwa
W rozumieniu przepisoOw ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. Przez tajemnice
przedsigbiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (tekst jednolity Dz. U. z 2003 r. Nr 153 poz. 1503 z
pozn. zm.) rozumie si¢ nieujawnione do wiadomosci publicznej informacje techniczne,
technologiczne, organizacyjne przedsigbiorstwa lub inne informacje posiadajace wartos¢
gospodarcza, co do ktorych przedsiebiorca podjal niezbedne dziatania w celu zachowania
ich poufnos$ci. Informacje zastrzezone jako tajemnica przedsigbiorstwa winny by¢ przez
wykonawce ztozone w oddzielnej kopercie z oznakowaniem ,,TAJEMNICA
PRZEDSIEBIORSTWA” lub zszyte oddzielnie od pozostatych, jawnych elementow oferty.
Zamawiajacy ma prawo bada¢ skuteczno$¢ zastrzezenia dot. zakazu udost¢pniania
informacji zastrzezonych jako tajemnica przedsigbiorstwa. Nastgpstwem stwierdzenia
bezskutecznosci zastrzezenia bedzie ich odtajnienie (stosownie do uchwaly Sadu
Najwyzszego z dnia 20 pazdziernika 2005 r. sygn. III CZP 74 /05).

19.6. Ofertg nalezy zlozy¢ w nieprzejrzystym opakowaniu, zamknigtej kopercie,

zaadresowanej do Zamawiajacego oraz oznakowanej nastepujaco:

.Prowadzenie zaje¢ w ramach projektu ,,Dzi§ mysle o jutrze” (Sprawa 108.271.17.2013)”
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NIE OTWIERAC PRZED 13.11.2013r. Godz. 10:10

20. Zmiany lub wycofanie zlozonej oferty

20.1.

20.2.

20.3.

Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofa¢ ztozong przez siebie oferte. Zmiany
lub wycofanie ztozonej oferty sa skuteczne tylko wowczas, gdy zostaty dokonane przed
uplywem terminu sktadania ofert.

Zmiany, poprawki lub modyfikacje ztozonej oferty musza by¢ ztozone w miejscu i wedtug
zasad obowiazujacych przy sktadaniu oferty. Odpowiednio opisane koperty (paczki)
zawierajace zmiany nalezy dodatkowo opatrzy¢ dopiskiem ,,ZMIANA”. W przypadku
ztozenia kilku ,,ZMIAN” kopert¢ (paczke) kazdej ,,ZMIANY” nalezy dodatkowo opatrzy¢
napisem ,,zmiana nr .....”.

Wycofanie zlozonej oferty nastgpuje poprzez zlozenie pisemnego powiadomienia
podpisanego przez wykonawcg. Wycofanie nalezy zlozy¢ w miejscu i wedlug zasad
obowiazujacych przy sktadaniu oferty. Odpowiednio opisana koperte (paczke) zawierajaca
powiadomienie nalezy dodatkowo opatrzy¢ dopiskiem ,,WYCOFANIE”.

21. Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert:

21.1. Oferty nalezy sktada¢ w:

Urzedzie Gminy Gzy

Gzy 9,

06 — 126 Gzy

Pokdj nr 3 (sekretariat) najpdzniej do dnia 13.11.2013r. do godz. 10:00.

21.2. Migjsce otwarcia ofert:

Urzad Gminy Gzy

Gzy 9,

06 — 126 Gzy

Pokdj nr 2 w dniu 13.11.2013r. o0 godz. 10:10

21.3. Oferty nadestane poczta beda zakwalifikowane do postgpowania przetargowego pod
warunkiem dostarczenia ich przez poczte do dnia 13.11.2013r. do godz. 10:00.

21.4. Oferty zlozone po terminie bgda niezwlocznie zwrocone Wykonawcom przez
Zamawiajacego bez otwierania.

22. Tryb otwarcia ofert

22.1.

22.2.

22.3.

Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwotg, jaka zamierza przeznaczy¢
na sfinansowanie zamowienia.

W trakcie publicznej sesji otwarcia ofert nie beda otwierane koperty (paczki) zawierajace
oferty, ktérych dotyczy ,,WYCOFANIE”. Takie oferty zostana odestane wykonawcom bez
otwierania.

Koperty (paczki) oznakowane dopiskiem ,,ZMIANA” zostana otwarte przed otwarciem
kopert (paczek) zawierajacych oferty, ktorych dotycza te zmiany. Po stwierdzeniu
poprawnosci procedury dokonania zmian, zmiany zostang dolaczone do oferty.
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22.4. W trakcie otwierania kopert (paczek) z ofertami Zamawiajacy ogltosi obecnym:
22.4.1. staniilo$¢ kopert (paczek) zawierajacych otwierang oferte,
22.4.2. nazwe i adres wykonawcy, ktdrego oferta jest otwierana,
22.4.3. informacje dotyczace ceny oraz inne informacje zawarte w Formularzu oferty
wykonawcy, ktorego oferta jest otwierana.
225. Informacje, o ktorych mowa powyzej, Zamawiajacy przekazuje niezwlocznie
wykonawcom, ktorzy nie byli obecni przy otwarciu ofert, na ich wniosek.

23. Sposob obliczania ceny ofertowej

23.1. Podana w ofercie cena musi by¢ wyrazona w PLN (z doktadnoscia do dwdch miejsc
po przecinku). Cena musi uwzglgdnia¢ wszystkie wymagania niniejszej SIWZ oraz
obejmowac wszelkie koszty, jakie poniesie Wykonawca z tytulu nalezytej oraz zgodnej z
obowiazujacymi przepisami realizacji przedmiotu zaméwienia. Cena bedzie ostateczna i nie
bedzie podlega¢ zmianie chocby zwigkszyt sig¢ zakres $wiadczen i zmienily koszty
poszczegdlnych jego skladnikow. Oznacza to, ze Wykonawca skalkuluje wszystkie
potencjalne ryzyka jakie moga wystapi¢ przy realizacji przedmiotu umowy, oraz, ze
przewidziat wlasciwa organizacje dla poprawnego i terminowego zrealizowania przez
wykonawce zakresu rzeczowego umowy. W cenie ofertowej nalezy ponad to uwzglednié
nalezny podatek VAT (cena brutto).

23.2. Wykonawca zobowiazany jest skalkulowaé w cenie brutto oferty obowiazek
odprowadzania wszystkich sktadek na ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne oraz innych
pochodnych od wynagrodzenia, zar6wno po stronie pracownika, jak i pracodawcy. Obowiazek
ten dotyczy tylko sytuacji, gdy Wykonawca zatrudnia nauczyciela bedacego jednoczesnie
pracownikiem szkoty, dla ktdrej organem prowadzacym jest Gmina Gzy.

23.3. Cena oferty sa kwoty wymienione w Formularzu ofertowym.
24. Kryteria oceny ofert
24.1. Zamawiajacy oceni i pordwna jedynie te oferty, ktore:

24.1.1. zostana zlozone przez wykonawcow nie wykluczonych przez Zamawiajacego z niniejszego
postepowania,
24.1.2. nie zostana odrzucone przez Zamawiajacego.
24.2. Oferty zostana ocenione przez Zamawiajacego w skali od 0 do 100 pkt, w oparciu o nastepujace
kryterium i ich znaczenie:
o Cena ryczaltowa za cato$¢ szkolen — waga 100 %. Oferta najtansza otrzyma 100 pkt, pozostate
oferty proporcjonalnie mniej, wedtug wzoru:
(C min/ C oferty )* 100,
gdzie: C min — najnizsza cena ze wszystkich ofert
C oferty — cena badanej oferty

25. Wybor oferty i zawiadomienie o0 wyniku postepowania
25.1. Zamawiajacy wybiera ofert¢ najkorzystniejsza na podstawie kryteriow oceny ofert
okreslonych w pkt 24 SIWZ.
25.2. Zamawiajacy udzieli zaméwienia wykonawcy, ktorego oferta zostanie uznana za
najkorzystniejsza, tzn. otrzyma najwigksza ilo§¢ punktow zgodnie z kryteriow okre§lonych
w pkt 24 SIWZ.
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25.3. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy jednocze$nie zawiadamia
wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty, o:

25.3.1. Wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe (firmg), albo imi¢ i nazwisko,
siedzibe albo adres zamieszkania i adres wykonawcy, ktorego ofert¢ wybrano,
uzasadnienie jej wyboru oraz nazwy (firmy), albo imiona i nazwiska, siedziby albo
miejsca zamieszkania i adresy wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty, a takze punktacje
przyznana ofertom w kazdym kryterium oceny ofert i taczna punktacje,

25.3.2. Wykonawcach, ktorych oferty zostaty odrzucone, podajac uzasadnienie faktyczne i
prawne,

25.3.3. Wykonawcach, ktorzy zostali wykluczeni z postgpowania o udzielenie zamdwienia,
podajac uzasadnienie faktyczne i prawne,

25.3.4. Terminie, okre§lonym zgodnie z art. 94 ust. 1 1 2 PZP, po ktérego uptywie umowa w
sprawie zamowienia publicznego moze by¢ zawarta.

25.4. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zamieszcza informacje, o
ktérych mowa w pkt 25.3. SIWZ rowniez na swojej stronie internetowej oraz w miejscu
publicznie dostgpnym w swojej siedzibie.

26. Informacje o formalnoS$ciach, jakie powinny zosta¢ dopelnione przez Wykonawce, ktérego
oferta zostala wybrana, w celu zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego

26.1. Z Wykonawca, ktorego oferte wybrano jako najkorzystniejsza, Zamawiajacy zawiera
umoweg w sprawie zamowienia publicznego w terminie nie krotszym niz 5 dni od dnia
przestania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty, jezeli zawiadomienie to
zostato przestane faksem albo 10 dni - jezeli zostato przestane w inny sposob — w przypadku
zamowien, ktorych warto$¢ jest mniejsza niz kwoty okreslone w przepisach wydanych na
podstawie art. 11 ust. 8.

26.2. Zamawiajacy zawiadomi odrgbnym pismem Wykonawce, ktorego oferta zostata
wybrana, o miejscu i terminie podpisania umowy na wykonanie zamowienia.

26.3. Zamawiajacy moze zawrze¢ umoweg W sprawie zamowienia publicznego przed
uptywem termindéw, o ktorych mowa w pkt 26.1, jezeli w postgpowaniu o udzielenie
zamoOwienia:

-zlozono tylko jedna oferte;
-nie odrzucono zadnej oferty;
-nie wykluczono zadnego wykonawcy.

26.4. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy w
sprawie zamodwienia publicznego, Zamawiajacy moze wybra¢ ofert¢ najkorzystniejsza
sposrod pozostatych ofert bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny, chyba ze
zachodza przestanki uniewaznienia postgpowania, o ktorych mowa w art. 93 ust.1 ustawy.

26.5. Jezeli w przedmiotowym postgpowaniu zostanie wybrana oferta wykonawcow wspdlnie
ubiegajacych si¢ o zamdéwienie, Zamawiajacy bedzie wymagal przed zawarciem umowy
przedtozenia umowy regulujacej wspotprace tych Wykonawcow.
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26. Umowa

26.1. Wzoér umowy, okreslajacy szczegdtowe warunki, na ktorych Zamawiajacy zawrze

26.2.

umowg¢ w sprawie udzielenia zamowienia publicznego, stanowi zatacznik nr 6 do
SIWZ.

Do umowy maja zastosowanie przepisy kodeksu cywilnego, jezeli przepisy ustawy nie
stanowia inacze;j.

26.3. Umowa jest zawarta na okres wskazany w pkt 11 SIWZ.
26.4. Umowa wymaga, pod rygorem niewaznos$ci zachowania formy pisemnej, chyba ze

26.5.

26.6.

26.7.

26.8.

26.9.

przepisy odrebne wymagaja formy szczegdlne;.

Umowa jest jawna i podlega udostgpnieniu na zasadach okreslonych w przepisach o
dostepie do informacji publiczne;.

Zakres $wiadczenia Wykonawcy wynikajacy z umowy jest tozsamy z jego
zobowiazaniem zawartym w ofercie.

Umowa podlega uniewaznieniu w czgsci wykraczajacej poza okreslenie przedmiotu
zamowienia zawarte w SIWZ oraz w przypadkach okreslonych w art. 146 PZP.
Wykonawcy wspolnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamowienia ponosza solidarnag
odpowiedzialno$¢ za wykonanie umowy.

Zamawiajacy zawrze umowg¢ W sprawie zamoOwienia publicznego w terminie
okreslonym w art. 94 ust. 1 PZP, z zastrzezeniem art. 183 PZP.

27. Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy:
27.1. Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana w toku postgpowania, zobowiazany jest

przed zawarciem umowy, do ztozenia Zabezpieczenia Nalezytego Wykonania Umowy
(dalej: ZNWU), w wysokos$ci 3% swojej ceny ofertowej.

27.2. Wykonawca moze wnies¢ ZNWU w jednej lub w kilku nastepujacych formach:

1) pi

eniagdzu,

2) poreczeniach bankowych lub porgczeniach spotdzielczej kasy oszczednosciowo-
kredytowej,

Z tym, ze porgczenie jest zawsze porgczeniem pieni¢znym,

3) gwarancjach bankowych,

4) gwarancjach ubezpieczeniowych,

5) porgczeniach udzielanych przez podmioty, o ktéorych mowa w art. 6b ust. 5 pkt.2 ustawy z

dnia
27.3

28. Srodki
zamowi

9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsigbiorczosci

. Zamawiajacy zwraca wniesione ZNWU jednorazowo, w terminie do 30 dni od
zakonczenia obowigzywania umowy lub wykorzystania umowy w 100 % i uznania, ze
przedmiot zamoéwienia zostal Wykonany nalezycie.

ochrony prawnej przyshugujace wykonawcom w toku postgpowania o udzielenie
enia

28.1. Wykonawcom przystuguja $rodki ochrony prawnej okreSlone w Dziale VI Prawa

28.2.

zaméwien publicznych ,,Srodki ochrony prawnej” (art. 179 - 198g PZP), tj. odwotanie
do Prezesa Krajowej Izby Odwolawczej oraz skarga do sadu okregowego wihasciwego
dla siedziby Zamawiajacego.

Srodki ochrony prawnej (odwotanie oraz skarga) przystuguja wykonawcy, a takze
innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu zamowienia oraz ponidst
lub moze ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez Zamawiajacego przepisow Prawa
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zamowien publicznych. Srodki ochrony prawnej wobec Ogloszenia o zamowieniu oraz
SIWZ przystuguja réwniez organizacjom wpisanym na listg, o ktorej mowa w art. 154
pkt 5 PZP.

28.3. Odwotanie przystuguje wytacznie od niezgodnej z przepisami Prawa zamowien
publicznych czynno$ci Zamawiajacego podjgtej w postgpowaniu o udzielenie
zamOwienia lub zaniechania czynno$ci, do ktorej zamawiajacy jest zobowiazany na
podstawie PZP. Odwotanie powinno wskazywa¢ czynno$¢ lub zaniechanie czynnoSci
Zamawiajacego, ktorej zarzuca si¢ niezgodno$¢ z przepisami PZP, zawiera¢ zwigzle
przedstawienie zarzutow, okresla¢ zadanie oraz wskazywac okoliczno$ci faktyczne i
prawne uzasadniajace wniesienie odwotlania.

28.4. Odwotanie przystuguje wytacznie wobec czynnosci:

28.4.1. opisu sposobu dokonywania oceny spelniania warunkow udzialu w
postgpowaniu,

28.4.2. wykluczenia odwotujacego z postgpowania o udzielenie zamdwienia,

28.4.3. odrzucenia oferty odwolujacego.

28.5. Odwotanie wnosi si¢ do Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej (02-676 Warszawa, ul.
Postgpu 17A) w formie pisemnej albo elektronicznej opatrzonej bezpiecznym podpisem
elektronicznym weryfikowanym za pomocg waznego kwalifikowanego certyfikatu.

28.6. Odwolujacy przesyta kopig odwotania Zamawiajacemu przed uptywem terminu do
whniesienia odwotania w taki sposdb, aby mogt on zapoznaé sig z jego trescia przed
uptywem tego terminu. Domniemywa si¢, iz Zamawiajacy mogl zapozna¢ sig z trescia
odwotania przed uptywem terminu do jego wniesienia, jezeli przestanie jego kopii
nastapito przed uptywem terminu do jego wniesienia za pomoca jednego ze sposobow
okreslonych w pkt 15. SIWZ.

28.7. Wykonawca moze w terminie przewidzianym do wniesienia odwolania poinformowac
Zamawiajacego o niezgodnej z przepisami ustawy czynnosci podjetej przez niego lub
zaniechaniu czynno$ci, do ktdrej jest on zobowiazany na podstawie ustawy, na ktore nie
przystuguje odwotanie na podstawie art. 180 ust. 2 PZP.

28.8. W przypadku uznania zasadnosci przekazanej informacji Zamawiajacy powtarza czynnos$¢
albo dokonuje czynnosci zaniechanej, informujac o tym wykonawcow w sposob
przewidziany w PZP dla tej czynno$ci.

28.9. Na czynnosci, o ktérych mowa w pkt 28.8 SIWZ, nie przystuguje odwotanie, z
zastrzezeniem pkt 28.4 SIWZ.

28.10.0dwotanie wnosi si¢ w terminie 5 dni od dnia przestania informacji o czynnoS$ci
Zamawiajacego stanowigcej podstawe jego wniesienia - jezeli zostata przestana w sposob
okreslony w art. 27 ust. 2 PZP (faksem lub poczta elektroniczna) albo w terminie 10 dni -
jezeli zostaly przestane w inny sposob.

28.11.Odwotanie wobec tresci ogloszenia o zamoéwieniu a takze wobec postanowien SIWZ wnosi
si¢ w terminie 5 dni od dnia publikacji ogloszenia w Biuletynie Zaméwien Publicznych lub
zamieszczenia SIWZ na stronie internetowe;.

28.12.0dwotanie wobec czynno$ci innych niz okreslone w pkt 28.10 i pkt 28.11 SIWZ wnosi sie
w terminie 5 dni od dnia, w ktorym powzigto lub przy zachowaniu nalezytej staranno$ci
mozna bylo powzia¢ wiadomo$¢ o okoliczno$ciach stanowiacych podstawe jego
wniesienia.
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28.13.Zamawiajacy przesyla niezwtocznie, nie pézniej niz w terminie 2 dni od dnia otrzymania,
kopi¢ odwotania innym wykonawcom uczestniczacym w postgpowaniu o udzielenie
zamowienia, a jezeli odwotanie dotyczy tresci ogloszenia o zamoéwieniu lub postanowien
SIWZ, zamieszcza ja roOwniez na stronie internetowej, na ktorej jest zamieszczone
ogloszenie o zamoOwieniu lub jest udostgpniana SIWZ, wzywajac wykonawcow do
przystapienia do postepowania odwolawczego.

28.14.Przystapienie do postgpowania odwotawczego nast¢puje na warunkach okre§lonych w art.
185 PZP.

28.15.Do postgpowania odwotawczego stosuje si¢ odpowiednio przepisy ustawy z dnia 17
listopada 1964 r. Kodeks postgpowania cywilnego o sadzie polubownym (arbitrazowym),
jezeli PZP nie stanowi inaczej.

28.16.W postepowaniu maja takze zastosowanie nastgpujace przepisy wykonawcze dotyczace
odwotan:

28.16.1. Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 22 marca 2010 r. w sprawie
regulaminu postgpowania przy rozpoznawaniu odwolan (Dz. U. nr 48, poz. 280 z
pozn. zm.),

28.16.2. Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 15 marca 2010 r. w sprawie
wysokos$ci oraz sposobu pobierania wpisu od odwotania oraz rodzajéw kosztow w
postepowaniu odwotawczym i sposobu ich rozliczania (Dz. U. nr 41, poz. 238).

28.17.0dwotanie podlega rozpoznaniu, jezeli nie zawiera brakéw formalnych i uiszczono wpis.

28.18. Wpis uiszcza si¢ najpozniej do dnia uptywu terminu do wniesienia odwotania, a dowod
jego uiszczenia dolacza sie do odwotania.

28.19.Na orzeczenie Krajowej Izby Odwolawczej stronom oraz uczestnikom postgpowania
odwolawczego przysluguje skarga do sadu okregowego wilasciwego dla siedziby
Zamawiajacego.

28.20.W postepowaniu toczacym si¢ wskutek wniesienia skargi stosuje si¢ odpowiednio przepisy
ustawy z dnia 17 listopada 1964 r. Kodeks postgpowania cywilnego o apelacji, jezeli
przepisy PZP nie stanowig inaczej.

28.21. Skarge wnosi si¢ za posrednictwem Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej w terminie 7 dni
od dnia dorgczenia orzeczenia Krajowej Izby Odwolawczej, przesytajac jednoczesnie jej
odpis przeciwnikowi skargi. Ztozenie skargi w placowce pocztowej operatora
wyznaczonego W rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo Pocztowe (Dz. U.
poz. 1529) jest rownoznaczne z jej wniesieniem.

28.22. Skarga powinna czyni¢ zado$¢ wymaganiom przewidzianym dla pisma procesowego oraz
zawieraC oznaczenie zaskarzonego orzeczenia, przytoczenie zarzutow, zwigzte ich
uzasadnienie, wskazanie dowodow, a takze wniosek o uchylenie orzeczenia lub o zmiang
orzeczenia w catoSci lub w czeéci.

29. Podwykonawstwo

29.1. Zamawiajacy nie zastrzega czesci zamowienia, ktorych wykonanie nie moze by¢
powierzone podwykonawcom.

29.2. Zamawiajacy zada wskazania przez wykonawce w ofercie czesSci zamowienia, ktorej
wykonanie zamierza powierzy¢ podwykonawcom.

29.3. Wskazanie niniejszego nastapi w Formularzu ofertowym.

30. Postanowienia koncowe:
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W sprawach nieuregulowanych zastosowanie maja przepisy ustawy Prawo zaméwien
publicznych oraz Kodeks cywilny.

31. Wykaz zalacznikéw

31.1. Formularz ofertowy - wzor druku zatacznik nr 1,

31.2. Oswiadczenie o spetnianiu warunkow udzialu w postgpowaniu, o ktorych mowa w art. 22
ust. 1 PZP - wzor druku zalacznik nr 2,

31.3. Wykaz wykonanych/ wykonywanych ustug - wzér druku zatacznik nr 3,

31.4. Oswiadczenie w zakresie podstawowych cech merytorycznych i technicznych dotyczacych
oferowanego przez Wykonawce komponentu elearningowego szkolen - wzoér druku
zalacznik nr 4,

31.5. Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia wykonawcy - wzor druku zatacznik nr 5,

31.6. Wzbr umowy — zalacznik nr 6,

31.7. Informacja wykonawcy o braku przynaleznosci do grupy kapitatowej — zalacznik nr 7,

31.8. Informacja wykonawcy o przynalezno$ci do grupy kapitatowej — zalacznik nr 8.

31.9. Wykaz kadry przewidzianej do realizacji zamowienia —zatacznik nr 9

Zamawiajacy dopuszcza zmiany wielkosci pol zatacznikéw oraz odmiany wyrazéw wynikajace ze
ztozenia oferty wspolnej. Wprowadzone zmiany nie moga zmieniac tresci zatacznikow.

* za kurs przyjmuje si¢ grupowe szkolenie finansowane ze S$rodkéw Europejskiego Funduszu
Spotecznego, zlecone przez podmioty zewnegtrzne, tj. niezalezne od firmy Wykonawcy, obejmujace co
najmniej liczbe oso6b opisana w dokumentacji przetargowej. Kursem w rozumieniu niniejszej
dokumentacji nie sa zatem zajeciach zlecone przez osoby prywatne prowadzone przez np. szkoty
jezykowe.

** Jub rownorzedne, tj. spelniajace tacznie co najmniej nastgpujace kryteria:

- egzamin dostepny jest na wszystkich poziomach zaawansowania wg opisu Rady Europy (ESOKJ)
- egzamin mozna przeprowadzi¢ w dowodnym terminie w trakcie roku

- egzamin mozna przeprowadzi¢ w miejscu w ktérym prowadzone jest szkolenie

- egzamin mogg zdawac uczniowie bez dolnej granicy wieku

- certyfikat egzaminu honorowany jest co najmniej w wigkszosci krajow UE

*#* lub réwnorzedne, tj. spetniajace tacznie co najmniej nastgpujace kryteria:

- egzamin mozna przeprowadzi¢ w dowodnym terminie w trakcie roku

- egzamin mozna przeprowadzi¢ w miejscu w ktorym prowadzone jest szkolenie
- egzamin mogg zdawac uczniowie bez dolnej granicy wieku

- certyfikat egzaminu honorowany jest co najmniej w wigkszo$ci krajow UE
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