PROTOKOL

Kontroli problemowe) przeprowadzone; w Urzedzie Gminy Gzy przes Krvstvne
Czarnecka  starszego inspektora w Wydziale Kontroli 1 Audviu Mazowieckieco Urzedu
WojewodzKicgo w Warszawic w dniach od 08.07.2008t. do [8.07.2008r. na podstawie
programu kontroli oraz upowaznienia de kontroli Nr 147 » dma 16.0323007r do

przeprowadzenia kontroli.

W czasie kontroli Urzad Gminy Gzy reprezentowah:

- Zhigniew Zenon Kolodziepski - Wojt Gminy Gzy na podstawie zaswiadezenia 7 diia
15.11.20006r1. podpisanego przez Przewodniczacego Gminne| Komisjt Wyborczey.

- Barbara Polanska - Sekretarz Gminy na podstawie Uchwaly Rady Gminv w Gzach
N1 38/IX99 7 dnia 24.06.1999r,

- Elzbreta Giowacka - Skarbnik Gnuny na podstawie Uchwaty Rady Gminy w Grzach

Nr L1690 2 dma 03.07.1990r,

Tematyka Kontroli
Kontrola problemowa w zakresie realizacy dochodow budzetowyeh 1 wykorzystame
dotaci otrzvmanyveh w 2007r, na rozdziay: SC1OT. 8OT9S, 83212 83214 83415,
Kontrole przeprowadzono w pelnyvim zakresie w sposobh wyrvwkowy.

Zgodrie ze strukturg organizacyjng Urzad Goany zatrudnizl 23 pracownikow.

W skiad Urzedu wehodza nastgpujace jednostki organizacyne:

1. Gminna Biblioweka Publiczna w Gractk

19

Gminny Osrodek Pomocy Spoteczne; w Grach

Y]

Zespol Obstugi Szkol w Gzach

4. Publiczna Szkotla Podstawowa w Gzach

h

Publiczna Szkota Podstawowa w Przewodowic Poduchownym
6. Publiczna Szkota Podstawowa w Skaszewie

7. Publiczne Gimnazjum w Gzach

i w



Wyjasnien w cczasie kontrolt udzelalr

1. Pani ElZzbicta Glowacka - Skarbnik Gminy

2. Pani Teresa Linka - Kierownik Gminnzgo Osrodha Pomocy Spoleczne).
3. PaniJadwiga Fryckiewicz — Kierownik Zespolu Obstugl Szkot

4. Pan Waldemar Sobezvinski  Glowny Ksiggowy Zespetu Obstugr Szkol

Szezegolowe ustalenia kontroli

Dochody budzetowe

1. 7godnie ze sprawozdanicm Rb-2777 za 2007r. dane dotyezgee dochodow vgolem
wynesibye
ay wykonane 4023101 200w tvm:
- zadowody osobiste T za udostepnienie danyek osobowyeh 3507100 7.
- wplaty od komornika 7 tvtulu wyplaconyeh zaliczek alimentacynyeh, 3139 4121,
b) prrekazane (pomniciszone o dochody nalezne dla jednostki od wplat za dowody
osobiste 1 udostgpnienie darveh osebowyeh 1723358 2t od wplat komomika

2537970 ¢y - 3389773 4L

Naleznosci wykazane www, spraowozdaniu -z oviudu wyplaconveh zaliczek

alimentacyinveh  na komiee 2007 roku wynosity 134 48245 21

|

W 2007T wystapihy dochody 2 tywato oplat za dowody osobiste tadostepnicme danyveh
osobowveh ( k-to 133 DO) - opdlem wynosily 35.071.60 4w tvim:
- za dowody vsobisle - 34.930.00 21,

- zaudostepnicnic danveh osobawyeh — 12160 zF (wplacane bezposrednio na -k UG

Urzad Gmuny Gey pobierad optaty 2o dowody osobisie w kasie UGl kore

-

cwidencjonowano w nestepujaey sposob:

- przachody w raportach <asowyveh na konch TO 17 240-93% 1 700 3%,

- roschod woraportach kasosw s ch na kontach 1407101,

- wphyvwy na rachunek bankowy UG owveraet bankowe) na kontach 133 DO224
- DA3%wartosct dochodow 1 3% wartosct dochocadw na koncie 901 a4 od
O1.04.2007r, na koncie 222 oras na kootach 1307140,

- odprowadzone dochoey do MUW (wveragr bankowey Wn 22410 135 Maa 2404030
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4. Porownano dowody ksiggowe 7a caty 2007 rok dotyczace oplat za dowody

osobiste i udostgpnienie danvch csobowych oraz ich odprowadzenic  do MUW 2
ewidencja ksiegowa 1 roznic nie ustalono.

5. Terminy i kwoty wplat dochodow budzetowych wg wplat na rachunek bankowy i
ewidencji ksiggowej do konta 133 oraz ich odprowadzenie do MUW przedstawia
ponizsze zestawienie. z ktorego wynika. ze dochody te zostaly odprowadzone w
calosci 1 w obowiazujacyeh terminach.

Lp |M-c Kwota pobranyvch Dochody do Data i kwota odprowadzonyeh dochodow {
dochodow odprowadzenia do MUW -
pomnigjszone o 3%
naleznvch dochoddw dla
uG
Nadzen 10 | Na dzien 20 | Do dnia 15 | Do dnia 23 Naleznveh Naleznyvch
' ~ | do dnia 13 do dnia 23
1. |1 1.020.00 | 510.00 969.00 | 484.50 969.00 ~ 11.01 484.50 - 22.01
2.1 840.00 | 660.00 708.00 | 627.00 798.00 - 12.02 | 627.00-21.02
30 I 900.00 | 690.00 835.00 | 633.50 333.00 - 12.03 | 635.50-21.03
4. IV 1.080.40 540.00 1.026.38 | 313.00 99750 - 11.04  513.00 - 23.04
28.88 - 12.04
500V 690.40 | 660.00 65588 | 627.00 65583 - 11.03 627.00 -21.03
6. |VI §70.00 | 720.00 826.50 | 684.00 826,50 - 11.06 I' 684.00 - 21.00
| | |
7.Vl | 1.620.00 [ 1.350.00 | 1.539.00 | 1.282.50 1.339.00—12.07 1.282.50 - 2307
8 [ VIT  4.260.00  1.740.00 | 4.047.00 | 1.653.00 4.047.00- 13.08 1.633.00- 2108
9. |IX 252040 | 990,00 | 2.394.38 940.50 §2.394.38~ 12.09 940.50 - 21.09
10 | X 1.440.00 | 900.00 | 1.368.00 85500 1.368.00 - lllUé 855.00 - 22.10
11 XI L.710.00 | 1.200.00 ~ 1.624.50 | 1.140.00 | 1.624.50 - 12,11 1.140.00 — 211 F
12 | X1l 243000 | 2.730.40 . 2.308.50 | 2.593.88 | 2.308.50 - 12,12 2.593.88 - 21.12
Dos1.12 3.000.00 T 2.850.00 2.622.00 -31.12.2007r
| 22800 - 10.01.2008r
‘ Ogolem 35.071,60 33.318,02 33.318,02 ]




6. Whplaty od komornika z tyvtutu wyptaconvch zaliczek alimentacyjnych (5.139.41 zI)
wplacane byty bezposrednio na rachunek wyodrebniony GOPS-u. z ktorego
przekazywane byly na rachunek Gminy. Urzad Gminy 30% tych wplat (2.379.71 z1)

przekazal w obowiazujacych terminach do MUW w Warszawie.
Wykorzystanie dotacji

Urzad Gminy w Gzach w rozdzialach objetych kontrolg otrzymat w 2007r. z Mazowieckiego
Urzedu WojewodzKiego w Warszawie na realizacjg zadan zleconych z zakresu administracji

rzadowe] oraz na zadania biezace wlasne Gminy nasigpujace dotacje:

Rozdzial 80101 — Szkoty podstawowe 4.586.00 zi
/. przeznaczeniem na nauczanie jezyka angielskiego w klasach [-11 szxot
podstawowych  4.386.00 z1.

IRozdzia{ 80195 — Pozostala dzialalnosc¢ 14.199.00 2t
Z przeznaczenien na:

- zakup lektur do bibliotek szkolnych — 1.269.00 z1.
- sfinansowanie pracodawcom kosztow przygotowania zawodowego
mlodocianych pracownikow — 12.930.00 zt,

Rozdzial 85212 - Swiadczenia rodzinne. zaliczki alimentacyjne oraz skladki

na ubezpieczenia emervtalne i rentowe z ubezpieczenia

spolecznego 1.030.000,00 zt
Rozdzial 85214 - Zasilki i pomoc w naturze oraz sktadki na ubezpicczenia

emerytalne i rentowe [21.000.00 zI
Rozdzial 85415 - Pomoc materialna dla uczniow 76.380.00 zi

Z przeznaczeniem na:

- dofinansowanie zakupu podrgcznikow dla dzieci rozpoczynajacyeh
roczne przygotowanie przedszkolne. nauke w klasach [-111 szkoly
podstawowej i w klasach [-1Il ogélnoksztatcace szkoly muzycznej
[ stopnia oraz zakupu jednolitego stroju dla uczniow szkol
podstawowych i gimnazjum — 16.880.00 zl.

- dofinansowanie pomocy materialrej dla uczniow o charakterze

socjalnym — 59.506.00 zi.



Os$wiata dzial 801

Ewidencja finansowo-ksiggowa  dotyczaca szkol nalezgeych do gminy  prowadzona byla w
Zespole Obstugi Szkot w Gzach. posiadala jeden rachunek bankowy dla wszvstkich szkét.
Ewidencja ksiggowa poniesionych wydatkow 7 dotacji byta wvodrebniora i prowadzona byla

lacznie dla wszystkich szkol wg klasvtikacji budzetowe;.

Rozdzial 80101 — Szkoly podstawowe — ponicsione wydatki z dotacji na dzien 31.12.2007r.

wynosily 4.386.00 i dotyezyly dofinansowania nauczania jezyka angiclskicgo. Wg ewidencji

ksicgowej wydatki  poniesione z dotacji ksztaltowaly sig nastepujaco:
§ 4010 — wynagrodzenic osobowe ~ 3.676.80 1.
§ 4110- skladki na ubezpieczenie spoleczne od tego wynagrodzenia — 633,73 71
§ 4120 — skfadki na fundusz pracy - 76.07 zi.
Powyzsze wydatki. wg kart wydatkow i wykonanego w trakcie kontroli przez Kierownika
Zespotu Obstugi Szkol rozliczenia (zal. nr 2 do protokétu) otrzymanej dotacji na
sfinansowani nauczania jezyka angiclskiego. dotyczyly trzech Szkot Podstawowyeh na
wynagrodzenie i pochodne od wynagrodzen trzech nauczyeieli uczacyeh po 2 godziny
tygodniowo w dwoch klasach tj. 4 godziny tygodniowo. a 16 godzin miesiecznie w kazde]

ze szkol od 01.09.2007r. do 31.12.2007r.

Rozdzial 80195 — pozostala dzialalnosé- poniesione wydatki z dotacji na dzien 31.12 2007,

wynosity 1419823 zL w tvm:

§ 4240 — zakup lektur szkolnych — 1.269.00 zt dla:

- Publicznego Gimnazjum w Gzach. wg faktury Nr 1378/07/SZK 7 dnia 04.12.2007r.
na kwote 470.38 zt z dotacji 463,00 zt. W opisie faktury . stwie:dzono z¢ zakupione
ksiazKi (8 poz.) zostaly wpisane do ksiggi inwentarzowej ksiegozbioru od poz. 1833-
1912

- Publicznej  Szkoly Podstawowej w Przewodowice. we faktury Nr 120122007 ~ dnia
[4.12.2007r na kwote 372.00 zL W opisie faktury stwierdzono. ze zakupione ksiazki
(10 poz.) zostaly wpisane do ksiazKi inwentarzowej ksiggozbioru od poz. 9610 do poz.
9641

- Publicznej Szkoly Podstawowej w Skaszewie. we faktury nr 309:22007r 7 dnia

04..12.2007r. na kwotg 229.00 71 z dotacji 228.00 z1. W opisie  [aktury stwierdzono.



ze zakupione Ksiazki (4 poz.)zostaly wpisane do Ksiggozbioru od poz. 3446 do poc.
3456
- Publicznej Szkoly Podstawowe} w Gzach. wg faktur:
a) nr2641/01/2007 z dnia 10.12.2007r. na kwotg 39.00 zt. W opisie faktury zapis. 7e
ksiazki (2 poz.) zostaly wpisane do ksiegozbioru od poz. 1737 do poz. 1738
b) nr 2082007 2 dnia 1812 2007r na kwotg 22.80 z1 . W opisie  faktury zapis. ze
ksiazka zostala wpisana do ksiggozbioru pod poz. 1739,
¢) nr SG/388/12/2007 z dnia 12.12.2007r na kwotg 33.51 zIL. W opisic faktury zapis,
ze ksiazkg wpisano do ksiggozbioru pod poz. 1762
d) e 1913 2 dmia 11.12.2007r na kwotg 90.89 z dotacji §8.29. W opisie tfaktury zapis.
ze ksiazki (22 poz.) wpisano do ksiggozbioru od . poz. 1740 do poz. 176 .
Na wszystkich  fakturach byl zapis. ze ksiazki zakupiono do bibliotek szkolnvch.
zaewidencjonowano na kontach 014 1072 1 ze stinansowano ze srodkow dotacji.
Faktury za zakupione ksiazki byly zatwierdzone do wyplaty, sprawdzone pod wzgledem
formalnym 1 rachunkowwvm przez glownego  ksiggowego a pod  wzeledem
meryvtorveznym przez dyrektorow poszezegolnyeh szxotl,
Y 4300 — zwrot pracodawcom poniesionych kosztow za nauke zawodu miodocianyeh
~12.929.23 zt
Poniesione wydatki na powyzsze zadanie dotvezvly dofinansowania kosztow nauki
zawodu 2 mlodocianyeh  pracownikow w dwoch zakladach.  Dotinansowanie dla
pracodawcow przyznane byvlo dwoma decvziami Wojta Gminy Nr 43245/01/407 1 Nr
43245/2/2007r. wydanych w dniu 12122007 w tvm: wo jedne)  decvzji za okres
ksztalcenia od 01.09.2004r do 31.08 2007r na kwote  8.080.77 2t oraz wg drugie]
decyzji za okres od 06.10.2003r do 03.10.2007r. 1 w kwocie 4.848.:16 z1I.
Zwrotu niewykorzystane) dotacji otrzymane] na powvzszy ccl w kwocie 0.77 71

Urzad Gminy  dokonat w dniu 28.12.2007r.

Pomoc Spoleczna dzial 852

Pomoce Spoleczna dzial 852

W Gminaym Osrodku Pomocy Spaoleczne) w Gzach zatrudnionyeh byvto 4 pracownikow. w

tym: Kierownik. dwaéch pracownikow socjalnyeh oraz  jeden pracownik na stanowisku
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informatvka , ktory w zakresie czynnosci miat obstuge programow informatveznych orar
swiadezen rodzinnych i zaliczek alimentacyjnych.

Dokumenty ksiggowe GOPS bvly wydzielone. Na podstawie porozumienia zawartego w dnin
02.01.2003r. poriiedzy Wojtem Gminy o Kierownikiem GOPS obstuge finansowo
ksiggowa powierzono Urzedowi Gminy. Fwidencja ksiegowa poniesionveh wydatkaw 7

dotacji w rozdzialach objetych kontrola byla prowadzona komputerowo i byla wyodrebniona

Rozdzial 85212 —  poniesione wydatki z dotacji wg ewidencji ksicgowej na dzien

S1.12.2007r wynosity 1.024.547.64 z1. Zwrowu niewyvkorzystanej dotacji w kwocie 5.452.36

do MUW w Warszawie dokonano 28.12.2007r.

Wydatki dotyczyly:
§ 3110 - Swiadezenia rodzinne. dodatki do zasilkow rodzinnych. zasilki i
swiadczenia pielggnacyine oraz zaliczki alimentacyjne 986.503.03 7t
§ 4010 - wynagrodzenic osobowe pracownika na stanowisku informatvk
obstugujacy $wiadezenia rodzinne i zalicZki alimentacyine  17.900.00 zt
Wynagrodzenie miesigezne 1.584.00 zt brutto x11 m-cv = 17.424.00 zi. za
miesiac grudzien wynagroedzenie poniesione z dotacji we ewidencji

1 dokumentaci ksiggowe] — 476.00 zI (do wvsokaescet planu )

§ 4040 - dodatkowe wynagrodzenie roczne 820.65 71
§ 4110 - sktadki na ubezpieczenia spoteczne od wynagrodzen 343283 71
§ 4110 - skiadki na ubezpieczenia spolecrne od zasitkow 7.394.47 41
§ 4120 - skiadki na [undusz pracy od wynagrodzen +60.00 zI
§ 4170 - wynagrodzenia bezosobowe 3.400.00 zt

wynagroczenic z tytutu 4 umow zlecen zawartych pomigdzy pracownikami eminy a
Kierownikiem GOPS w dniu 02.01.2007r. na okres od 02.01.2007r do 30.11.2007r:
1) na sporzadzanie dokumentacji ZUS 0sob pobicrajacveh swiadezenia rodzinne i
pracownikow GOPS-u . wg jednej umewy 2 wynagrodzeniem 1.000.00 z1 brutto
2} na obsluge finénsowo-ssiggowy zadan 7 zakresu swiadezen rodzinnyel. we dwoch
umow 7z wynagrodzeniem 3.400.00 z1 brutto
3) na obsluge Kasowa dotyczgea zadan z zakresu swiadezen rodzinnyeh 2
wynagrodzeniem 1.000.00 zI brutta.
Na wszystkich wystawionych rachunkach za ww. wykonane czynnosci zamiesczono

zapis, 7ze praca zostala wykonana i przyjeta bez zastrzezen przez Kierownika GOPS.

T




Wyplaty dla zleceniobiorcow dokonano z kasy UG dnia 03.12.2007r.

§ 4210 - zakup materialow 1 wyposazenia 41944 71
Wotym:
- zakup drukow na potrzeby Swiadezen rodzinnych — 296,70 7t
- zakup materialow binrowsvch - 93.07 71
- zakup srodkow czystoser — 29.67 7|
§ 4300 - zakup ustug pozostalych 213781 7
- prowizja bankowa od wyplacanvch Swiadczen vraz porto ¢ przesytanyeh
swiadezen prees pocstg - 1.357.01 71 (przekazy pocztowe zalaczone byly do
list)
- nadzor na programem swiadczen rodzinnyveh — 78080
§ 4740 - zakup materiatow papierniczveh do sprzetu drukarskiego 1 urzadzen

kserograficznych (panicru ksero) 77471

W trakcie kontroli sprawdzono sty wyplat swiadezen rodzinnyeh za caly 2007r
ustalono. ze kwoty wyplal zgodne byvly 7 zapisami na kartach wvdatkow. Lisy
sporzadzone byly komputerowo. Swizdezenia  we  przekazanyceh przez GOPS st
wyplacane byly z kasy Banku Spoldziclezego Pultusk Oddzial Gzy (srodki finansowe na
wyplate swiadezen przekazywane byty przez GOPS na rachunek banku) . poleceniami
preeleswu na rachunki osobiste swiadezeniobiorcow. Dla jednego swiadezeniobiorey 30%
naleznego zasitku pielegnacyinego  od micsigea pazdziernika byvla przekazyvwana
przekazem pocztowym  na adres Zakladu Opiekunczo Leczniczego w Tasewach (do list
zatgezone byly odeinki przekazow pocztowyeh). a 70% zasilku poleceniem przeleswu na
rachunek ZOL w Tasewach.
Gmma Gzy zawarla w dniu 08.01.1993r.2 Bankicm Spoéldzielezyn w Pultusku umowe
na czas nieosreslony na prowadzenie rachunkow bankowyeh. Ponedio do ww. umowy
Zawarto nastgpujigee ancksy:
- aneksy Nr 1793 7z dnia 08.01.1993r.. ktory dotyvezy! zmiany stawki oprocentowania
srodkow na rachunku,
= aneks Nr2 .72 2004r do § 4 ww. umowy. ktory brzmial .Od wplat i wyplat
eotowkowych doxonywanyeh przez UG w Gzach BS pobiera prowizje 0.3%7 dodaje
pRL. 1w brzmicniu .. Bank pobiera prowizje od wyplat gotowhowych 7 tvutu

zasitkow rodzinnych. opickunczych . pielegnacyinyeh. alimentacyvinyeh i innveh w
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wysokosci 0.30% od kwoty wyplaty™
W dniu 03.09.2007r Gmina Gzy zawarla nowg umowe 7 Bankiem Spoldzielezvm w
Pulttusku. w ktore] nie okreslone. 7e gmina powierza bankowi wyplaty kasowe  zlecone
przez jednostki podlegle gminte 1 nie okreslono sposobu ich realizacii.
Oswiadczenie Wojta | Skarbnika Gminy w e} sprawie oraz Kserokopie ww. umow

stanowig zalacznik nr | do protokoh,

Listy wyplat $wiadezen oraz rachunki za dokonywane zakupy sprawdzone byly pod
wzgledem merytoryeznym. formalnym i rachunkowym z podang klasytikacjq budzetowa,
Pod listami  zatwicrdzonymi do wyplaty 2z Kasy barku znajduja sig kserokopice list
swrocone przez bank podpisane za zgodnos¢ z orvginatem przez Dyrektora Banku i 2
zapisem (do miesigea sierpnia). .zasitki, zaliczKi alimentacyine 1 dodatki  zostaty
wyplacone na podstawie bankowych dowodow wyptat™ a od miesigea wrzesnia
kserokopie list z podoisami przez Swiadezeniobiorcow

Sprawdzono liste  swiadezen rodzinnych wyptaconych z Kasy na kwotg 63.733.43 21 za
miesige styczen od poz.1 do poz.30 z 34 decyzjami wydanymi w 2006r. w tvm: 6 decvzji
przyznajace zasilki pielegnacyjne o numerach: 12, 17.36. 37,63 1 69, jedna decvzja  nr
4 przyznajacg Swiadezenie pielegnacyine oraz 27 decvzji przyvznajace zasi’ki rodzinne
dodatkami o numerach: 2. 3. 320 39, 63, 67. 83, 89. 93, 96, 108 109, 124, 139, 144

37038, 1539, 163,171, 187,198, 206.217.254.265. 292, 1 rdznie nie ustalono.

Rozdzial 85214 - ponicsione wvdatki 7z dotacji we ewidencji ksiccowe] na dzien
31.12.2007r. stanowity kwotg ogdtem: 119,991 40 b1 dotveryvly:

- zasitkow stalyeh - 83991 40 21

- zasilkow okresowveh - 36.000.00 71

Zwrotu niewvkorzystang] dotacji przeznaczone) na zasitki state w kwocie 1.08.60 /I
dokonano 28.12.2007r. do MUW.

Listy wyplat naleznyeh zasitkow sporzadzane byly komputerowo . oddzielnic na zasilxi
stale 1 okresowe, Kontoli poddano listy wyplat tveh swiadezen za calv 2007 rok i
ustalono. ze wyplacone zasilki we list zgodne byvly z zapisami na kartach wvdatkow.
Wyplaty  zasilkéw  okresowyceh dokonywano z kasy banku.  Zasitki stale wyplacano 7z
Kasy banku 1 dla jednej osony na adres jej pobytu (ZOL Tasewy) a dla pozostalych osob

przebywajacyeh  w Domu Pomocy  Spoleczne] Oldaki przekazywano  poleceniami
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przelewu 30% naleznych zasitkow dia  $Swiadezeniobiorcow i 70%  na dwa rozne
rachunki bankowe ww. DPS-u.

Listy wyplat zatwierdzone byly do wyplaty. sprawdzone pod wzgledem formalnym i
rachunkowym z npodana klasytikacja budzetowa. Pod listami gotowkowyvmi znajdowaly
si¢ kserokopie list zwrdcone przez bank z adnotacjy . ze wyplat dokonano bankowwvimi
dowodami wyptat z podpisem Dyrektora Banku.

Sprawdzono wyplaty zasitkow  stalveh  z wydanymi decyzjami  w 20061 o numeraca:
S122-1706/2. 8122-1705/1. 8122-3/05/1. 8122-4/06. 8122-2/03/1. od nr 8. 22-3/04/1 do
numeru 8122-7/04/1. 8122-8/04/2.3. 8122-12/04/1. 8122-13/04/1 i wydanymi decyzjamni
w 2007r. od nr 8122-1/07 do nr 8122-7/07:  oraz zasilkow okresowyveh  od numeru

8120-2/07 do numeru 8120-33/07 2 wydanymi decvzjami i réznic nic ustalono.

Edukacyjna opieka wychowawcza - dzial 854

Rozdzial 85415- pomoe materialna dla uczniow — poniesione wydatki 7 dotacji na dzien

31122007 wynosity 66.906.00 71 Zwrotu nicwykorzystanej  dotacji  kwocie 9.480.00 7t

dotyezacy dofinansowania zakupu jednolitego stroju i podrecznikow szkolnyeh  dokonaro

28.12.2007r. do MUW,

Wydatki dotyezyly:

§ 3240 - stypendia dla uezniow — 39.306.00 71
Powyzsze wydatki realizowane byly przez Zespol Obstugi Szkob w nastepuigey sposab.
Rodzice sktadali wnioski 7z wymaganvimi zaswiadezenami o udzielenie poMoOC
materialne) o charakterze socjalnym dla dzieci do Zespolu Obstugt Szkot w Gzach.
Komisje stypendialne powolane przez Wojta ¢miny po rozpatrzeniu i zakwalifikowaniu
wnioskow ustalily . ze minimalna wysokos¢ srypendium szkolnego bedzic wynosila
52.002F 2 maksymalna 128.00 zE Po sprawdzeniu i werylikacji wnioskow przes
Kierownika Zespotu Obstugi Szkol Wajt Gminy wydat deeyzie o przyvznaniu pomocy
materialne) o charakterze socjalnym ( stypendium szkolne) na 1111 palrocze 20071
W deeyzjach akreslono min.: kwote Swiadezenia 2 zaznaczenicm z¢ pomov i moze bye
przeznaczon wylgeznie na cele edukacyine. Rozliczenie otrzy manego sty pendium nastypi
poprzez przedlozenie faktur za dokonane zakupy. W wydanveh deevzjach ustalona, ze
rozliczenie stypendium przyznancgo na okres  od Tdo VE2007r, powinno bye dokonane
do dnia 30.10.2007r. natomiast stypendium przyznane na okres od TN-XTL2007r winno

by rozliczone do dnia 10.03.2008r.

-
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Wyplat dokonywano (srodki finansowe na wyplate stypendium przekazane byly przez
/087 na r-k banku) z kasy Banku Spotdzielczego w Gzach na podstawie sporzadzonvch
imiennyeh list w kKtorveh podano nazwiska rodzicow ucznmow i przyznane kwoty
stypendium. W dokumentacji hinansowej ZOSZ znajduja sie kserokopie list zwrocone
przez bank potwierdzone za zgodnos¢ z oryginalem oraz z adnotacjq (na liscie na kwote
28.938.00 zl) Dyrektora Banku . ze pomoc materialng wyplacono  na podstawie
bankowych dowodow wyplat. na drugiej kserckopii listy na kwote 30.368.00zt znajdowaly
si¢ podpisy 0s0b pobierajgeyen stypendium.

Sprawdzono 1 porownano  kwoty wyplaconego stypendium  w 2007r. (lacznic wg
dwoch list) dla 109 rodzin 2 wydanymi w tej sprawie decyzjami Wojta Gminy od

nr 9120/1-1/07 do nr 9120/60 oraz od nr 9120/1/07 do nr 9120#49/07 i roznic nie
ustalono.

Pod decyzjami znajdowaty si¢ rachunki za zakupione: ubrania 1 buty sporiowe. bilety
miesigczne. podreezniki szkolne . przybory szkolne. Sprawdzono wyplacone stypendia z
listy wyplat na kwotg 28.938.00 71 od poz. | do pez. 21 z kwotami zalgezonych taktur

1 ustalono. ze sumy kwot dotaczonveh rachunkow w 18 pozycjach nie byly mniejsze od
wysokosel przyznanych stypendiow. We ww. listy wyplacone stypendium w poz. |
wynosito 744.00 zt a suma taktur stanowila kwotg 32737 z1 brak rozliczenia
otrzymanego stypendium na kwotg 216,49 21 Pod poz. 91 10 ww. listy  wyplacono
stypendia dla kazdego po 208.00 zI i do dnia kKontroli  rodzice nie dokonali rozliczenia
z otrzyvmane) pomocy materialnej. W trakeie kontroli Pari Kierownik powiacomila
telefonicznie ww. osoby o nie rozliczeniu si¢ z otrzymanego stypendium i uzyskala od
nich pisemne oswiadezenia. Wyjasnienie Pani Kierownik w tej sprawie 1 kserokopic
oswiadezen osob Kiore nie przedtozyvty rachunkéw za dokonane zakupy starowiy
zalgeznik nr 3 do protokotu.

§ 3260 — inne tormy pomocy dla uczniow  7.400.00 zL w tym:

- na zakup podrecznikow szkolnyeh w 3 szkolach podstawowyeh — 3 00000 21

- za zakup jednolitego stroju w gimnazjum i w 3 szkolach podstawowveh = 2.400.00 71
W dokumentach finansowych Zespolu Obstugi Szkot znajdowaty sie imicnne listy
uczniow Korzystajacych z dofinansowania zakupu jednolitego stroju { 30.00 zI na ucznia) i
zakuptonyeh podrecznikow szkolnyeh 7z wyszezegolnieniem nazwisk rodzicow. uczniow.,
ktorym nalezy sie dofinansowanie oraz klasy do ktorej uczeszezuja. Wartosc
dofinansowania zakupu podrecznikow szkolnyeh  we list wyplat dla uezniow 2
poszezegolnyceh klas nie byly wicksze od kwot 4. 70.00 7 —dla ucznia rozpoczynajacego
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roczne przygotowanie przedszkolne, 130.00 zt — klasy I, 150.00 zt - klasy 1. 170,00 zt
— klasy III .
Wyplaty ww. dofinansowania dokonvwano w poszczegdlnych szkolach,
Na podstawie dowodu kasa wyplaci (KW) Zespol Obstugi Szkol wyptacat dyrektorom
szkol ogdlng wartos¢ dotinansowania za pokwitowaniem odbioru gotowki a mianowicie :
- KW Nr 116 2zdnia24.09.2007r na kwote 1.700.00 7t i KW Nr 128 z daia 23.10.2007r.
na kwote 230.00 zI - pokwitowal Dyrektor Szkoly Podstawowe] w Przewodowie
- KW Nr 117 zdnia 24.09.2007r na kwote 2.240.00 zt i KW Nr 127 7 dnia 23.10.2007r.
na kwote 180.00 zI pokwitowal Dyrektor Szkoly Podstawowej w Gzach
- KW Nr 118 z dnia 24.09.2007r na kwote 1.780.00 z1 1 KW 130 z dnia 23.10.2007r. na
kwotg 270.00 21 — pokwitowal Dyrektor Szkoty Podstawowej w Skaszewie
- KW Nr 119 z dnia 24.09.2007r.na kwotg 930,00 zt i KW Nr 129 z dnia 23.10.2007r na
kwotg 50.00 zt — pokwitowal Dyrektor Gimnazjum w Gzach
Dyrektorzy rozliczali sie z otrzymanej gotowki listami wyplat z pokwitowaniem odbioru
kwoty dotinansowania przez rodzicow.
Listy podpisane byty przez dyrektorow szkol. sprawdzone pod wzgledem mervtoryezny.
formalnym i rachunkowym. zatwierdzone do wyplaty z podana klasytikacjg budzetowa.
Na listach znajdowata si¢ adnotacja dokonana przez Glownego Ksiggowego . 7¢
Dokumentacja (wnioski o dofinansowanie i zataezniki) znajduja si¢ w szkole oraz zapis
~stwierdzam zgodnos¢ 1 prawidlowose wnioskow 1 dokonalem sprawdzenia rachunkow

dotyezacyeh zakupionych podrecznikow szkolnyeh™

Nie kontrolowano rachunkow za zakupione mundurki i podreczniki szkolne edvz

znajdowaly si¢ one w poszezegolnych szxotach.

“Na tym protokol zakonezono 1 po przeczytaniu podpisano.

Protokot sporzadzono w tizech jednobrzmigeych cgzemplarzach 2 kKtorveh jeden
pozostawiono w Urzedzie Gminy w Gzach
Zgodnie 7 regulaminem organizacyjnym Mazowieckiego Urzedu Wojewodzkiego termin

przedtozenia udokumentowanych wyjasnien w przypadku zastrzezen do protokolu uphywa w

ciggu 7 dni od daty jego podpisania.
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Poinformowano réwniez Wojta o przystugujacym mu prawie odmowy podpisu protokéhu.

Kontrole odnotowano w ksiazce kontroli pod pozycja 2/2008.

Gzy dnia 30.07.2008 r.

STARS PEKTOR
URZAD GMINY Krystyna Gzarnecka
06-126 GZY
pow. puttuski

woj. mazowiackie
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