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OGLOSZENIE C NABORZE
NA WOLNE STANOWISKO PRACY

Wojt Gminy Gzy oglasza otwarty i konkurencyjny nabér na wolne stanowisko urzednicze:
stanowisko pracy ds. planowania przestrzennego i podzialéw nieruchomosci w Referacie
Inwestycji, Gospodarki Nieruchomos$ciami i Ochrony Srodowiska.

IL.

Nazwa i adres jednostki:
Urzad Gminy Gzy, Gzy 9, 06-126 Gzy

Stanowisko urze¢dnicze:

Stanowisko pracy ds. planowania przestrzennego i podzialéw nieruchomosci
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Wymagania niezbg¢dne:
wyksztalcenie wyzsze (preferowane kierunki: administracja, prawo lub inne zwigzane
z gospodarkg przestrzenna, gospodarkg nieruchomosciami lub geodezja),
obywatelstwo polskie,
stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na danym stanowisku,
pelna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,
nie skazanie prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestepstwo $cigane z oskarzenia
publicznego lub umyslne przestepstwa skarbowe,
nieposzlakowana opinia.

Wymagania dodatkowe:
minimum 1 rok do$wiadczenia na podobnym stanowisku obejmujagcym swoim zakresem

planowanie przestrzenne lub gospodarke nieruchomosciami.

znajomos¢ regulacji prawnych z zakresu zadan wykonywanych przez referat w tym ustaw:
o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym, prawo geodezyjne i kartograficzne,
o gospodarce nieruchomosciami, ustawa o infrastrukturze informacji przestrzennej, prawo
zamoOwien publicznych, o samorzadzie gminnym, o finansach publicznych, kodeks
postgpowania administracyjnego, o dostepie o informacji publicznej, o ochronie danych
osobowych oraz znajomo$¢ instrukcji kancelaryjnej i przepisow szczegdlnych
wynikajgcych z zakresu zadan stanowiska pracy,

znajomos¢ obstugi komputera i programéw m.in.: MS Office, system informacji prawnej
LEGALIS, elektroniczny obieg dokumentow,

odpowiedzialnos¢, dokladnos¢, terminowo$¢, komunikatywnos¢, umiejetnos¢ pracy
w zespole, nastawianie na rozwoj i nowe wyzwania, umiejetno$¢ pracy pod presjg czasu,
prawo jazdy kategorii B.



V. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:
1) prowadzenie spraw z zakresu sporzadzania projektow studium uwarunkowan i kierunkow
zagospodarowani przestrzennego oraz planu przestrzennego zagospodarowania terenu,
w tym: podawanie do publicznej wiadomosci ich tresci, zbieranie uwag, wnioskéw
przedktadanie Radzie Gminy do uchwalenia,

2) prowadzenie spraw z zakresu opracowywania decyzji administracyjnych o warunkach
zabudowy 1 zagospodarowania  terenu oraz ustaleniu lokalizacji inwestycji celu
publicznego,

3) realizacja pozostatych zadan wynikajacych z ustawy z dnia 27 marca 2003 r. o planowaniu
1 zagospodarowaniu przestrzennym,
4) prowadzenie spraw z zakresu podziatoéw nieruchomosci,
5) wykonywanie zadan wynikajacych z ustawy z dnia 17 maja 1989 r. Prawo geodezyjne i
kartograficzne, w szczegélnosci prowadzenie spraw w zakresie rozgraniczenia gruntéw
oraz numeracji porzadkowej nieruchomosci
6) wspoldziatanie z innymi organami i instytucjami samorzagdowymi i rzgdowymi w zakresie
objetym dzialalnoscig referatu,
7) wytwarzanie informacji z zakresu dzialania stanowiska do BIP i strony internetowej
Urzedu,
8) sporzadzanie sprawozdan z zakresu dzialania stanowiska,
9) opracowywanie projektow uchwal, zarzadzen, uméw oraz innych dokumentéw w zakresie
zadan referatu.

VI. Informacje o warunkach pracy:
1) wymiar czasu pracy — pelen etat,
2) praca w godzinach 8.00 - 16.00,
3) zatrudnienie na podstawie umowy o prace,
4) stanowisko zwigzane z praca przy komputerze powyzej 4 godz. dziennie.

VII. Wymagane dokumenty:

1) podpisany odrecznie list motywacyjny,

2) podpisany odrgcznie zyciorys - curriculum vitae,

3) podpisany odrgcznie kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie,

4) kopie dokumentow potwierdzajacych wyksztalcenie, doswiadczenie i dodatkowe
kwalifikacje (poswiadczone przez kandydata za zgodno$é z oryginatem),

5) podpisane odr¢cznie o$wiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego,

6) podpisane odrgcznie o$wiadczenie o stanie zdrowia pozwalajgcym na prace na wskazanym
stanowisku,

7) podpisane odrgcznie o$wiadczenie o nie skazaniu prawomocnym wyrokiem sadu za
umyslne przestgpstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umys$lne przestepstwo
skarbowe,

8) podpisane odrg¢cznie o$wiadczenie o posiadaniu pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych
i korzystaniu w pelni z praw publicznych,

9) podpisane odrg¢cznie pisemne oswiadczenie o tresci ,, Wyrazam zgode na przetwarzanie przez
Urzagd Gminy Gzy moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb
niezbednych do realizacji procesu rekrutacji.”,

10) odre¢cznie podpisana klauzula informacyjna zgodna z Rozporzadzeniem Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 — ogélne rozporzadzenie o ochronie danych.



VIII. Dodatkowe informacje:

Informacja wynikajaca z art. 13 ust. 2 pkt 4b ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. pracownikach
samorzagdowych — w miesigcu poprzedzajgcym date upublicznienia ogloszenia wskaznik
zatrudnienia osob niepelnosprawnych w Urzedzie Gminy Gzy, wrozumieniu przepisow
o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu os6b niepelnosprawnych wynosit
co najmniej 6%.

IX. Termin i miejsce skladania dokumentéw:

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ w zamknietej kopercie z dopiskiem: ,,Nabor
na wolne stanowisko urzednicze — stanowisko pracy ds. planowania przestrzennego
i podzialéw nieruchomosci w Urzedzie Gminy w Gzach” w siedzibie Urzedu Gminy Gzy
lub przesta¢ poczta na adres: Urzad Gminy Gzy, Gzy 9 06-126 Gzy w_terminie do_dnia
17 maja 2022 roku do godz. 16:00. Aplikacje, ktére wplyng do urzedu po wyzej okreslonym
terminie nie beda rozpatrywane. Osoby, ktére spelnia wymagania formalne zostang
powiadomione telefonicznie o dalszym etapie rekrutacji.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji
Publicznej Urzedu Gminy Gzy /www.uggzy.bip.org.pl/ oraz na tablicy ogloszen w siedzibie
urzedu.
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