,URZAD GMINY
06-126 Gzy

pow. puttuski, woj. mazowieckie
NIP 568-13-76-386. REGON 000533624

OR.2110.12.2022

OGLOSZENIE O NABORZE
NA WOLNE STANOWISKO PRACY

Wojt Gminy Gzy ogtasza otwarty i konkurencyjny nabdr na wolne stanowisko urzednicze:
stanowisko pracy ds. planowania przestrzennego i podziatéw nieruchomosci w Referacie
Inwestycji, Gospodarki Nieruchomosciami i Ochrony Srodowiska.

1.
1)

2)
3)
4)
5)
6)

V.
D

2)

3)
4)

5)

Nazwa i adres jednostki:
Urzad Gminy Gzy, Gzy 9, 06-126 Gzy

Stanowisko urzednicze:

Stanowisko pracy ds. planowania przestrzennego i podziatéw nieruchomosci

Wymagania niezbedne:
wyksztatcenie wyzsze (preferowane kierunki: administracja, prawo lub inne zwigzane
z gospodarka przestrzenna, gospodarka nieruchomosciami lub geodezjg),
obywatelstwo polskie,
stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na danym stanowisku,
petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,
nie skazanie prawomocnym wyrokiem sadu za umysline przestepstwo $cigane z oskarzenia
publicznego lub umysine przestepstwa skarbowe,
nieposzlakowana opinia.

Wymagania dodatkowe:
minimum 1 rok do$wiadczenia na podobnym stanowisku obejmujacym swoim zakresem

planowanie przestrzenne lub gospodarke nieruchomos$ciami,

znajomos$¢ regulacji prawnych z zakresu zadan wykonywanych przez referat w tym ustaw:
0 planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym, prawo geodezyjne i kartograficzne,
0 gospodarce nieruchomos$ciami, ustawa o infrastrukturze informacji przestrzennej, prawo
zaméwien publicznych, o samorzadzie gminnym, o finansach publicznych, kodeks
postepowania administracyjnego, o dostepie do informacji publicznej, o ochronie danych
osobowych oraz znajomosc¢ instrukcji kancelaryjnej i przepisow szczegblnych wynikajacych
z zakresu zadan stanowiska pracy,

znajomos¢ obstugi komputera i programéw m.in.: MS Office, system informacji prawnej
LEGALLIS, elektroniczny obieg dokumentdw,

odpowiedzialno$¢, doktadnos¢, terminowos¢, komunikatywno$¢, umiejetnos¢ pracy
w zespole, nastawianie na rozwdj i nowe wyzwania, umiejetnos¢ pracy pod presjg czasu,
prawo jazdy kategorii B.
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Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:
1) prowadzenie spraw z zakresu sporzadzania projektow studium uwarunkowan i kierunkéw
zagospodarowania przestrzennego oraz planu przestrzennego zagospodarowania terenu,
w tym: podawanie do publicznej wiadomosci ich tresci, zbieranie uwag, wnioskéw
przedktadanie Radzie Gminy do uchwalenia,

2) prowadzenie spraw z zakresu opracowywania decyzji administracyjnych o warunkach
zabudowy i zagospodarowania terenu oraz ustaleniu lokalizacji inwestycji celu
publicznego,

3) realizacja pozostatych zadan wynikajacych z ustawy z dnia 27 marca 2003 r. o planowaniu
I zagospodarowaniu przestrzennym,

4) prowadzenie spraw z zakresu podziatow nieruchomosci,

5) wykonywanie zadan wynikajgcych z ustawy z dnia 17 maja 1989 r. Prawo geodezyjne i
kartograficzne, w szczegolno$ci prowadzenie spraw w zakresie rozgraniczenia gruntéw
oraz numeracji porzadkowej nieruchomosci,

6) wspotdziatanie z innymi organami i instytucjami samorzadowymi i rzadowymi w zakresie
objetym dziatalnoscig referatu,
7) wytwarzanie informacji z zakresu dziatania stanowiska do BIP i strony internetowej
Urzedu,
8) sporzadzanie sprawozdan z zakresu dziatania stanowiska,
9) opracowywanie projektow uchwalt, zarzadzen, uméw oraz innych dokumentoéw w zakresie
zadan referatu.

Informacje o warunkach pracy:
1) wymiar czasu pracy - peten etat,
2) praca w godzinach 8.00 - 16.00,
3) zatrudnienie na podstawie umowy 0 prace,
4) stanowisko zwigzane z pracg przy komputerze powyzej 4 godz. dziennie.

Wymagane dokumenty:

1) podpisany odrecznie list motywacyjny,

2) podpisany odrecznie zyciorys - curriculum vitae,

3) podpisany odrecznie kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajgcej sie o zatrudnienie,

4) kopie dokumentow potwierdzajgcych wyksztatcenie, doswiadczenie i dodatkowe
kwalifikacje (poswiadczone przez kandydata za zgodnos¢ z oryginatem),

5) podpisane odrecznie oSwiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego,

6) podpisane odrecznie o$wiadczenie o stanie zdrowia pozwalajgcym na prace na wskazanym
stanowisku,

7) podpisane odrecznie oswiadczenie o nie skazaniu prawomocnym wyrokiem sadu za
umysine przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo
skarbowe,

8) podpisane odrecznie oSwiadczenie o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych
I korzystaniu w petni z praw publicznych,

9) podpisane odrecznie pisemne o$wiadczenie o tresci ,,Wyrazam zgode na przetwarzanie przez
Urzad Gminy Gzy moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb
niezbednych do realizacji procesu rekrutacji.”,

10) odrecznie podpisana klauzula informacyjna zgodna z Rozporzgdzeniem Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 - ogolne rozporzadzenie o ochronie danych.
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Dodatkowe informacije:

Informacja wynikajgca z art. 13 ust. 2 pkt 4b ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. pracownikach
samorzadowych - w miesigcu poprzedzajagcym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik
zatrudnienia 0s6b niepetnosprawnych w Urzedzie Gminy Gzy, w rozumieniu przepisow
0 rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu 0s6b niepetnosprawnych wynosit
Co najmniej 6%.

Termin i miejsce skfadania dokumentdw:

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy skfada¢ w zamknietej kopercie z dopiskiem: ,,Nabér
na wolne stanowisko urzednicze - stanowisko pracy ds. planowania przestrzennego
1 podziatdw nieruchomosci w Urzedzie Gminy w Gzach” w siedzibie Urzedu Gminy Gzy
lub przesta¢ pocztg na adres: Urzad Gminy Gzy, Gzy 9 06-126 Gzy w terminie do dni:?
8 sierpnia 2022 roku do godz. 16:00. Aplikacje, ktore wptyng do urzedu po wyzej okreslonym
terminie nie bedg rozpatrywane. Osoby, ktore spetnia wymagania formalne zostang
powiadomione telefonicznie o dalszym etapie rekrutacji.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji
Publicznej Urzedu Gminy Gzy Avww.uggzy.bip.org.pl/ oraz na tablicy ogtoszen w siedzibie
urzedu.

Cezary Andrzej Wojciechowski

Sporzadzita: Joanna Korytkowska

Referent ds. administracyjnych

Joanna Korytkowska



