ZARZADZENIE NR 20/2025
WOJTA GMINY GZY

7 dnia 5 marca 2025 1.

w sprawie powolania Komisji do brakowania dokumentacji niearchiwalnej przechowywanej
w zasobach archiwum zakladowego Urzedu Gminy Gzy

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym (Dz. U.
22024 1. poz. 1465 z p6zn. zm), art. 5 ust. 1, art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 14 lipca 1983 . 0 narodowym
zasobie archiwalnym i archiwach panstwowych (Dz. U z 2020 r. poz. 164 z p6zn. zm.), §38 i §39
Instrukcji archiwalnej stanowiacej zatacznik nr 6 do rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia
18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz
instrukeji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow zakladowych ( Dz. U. Nr 14, poz. 67
zpozn. zm.) oraz §9 rozporzadzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia
20 pazdziernika 2015 r. w sprawie klasyfikowania i kwalifikowana dokumentacji, przekazywania
materialow archiwalnych do archiwéw panstwowych i brakowania dokumentacji niearchiwalnej
(Dz. U. z 2019 r. poz. 246) zarzadzam, co nastepuje:

§1.1. Powolujg Komisjg do brakowania i zniszczenia dokumentacji niearchiwalnej znajdujacej sie
w archiwum zakladowym Urzedu Gminy Gzy w skladzie:

1) Agnieszka Gozdziewska — sekretarz — Przewodniczacy Komisji,

2) Ewa Karpowicz — kierownik Referatu Planowania Budzetu i Finanséw — cztonek Komisji,

3) Marianna Permanicka — kierownik Referatu Inwestycji, Gospodarki Nieruchomo$ciami i Ochrony
Srodowiska — cztonek Komisj,

4) Monika Sobczynska — kierownik Referatu Organizacyjnego i Spraw Obywatelskich — czlonek
komisji,

5) Beata Lewinska — inspektor ds. obshugi organéw samorzadowych, archiwista zakladowy — cztonek
Komisji.

§2.1. Do zadan komisji nalezy:

1) wydzielanie dokumentacji niearchiwalnej na podstawie spisu wytypowanej do brakowania
dokumentacji;

2) dokonanie oceny wytypowanej do brakowania dokumentacji pod wzglgdem przydatnoéci z jej celow
praktycznych jednostki,

3) kwalifikowanie dokumentacji niearchiwalnej do zniszczenia wzglednie ustalenia innego okresu
przechowywania;

4) sporzadzanie spisu dokumentacji niearchiwalnej przeznaczonej do zniszczenia;

5) sporzadzenie protokolu oceny dokumentacji niearchiwalnej;

6) po uzyskaniu zgody Archiwum Panstwowego przekazanie dokumentacji niearchiwalnej
do zniszczenia.

§3. Komisja konczy pracg z chwila zniszczenia dokumentacji.
§4. Wykonanie zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi.

§5. Zarzadzenie wchodzi z Zyciem z dniem podpisania.
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