ZARZADZENIE NR A02s
Wajta Gminy Gzy

z dnia C\t ...... stycznia 2025 roku

w sprawie okre$lenia szczegolowych zasad, sposobu i trybu korzystania z kart flotowych oraz rozliczania
platnos$ci dokonywanych przy ich wykorzystaniu przez uprawnione osoby

Na podstawie art. 33 ust. | i 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (Dz. U.
7 2024 r. poz. 1465 z pozn. zm.) oraz art. 44 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych
(Dz. U. 72024 r. poz. 1530 z pézn. zm.), Wajt Gminy Gzy zarzadza, co nastgpuje:

§1.

Ustala sie zasady, sposob i tryb korzystania z kart flotowych oraz rozliczania platnosci dokonywanych przy ich
wykorzystaniu przez uprawnione osoby.

§2.

1. Uzytkownik karty flotowej na podstawie protokotu przekazania przez Wojta lub upowaznionego
oracownika Urzedu Gminy Gzy otrzymuje karte flotowa przypisana do numeru rejestracyjnego pojazdu.

2. Protokdl przekazania, o ktorym mowa w ust. | sporzadza si¢ w dwaéch jednobrzmiacych egzemplarzach, po
jednym dla kazdej ze stron z jednoczesnym poinformowaniem o zakresie odpowiedzialnosci za powierzong mu
karte flotowa.

3. Wzor protokotu przekazania karty flotowej stanowi zalacznik nr | do niniejszego zarzadzenia.
§ 3.
1. Uzytkownik ponosi pelna odpowiedzialnos¢ za uzytkowanie i prawidlowe postugiwanie si¢ karta flotowa.

2. Uzytkownik karty flotowej zobowiazany jest do tankowania paliwa na stacjach paliw nalezacych do AMIC
POLSKA Sp. z 0.0. ul. Ogrodowa 58, 00-876 Warszawa, przy uzyciu karty flotowej.

§ 4.

Wykorzystanie stuzbowej karty flotowej wsposob niezgodny zjej przeznaczeniem powoduje poniesienie
odpowiedzialnosci finansowej przez uzytkownika.

§ 5.
Uzytkownik karty flotowej zobowigzany jest do:
1) przechowywania karty i PIN-u z zachowaniem nalezytej starannosci,

2) niezwlocznego zgloszenia do Wojta Gminy Gzy informacji o: utracie (zagubieniu. kradziezy) karty, badz
zniszczeniu karty, celem jej zablokowania.

§ 6.
Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy Gzy.
§7.
Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik nr | do Zarzadzenianr ..7... /2025

Wojta Gminy Gzy
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PROTOKOL PRZEKAZANIA KARTY FLOTOWEJ ORAZ NADANEGO NR PIN

Nrkarty Flotowe] .. c..comsssiommms sravms s NEPIN icisnsemmmm s s s s

Karta flotowa przypisana do POJazdu: ...t e
(marka, model, nr rejestracyjny)

(miejscowose, data)

Przekazujacy karte:

(podpis i pieczgc)
Oswiadczam, ze otrzymalem 1 szt. karty flotowej nr ...........oooiiiiian. wraz z numerem PIN oraz

Ze zapoznalem sie z ,,Zasadami dokonywania transakcji przy uzyciu kart flotowych™.

Przyjmujacy karte:
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Zalgcznik nr 2 do Zarzadzenia nr.{f. 12025

Wojta Gminy Gzy

z dnia 1‘9&&}7\ l’LW.oiOrQS

Zasady dokonywania transakeji przy uzyciu kart flotowych:

1. Osobg uprawniong do postugiwania sig karta flotowa jest uzytkownik wskazany przez Wéjta Gminy Gzy,
ktory otrzymal karte flotowa z numerem PIN na podstawie protokolu przekazania karty flotowej.

2. Do karty flotowej przypisany jest numer PIN. Numer PIN moze byé podawany wylacznie
w urzgdzeniach  elektronicznych  podezas  dokonywania transakcji  przy uzyciu  karty flotowej,
a wprowadzenie nr PIN winno by¢ dokonywane w sposob uniemozliwiajacy zapoznanie si¢ z nim przez osoby
nieuprawnione.

3. Przed uzyciem karty flotowej nalezy poinformowac¢ pracownika stacji benzynowej o fakcie dokonania
transakcji bezgotowkowej przy uzyciu karty flotowej.

4. Jezeli po zatankowaniu pojazdu okaze sig, ze nie mozna dokona¢ transakcji z powodu wezesniejszego
i calkowitego wyczerpania limitu na karcie, uzytkownik jest zobowiazany skontaktowac sie z Urzedem Gminy
Gzy.

5. Kazda transakcja zakupu paliwa zostanie zarejestrowana z dokladnym podaniem numeru transakeji przy
uzyciu karty flotowej, daty, miejsca, wartosci i ilosci zakupionego paliwa.

6. Dokonanie przez uzytkownika transakcji bezgotowkowej za pomoca karty flotowej potwierdzone zostanie
pokwitowaniem niefiskalnym.

7. W razie zaistnienia uzasadnionych watpliwosci (np. nieznajomosé regul poslugiwania sie karta flotowa
przez kierowce pojazdu, nieznajomos$¢ numeru PIN), pracownik stacji benzynowej ma obowiazek dokona¢
weryfikacji uprawnien uzytkownika do postugiwania sie dana karta flotowa. W tym celu pracownik stacji
benzynowej sprawdzi czy numer rejestracyjny samochodu zgadza si¢ z numerem rejestracyjnym podanym na
karcie flotowej. Pracownik stacji benzynowej nie jest zobowiazany do dokonywania innych czynno$ci majacych
na celu potwierdzenie uprawnien osoby uzywajacej karty flotowej do postugiwania sig nia.

8. W razie zaistnienia uzasadnionych watpliwosci, o ktérych mowa w pkt. 7, pracownik stacji benzynowej
ma prawo zatrzymac kartg flotowg w imieniu firmy wydajacej karte oraz odméwi¢ dokonania transakcji
bezgotowkowej przy uzyciu karty flotowe;j.




