NIP

GMINA GZYy
06-126 GZY
pow. _;3ultusk|, Woj. mazowieckie
368-15-45-506,REGON 1303781 14

Gzy, dnia 10.12.2024 r.
OR.271.16.2024
ZAPYTANIE OFERTOWE

Na zakup i dostawe materialow biurowych i eksploatacyjnych dla potrzeb Urze¢du
Gminy Gzy w 2025 r.

1. Nazwa i adres Zamawiajacego:

Gmina Gzy

Gzy 9, 06-126 Gzy
NIP: 568-15-45-506
REGON: 130378114

2. Tryb udzielenia zamdéwienia:

Do niniejszego postepowania nie majg zastosowania przepisy i procedury okreslone w ustawie
Prawo Zaméwien Publicznych (art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo
Zamoéwien Publicznych - Dz.U. 22024 1. poz. 1320). Zamowienie bedzie prowadzone w sposob
celowy i oszczedny z zachowaniem zasady uzyskania najlepszych efektéw zamowienia.
W sprawach nieuregulowanych w niniejszym postepowaniu zastosowanie bgdg mialy przepisy
Kodeksu Cywilnego. Procedura udzielenia zaméwienia oparta jest na zasadach okreslonych
w Regulaminie udzielania zamowien publicznych o wartosci nieprzekraczajacej 130.000,00 zi,
wprowadzonym zarzadzeniem wew. Nr 14/2022 Wojta Gminy Gzy z dnia 16 marca 2022 roku
Z pdzn. zm.

3. Opis przedmiofu zamowienia:

3.1 Przedmiotem zaméwienia jest zakup i dostawa materiatlow biurowych i eksploatacyjnych
dla potrzeb Urzedu Gminy Gzy w 2025 roku.

3.2 Szacunkowe ilodci asortymentu podane w formularzu asortymentowo-cenowym
nie sa wigzace dla Zamawiajgcego przy realizacji umowy, sg one podstawg dla Wykonawcy do
sporzadzenia oferty.

3.3 Zamawiajacy przewiduje zakup innej iloci, niz oszacowana w formularzu asortymentowo-
cenowym w zaleznosci od potrzeb.

3.4 Zamawiajacy dopuszcza zaoferowanie materialow eksploatacyjnych réwnowaznych
w zakresie tonerow, tuszy (tzw. zamienniki). Przez rownowazne Zamawiajgcy rozumie
produkty w petni kompatybilne z urzgdzeniami, w ktorych majg by¢ uzytkowane jako materiaty
eksploatacyjne oraz posiadajgce nie gorsze niz produkty oryginalne parametry w zakresie




wydajnosci, niezawodnosci oraz  jakosci. Zamontowanie i uzywanie materialow
cksploatacyjnych réwnowaznych nie moze powodowaé utraty gwarancji producenta drukarki.

3.5 Wykonawca, kiory zaoferuje rozwigzania réwnowazne jest obowigzany wykazaé, ze
oferowany przez niego przedmiot zamoéwienia spelnia wymagania opisane przez
Zamawiajgcego.

3.6 Oferowane materiaty eksploatacyjne rownowazne, o ktorych mowa w pkt. 3.5 muszg byé
wytwarzane pod nadzorem zintegrowanego systemu zarzadzania jakoscia, srodowiskiem oraz
BHP w zakresie projektowania, produkcji i dystrybucji komputerowych materialow
cksploatacyjnych zgodnych z wymogami norm ISO 9001:2008, 14001:2004 oraz PN-N
18001:2004 lub réwnowaznymi normami zharmonizowanymi swiatowymi/europejskimi,
3.7 Oferowane produkty muszg by¢ fabrycznie nowe, tj. wykonane 7z nowych elementow lub
pelnowartodciowych komponentow, bez $ladéw uzytkowania, ktore przed koncowym
zmontowaniem gofowego wyrobu przeszly testy wykluczajgce wady materialowe
(nieszezelnodei, mikropeknigeia), w oryginalnych opakowaniach producenta z widocznym logo
i symbolem produktu, posiadajace wszelkie zabezpieczenia szczelnosci zbiornikdw z tonerem,
posiadajace wymienione na nowe wszystkiec komponenty wplywajace bezposrednio na jakosé
wydruku (m.in. walek optyczny) i gwarantujace bezpieczenstwo uzytkowania.

UWAGA : W pozycjach 84, 90, 91, 92, 93, 94 Zamawiajacy wymaga oryginalnych
materialéw eksploatacyjnych. Niedopuszczalne jest zaproponowanic w tych pozyciach
produktow réownowaznych.

38 W przypadku awarii urzgdzenia drukujgcego, ktorej przyczyng (wedlug opinii
auforyzowanego serwisu obslugujgcego urzgdzenia Zamawiajacego) bedzie uzycie
nieoryginalnego materiatu cksploatacyjnego (zgodnic z oferta Wykonawcy), Wykonawca
zobowigzuje si¢ do naprawy lub dokona wymiany sprzetu na nowy na swd) koszt. Naprawa
odbedzie si¢ w autoryzowanym serwisie i nie bedzie powodowaé utraty dalszej gwarancii.

3.9 Wykonawcea zobowiazuje si¢ do bezplatnego odbioru zuzytych tonerdw, tuszy, bebnow itp.

4. Termin realizacji zaméwienia:

Przedmiot zamowienia bedzie realizowany sukcesywnie w terminic od 02.01.2025 r. do
31.12.2025 r. na podstawie zgloszenia telefonicznego, bad? na podstawie wiadomogci e-mail,
dostawa nastapi w przeciagu 5 dni roboczych od daty zlozenia zapotrzebowania przez
Zamawigajgcego.

5. Warunki platnosci;

Zaplata nastapi na podstawie faktury VAT z terminem platnosci — 14 dni, na rachunek bankowy
wskazany przez Wykonawce, Faktura bedzie wystawiana kazdorazowo po dostarczeniu
zaméwionego towaru. Dokument moze by¢ dorgczany za posrednictwem poczty elektroniczne;
na wskazany przez Zamawiajacego adres e-mail,




6. Opis sposobu przygotowania oferty:

Oferte wraz z zalgcznikami mozna przesta¢ w formie:

- elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym Jub w postaci
elektroniczne], opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym za pesrednictwem
poczty elektronicznej: vgi@gminagzy. pl lub platformy e-PUAP /uggzy/skrytka

Oferte mozna réwniez przestaé poczta tradyeyjng lub zlozyé osobidcie w nieprzezroczystej,
zamknictej kopercie na adres: Gmina Gzy, Gzy 9, 00-126 Gzy w sekretariacic Gminy.
Koperte nalezy opisa¢ w nastgpujacy sposob:

Oferta na ,zakup i dostawe materialow biurowych i eksploatacyjnych dla potrzeb Urzedu
Gminy Gzy w 2025 v.”

Jezeli Wykonawca nie zlozy wymaganych dokumentéw lub zlozone dokumenty beda
niekompletne, Zamawiajacy wezwie do ich zloZenia lub uzupehienia w wyznaczonym
terminie, chyba ze wystgpig przestanki do uniewaznienia postgpowania.

7. Termin zlozenia ofert:

7.1 Oferte wraz z wymaganymi zalgcznikami nalezy ztozy¢ w terminie do 18.12.2024 r. do
godziny 09:00.

7.2 Oferty ztozone po terminie skladania ofert, okreslonym z zapytaniu ofertowym nie bedg
brane pod uwage. Za termin zlozenia oferty przeslanej pocztg przyjmuje si¢ date jej wplywu do
sekretariatu Gminy.

8. Sposob oceny ofert:

Do realizacji zamoéwienia zostanie wybrany Wykonawca, ktéry zaoferuje wykonanie
przedmiotu zamowienia za najnizszg ceng brutto oraz jego oferta bgdzie zgodna
z wymaganiami Zamawiajgcego. Kryterium oceny ofert jest cena — 100%.

9, Pozostale informacje:

9.1 Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wzywania Wykonawcow do skiadania wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych dokumentéw i tresci oferty oraz do uzupeinienia dokumentow,
jak rowniez do poprawiania w ofertach oczywistych omylek rachunkowych i pisarskich.

9.2 Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana, wycofa si¢ z postgpowania lub
odmawia podpisania umowy, Zamawiajagcy moze wybra¢ oferte najkorzystniejszg sposrod
pozostalych ofert bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny, chyba ze zachodza
przestanki uniewaznienia postgpowania. '

9.3 Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany, odwolania lub uniewaznienia postgpowania
bez podania przyczyny, a takze do pozostawienia zapytania bez dokonania wyboru,

9.4 Zamawiajacy wyznacza nastgpujace osoby do porozumiewania si¢ z Wykonawcami
w sprawach dotyczacych ninigjszego postepowania: Joanna Siemek,
e-mail: j.korvtkowskat@gminagey.pl nr tel. 23-691-31-22.




10. Klauzula RODO:

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie
danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016), dalej ,,RODO”, informuje, 7e:

1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Urzad Gminy w Gzach, z siedziba Gzy 9, 06-126 Guzy,
reprezentowany przez Wojta Gminy Gzy. Kontakt z Administratorem mozliwy jest w kazdy dzien pracy Urzedu
w godzinach 8.00-16.00, telefonicznie: 23 691 31 67 (22) lub droga e-mail: ug@yminagzy.pl.,

2) Administrator wyznaczyl inspektora ochrony danych, zktérym mozna sie kontaktowaé droga e-mail:
iodo@gminagzy.pl lub telefonicznie: 602 523 360.

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu Zwigzanym

z postepowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego na zadanie pn. ,,zakup i dostawe materialow biurowych
i eksploatacyjnych dla potrzeb Urzedu Gminy Gzy w 2025 r.” prowadzonym w trybie zapytania ofertowego;

4) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych begda osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie
dokumentacja postepowania;
5) Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres 4 lat od dnia zakoficzenia postepowania o udzielenie
zamOwienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caly czas trwania
umowy (w tym w okresie rekojmi i gwarancji);
6) obowigzkiem podania przez Pania/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych bedzie udzial
W post¢powaniu o udzielenie zamdwienia publicznego;
7) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w spos6b zautomatyzowany,
stosowanie do art, 22 RODO;
8) posiada Pani/Pan:
— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych;
— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;
— na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO .
— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze
przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;
9) nie przysluguje Pani/Panu:
— wzwigzku zart. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;
— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art, 20 RODO:
— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawa
prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

11. Zalaczniki:

1) Zalgcznik nr 1 — Formularz asortymentowo — cenowy
2) Zalgcznik nr 2 - Formularz ofertowy Wykonawey
3) Zalgcznik nr 3 — Projekt Umowy. WOJT
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mgr lomasz Sopieraj

Sporzadzila: Joanna Siemek
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