ZARZADZENIE NR 44 /2017
WOJTA GMINY GZY
z dnia 15 grudnia 2017 roku

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji

Na podstawie art. 4ust. 3 pkt 3 i art. 26 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r.
o rachunkowosci (Dz.U. z 2016r., poz. 1047 z pézn. zm.) w zwigzku z Zakladows instrukcja
inwentaryzacyjng stanowiacej zalacznik. Nr 2 do zarzadzenia Nr 1/11 Woéjta Gminy Gzy
z dnia 04 stycznia 201 1. w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci zarzagdzam
co nast¢puje:

§ 1.

1. Przeprowadzi¢ pelng inwentaryzacj¢ w drodze spisu z natury sktadnikéw majgtkowych w :
1) Urzgdzie Gminy Gzy,
2) Swietlicach wiejskich,
3) Jednostkach OSP Gminy Gzy.

2. Rodzaj spisywanych sktadnikéw majgtkowych:
1) Srodki trwate,
2) Pozostale srodki trwale,
3) Materiaty,
4) Druki Scislego zarachowania,
5) Gwarancje 1 inne zabezpieczenia przy realizacji umow.

3. Spisem z natury lub potwierdzeniem salda skladnikow nalezy objgé srodki trwate lub
pozostale sSrodki trwale bedace wilasnoscia obcych jednostek powierzonych do
uzytkowania dla Urzgdu Gminy.

4. Inwentaryzacj¢ w drodze spisu z natury skladnikow majgtkowych i w drodze
potwierdzeniem salda sktadnikow majatku bgdacych wihasnoscig obcych jednostek nalezy
przeprowadzié¢ w terminie od dnia 20 grudnia 2017 roku do 12 stycznia 2018 roku. wedlug
stanu ksiegowego na dzien 31 grudnia 2017 roku.

§2.

1. Do przeprowadzenia spisu z natury skladnikow majatkowych zgromadzonych w
budynkach Urzgdu Gminy Gzy, na wniosek przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjne;j
powoluje Zespot Spisowy Nr 1 w skladzie:

1) Straczewska Karolina - przewodniczaca
2) Witkowska Ewa - czlonek




. Do przeprowadzenia spisu z natury skladnikow majatkowych zgromadzonych w
budynkach $wietlic wiejskich, na wniosek przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjne;)
powotuje Zespot Spisowy Nr 2 w skladzie:

1) Straczewska Karolina - przewodniczaca
2) Witkowska Ewa - czlonek

. Do przeprowadzenia spisu z natury sktadnikow majatkowych zgromadzonych w OSP Gzy,
na wniosek przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej powotuje Zespdt Spisowy Nr 3
w skladzie:

1) Jusinski Andrzej - przewodniczacy
2) Witkowska Ewa - cztonek
3) Zebrowski Kazimierz - czlonek

. Do przeprowadzenia spisu z natury skladnikéw majatkowych zgromadzonych w OSP
Przewodowo, na wniosek przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej powotuje Zespot
Spisowy Nr 4 w skladzie:

1) Jusinski Andrzej - przewodniczacy
2) Witkowska Ewa - czlonek
3) Sobczynski Krzysztof - cztonek

. Do przeprowadzenia spisu z natury skladnikow majatkowych zgromadzonych w OSP
Szyszki, na wniosek przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej powoluje Zespol
Spisowy Nr 5 w sktadzie:

1) Jusinski Andrzej - przewodniczacy
2) Nalecz Dorota - czlonek
3) Pychewicz Andrzej - czlonek

. Do przeprowadzenia spisu z natury skladnikéw majatkowych zgromadzonych w OSP
P¢kowo, na wniosek przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej powotuje Zespot
Spisowy Nr 6 w sktadzie:

1) Jusinski Andrzej przewodniczacy
2) Nalecz Dorota - czlonek
3) Sierewicz Jan czlonek
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7. Do przeprowadzenia spisu z natury skladnikow majatkowych zgromadzonych w OSP
Porzowo, na wniosek przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej powoluje Zespot
Spisowy Nr 7 w skladzie:

1) Jusinski Andrzej - przewodniczacy
2) Nalecz Dorota - czlonek
3) Dlutowski Wojciech - czlonek

8. Do przeprowadzenia spisu z natury skladnikéw majatkowych zgromadzonych w OSP
Ostaszewo, na wniosek przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej powotuje Zespot
Spisowy Nr 8 w skladzie:

1) Jusinski Andrzej - przewodniczacy
2) Nalgcz Dorota - czlonek
3) Kownacki Piotr - czlonek

§ 3.

Skiadniki majatku nalezy spisa¢ na arkuszach spisowych, ktore przewodniczacy Komisji
Inwentaryzacyjnej pobierze w Referacie Planowania Budzetu i Finanséw.

§ 4.
Zespoly spisowe zobowigzuje si¢ do:

1) Przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale os6b materialnie
odpowiedzialnych,

2) Przestrzegania ogdlnie obowigzujacych przepisow o inwentaryzacji oraz zasad i
sposobow postgpowania zawartych w Instrukcji przeprowadzania inwentaryzacji
w Urzedzie Gminy Gzy.

§ 5.

Zobowiazuje przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej, przy wspétudziale osoby
prowadzacej ksiggi inwentarzowe, do sporzadzenia protokotu rozliczen wynikéw
inwentaryzacji.

§ 6.

Kontrole nad przebiegiem inwentaryzacji sprawowaé bedzie przewodniczacy Komisji
Inwentaryzacyjne;j.

§7.

Odpowiedzialnym za ujecie w ksiggach rachunkowych réznic inwentaryzacyjnych i ich
rozliczen czyni si¢ Skarbnika Gminy.
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§ 8.

Harmonogram do przeprowadzenia inwentaryzacji stanowi zalgcznik do niniejszego
Zarzadzenia.

§ 9.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zatacznik do Zarzadzenia Nr 44/2017
Wojta Gminy Gzy z dnia 15.12.2017r.

Harmonogram inwentaryzacji Srodkéw trwalych

Czynnosci inwentaryzacyjne

Termin
wykonania

Osoby odpowiedzialne

Przeszkolenie czlonkéw komisji
inwentaryzacyjnej

Do 18.12.2017r.

Skarbnik

Przygotowanie materialdw niezbednych do

przeprowadzenia inwentaryzacji (druki,

Do 18.12.207r.

Przewodniczacy komisji

przyrzady pomiarowe itp.) Inwentaryzacyjne}

Przygotowanie p6l spisowych 19.12.2017r. Zespot spisowy

Spis z natury 20.12.2017r- Komisja inwentaryzacyjna
12.01.2018r.

Wycena spisu i sporzadzenie zestawienia
réznic

Do 14.01.2018r.

Skarbnik

Wyjasnienie przyczyn powstania rdznic,
sporzadzenie protokotu z wnioskami
dotyczacymi ich rozliczenia

Do 14.01.2018r.

Przewodniczacy komisji
inwentaryzacyjnej przy
udziale cztonkéw komisji

inwentaryzacyjnej
P’().dj.c;c1e decyzji w sprawie rozliczenia Do 14.01.2018r. | Wajt
roznic
Ujecie 1 rozliczenie wynikow Do 14.01.2018r. | Skarbnik

inwentaryzacji w ksiegach rachunkowych

Sporzadzenie sprawozdania z
inwentaryzacji i przedstawienie Wojtowi
wnioskOw poinwentaryzacyjnych

Do 20.01.2018r.

Przewodniczacy komisji
inwentaryzacyjnej
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