ZARZADZANIE NR 41/11
WOJTA GMINY GZY

z dnia 29 wrzesnia 2011 roku

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji zdawczo — odbiorczej w kasie Urzedu Gminy.

Na podstawie art. 26 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. z 2002r.

Nr 76, poz. 694 z pézn. zm.) oraz Zarzadzenia Nr 1/11 Wéjta Gminy Gzy z dnia 04 stycznia 2011 r.

w

sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci zarzadzam przeprowadzenie

inwentaryzacji zdawczo — odbiorczej w kasie Urzedu Gminy Gzy:
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§ 1.

Nazwa obiektu i oznaczenie inwentaryzacyjnego pomieszczenia — kasa Urzedu Gminy.

Rodzaj inwentaryzacji — zdawczo — odbiorcza.

Rodzaj sktadnikéw majatku objetych spisem:

1) gotowka w kasie urzedu;

2) inne $rodki pieniezne w kasie;

3) druki Scistego zarachowania.

Osoba materialnie odpowiedzialna

1) Jadwiga Ksigzak — przekazujacy — (kasjer);

2) Aneta Sierzan — przejmujacy — (kasjer).

Termin rozpoczgcia — 30 wrzesnia 2011 rok

Termin zakonczenia — 30 wrzesnia 2011 rok.

Inwentaryzacj¢ nalezy przeprowadzi¢ wedhug stanu na dzien 30 wrze$nia 2011 roku.

Do przeprowadzenia spisu z natury wymienionych sktadnikéw majatkowych wyznaczam zespdt
spisowy w nastepujgcym skladzie osobowym:

1) Monika Sobczynska — przewodniczacy;

2) Ewelina Stawinska — czlonek;

3) Pszczdtkowska Zofia — czionek.

Osoby powotane na czlonkéw zespotu spisowego ponosza petna odpowiedzialno$é za whasciwe
oraz zgodne z obowiazujacymi przepisami przeprowadzania spisu z natury.

§ 2.

Osobg¢ materialnie odpowiedzialng — kasjera, zobowigzuje si¢ do odpowiedniego uporzadkowania
dokumentéw

§ 3.

. Po zakonczeniu czynnosci inwentaryzacyjnych zesp6l spisowy sporzadzi protokot

z przebiegu inwentaryzacji.
Wyniki inwentaryzacji rozpatrzone oraz nadwyzki i niedobory zatwierdzone przez Woijta
Gminy winny by¢ ujete w ksiggach rachunkowych 2011 roku.




§ 4.

. Nadzér nad prawidlowoscia, kompletnoscia i terminowoscia spisu inwentaryzacyjnego powierza

si¢ Skarbnikowi (gléwnemu ksiggowemu) i Przewodniczacemu Komisji Inwentaryzacyjnej.

. Czg4¢ integralng niniejszego zarzadzenia stanowi instrukcja inwentaryzacyjna.
. Zarzadzenie obowigzuje z dniem podpisania.
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inZ. Barbara Polanska



