ZARZADZENIE NR 35/2019
WOJITA GMINY GZY
z dnia 25 lipca 2019 r.

w sprawie przyjecia harmonogramu czynnosci zwigzanych z likwidacja jednostki budzetowej
Publicznego Gimnazjum im. Papieza Jana Pawta Il w Gzach

Na podstawie art. 30 ust. 11 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2019 r. poz. 506) w zwigzku z Uchwatg Nr Y11/45/2019 Rady Gminy Gzy
z dnia 28 czerwca 2019 r. w sprawie likwidacji jednostki budzetowej Publicznego
Gimnazjum im. Papieza Jana Pawta Il w Gzach, Wéjt Gminy Gzy zarzadza, co nastepuje:

§ 1. Przyjmuje sie harmonogram czynnosci zwigzanych z likwidacjg jednostki budzetowej
Publicznego Gimnazjum im. Papieza Jana Pawia Il w Gzach w brzmieniu okre$lonym
zatgcznikiem do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Termin rozpoczecia czynnosci zwigzanych z likwidacjg wyznacza sie na dzien 31 lipca
2019 r. a zakonczenia zgodnie z harmonogramem, o ktorym mowa w § 1

8 3. Wykonanie zarzgdzenia powierza sie Dyrektorowi Publicznego Gimnazjum im. Papieza
Jana Pawia Il w Gzach.

8 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Cezary Andrzej Wojciechowski



Zatgcznik do
Zarzadzenia Nr 35/2019
Wojta Gminy Gzy

z dnia 25 lipca 2019 r.

Harmonogram czynnosci zwigzanych z likwidacjg jednostki budzetowej Publicznego
Gimnazjum im. Papieza Jana Pawia Il w Gzach

Lp.

1.

Zadania do realizacji

Przekazanie protokotem zasobow
dokumentacji Gimnazjum (kadrowej,
organizacyjnej, skfadnikow
majgtkowych) do Urzedu Gminy

w Gzach

Przekazanie protokotem zasobow
dokumentacji, dotyczacej przebiegu
nauczania Mazowieckiemu Kuratorowi
Oswiaty

Powiadomienie kontrahentdw o
likwidacji Gimnazjum z dniem
1.09.2019 r. oraz 0 zmianie nazwy
uzytkownika/odbiorcy (zawarcie
nowych umoéw)

Obnizenie naleznosci i zobowigzan do
minimalnego poziomu przez
Gimnazjum

Uregulowanie za miesigc sierpien
zobowigzan wynikajacych ze skfadek
na ubezpieczenia spoteczne, zdrowotne,
FP oraz wynikajgce z rozliczen podatku
dochodowego od 0s6b fizycznych

Wykonanie czynno$ci zwigzanych
z inwentaryzacja sktadnikow
majgtkowych Gimnazjum:

a) Wydanie zarzadzenia w sprawie
przeprowadzenia inwentaryzacji
sktadnikéw majatku oraz
powotanie Komisji
Inwentaryzacyjnej.

Uwagi/termin

31.08.2019 .

30.09.2019 .

23.08.2019 r.

30.08.2019 r.

30.08.2019 r.

31.08.2019 .

Osoba
odpowiedzialna
Dyrektor
Publicznego
Gimnazjum

im. Papieza Jana
Pawta Il w Gzach

Dyrektor
Publicznego
Gimnazjum

im. Papieza Jana
Pawia 11w Gzach

Dyrektor
Publicznego
Gimnazjum

im. Papieza Jana
Pawta It w Gzach/
Wojt Gminy Gzy

Dyrektor
Publicznego
Gimnazjum

im. Papieza Jana
Pawta Il w Gzach

Dyrektor
Publicznego
Gimnazjum

im. Papieza Jana
Pawifa Il w Gzach

Wojt Gminy Gzy
jako kierownik
jednostki
obstugujacej



10.

11

b) Przeprowadzenie inwentaryzacji
skfadnikéw majatkowych,
ksiegozbioru, drukdw Scistego
zarachowania drogg spisu z
natury.

c) Przeprowadzenie inwentaryzacji
pozostatych aktywow
i pasywow droga potwierdzenia
sald oraz drogg poréwnania
danych ksigg rachunkowych
z odpowiednimi dokumentami
i weryfikacja wartosci tych
sktadnikow.

d) Wycena sktadnikow
majatkowych, poréwnanie
wartosci z danymi ksigg
rachunkowych oraz wyjasnienie
i rozliczenie ewentualnych
roznic inwentaryzacyjnych.

Przekazanie uzywanych pieczeci do
Mennicy Panstwowej oraz do Urzedu
Gminy w Gzach

Powiadomienie banku prowadzacego
rachunki bankowe Gimnazjum o ich
zamknieciu z dniem 31.08.2019 r.

Dokonanie niezbednych czynnosci 7.09.2019 r.
zwigzanych z wykreSleniem:

- z ewidencji identyfikacji podatnikow
i ptatnikow - NIP,

-rejestru ptatnikow skiadek ZUS
(wyrejestrowanie wszystkich
pracownikow z programu Ptatnik),

- z ewidencji podmiotow w GUS,

- z ewidencji podmiotéw PFRON

- z ewidencji, prowadzonej w systemie
SIO

Dokonanie niezbednych czynnosci
zwigzanych z zarejestrowaniem |
zgtoszeniem do ZUS nauczyciela
przejetego z Gimnazjum

7.09.2019 r.

Sporzadzenie sprawozdan budzetowych  10.09.2019 r.

za sierpiert 2019 .

Sporzadzenie protokotu zdawczo-

31.08.2019 .

31.08.2019 .

31.08.2019r.

Dyrektor
Publicznego
Gimnazjum

im. Papieza Jana
Pawta Il w Gzach
Dyrektor
Publicznego
Gimnazjum

im. Papieza Jana
Pawia Il w Gzach
Dyrektor
Publicznego
Gimnazjum

im. Papieza Jana
Pawta Il w Gzach

Dyrektor Publicznej

Szkoty Podstawowej

w Przewodowie
Poduchownym
Wojt Gminy Gzy
jako kierownik
jednostki
obstugujacej
Dyrektor



13.

14.

15.

odbiorczego wg stanu na dzien
31.08.2019 r. zawierajgcego m.in.
ustalenie stanu majatku znajdujacego
sie w uzytkowaniu placéwki, wykaz
wierzytelnosci (naleznosci i
zobowigzan)

Przekazanie protokotem majatku
Gimnazjum do Publicznej Szkoty
Podstawowej w Przewodowie
Poduchownym, Publicznej Szkoty
Podstawowej w Skaszewie
Wihoscianskim oraz do Urzedu Gminy
w Gzach

Sporzadzenie sprawozdania
dotyczacego zakonczenia czynnosci
zwigzanych z likwidacjg jednostki
budzetowej Publicznego Gimnazjum
im. Papieza Jana Pawta Il w Gzach
Zamkniecie ksigg rachunkowych na
dzier 31.08.2019 r. Sporzadzenie
bilansu, rachunku zyskow i strat,
zestawienia zmian w funduszu,
informacji dodatkowej (wraz z
arkuszami wzajemnych rozliczen).

31.08.2019 .

31.08.2019 .

30.11.2019 .

Publicznego
Gimnazjum

im. Papieza Jana
Pawta Il

w Gzach/Wojt
Gminy Gzy
Dyrektor
Publicznego
Gimnazjum

im. Papieza Jana
Pawta Il w Gzach/
Dyrektor Publicznej
Szkoty Podstawowej
w Przewodowie
Poduchownym,
Dyrektor Publicznej
Szkoty Podstawowej
w Skaszewie
WihosScianskim, Wojt
Gminy Gzy
Dyrektor
Publicznego
Gimnazjum

im. Papieza Jana
Pawta Il w Gzach
Wojt Gminy Gzy
jako kierownik
jednostki
obstugujacej



