ZARZADZENIE NR 241,
WOJITA GMINY GZY

z dnia

w sprawie zatwierdzenia sprawozdania finansowego Gminnej Biblioteki Publicznej w Gzach
za 2018 rok

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 4 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym
(Dz.U. z 2019r. poz. 506), art. 27 ust. 1, art. 28 i art. 29 ust. 5 ustawy z dnia 25 paZdziernika
199Ir. o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej (Dz.U. z 2018r. poz. 1983
z p6ézn.zm.) oraz art. 52 ust. 1 i art. 53 ust. 1 ustawy z dnia 29 wrzeSnia 199r.
o rachunkowosci (Dz.U. z 2019r. poz. 351) zarzgdzam, co nastepuje:

81. Zatwierdzi¢ sprawozdanie finansowe tj. bilans, rachunek zyskéw i strat, zestawienie
zmian w funduszu, informacje dodatkowg Gminnej Biblioteki Publicznej w Gzach za rok
2018, zgodnie z zalgcznikiem do niniejszego zarzadzenia.

82. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Gminna Biblioteka Publiczna

Gzy 8, 06-126 Gzy

NIP: 568-137-64-00
REGON: 001272953

A. Aktywa trwate

1 Warto$ci niematerialne i prawne

1

2.

3.
4.
II.
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Koszty zakoniczonych prac rozwojowych

Wartos¢ firmy

Inne warto$éci niematerialne i prawne

Zaliczki na warto$ci niematerialne i

Rzeczowe aktywa trwate

Srodki trwate

grunty (w tym prawo uzytkowania

budynki, lokale i obiekty inzynierii
ladowej i wodnej

urzadzenia techniczne i maszyny
Srodki transportu
inne $rodki trwate

Srodki trwate w budowie

Zaliczki na $rodki trwate w budowie

Nalezno$ci dlugoterminowe

Od jednostek powigzanych

Od pozostatych jednostek, w ktérych
jednostka posiada zaangazowanie w
kapitale

Od pozostalych jednostek

Inwestycje diugoterminowe

Nieruchomosci

Wartosci niematerialne i,prawne
Dlugoterminowe aktywa finansowe
w jednostkach powigzanych
udzialy lub akcje
inne papiery warto$ciowe

udzielone pozyczki

inne dlugoterminowe aktywa
finansowe

w pozostalych jednostkach, w ktérych

jednostka posiada zaangazowanie w
kapitale

udzialy lub akcje
inne papiery warto$ciowe
udzielone pozyczki

inne dilugoterminowe aktywa
finansowe

w pozostalych jednostkach

udzialy lub akcje
inne papiery warto$ciowe

udzielone pozyczki

inne dlugoterminowe aktywa
finansowe

Inne inwestycje diugoterminowe

Diugoterminowe rozliczenia
mied7vokreso\ve

Aktywa z tytutlu odroczonego podatku
dochodoweqo

Inne rozliczenia miedzyokresowe

Aktywa obrotowe

Zapasy

Materiaty

BILANS
sporzadzony na dzien: 31.12.2018r.
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Zakgcznik do Zarzadzenia Nr

Wojta Gminy Gzy z dnia

Wojt Gminy Gzy

l— I PASYWA

A. Kapitat (fundusz) wiasny

|. Kapitat (fundusz) podstawowy

Il. Kapitat (fundusz) zapasowy, w tym:
nadwyzka warto$ci sprzedazy (wartosci

emisyjnej) nad warto$cig nominalna
udziatéw (akcji)

Ill.  Kapitat (fundusz) z aktualizacji wyceny

z tytutu aktualizacji warto$ci godziwej

. Pozostate kapitaly (fundusze) rezerwowe,

tworzone zgodnie z umowa (statutem)
spotki

na udzialy (akcje) wiasne
V. Zysk (strata) z lat ubiegtych

VI. Zysk (strata) netto ~ —

vil Odpisy z zysku netto w ciggu roku

B. Zobowigzania i rezerwy na zobowigzania

I.  Rezerwy na zobowigzania

Rezerwa z tytutu odroczonego podatku
dochodowego
Rezerwa na $wiadczenia emerytalne i

1
2.

diugoterminowa

krétkoterminowa

Il. Zobowigzania dlugoterminowe

1. Wobec jednostek powigzanych

Wobec pozostatych jednostek, w ktérych
2. jednostka posiada zaangazowanie w
kapitale

3. Wobec pozostatych jednostek

a) kredyty i pozyczki
b z tytutu emisji dtuznych papieréw
) warto$ciowych
inne zobowigzania finansowe
) zobowigzania wekslowe
€) inne

Ill. Zobowigzania krétkoterminowe

1. Wobec jednostek powigzanych

z tytutu dostaw i ustug, o okresie

a) ‘i
wymagalnosci:
- do 12 miesigcy
powyzej 12 miesiecy
b) inne

Wobec pozostalych jednostek, w ktérych
2. jednostka posiada zaangazowanie w
kapitale
z tytutu dostaw i ustug, o okresie

a3 wymagalnosci:

. do 12 miesiecy

. powyzej 12 miesiecy

b) inne

3 Zobowigzania wobec pozostatych
a) kredyty i pozyczki

b z tytutu emisji dtuznych papierow

) wartoéciowych

o) inne zobowigzania finansowe

a0 z tytutu dostaw i ustug, o okresie

wymaaalnosci:

do 12 miesigcy

powyzej 12 miesiecy

5ta, pa
N 01“.‘(;1.“2;18 31.12.2018

39,27 29,90
34,86 39,27
0,00 0,00

0,00 0,00

0,00 0,00

0,00 0,00

0,00 0,00

0,00 0,00

0,00 0,00

0,00 0,00

4,41 -9,37

0,00 0,00

15 905,17 7 685,83
0,00 0,00

0,00 0,00

0,00 0,00

0,00 0,00

0,00 0,00

0,00 0,00

0,00 0,00

0,00 0,00

0,00 0,00

0,00 0,00

0,00 0,00

0,00 0,00

0,00 0,00

0,00 0,00

15 905,17 7 685,83
14 834,31 7 595,48
0,00 0,00

0,00 0,00

0,00 0,00

14 834,31 7 595,48
0,00 0,00

0,00 0,00

0,00 0,00

0,00 0,00

0,00 0,00

0,00 0,00

0,00 0,00

0,00 0.00

0,00 0,00

0,00 0,00

0,00 0,00

0,00 0,00



2. Potprodukty i produkty w toku 0,00 0,00 €) zaliczki otrzymane na dostawy i ustugi 0,00 0,00
3. Produkty gotowe 0,00 0,00 0 zobowigzania wekslowe 0,00 0,00
z tytutu podatkéw, dotacii, cet,

4. Towary 0,00 0,00 9) ubezpieczen spotecznych i zdrowotnych 0,00 0,00
oraz innych tytutéw publicznoprawnych

5. Zaliczki na dostawy 0,00 0,00 k> ztytulu wynagrodzen 0,00 0,00
IIl. Naleznosci krétkoterminowe 0,00 0,00 I} inne 0,00 0,00
1 Nalezno$ci od jednostek powiazanych 0,00 0,00 4. Fundusze specjalne 1070,86 90,35
a) z tytutu dostaw i ustug, o okresie sptaty: 0,00 0,00 IV. Rozliczenia miedzyokresowe 0,00 0,00
do 12 miesigcy 0,00 0,00 1 Ujemna warto$¢ firmy 0,00 0,00
powyzej 12 miesiecy 0,00 0,00 2. Inne rozliczenia migdzyokresowe 0,00 0,00
D inne 0,00 0,00 - dtugoterminowe 0,00 0,00
Nalezno$ci od pozostatych jednostek, w
2. ktérych jednostka posiada 0,00 0,00 krétkoterminowe 0,00 0,00
zaangazowanie w kapitale
a) z tytutu dostaw i ustug, o okresie sptaty: 0,00 0,00
do 12 miesiecy 0,00 0,00
powyzej 12 miesigcy 0,00 0,00
b) inne 0,00 0,00
3. Naleznosci od pozostalych jednostek 0,00 0,00
a) z tytulu dostaw i ustug, o okresie sptaty: 0,00 0,00
do 12 miesiecy 0,00 0,00
__powyzej 12 miesiecy .0,00 0,00

z tytutu podatkéw, dotacii, cet,
6) ubezpieczen spotecznych i zdrowotnych 0,00 0,00
oraz innych tytutéw publicznoprawnych

) inne 0,00 0,00
0 dochodzone na drodze sadowej 0,00 0,00
lll. Inwestycje krotkoterminowe 15 944,44 771573
1. Krétkoterminowe aktywa finansowe 15944,44 7715,73
a) w jednostkach powigzanych 0,00 0,00
udzialy lub akcje 0,00 0,00
inne papiery warto$ciowe 0,00 0,00
udzielone pozyczki 0,00 0,00
i?nr;enzgsvll;merminowe aktywa 0,00 0,00
b) w pozostatych jednostkach 0,00 0,00
. udziaty lub akcje 0,00 0,00
inne papiery wartosciowe 0,00 0,00
- udzielone pozyczki 0,00 0,00
;::‘naen;r)&l;merminowe aktywa 0,00 0,00
e} $rodki pieniezne i inne aktywa pienigzne 1594444 771573
. Srodki pienigzne w kasie i na 15 944,44 771573
inne $rodki pienigzne 0,00 0,00
inne aktywa pieniezne 0,00 0,00
2. Inne inwestycje krétkoterminowe 0,00 0,00

Kroétkot i e rozliczenia
. Krotkoterminow 0,00 0,00
miedzyokresowe

Nalezne wptaty na kapitat (fundusz)

C. 0,00 0,00
podstawowy
D. Udzialy (akcje) wiasne 0,00 0,00
) 15 944.44 Pasywa n,aem 15 944,44 : 775,73
Sporzadzono: Gzy, dnia 28.03.2019r.
Dyrektor Gminnej Bibliotki Publicznej
Piekutowska Aneta Matgorzata Turek

(nazwisko i imie osoby sporzadzajacej) (nazwisko iimig Kierownika Jednostki)



VI
VI

N.1.

Gminna Biblioteka Publiczna
Gzy 8, 06-126 Gzy
(nazwa przedsigbiorstwa, adres)
NIP: 568-137-64-00
Regon 001272953

Wyszczegblnienie

Przychody netto ze sprzedazy i zréwnanie z nimi, w tym:

od jednostek powigzanych
3rzychody netto ze sprzedazy produktéw

Zmiana stanu produktéw (zwigkszenia - warto$¢ dodatnia, zmniejszenie -

warto$¢ ujemna)
Koszt wytworzenia produktéw na wtasne potrzeby jednostki
Przychody netto ze sprzedazy towaréw i materiatow
dotacje na finansowanie dziatalno$ci podstawowej, w tym:
z budzetu panstwa
z jednostek samorzadu terytorialnego
Koszty dziatalnosci operacyjnej
Amortyzacja
Zuzycie materiatéw i energii
Ustugi obce
Podatki i optaty, w tym:
podatek akcyzowy
Wynagrodzenia
Ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia, w tym:
emerytalne
Pozostate koszty rodzajowe
Warto$¢ sprzedanych towaréw i materiatéw
Zysk (strata) ze sprzedazy (A-B)
Pozostate przychody operacyjne
Zysk z tytutu rozchodu niefinansowych aktywoéw trwatych
Dotacje
Aktualizacja wartosci aktywow niefinansowych
Inne przychody operacyjne
Pozostate koszty operacyjne
Strata z tytutu rozchodu niefinansowych aktywéw trwatych
Aktualizaga wartosci aktywoéw niefinansowych
Inne koszty operacyjne
Zysk (strata) z dziatalnosci operacyjnej (C+D-E)
Przychody finansowe
Dywidendy i udziaty w zyskach, w tym:
od jednostek powigzanych, w tym:
w ktorych jednostka posiada zaangazowanie w kapitale
od jenostek pozostatych, w tym:
w ktérych jednostka posiada zaangazowanie w kapitale
Odsetki, w tym:
od jenostek powigzanych
Zysk z tytutu rozchodu aktywéw finansowych, w tym:
w jednostkach powigzanych
Aktualizacja wartosci aktywéw finansowych
Inne
Koszty finansowe
Odsetki, w tym:
dlajenostek powigzanych
Strata z tytutu rozchodu aktywoéw finansowych, w tym:
w jednostkach powigzanych
Aktualizacja wartosci aktywéw finansowych
Inne
Zysk (strata) brutto (F+G-H)
Podatek dochodowy
Pozostate obowigzkowe zmniejszenia zysku (zwiekszenia straty)
Zysk (Starat) netto (I-J-K)

Gzy, dnia 28.03.2019r.

Piekutowska Aneta

(nazwisko i imig, podpis osoby sporzadzajacej)

RACHUNEK ZYSKOW | STRAT

za okres

od dnia 01.01,2018r. do dnia 31.12.2018r.

(Wariant poréwnawczy)

Stan na koniec roku poprzedniego  Stan na koniec roku biezagcego

1
92 665,69
0,00
0,00

0,00

0,00
0,00

92 665,69
4 500,00
88 165,69
92 700,55
0,00

13 066,53
2793,83
0,00

0,00

62 981,09
13 829,20
0,00
29,90
0,00
-34,86
26,77
0,00

0,00

0,00
26,77
0,00

0,00

0,00

0,00
-8,09
12,50
0,00

0,00

0,00

0,00

0,00
12,50
0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

4,41

0,00

0,00

4,41

2
87 404,52
0,00
0,00

0,00

0,00

0,00

87 404,52
5 000,00
82 404,52
87 443,79
0,00

14 217,67
5 048,44
0,00

0,00

53 723,48
14 272,39
0,00
181,81
0,00
-39,27
13,00
0,00

0,00

0,00
13,00
0,00

0,00

0,00

0,00
-26,27
16,90
0,00

0,00

0,00

0,00

0,00
16,90
0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

-9,37
0,00

0,00

-9,37

Dyrektor Gminnej Biblioteki Publicznej

Turek Matgorzata

(nazwisko i imie, podpis kierownika jednostki)



Gminna Biblioteka Zestawienie zmian w Kapitale Adresat:

Publiczna (funduszu) wiasnym
Gzy Woéjt Gminy Gzy
06-126 Gzy
Numer identyfikacyjny REGON sporzadzone za
001272953 1.01.2018r.-31.12.201f
Stan na koniec  Stan na koniec roku
roku poprzedniego biezagcego
| Kapitat (fundusz) wtasny na poczatku okresu (BO) 30,S3 34,86
- zmiany przyjetych zasad (polityki) rachunkowos$ci 0,00 0,00
- korekty btedow 0,00 0,00
u Kapitat (fundusz) wtasny na poczatek okresu (BO), po korektach 30,99 34,86
1, Kapitat (fundusz) wtasny na poczatku okresu 30,99 34,86
1.1. Zmiany kapitatu (Funduszu) podstawowego 3,87 4,41
a) zwiekszenie (z tytutu) 3,87 4,41
- przekazanie wyniku z lat ubiegltych 3,87 4,41
- 0,00 0,00
b) zmniejszenie (z tytutu) 0,00 0,00
- 0,00 0,00
- 0,00 0,00
12 Kapitat (fundusz) podstawowy na koniec okresu 34,86 39,27
2. Nalezne wptaty na kapitat podstawowy 0,00 0,00
2.1 Zmiana naleznych wpfat na kapitat podstawowy 0,00 0,00
a) zwigkszenie (z tytutu) 0,00 0,00
- 0,00 0,00
- 0,00 0,00
b) zmniejszenie (z tytutu) 0,00 0,00
[ 0,00 0,00
0,00 0,00
2.2. Nalezne wplaty na kapitat podstawowy na koniec okresu 0,00 0,00
3. udztaty(akcje) wltasne na poczatek okresu 0.00 0,00
a) zwigkszenie 0,00 0,00
b) zmniejszenie 0,00 0,00
3.1 Udzialy (akcje) wiasne na koniec okresu 0,00 0,00
4. Kapitat (fundusz) zapasowy na poczatek okresu 0.00 0,00
4.1. Zmiany kapitatu (funduszu) zapasowego 0,00 0,00
a) zwigkszenie (z tytutu) 0,00 0,00
- 0,00 0,00
0,00 0,00
b) zmniejszenie (z tytutu) 0,00 0,00
0,00 0,00
0,00 0,00
4.2. Stan kapitatu (funduszu) zapasowego na koniec okresu 0,00 0,00
5. Kapitat (fundusz) z aktualizacjiwyceny na poczatek okresu - zmiany przyjetych 0.00
zasad (polityki) rachunkowos$ci
5.1. Zmiany kapitatu (funduszu) z aktualizacji wyceny 0,00 0,00
a) zwiekszenie (z tytutu) 0,00 0,00
- 0,00 0,00
- 0,00 0,00

b) zmniejszenie (z tytutu) 0,00 0,00



- 0,00

5.2. Kapitat (fundusz) z aktualizacji wyceny na koniec okresu 0,00
6. Pozostate kapitaty (fundusze) rezerwowe na poczatek okresu 0,00

6.1. Zmiany pozostatych kapitatow (funduszy) rezerwowych 0,00
a) zwigkszenie (z tytutu) 0,00

- 0,00

0,00

b) zmniejszenie (z tytutu) 0,00

0,00

0,00

6.2. Pozostate kapitaly (fundusze) rezerwowe na koniec okresu 0,00
7. Zysk (strata) z lat ubiegtych na poczatek okresu 3,87

7.1. Zysk z lat ubieglych na poczatek okresu 3,87
- zmiany przyjetych zasad (polityki) rachunkowos$ci 0,00

- korekty bledéw 0,00

72. Zysk z lat ubieglych na poczatek okresu, po korektach 3,87
a) zwiekszenie (z tytutu) 0,00

0,00

- 0,00

b) zmniejszenie (z tytutu) 3,87

- przekazanie na kapitat podstawowy 3,87

- 0,00

7.3. Zysk z lat ubieglych na koniec okresu 0,00
7.4. Strata z lat ubieglych na poczatek okresu 0,00
- zmiany przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci 0,00

- korekty bledow 0,00

7.5. Strata z lat ubieglych na poczatek okresu, po korektach 0,00
a) zwigkszenie (z tytutu) 0,00

- 0,00

- 0,00

b) zmniejszenie (z tytutu) 0,00

0,00

- 0,00

7.6. Strata z lat ubieglych na koniec okresu 0,00
7.7. Zysk (strata) z tat ubieglych na koniec okresu 0,00
8. Wynik netto i1 - ~kk}

a) zysk netto 4,41

b) strata netto 0,00

c) odpisy z zysku 0,00

1. Kapitat (fundusz) wtasny na koniec okresu (BZ) 34,86

HI. Kapitat (fundusz) wlasny, po uwzglednianiu prponowanego podziatu zysku 39.07

Gzy, dnia 28.03.2019r.

Dyrektor Gminnej Biblioteki Publicznej
Piekutowska Aneta Turek Matgorzata

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

4,41

4,41

0,00

0,00

4,41

0,00

0,00

0,00

4,41

4,41

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

-9,37

0,00

-9,37

0,00

39.27

29,90

(nazwisko i imie, podpis osoby sporzadzajacej) (nazwisko i imig, podpis kierownika jednostki)



1.2

13

14

Informacja dodatkowa

W prowadzenie do sprawozdania finansowego, obejmuje w szczeg6lnosci:

nazwe jednostki

Gminna Biblioteka Publiczna w Gzach
siedzibe jednostki

Gzy 8, 06-126 Gzy

adres jednostki

Gzy 8, 06-126 Gzy

podstawowy przedmiot dziatalnosci jednostki

Gminna Biblioteka Publiczna w Gzach stuzy zaspokojeniu potrzeb o$wiatowych, kulturalnych i
informacyjnych spoteczenstwa oraz uczestniczy w upowszechnianiu wiedzy’ i kultury. Prawo korzystania
z Biblioteki ma charakter powszechny.

wskazanie okresu objetego sprawozdaniem

01.01.2018r. - 31.12.2018r.

wskazanie, ze sprawozdanie finansowe zawiera dane tgczne
nie zawiera

omowienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci, w tym metod wyceny aktywow i pasywoéw (takze
amortyzacji)

I. OGOLNE ZASADY PROWADZENIA KSIAG RACHUNKOWYCH

1. Miejsce prowadzenia ksigg rachunkowych
Ksiegi rachunkowe Gminnej Biblioteki Publicznej w Gzach prowadzone sg w siedzibie Urzedu Gminy Gzy,
06-126 Gzy w Referacie Planowania Budzetu i Finanséw, ktéry peini funkcje obstugi finansowej biblioteki.

2. Okreslenie roku obrotowego oraz okresdw sprawozdawczych
1) Rokiem obrotowym jest okres roku budzetowego, czyli rok kalendarzowy od 1 stycznia do 31 grudnia.
2) Najkrétszym okresem sprawozdawczym sg poszczeg6lne miesiace, w ktorych sporzgdza sie:
a) deklaracje ZUS,
b) deklaracje PFRON,
3) Na dzien zamkniecia ksigg rachunkowych sporzadza sie sprawozdania finansowe obejmujace:
a) bilans,
b) rachunek zyskéw i strat (wariant pordwnawczy)
c) zestawienie zmian w funduszu jednostki,
d) informacje dodatkowg
4) Sprawozdania sporzadza sie na podstawie danych wynikajacych z ksiag rachunkowych, w formie papierowej i w
terminach okreslonych w przepisach o sprawozdawczosci.
5) Ksiegi rachunkowe i sprawozdania prowadzi sie i sporzadza sie w jezyku polskim i w walucie polskiej (w
ztotych i groszach).

3. Technika prowadzenia ksigg rachunkowych

1) Ksiegi rachunkowe jednostki prowadzone sg technikg komputerowg za pomocg programu komputerowego
Ksiegowos$¢ Budzetowa Ustugi Informatyczne INFO-SYSTEM, Roman i Tadeusz Groszek sp.j. 05-120
Legionowo, ul. Pitsudskiego 31/240.



2) Program komputerowy zapewnia powigzanie poszczeg6lnych zbiorow ksigg rachunkowych w jedng catos¢
odzwierciedlajacg dziennik i ksiege gtowng oraz zapewnia automatyczng kontrole ciggtosci zapisow oraz
przenoszenia obrotow i sald.

3) Ksiegi rachunkowe otwiera sie na poczatek kazdego roku obrotowego tj. na 1 stycznia, a zamyka na dzien
konczacy rok obrotowy tj. na 31 grudnia. Zamkniecie ksigg rachunkowych polega na nieodwracalnym
wylgczeniu mozliwosci dokonywania zapiséw ksiegowych w zbiorach tworzacych zamknigte ksiegi.

4) Ksiegi rachunkowe jednostki obejmujg zbiory zapiséw ksiegowych, obrotdw i sald, ktore tworza:

a) dziennik,

b) ksiege gtowna,

c) ksiegi pomocnicze,

d) zestawienia: obrotow i sald ksiegi gtéwnej oraz sald kont ksiag pomocniczych,
e) wykaz sktadnikdw aktywoéw i pasywow (inwentarz).

5) Zestawienie sald kont ksigg pomocniczych sporzadzane jest dla wszystkich ksigg pomocniczych na koniec
kazdego miesiaca.

6) Koszty dziatalnosci biblioteki ujmuje sie na kontach syntetycznych w ukfadzie rodzajowym.

Il. OBOWIAZUJACE METODY WYCENY AKTYWOW | PASYWOW ORAZ USTALANIA
WYNIKU FINANSOWEGO

1. Obowigzujace zasady wyceny aktywow i pasywow

Srodki trwate stanowigce wiasno$¢ Skarbu Paristwa lub jst otrzymane nieodpfatnie, na podstawie decyzji
wiasciwego organu, moga by¢ wycenione w wartosci okreslonej w tej decyzji.

Srodki trwale oraz wartosci niematerialne i prawne umarza sie (amortyzuje). Odpisy umorzeniowo-amortyzacyjne
ustala sie wedtug zasad okreslonych w ustawie o rachunkowosci.

Wartosci niematerialne i prawne nabyte z wiasnych srodkéw wprowadza sie do ewidencji w cenie nabycia, za$
otrzymane nieodpfatnie na podstawie decyzji wlasciwego organu w wartosci okre$lonej w tej decyzji, a otrzymane
na podstawie darowizny w wartosci rynkowej na dzien nabycia. Warto$¢ rynkowa okre$lana jest na podstawie
przecietnych cen stosowanych w obrocie rzeczami tego samego rodzaju i gatunku, z uwzglednieniem ich stanu i
stopnia zuzycia.

Na dzien bilansowy $rodki trwate (z wyjatkiem gruntdw, ktorych sie nie umarza) wycenia sie¢ w wartosci netto, tj.
z uwzglednieniem odpiséw umorzeniowych ustalonych na dzieri bilansowy.

Na potrzeby wyceny bilansowej wartos¢ gruntow nie podlega aktualizacji.

Naleznosci krétkoterminowe to naleznosci o terminie sphaty krétszym od jednego roku od dnia bilansowego.
Wyceniane sg w warto$ci nominalnej tgcznie z podatkiem VAT, a na dzier bilansowy w wysokosci wymaganej
zaptaty, czyli tgcznie z wymagalnymi odsetkami z zachowaniem zasady ostroznej wyceny, tj. w wysokosci netto,
czyli po pomniejszeniu o warto$¢ ewentualnych odpiséw aktualizujacych dotyczacych naleznosci watpliwych.

Rozliczenia miedzyokresowe czynne kosztdw to koszty juz poniesione, ale dotyczace przysztych okresow
sprawozdawczych. Ich wycena bilansowa przebiega na poziomie wartosci nominalnej.

Zobowigzania w jednostce wycenia sie w zakresie sprawozdania finansowego jednostki - wedtug art. 28 ust. 1 pkt
8 i 8austawy o rachunkowosci (w kwocie wymagajgcej zaptaty lub skorygowanej cenie nabycia),

Zobowigzania bilansowe wycenia sie¢ w kwocie wymagajgcej zaplaty.
Zobowigzania bilansowe zaliczane do zobowigzan finansowych wycenia sie wedtug wymaganej kwoty zaptaty.

2. Ustalanie wyniku finansowego

Wynik finansowy ustalany jest zgodnie z wariantem poréwnawczym rachunku zyskéw i strat na koncie 860
»Wynik finansowy”.

Ewidencja kosztow dziatalnosci podstawowej prowadzona jest w zespole 4 kont, tj. na kontach kosztow
rodzajowych.

Na wynik finansowy netto zgodnie z rachunkiem zyskdw i strat sktada sie:



* wynik z dziatalno$ci podstawowej,
* wynik z dziatalnoSci operacyjnej,
* wynik brutto,

* wynik netto.

I1l. SPOSOB PROWADZENIA KSIAG RACHUNKOWYCH

1. Zaktadowy plan kont
Zaktadowy plan kont biblioteki obejmuje nastepujgce konta
Konta bilansowe
Zespot 0- Majatek trwaty
011 Srodki trwate
» 013 Pozostate Srodki trwate
» 014 Zbiory biblioteczne
» 020 Wartosci niematerialne i prawne
» 071 Umorzenie srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
» 072 Umorzenie pozostatych Srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw
bibliotecznych
— +— 080 Srodki trwate-w budowie (inwestycje)
Zesp6t 1- Srodki pieniezne i rachunki bankowe
e 131 Rachunek biezacy
» 135 Rachunek $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia
* 139 Inne rachunki bankowe
e 140 Krétkoterminowe aktywa finansowe
141 Srodki pieniezne w drodze
Zespot 2 - Rozrachunki i roszczenia
» 201 Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
» 225 Rozrachunki z budzetami
e 229 Pozostate rozrachunki publicznoprawne
o 231 Rozrachunki z tytutu wynagrodzen
e 234 Pozostate rozrachunki z pracownikami
* 240 Pozostate rozrachunki
e 245 Wplywy do wyjasnienia
e 290 Odpisy aktualizujgce naleznosci
Zespo6t 3 - Materiaty i towary
» 310 Materiaty
Zespol 4 - Koszty wedtug rodzajow i ich rozliczenie
e 400 Amortyzacja
* 401 Zuzycie materiatow i energii
402 Ustugi obce
403 Podatki i optaty
e 404 Wynagrodzenia
405 Ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia
» 409 Pozostate koszty rodzajowe
* 410 Inne $wiadczenia finansowane z budzetu
e 411 Pozostate obcigzenia
* 490 Rozliczenie kosztow
Zespot 6 - Produkty
* 640 Rozliczenia miedzyokresowe kosztow
Zespot 7 - Przychody, dochody i koszty
e 700 Sprzedaz produktéw i koszt ich wytworzenia
» 720 Przychody z tytutu dochodéw budzetowych
e 740 Dotacje i srodki na inwestycje
* 750 Przychody finansowe



e 751 Koszty finansowe
» 760 Pozostate przychody operacyjne
e 761 Pozostate koszty operacyjne
Zespot 8 - Fundusze, rezerwy i wynik finansowy
» 800 Fundusz jednostki
» 810 Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu Srodkéw europejskich oraz srodki z budzetu na inwestycje
e 840 Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodéw
e 851 Zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych
» 860 Wynik finansowy

IV. SYSTEM OCHRONY DANYCH W JEDNOSTCE

1. Ochrona zbioréw ksiag rachunkowych

Ochrone przed dostepem 0s6b nieupowaznionych zapewniajg sprawdzone zabezpieczenia pomieszczen, w ktérych
przechowuje sie zbiory ksiegowe. Sg to atestowane zamki zamontowane w drzwiach oraz zabezpieczenie drzwi w
postaci rolet i krat.

Dodatkowym zabezpieczeniem dla przechowywanych dokumentéw sg odpowiednie szafy/sejfy.

1 Szczeg6lnej ochronie poddane sa;

1) sprzet komputerowy,

2) ksiegowy system informatyczny,

3) system informatyczny do realizacji $wiadczen,

4) kopie zapisow ksiegowych,

5) dowody ksiegowe,

6) dokumentacja inwentaryzacyjna,

7) sprawozdania budzetowe i finansowe,

8) dokumentacja rachunkowa opisujaca przyjete zasady przez jednostke.

2. Dla prawidtowej ochrony ksiag rachunkowych i danych stosuje sie:

1) regularne wykonywanie kopii bezpieczenstwa na koniec tygodnia pracy, przez informatyka urzedu i
przechowywane w innym pomieszczeniu niz znajdujg sie komputery zawierajgce dane,

2) odpowiedni poziom zarzadzania dostepem do danych pracownikéw na rdznych stanowiskach (imienne
konta uzytkownikow z bezpiecznie przechowywanymi hastami dostepu, mozliwo$¢ réznicowania dostepu
do baz danych i dokumentéw w zaleznosci od zakresu obowigzkdw danego pracownika),

3) szczeg6lng uwage przy wykonywaniu operacji usuwajgcych zbiory (kasowanie, formatowanie),

4) bezwzgledny zakaz wykorzystywania komputera do odtwarzania danych i uruchamiania programéw z
jakichkolwiek no$nikéw nie poddanych uprzednio sprawdzeniu programem antywirusowym,

5) stosowanie przetestowanego uprzednio sprzetu i wkasciwych parametrow zasilania,

6) ograniczenie dostepu przez administratora sieci do katalogéw z programami ksiegowymi i programami do
realizacji Swiadczen wylacznie dla uzytkownikéw uprawnionych,

7) posiadanie przez wszystkich uzytkownikéw programéw identyfikatora elektronicznego i hasta
umozliwiajgcych rozpoznanie zapisow dokonywanych przez te osoby (okresowa zmiana haset),

8) profilaktyke antywirusowg - opracowane i przestrzegane odpowiednie procedury oraz stosowane
programy zabezpieczajgce,

a) zabezpieczenia przed atakiem z zewnatrz, tzw. firewalls,

b) odpowiednie systemy bezpiecznej transmisji danych,

c) zakaz pozostawienia wiaczonego komputera w sieci bez opieki lub mozliwosci uruchomienia programu

oraz dokonywania w nim jakichkolwiek operacji z klawiatury bez podania hasta,

d) Swiadomego usuniecia danych z twardego dysku,

€) systemy podtrzymywania napiecia w razie awarii sieci energetycznej (UPS).
Kompletne ksiegi rachunkowe drukowane sg nie péZniej niz na koniec roku obrotowego. Za réwnowazne z
wydrukiem uznaje sie przeniesienie tresci ksigg rachunkowych na inny informatyczny nosnik danych,
zapewniajacy trwatos¢ zapisu informacji, przez czas nie krotszy niz 5 lat, liczac od poczatku roku nastepujacego
po roku obrotowym, ktérego dane zbiory dotycza.

inne informacje



Dodatkowe informacje i objasnienia obejmuja w szczegdélnosci:

szczegbtowy zakres zmian wartosci grup rodzajowych $rodkow trwatych, wartosci niematerialnych i
prawnych, zawierajagcy stan tych aktywdéw na poczatek roku obrotowego, zwiekszenia i zmniejszenia z
tytutu: aktualizacji wartosci, nabycia, rozchodu, przemieszczenia wewnetrznego oraz stan koncowy, a dla
majatku amortyzowanego - podobne przedstawienie stanéw i tytutéw zmian dotychczasowej amortyzacji
lub umorzenia

Tabela 1. Zmiany stanu wartosci poczatkowej warto$ci niematerialnych prawnych oraz rzeczowych
aktywow trwatych umarzanych w czasie

Zwiekszenia Zmniejszenia

Wartos$¢ _ u Wartosé
poczatkowa @ poczatkowa
- stan na : - stan na
.poczatek koniec

okresu okresu

Wyszczeg6lnien

Lp. ie

przemieszczenie

oo
S

zbycie

likwidacja

inne

razem

zmniejszenia

Licencjana
uzytkowanie
programéw
komputerowych
Pozostate
wartosci
niematerialne i
prawne
Razem wartosci
l. niematerialne i - - - - - - - - - -
prawne

2.1.  Grunty - - - - - - - - - - )

Grunty
stanowigce
wiasnosé
jednostki
2.1.1 samorzadu
terytorialnego
przekazane w
uzytkowanie
wieczyste innym
podmiotom
Budynki, lokale
i obiekty
2.2. inzynierii - - - - - - - - - - i
ladowej i
wodnej
Srodki
transportu
Inne $rodki
trwate
Razem $rodki

2 trwate 6.492,40 -7 B B B - B - 6.492,40

2.4. 6.492,40 - - - - - - - } - 6.492,40



Srodki trwale w
budowie
(inwestycie)
Zaliczki na
srodki trwate w
budowie
(inwestycje)
Razem
rzeczowe
aktywa trwate
(2+3+4)

6.492,40

Tabela 2. Zmiany stanu wartos$ci poczatkowej warto$ci niematerialnych i prawnych oraz rzeczowych

aktywdw trwatych umarzanych jednorazowo

Lp.

11

12

2.1

2.2.

23.
24,

Wyszczegdlnienie

Licencja na
uzytkowanie
programoéw
komputerowych
Pozostate
wartos$ci
niematerialne i
prawne

Razem wartosci
niematerialne i
prawne

Grunty

Grunty
stanowigce
wtasnosé
jednostki
samorzadu
terytorialnego
przekazane w
uzytkowanie
wieczyste innym
podmiotom
Budynki, lokale i
obiekty inzynierii
ladowej i wodnej

Srodki transportu

Inne $rodki trwate

Razem $rodki
trwate

Srodki trwate w
budowie
(inwestycje)
Zaliczki na $rodki
trwate w budowie

W arto$é
poczatkéw
a - stan na

poczatek

okresu

6.616,04

6.616,04

20.938,68
20.938,68

Zwigkszenia

przemieszczenie

aktualizacja

006

razem zwiekszenia

Zmniejszenia

147,

147,

147,60

W arto$é
poczatkow
a - stan na

koniec
okresu

6.468,44

6.468,44

* 20.938,68
20.938,68



(inwestycje)

S biblioteczne 161.152,34  11.000,00 11.000,00 2 231,62 171.920,72
Razem rzeczowe 2316

1. aktywa trwate 182.091,02  11.000,00 11.000,00 - ’ - 23162 192.859,40
(2+3+4) 2

Tabela 3. Zmiany stanu umorzenia/amortyzacji warto$ci niematerialnych i prawnych oraz rzeczowych
sktadnikow majatku trwatego umarzanych w czasie

i Zwiekszenia Zmnigjszenia
|
¢ J'Hi- il . \v
m Umorzenie g
-stan na
poczatek
okresu

Umorzenie
- stan na
koniec
okresu

<
|

Lp.  Wyszczegblnienie

S

amortyzacja/
umorzenie za okres
sprawozdawczy
inne zwigkszenia
dotyczace
zlikwidowanych
sktadnikow

|
+T Vi T

thz— — °©

Licencja na
uzytkowanie
programow
komputerowych
Pozostate
wartosci
niematerialne i
prawne
Razem wartosci +o i"Tj !
1. niematerialne i 1 - m- - - . - -
prawne °.

21 Grunty - - - - - - - - - -

Grunty
stanowigce
wihasnos¢
jednostki
samorzadu
terytorialnego
przekazane w
uzytkowanie
wieczyste innym
podmiotom
Budynki, lokale i
2.2. obiekty inzynierii - - - - - - - - - -
ladowej i wodngj
23.  Srodki transportu - - - - - - - . .

12

211

2.4. Inne $rodki trwate 6.492,40 - - - - - - - - 6.492,40

Razem Srodki
trwale
Srodki trwate w
3 budowie - - - - - - - - - -
(inwestycje)
Zaliczki na $rodki
4 trwate w budowie - - - - - - - - -
(inwestycje)
Razem rzeczowe -
Il. aktywa trwate 6.492,40 - - - - ' 6.492,40
(2+3+4) "
Tabela 4. Zmiany stanu umorzenia/amortyzacji wartosci niematerialnych i prawnych oraz rzeczowych

6.492,40 - - - - - - - - 6.492,40



1.2.

13.

sktadnikéw majatku trwatego umarzanych jednorazowo

Zwigkszenia Zmniejszenia

i m Umorzenie
-stan na
poczatek

okresu

Umorzenie
- stan na
koniec

Lp. Wyszczeg6lnienie

cop

okresu

amortyzacja/
umorzenie za okres
sprawozdawczy
aktualizacja
inne zwiekszenia
razem zwiekszenia
dotyczace zbytych
sktadnikow
dotyczace
zlikwidowanych
sktadnikow

razem zmniejszenia

Licencja na
uzytkowanie
1.1 programow 6.616,04 - - : - 147,60 147,60 6.468,44
komputerowych
Pozostate
wartosci
1.2. . . .
niematerialne i
prawne
Razem wartosci
I. niematerialne i 6.616,04 - . 147,60 147,60* 6.468,44
prawne

2.1. Grunty . - . . . - -

Grunty
stanowigce
wtasnosé
jednostki
samorzadu
2.1.1. . - - - - _ _
terytorialnego
przekazane w
uzytkowanie
wieczyste innym
podmiotom
Budynki, lokale i
2.2. obiekty inzynierii . -
ladowej i wodnej

2.3. Srodki transportu

2.4. Inne $rodki trwate 20.938,68 - . . - . 20.938,68

Razem S$rodki

2 trwate 20.938,68 o . . ; . . 20.938,68
Srodki trwate w

3. budowie
(inwestycje)
Zaliczki na $rodki

4. trwate w budowie
(inwestycje)

5 Zbiory 161152 34 s olo) 11.000,0 231,6

’ biblioteczne ' o 0 2
Razem rzeczowe

1. aktywa trwate 182.091,02 11.0000 ~__ 11.000,0 2316 - 231,62 192.859,40
(2+3+4) - X-; A0 0 0 2

231,62 171.920,72

aktualng warto$¢ rynkowg Srodkéw trwatych, w tym débr kultury - o ile jednostka dysponuje takimi
informacjami

nie dysponuje

kwote dokonanych w trakcie roku obrotowego odpisow aktualizujgcych wartos¢ aktywow trwatych



14.

15.

16.

17

18.

19

1.10.

1.11.

1.12.

1.13.

odrebnie dla dtugoterminowych aktywow niefinansowych oraz dtugoterminowych aktywow finansowych
nie dotyczy

warto$¢ gruntdéw uzytkowanych wieczyscie

nie dotyczy

wartos¢ nieamortyzowanych lub nieumarzanych przez jednostke srodkéw trwatych, uzywanych na
podstawie umOw najmu, dzierzawy i innych umoéw, w tym z tytutu uméw leasingu

nie dotyczy

liczbe oraz warto$¢ posiadanych papierow wartosciowych, w tym akcji i udziatéw oraz dtuznych
papieréw wartosciowych

nie dotyczy

Dane o odpisach aktualizujgcych wartos¢ naleznosci, ze wskazaniem stanu na poczatek roku obrotowego,
zwiekszeniach, wykorzystaniu, rozwigzaniu i stanie na koniec roku obrotowego, z uwzglednieniem
naleznosci finansowych jednostek samorzadu terytorialnego (stan pozyczek zagrozonych)

nie dotyczy

dane o stanie rezerw wedtug celu ich utworzenia na poczatek roku obrotowego, zwigkszeniach
wykorzystaniu, rozwigzaniu i stanie koricowym

nie dotyczy

podziat zobowigzan dtugoterminowych o pozostatym od dnia bilansowego, przewidywanym umowg lub
wynikajacym z innego tytutu prawnego, okresie spfaty:

powyzej 1roku do 3 lat
nie dotyczy

powyzej 3do 5 lat

nie dotyczy

powyzej 5 lat

nie dotyczy

kwote zobowigzan w sytuacji gdy jednostka kwalifikuje umowy leasingu zgodnie z przepisami
podatkowymi (leasing operacyjny), a wedtug przepiséw o rachunkowosci bytby to leasing finansowy lub
zwrotny z podziatem na kwote zobowigzan z tytutu leasingu finansowego lub leasingu zwrotnego

nie dotyczy

faczng kwote zobowigzan zabezpieczonych na majatku jednostki ze wskazaniem charakteru i formy tych
zabezpieczen

nie dotyczy

taczng kwote zobowigzan warunkowych, w tym réwniez udzielonych przez jednostke gwarancji i
poreczen, takze wekslowych, niewykazanych w bilansie, ze wskazaniem zobowigzan zabezpieczonych na
majatku jednostki oraz charakteru i formy tych zabezpieczen

nie dotyczy

wykaz istotnych pozycji czynnych i biernych rozliczen miedzyokresowych w tym kwote czynnych



1.14.

1.15.

1.16.

2.2.

2.3.

2.4,

2.5.

rozliczen miedzyokresowych kosztéw stanowigcych réznice miedzy wartoscig otrzymanych finansowych
sktadnikéw aktywow a zobowigzaniem zaptaty za nie

nie dotyczy

taczng kwote otrzymanych przez jednostke gwarancji i poreczen niewykazanych w bilansie
nie dotyczy

kwote wyptaconych Srodkdw pienieznych na Swiadczenia pracownicze

nie wystgpity

inne informacije

wysoko$¢ odpisow aktualizujgcych wartos¢ zapasow
nie dotyczy

koszt wytworzenia srodkow trwatych w budowie, w tym odsetki oraz réznice kursowe, ktore powigkszyty
koszt wytworzenia Srodkéw trwatych w budowie w roku obrotowym

nie dotyczy

kwote i charakter poszczegolnych pozycji przychodéw lub kosztéw o nadzwyczajnej wartosci lub ktdre
wystgpity incydentalnie

nie wystapity

informacje o kwocie naleznosci z tytutu podatkéw realizowanych przez organy podatkowe podlegte
ministrowi wiasciwemu do spraw finanséw publicznych wykazanych w sprawozdaniu z wykonania planu
dochodéw budzetowych

nie dotyczy
inne informacije

Inne informacje niz wymienione powyzej, jezeli mogtyby w istotny sposéb wptyngé na ocene sytuacji
majatkowej i finansowej oraz wynik finansowy jednostki
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