WOJTA GMINY GZY

z dnia .,/L.’i..éfrvmc:i\q R QC’_}\?} 4

W sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji

Na podstawie art. 26 i art. 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. 22023 r., poz.
120 z pézn. zm.) w zwiazku z zaktadows instrukcja inwentaryzacyjng, zarzadzam co nastepuje:

§ L.1. Przeprowadzié okresowa inwentaryzacje w drodze spisu z natury skladnikéw majatkowych
w Urzedzie Gminy Gzy.

Rodzaj spisywanych skladnikéw:
a) materialy,
b) druki scistego zarachowania,
¢) nie stanowigce wlasnosci gminy srodki trwale oraz pozostale $rodki trwale i Wwyposazenie
(obcee srodki trwate bedgce w uzytkowaniu),
d) nieruchomosei i inne $rodki trwale znajdujace sie na terenie niestrzezonym.
2. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ w terminie od dnia 29 grudnia 2023 r. do dnia 15 stycznia
2024 r., wedtug stanu na dzien 31 grudnia 2023 r.

§ 2. Do przeprowadzenia spisu z natury skladnikéw majatkowych powotuje zespdl w skladzie:
1) Malgorzata Dworecka — przewodniczgca
2) Anna Michnowska — cztonek
3) Anna Lachowska — czlonek

§ 3. Zespot Spisowy zobowigzuje si¢ do:

1) Przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale osob materialnie odpowiedzialnych,
2) Przestrzegania ogdlnie obowigzujgeych przepiséw o inwentaryzacji oraz zasad i sposobow
postgpowania zawartych w instrukeji inwentaryzacyjnej.

§ 4.1. Przeprowadzi¢ okresowa inwentaryzacje metoda uzgodnienia sald w zakresie

1) Srodkow pienigznych zgromadzonych na rachunkach bankowych,
2) zaciagnigtych kredytow i wyemitowanych obligacji komunalnych,
3) naleznosci z kontrahentami prowadzacymi ksiegi rachunkowe,

4) wlasnych skladnikow majatkowych powierzonych kontrahentom.

2. Inwentaryzacj¢ metoda uzgodnienia sald nalezy przeprowadzi¢ wedlug stanu na dziefi 31 grudnia
2023 r. wterminie do: 15 stycznia 2024 r.

3. Inwentaryzacje w drodze uzgodnienia sald przeprowadza nastepujacy pracownicy:
1) Anna Lachowska,
2) Waldemar Sobczynski.

§ 3. L. Przeprowadzi¢ inwentaryzacje weryfikacji sald kont pozostalych skladnikéw aktywow
i pasywow, ktore nie beda inwentaryzowane w drodze spisu z natury lub uzgodnienia sald.



2. Inwentaryzacje metoda weryfikacji sald kont nalezy przeprowadzi¢ wedlug stanu na dzien 31 grudnia
2023 r. w terminie do: 15 marca 2024 .

3. Inwentaryzacje w drodze weryfikacji sald kont przeprowadza nastepujacy pracownicy:

1) Anna Michnowska,

2) Sandra Linka.

§ 6.Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podpisania.
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