ZARZADZENIE Nr 1i1.1.29AN
WOJTA GMINY GZzZY
zdniaJQ .0 P'SEZ.2 .

w sprawie powotania koordynatora gminnego w wyborach Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej
zarzadzonych na dzien 10 maja 2020 r.

Na podstawie art. 162 § 1pkt 1i2 ustawy z dnia 5 stycznia 2011 r. - Kodeks Wyborczy (Dz. U.
z 2019r. poz. 684 z pdzn. zm.) oraz 8 6 ust. 3 uchwaty Nr 43/2020 Panstwowej Komisji Wyborczej
z dnia 2 marca 2020 r. w sprawie warunkéw i sposobu pomocniczego wykorzystania techniki
elektronicznej w wyborach Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej zarzadzonych na dzien 10 maja
2020r. zarzadzam, co nastepuje:

§ 1.1. Ustanawiam Pana Huberta Szajczyka, Kierownika Gminnego Osrodka Pomocy
Spotecznej w Gzach, koordynatorem gminnym obwodowych komisji wyborczych w wyborach
Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej zarzadzonych na dzien 10 maja 2020r.

8 2. Ustanawiam dla koordynatora gminnego obstugi informatycznej nastepujgce zadania:

1) wprowadzenie do systemu informatycznego skfadu, danych kontaktowych oraz zasiegu dziatania
wiasciwej okregowej komisji wyborczej;

2) nadzor nad aktualizowaniem w systemie informatycznym danych dotyczacych podziatu gmin na
obwody gtosowania, w tym nad wprowadzeniem danych dotyczacych obwodow odrebnych;

3) nadzor nad wprowadzaniem do systemu informatycznego oraz aktualizacjg przez uzytkownikow
gminnych sktadoéw obwodowych komisji wyborczych i kontrola poprawnosci tych danych;

4) nadzor nad wprowadzaniem i aktualizowaniem w systemie informatycznym danych dotyczacych
liczby uprawnionych do gtosowania, wydanych zaswiadczen o prawie do gtosowania,
sporzadzonych aktéw petnomocnictwa do gtosowania oraz wystanych pakietow wyborczych;

5) przygotowanie i przeprowadzenie szkolenia dla koordynatoréw gminnych ds. informatyki;

6) przygotowanie i przeprowadzenie w terminie okreslonym przez Szefa Krajowego Biura
Wyborczego testdw ogolnokrajowych, przekazanie wnioskow i spostrzezei w formie raportu
podsumowujacego przebieg testow;

7) rejestracja i nadanie uprawnien, a takze generowanie i dystrybucja oraz zmiana logindw i haset dla
uzytkownikéw gminnych;

8) prowadzenie ewidencji uzytkownikdw systemu informatycznego na obszarze wiasciwosci;

9) zgtaszanie uwag dotyczacych dziatania systemu informatycznego w wyznaczonym serwisie
internetowym;

10) nadzér nad dystrybucjg oprogramowania i plikéw definicyjnych z danymi wyborczymi dla
obwodow offline;

11) nadzér nad wprowadzaniem do systemu informatycznego danych o liczbie osob ujetych w spisie

wyborcow oraz o liczbie kart do gtosowania wydanych w trakcie gtosowania (frekwencji) oraz
danych z protokotow gtosowania w obwodzie;



12) weryfikacja oraz zatwierdzanie protokotow gtosowania w obwodzie w systemie informatycznym
na podstawie dostarczonych oryginatow dokumentow;

13) wprowadzenie do systemu informatycznego danych z protokotu gtosowania, ktéry nie zostat

przestany za posrednictwem publicznej sieci elektronicznego przekazywania danych;

14) przygotowanie projektu protokotu zbiorczych wynikow gtosowania sporzadzanego przez okregows
komisje wyborcza;

15) skanowanie protokotow gtosowania w obwodzie oraz protokotu zbiorczych wynikéw gtosowania,
w celu wgrania ich do systemu informatycznego i umieszczenia na stronie internetowej Pafnstwowej
Komisji Wyborczej;

16) wykonywanie innych zadan zleconych przez dyrektora delegatury, komisarza wyborczego

i okregowg komisje wyborcza

17) przestrzeganie ustalonych zasad bezpieczenstwa, w szczegolnosci uwierzytelniania
dwusktadnikowego przy logowaniu do systemu informatycznego, oraz zabezpieczenie systemu
informatycznego przed nieuprawnionym dostepem;

18) zapewnienie sprawnego przygotowania dostepu uzytkownikow do systemu informatycznego,

w tym:

a) zapewnienie odpowiedniej liczby potgczonych siecig komputerows stacji roboczych i drukarek,
z dostepem do publicznej sieci przekazywania danych przez dwa niezalezne tacza,

b) sprawdzenie poprawnosci dziatania sprzetu komputerowego i telekomunikacyjnego,

c) rozwigzywanie problemow z funkcjonowaniem oprogramowania;

19) nadzdr nad przygotowaniem technicznym pomieszczen, w ktorych bedzie umiejscowiony oraz
eksploatowany sprzet komputerowy i telekomunikacyjny;

20) zapewnienie zasilania energetycznego o odpowiedniej mocy dla uzywanego sprzetu
teleinformatycznego;

21) nadzoér nad instalacjg i sprzetem w zakresie usuwania ewentualnych usterek i awarii;

22) skompletowanie niezbednych materiatow eksploatacyjnych i nosnikow informacji;

23) znajomos¢ instrukcji obstugi systemu informatycznej.

8 3. Wykonanie zarzadzenia powierza sie Zastepcy Wojta Gminy Gzy.

8 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Cezary Andrzej Wojciechowski

Sporzadzita: Beata Lewinska



