ZARZADZENIE NR
WOJTA GMINY GZY.
z dnia Q. JLFIM

w sprawie utworzenia Statego Dyzuru Wojta Gminy Gzy

Na podstawie art. 20 ust. 1 pkt 6 Ustawy z dnia 26 kwietnia 2007r. o zarzadzaniu
kryzysowym (Dz.U. 2020r., poz. 1856 ze zm.), art. 33 ust. 5 ustawy z dnia 8 marca 1990r.
0 samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2021r., poz. 1372), § 3 ust. 2 i § 8 ust.| rozporzadzenia Rady
Ministréw z dnia 21 wrze$nia 2004r. w sprawie gotowosci obronnej panstwa (Dz. U. Nr 219, poz.
2218), § 2 pkt. 2 i 3 rozporzadzenia Rady Ministrow' z dnia 13 stycznia 2004r. w sprawie ogolnych
zasad wykonywania zadan w ramach powszechnego obowigzku obrony (Dz. U. Nr. 16, poz. 152)
1 § 7 zarzadzenia nr 340 Wojewody Mazowieckiego z dnia 13 paZdziernika 2009 r. w sprawie
utworzenia Systemu Statych Dyzuréw Wojewody Mazowieckiego na potrzeby podwyzszania
gotowosci obronnej panstwa oraz uruchamiania realizacji zadan obronnych wynikajgcych
z wyzszych standw gotowosci obronnej panstwa, zarzgdza sie¢ co nastepuje:
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Zarzadzenie okresla ogdlne zasady utworzenia i organizacji Statego Dyzuru funkcjonujgcego
w Urzedzie Gminy w Gzach, a wrszczegolnosci:
1) cel utworzenia Statego Dyzuru ijego zadania,
2) komorki i osoby odpowiedzialne zajego petnienie,
3) zadania poszczeg6lnych osob funkcyjnych w zakresie organizacji i przygotowania Statego
Dyzuru,
4) zasady jego uruchamiania.

§2

Ilekro¢ w niniejszym zarzadzeniu jest mowa o:

1) ,,Urzedzie” - nalezy przez to rozumie¢ Urzad Gminy w Gzach,

2) “OC” - nalezy przez to rozumie¢ stanowisko pracy ds. oSwiatowych, obronnych i ochrony
przeciwpozarowej Urzedu Gminy w Gzach,

3) “zarzadzeniu Wojewody” - nalezy przez to rozumie¢ zarzadzenie nr 340 Wojewody
Mazowieckiego z dnia 13 pazdziernika 2009 r. w sprawae utworzenia Systemu Statych
Dyzuréw Wojewody Mazowieckiego na potrzeby podwyzszania gotowosci obronnej
panstwa oraz uruchamiania realizacji zadan obronnych wynikajacych z wyzszych standéw
gotowosci obronnej panstwa,

4) “Staty Dyzur” - nalezy przez to rozumieC Staty Dyzur Wojta Gminy Gzy.
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W celu podwyzszania gotowosci obronnej panstwa oraz uruchamiania realizacji zadan obronnych
wynikajacych z wyzszych stanow gotowosci obronnej panstwa, w Urzedzie tworzy sie Staty Dyzur
odpowiedzialny za uczestniczenie w procesie przyjmowania decyzji iinformacji dotyczacych
planowania i realizacji zadann obronnych w7 wojewddztwie mazowieckim w warunkach
zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny oraz przekazywania ich
odpowiednim gminnym jednostkom organizacyjnym oraz wdasciwym stanowiskom i referatom
Urzedu.
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1 Staly Dyzur dziatajacy w Urzedzie petniony jest przez pracownikow?7 Urzedu, w7 jego
pomieszczeniach, przez catg dobe, w systemie dwuzmianowym (od 08.00 do 20.00 i od 20.00



do 08.00), z zapewnieniem nie mniej niz 2 osobowej obsady na kazda zmiane.

2. W skiad Statego Dyzuru wchodzi osoba zatrudniona w Urzedzie na Stanowisku pracy
ds. oswiatowych, obronnych i ochrony przeciwpozarowej oraz pracownicy Urzedu zatrudnieni
w Referacie Organizacyjnym i Spraw Obywatelskich na:

1) Stanowisku Kierownika Referatu Organizacyjnego i Spraw Obywatelskich,
2) Stanowisku pracy ds. - do spraw obywatelskich,

3) Stanowisku pracy ds. obstugi sekretariatu.

4) Stanowisku pracy ds. organizacyjnych.

5) Stanowisku pracy ds. administracyjnych .

3. W przypadku gdy nie ma mozliwosci realizacji ustalen okreslonych w ust. 1 Staty Dyzur
realizuje swe zadania w rezerwowym miejscu pracy, z ewentualnym wigczeniem do jego skiadu
innych oséb zatrudnionych w Urzedzie posiadajgcych prawo wgladu do ,,Planu operacyjnego
funkcjonowania Gminy Gzy w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa
I W czasie wojny” oraz prowadzenia prac planistycznych zjego wykorzystaniem.

4. Bezposredni nadzor nad Statym Dyzurem sprawuje Zastepca Wojta Gminy Gzy, ktory
jednoczesnie kieruje jego pracami.
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W ramach organizacji i przygotowania Statego Dyzuru petnionego w Urzedzie:

1) do zadan Sekretarza Gminy Gzy, nalezy wyznaczenie rezerwowego miejsca pracy Statego
Dyzuru oraz wigczenie do jego sktadu osdb. o ktérych mowa w § 4 ust. 2,

2) do zadan Kierownika Referatu Organizacji i Spraw Obywatelskich Urzedu nalezy:

a) przygotowanie i utrzymanie wihasciwego stanu technicznego pomieszczen, o ktorych
mowa w §4 ust. 1,

b) wyznaczenie dyzurnych Srodkow transportowych dla potrzeb Statego Dyzuru,

C) zorganizowanie zywienia i zaopatrywania dyzurow Statego Dyzuru w artykuty
codziennego uzytku;

d) wyposazenie pomieszczen Statego Dyzuru w niezbedne S$rodki +acznosci, Srodki
informatyczne oraz materiaty biurowe i zapasowe zrodta energii elektrycznej;

3) do zadan Petnomocnika do spraw Ochrony Informacji Niejawnych dziatajgcego
w Urzedzie nalezy sprawowanie nadzoru nad prawidtowoscig przekazywania, w ramach
Statego Dyzuru decyzji i informacji niejawnych;

4) do zadan pracownika wykonujgcego zadania na stanowisku pracy ds. oSwiatowych,
obronnych i ochrony przeciwpozarowej Urzedu nalezy:

a) okreslanie ogniw, podlegtosci, sktadu oraz precyzyjnego miejsca pracy 0sob
tworzacych Staty Dyzur,

b) ustalenie zasad i trybu obiegu informacji dotyczacych gotowosci Statego Dyzuru
do podjecia i realizacji zadan oraz zorganizowania systemu powiadamiania,

c) uruchomienie systemu wykrywania i alarmowania,

d) utrzymania niezbednych sit i Srodkow do rozwinigcia i odtwarzania systemu tgcznosci
oraz ochrony miejsc funkcjonowania Statego Dyzuru

e) wewnetrzne sprawdzenie i kontrola gotowosci Statego Dyzuru;

f) opracowanie wykazu 0séb upowaznionych do uruchomienia Statego Dyzuru,

g) opracowanie i uzgodnienie z wiasciwym organem nadrzednym Instrukcji Statego
Dyzuru zgodnie z wzorem stanowigcym zatgcznik nr 2 do zarzgdzenia Wojewody,

h) zorganizowanie co najmniej raz w roku szkolen teoretycznych i praktycznych skiadu
osobowego Statego Dyzuru,

i) zapewnienie tgcznosci na potrzeby Statego Dyzuru zgodnie z zatgcznikiem nr 3
do zarzadzenia Wojewody,

j) utrzymanie pelnej gotowosci do pracy w sieci zarzadzania Wojewody Mazowieckiego,



sprawnego powiadamiania kadry Kkierowniczej i wyznaczanych pracownikow'
wchodzgcych w skiad Statego Dyzuru.
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1 Staty Dyzur moze by¢ uruchamiany przy stanie statej gotowosci obronnej panstwa w petnym
lub ograniczonym zakresie, na polecenie Wodjta Gminy Gzy lub organu nadrzednego
wskazanego w zatgczniku nr 1 do zarzadzenia Wojewody w celach szkoleniowych i kontrolno -
sprawdzajgcych.

2. W wyzszych stanach gotowosci obronnej panstwa Staty Dyzur uruchamiany jest obligatoryjnie,
zgodnie z harmonogramem osiggania wyzszych stanéw gotowosci obronnej.

3. O uruchomieniu Statego Dyzuru, Wéjt Gminy Gzy jako organ zarzadzajacy informuje wiasciw>'
organ nadrzedny podajac petne uzasadnienie podjetej decyzji.
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Za realizacje niniejszego zarzadzenia odpowiada osoba na Stanowisku ds. o$wiatowych, obronnych
| ochrony przeciwpozarowe;j.
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Traci moc Zarzadzenie Nr 1/2011 Wojta Gminy Gzy z dnia 14 pazdziernika 201 Ir. w sprawie
utworzenia Statego Dyzuru Woéjta Gminy Gzy na potrzeby podwyzszania gotowosci operacyjnej
oraz uruchamiania zadan ujetych w Planach Operacyjnych.
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Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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